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1. Apresentacao

Esta orientacdo admistrativa tem como objetivo regulamentar os procedimentos para inclusdo
e recadastramento de instalagdes animais, coordenadores e responsaveis técnicos no sistema
CIUCA/UFAL, assegurando conformidade com a legislacdo vigente, padroniza¢do das rotinas
administrativas e garantia do cumprimento das normas estabelecidas pelo Conselho Nacional
de Controle de Experimentacdo Animal (CONCEA), pelo Conselho Federal de Medicina
Veterinaria (CFMV) e pela Comiss3o de Etica no Uso de Animais (CEUA/UFAL).

2. Procedimentos Gerais
¢ O proponente deve abrir processo no SIPAC, anexar a documentacdo necessaria e encaminha-
lo a UNIDADE onde a instalagdo animal estd inserida, para deliberagao.

e O processo devera conter:

1. Assunto do Processo 010.01 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO: NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO

2. Assunto Detalhado: Requerimento para inclusdo/recadastramento de instalagcdo animal,
coordenador e responsavel técnico no sistema ciuca/ufal (perfil institucional);
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Interessados no processo, para fins de acompanhamento: Unidade, PROPEP, CEUA, GR,
Médico Veterinario, quando este for Servidor;

Formulario de requerimento “FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA
INCLUSAO/RECADASTRAMENTO  DE  INSTALACAO  ANIMAL, COORDENADOR E
RESPONSAVEL TECNICO NO SISTEMA CIUCA/UFAL (Perfil Institucional);

Documentos pertinentes e informagdes sobre instalacdo.

Apos deliberagdo da UNIDADE, caso deferido, devera ser anexado ao processo o que segue:

Documentos e informacgdes do coordenador e do responsavel técnico;
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme o caso, homologada e assinada

pelo RT.

. Responsabilidades da Unidade
Autorizar e atestar a adequacgao da Instalagdo Animal quanto aos ambientes, alojamentos e
fluxo de trabalho;
Assegurar a conformidade da Instalagdo Animal com os requisitos legais e normativos
vigentes;
Manter a preservacdo e o correto funcionamento da Instalacdo Animal por meio de
manuten¢do continuada;
Respaldar o requerimento apresentado pelo(a) Coordenador(a) responsavel;
Indicar formalmente os responsaveis pela Instalacdo Animal para fins de cadastramento;
Submeter a Reitoria a deliberagdao quanto a criacdo da Instalagdo Animal no ambito da
universidade.

. Responsabilidades do Coordenador da Instalagao

Realizar o processo de credenciamento/licenciamento da instalagdo animal no sistema
CIUCA, conforme Portarias do MCTI e resolugdes vigentes do CONCEA.

Emitir a licenga de funcionamento e afixa-la em local visivel na instalagao.

Assegurar o cumprimento das exigéncias legais e normativas durante toda a vigéncia do
credenciamento/licenciamento e funcionamento da instalagdo sob sua reponsabilidade;
Renovar o processo de credenciamento/licenciamento sempre que houver alteracdo ou
vencimento da licenca.
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. Responsabilidades do Médico Veterinario (Responsavel Técnico — RT)
Quando RT for servidor da UFAL:

Registrar a ART da instalagdo no CRMV/AL, renovando-a anualmente;

Emitir boleto bancario em nome da UFAL;

Encaminhar para empenho e pagamento da taxa de ART;

Apds homologacdo, emitir, assinar e anexar a ART definitiva ao processo;

LA R e

Encaminhar a Unidade para prosseguimento de tramitagao.

Quando RT for contratado pela Unidade/Coordenador:

Registrar a ART no sistema do CRMV/AL, renovando-a anualmente;
Emitir boleto em seu nome e efetuar pagamento;

Apds homologacdo, emitir, assinar e anexar a ART definitiva ao processo;

P wnN =D

Encaminhar a Unidade para prosseguimento de tramitagao.

6. Tramitacao Processual
O processo sera encaminhado a Reitoria para apreciacdo e despacho.

e Em caso de deferimento:

1. Encaminhar ao Representante Legal pelo perfil institucional no sistema CIUCA pela realizacdo
do cadastro da instalacdo animal, do coordenador e do RT, conforme portaria GR vigente.

2. Concluida a inclusdo cadastral, a tramitagdo do processo seguira a CEUA/UFAL para ciéncia
e arquivamento.

7. Disposicoes Finais

1. Concluido o processo para Inclusio/Recadastramento de Instalagbes Animais,
Coordenadores e Responsaveis Técnicos no Sistema CIUCA/UFAL (Perfil Institucional), o
designado COORDENADOR, devera iniciar os tramites de licenciamento no sistema CIUCA
(Perfil coordenador);

2. O licenciamento se dara, por procedimento sequencial, exclusivamente via sistema CIUCA
perfil COORDENADOR, conforme:

A. Fluxo para licenciamento

B. Manual do Usudrio Licenciamento CIUCA

C. Login Coordenador
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3. O funcionamento de instala¢cdes animais sem licenca valida configura infracdo e sujeita os
responsaveis a penalidades administrativas;

4. A ART deverd ser renovada anualmente, conforme regulamentag¢do do CRMV/AL.

5. Os casos omissos deverdo ser resolvidos em conjunto pela PROPEP, CEUA/UFAL e Reitoria.

8. Base Legal
e Lei 15.183, de 30 de julho de 2025
e Lein211.794, de 8 de outubro de 2008 (Lei Arouca);
e Decreto n? 6899, de 15 de julho de 2009
e Portaria MCTI n2 9299, de 12 de agosto de 2025
e Portaria MCTI n2 9037, de 17 de marco de 2025
e Resolucdes do CONCEA;
e Cddigo de Etica do Conselho Federal de Medicina Veterinaria (CFMV);
e Manual de Orientacdo do Responsdvel Técnico-Sanitdrio em estabelecimentos de
ensino ou pesquisa cientifica (CFMV, 2023).

Maceid, 24 setembro de 2025
m Unidade responsavel: Pré-reitora de Pesquisa e Pos-

Graduag¢do/PROPEP

Comiss3o de Etica no Uso de Animais — CEUA/UFAL

Bruno Neves Wanderley - médico veterinario — CRMV 0348/AL

_ i,
SCIENTIA AD SAPIENTiZ,,

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE ALAGOAS
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UFAL PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUAGAD

FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA INCLUSAO/RECADASTRAMENTO DE INSTALAGAO
ANIMAL, COORDENADOR E RESPONSAVEL TECNICO NO SISTEMA CIUCA/UFAL (Perfil Institucional)

FLUXOGRAMA

Abre processe no sipac, anexa documentos, encaminha a UNIDADE.

PREPONENYE : Interessados no Processo: Unidade, Propep, CEUA, GR, Servidor Veterinario

'!Jeliherg, !deferim:lo ou indeferindo, com base na analise das conformidades relativas aos requisitos do

UNIDADE > g para o licenci da ¢io, nos termos da legislagio vigente.”
"’ ____ Deferido Indeferido
1. Auteriza a instalagao e compromete-se com sua 1. Comunica a ndo autorizacdo da instalacdo e
mawlqnpau WI!‘III'H.IE_:_ . suas jusiificativas;
UNIDADE E> |2 Encaminhapara Veterinario 2. Finaliza o processo:

.!, Autoriza

1. Autoriza ainclusdo de seu nome como responsavel tecnico no sistema CIUCA

VETERINARIO n‘:} 2. Afesta ciéncia das responsabilidades durante a vigéneia da ART;

3. Declara que a instalagdo esta conforme as rescluctes do CONCEA e que renovara a ART anualmente no
CREV-AL

Nega
‘ 1. Jusiifica e Comunica a ndo autorizacdo, solicita adequagdes;

Anotagao de Responsabilidade Técnica (médico veterinario servidor da Unidade/UFAL})

1. O médico-veterinario acessa o sistema do CRMV/AL e registra a ART da instalac do;
2. Emite o boleto bancario em nome da UFAL;
- 3. Encaminha a documentacao para empenho e pagamento da taxa de ART;
ANOTACAO DE 4. Apos pagamente e homologacao, emite, assina e anexa 3 ART definitiva ao processo administrativo.
RE SPOI:I SABILIDADE 5. Encaminha para UNIDADE
TECNICA

Anotagdo de Responsabilidade Técnica (médico veterinario contratado)

Formaliza a contratacdo do RT conforme as normas infernas;

O médico veterinario acessa o sistema do CRMVIAL & registra a ART;

Emite o boleto bancario em nome do RT;

Apods pagamento e homologacdo, emite, assina e anexa a ART definitiva ao processo administrativo.
Encaminha para UNIDADE

\ 4

UNDADE gy 720000 RIOR i e & destiucho

o

3' . Apreciacdo do Reitor, para fins de assinatura da ART e despacho.
*  Encaminhar ao Represeniante Legal responsave! pelo perfil institucional no sistema CIUCA, responsavel|
pela realizacdo do cadastro de coordenador da instalacac animal.
G. REITORIA > *  Concluido o cadastro de coordenador, o processo devera ser encaminhado & CEUA para ciéncia e
anguivamento.
‘5’ A CEUA recebe, foma ciéncia e anguiva o processo adminisirativo.

Da ciéncia ao coordenador da instalacdo, orientande-o a prosseguir com o credenciamento & licenciamento da
CEUA-UFAL B> instalagio junto a0 CONCEA, conforme legislaciio vigente.

1. O coordenador deve acessar seu perlil no CIUCA e iniciar o processo de credenciamento e licenciamento
da instalagdo junto a0 CONCEX, conforme estabelecido na Portaria do MCTI e nas resolugdes vigenies

COORDENADOR DA > do GONGEA. ) L
INSTALA = o 2. Ao finalizar o processo de licenciamento na plataforma CIUCA, o coordenador devera emitir a icenca
GA gerada e afixa-la em local visivel na instalacdo animal.

3. Somente apds a afxacdo da licenca & que a instalacdo estara autorizada a iniciar seu funcionamento.
4. O n3o cumprimente dessas exigéncias sujeitara o responsavel as penalidades adminisirafivas cabiveis.
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