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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL

PORTARIA N° 62, DE 10 DE JUNHO DE 2020

O PRO-REITOR DA PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (PROGINST) DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribui¢des legais contidas na delegagdo de
competéncia constante na Portaria n° 205/GR, de 28/02/2018, inciso III resolve:

Art. 1° Criar e regulamentar as Comissdes Permanentes de Materiais e Equipamentos para atuagdo no
processo de aquisi¢cdes da Universidade Federal de Alagoas.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° As Comissdes Permanentes de Materiais e Equipamentos e suas respectivas subcomissoes passam a
fazer parte da dindmica do trabalho de aquisi¢des levado a efeito pela Coordenadoria de Administracao,
Suprimentos e Servicos (CASS/Proginst) e Geréncia/Setores de Compras e Licitagao.

Art. 3° As Comissdes Permanentes de Materiais e Equipamentos atuardo de forma prioritdria na
padronizagdo, especificacdo e pesquisas de pregos dos materiais da Universidade Federal de Alagoas, dando
suporte a/aos Geréncia/Setores de Compras e Licitagdes, Unidades Académicas, Campi Fora de Sede e
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Orgéos de Apoio.

Art. 4° Participardo das Comissdes servidores/as técnico-administrativos/as e docentes ativos/as cujo cargo,
formacao, lotacdo ou experiéncia estejam relacionados a temdatica da Comissao.

CAPITULO 11

DAS COMISSOES

Art. 5° No ambito da UFAL, ficam estabelecidas as seguintes Comissdes Permanentes de Materiais e
Equipamentos:

1. Comissdao Permanente de Mobiliario;

2. Comissdo Permanente de Laboratorios;

3. Comissdo Permanente de Eletroeletronicos;

4. Comissdo Permanente de Bens Culturais;

5. Comissao Permanente de Tecnologia da Informagao.

CAPITULO 111

DAS COMPOSICOES

Secao I

Da Comissao Permanente de Mobilidrio

Art. 6° A Comissao Permanente de Mobiliario serd composta por 05 (cinco) membros da comunidade
académica da UFAL, distribuidos da seguinte forma:
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I. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Campus do Sertdo;

II. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do curso de Arquitetura e Urbanismo do
Campus Arapiraca;

III. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Campus Ceca;

IV. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
(FAU);

V. 1 (um) membro da Coordenadoria de Planejamento e Avaliagdo (Coplan) do Campus Arapiraca.

Pardgrafo tnico - A Coplan/Campus Arapiraca serd responsavel por conduzir os trabalhos da comissdo, em
atendimento a demanda e calendario definidos pela CASS/Proginst.

Secao II

Da Comissdao Permanente de Laboratéorios

Art. 7° A Comissdao Permanente de Laboratérios serd composta por 74 (setenta e quatro) membros da
comunidade académica da UFAL, distribuidos em Subcomissdes da seguinte forma:

I.  Subcomissdo de Reagentes, Solventes e Meios de Cultura: composta por 11 (onze) membros, sendo 1
(um) do Centro de Tecnologia (CTEC), 1 (um) do Campus Arapiraca, 1 (um) do Instituto de Ciéncias
Farmacéuticas (ICF), 1 (um) do Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB), 1 (um) do Campus de
Engenharias e Ciéncias Agrarias (CECA), 1 (um) do Instituto de Fisica (IF), 1 (um) da Faculdade de Nutri¢ao
(Fanut), 1 (um) da Usina Ciéncia, 1 (um) do Instituto de Ciéncias Bioldgicas e da Saude (ICBS), 1 (um) do
Museu de Historia Natural (MHN) e 1 (um) do Campus do Sertao;

II. Subcomissdo de Vidrarias e Plésticos: composta por 10 (dez) membros, sendo 1 (um) do Centro de
Tecnologia (CTEC), 1 (um) do Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB), 1 (um) do Instituto de Geografia,
Desenvolvimento ¢ Meio Ambiente (Igdema), 1 (um) do Campus de Engenharias e Ciéncias Agrarias
(CECA), 1 (um) do Campus Arapiraca, 1 (um) da Usina Ciéncia, 1 (um) do Instituto de Ciéncias Bioldgicas e
da Saude (ICBS), 1 (um) do Instituto de Ciéncias Farmacéuticas (ICF), 1 (um) do Campus do Sertdo e 1 (um)
do Instituto de Fisica (IF);

III. Subcomissdo de Acessorios: composta por 6 (seis) membros, sendo 1 (um) do Centro de Tecnologia
(CTEC), 1 (um) do Instituto de Geografia, Desenvolvimento e Meio Ambiente (Igdema), 1 (um) do Instituto
de Ciéncias Bioldgicas e da Satde (ICBS), 1 (um) do Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB), 1 (um) do
Campus de Engenharias e Ciéncias Agrarias (CECA) e 1 (um) membro do Campus do Sertdo;

IV. Subcomissdo de Equipamentos: composta por 11 (onze) membros, sendo 1 (um) do Campus Arapiraca, 1
(um) da Usina Ciéncia, 1 (um) do Instituto de Geografia, Desenvolvimento ¢ Meio Ambiente (Igdema), 1
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(um) do Centro de Tecnologia (CTEC), 1 (um) do Biotério Central (Biocen), 1 (um) do Instituto de Ciéncias
Biologicas e da Saude (ICBS), 1 (um) do Instituto de Ciéncias Farmacéuticas (ICF), 1 (um) do Instituto de
Quimica e Biotecnologia (IQB), 1 (um) do Instituto de Fisica (IF), 1 (um) membro do Campus do Sertao e 1
(um) membro da Faculdade de Letras (Fale);

V. Subcomissdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs): composta por 11 (onze) membros, sendo 1
(um) da Faculdade Odontologia (Foufal), 1 (um) do Museu de Historia Natural (MHN), 1 (um) do Instituto
de Quimica e Biotecnologia (IQB), 1 (um) do Centro de Tecnologia (CTEC), 1 (um) do Instituto de Ciéncias
Farmacéuticas (ICF), 1 (um) do Instituto de Ciéncias Bioldgicas e da Saude (ICBS), 1 (um) do Instituto de
Fisica (IF), 1 (um) Faculdade de Medicina, 1 (um) do Instituto de Geografia, Desenvolvimento ¢ Meio
Ambiente (Igdema), 1 (um) membro do Campus do Sertdo e 1 (um) da Escola de Enfermagem (EENF);

VI. Subcomissdo de Farmacos: composta por 5 (cinco) membros, sendo 1 (um) da Escola de Enfermagem
(Eenf), 1 (um) do Instituto de Ciéncias Biologicas e da Saude (ICBS), 1 (um) do Instituto de Ciéncias
Farmacéuticas (ICF), 1 (um) do Biotério Central (Biocen) e 1 (um) Faculdade de Medicina;

VII. Subcomissdo de Materiais Hospitalares: composta por 7 (sete) membros, sendo 1 (um) Faculdade de
Medicina, 1 (um) da Escola de Enfermagem (Eenf), 1 (um) do Instituto de Ciéncias Bioldgicas e da Satude
(ICBS), 1 (um) da Faculdade de Nutricdo (Fanut), 1 (um) do Campus Arapiraca, 1 (um) do Campus de
Engenharias e Ciéncias Agrarias (CECA) e 1 (um) da Faculdade de Odontologia (Foufal);

VIII. Subcomissao de Gases: composta por 8 (oito) membros, sendo 1 (um) do Campus Arapiraca, 1 (um) do
Centro de Tecnologia (CTEC), 2 (dois) da Faculdade de Odontologia (Foufal), 1 (um) do Instituto de
Ciéncias Biologicas e da Saude (ICBS), 1 (um) do Instituto de Educag¢ao Fisica e Esportes (IEFE), 1 (um) do
Instituto de Fisica (IF) e 1 (um) do Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB);

IX. Subcomissdo de Materiais Agrarios: composta por 5 (cinco) membros, sendo 1 (um) do Campus
Arapiraca, 2 (dois) do Campus de Engenharias e Ciéncias Agrarias (CECA), 1 (um) do Biotério Central
(Biocen) e 1 (um) do Instituto de Ciéncias Biologicas e da Saude (ICBS).

§ 1° Os trabalhos das subcomissdes serdo dirigidos por um dos membros da respectiva subcomissdo,
escolhido por seus pares, apds demanda e calendario definidos pela CASS/Proginst.

Secao III

Da Comissdao Permanente de Eletroeletronicos

Art. 8 A Comissao Permanente de Eletroeletronicos (nao-laboratoriais) serd composta por 5 (cinco)
membros da comunidade académica da UFAL, distribuidos da seguinte forma:

I. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Campus do Sertao;

II. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Campus Arapiraca;
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III. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do CECA;

IV. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente das Unidades Académicas do Campus A.C.
Simoes, apds sugestao da Proginst;

V. 1 (um) membro do Setor de Compras e Licitacdo do CECA.

Parédgrafo tinico - O Setor de Compras e Licitagdo do CECA sera responsavel por conduzir os trabalhos da
comissdo, em atendimento a demanda e calendério definidos pela CASS/Proginst.

Secao IV

Da Comissdo Permanente de Bens Culturais

Art. 9° A Comissdao Permanente de Bens Culturais serd composta por 8 (oito) membros da comunidade
académica da UFAL, distribuidos da seguinte forma:

I. 1 (um) membro da Pro-Reitoria de Extensao;

II. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Espacgo Cultural;

III. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Museu Théo Brandao;

IV. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente do Museu de Historia Natural;
V. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente da Pinacoteca Universitaria;
VI. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo ou docente da Escola Técnica de Artes.
VIIL. 1 (um) membro do Campus do Sertdo;

VIIL 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo da Geréncia de Compras e Licitagdo/CASS/Proginst

Pardgrafo unico - A Geréncia de Compras e Licitagdo/CASS/Proginst serd responsavel por conduzir os
trabalhos da comissdo, em atendimento a demanda e calendério definidos pela CASS/Proginst.

Secao V

Da Comissao Permanente de Tecnologia de Informacao
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Art. 10° A Comissao Permanente de Tecnologia da Informacdo serd constituida por 5 (cinco) membros,
distribuidos da seguinte forma:

I. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo do NTI do Campus Arapiraca;

II. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo do NTI do Campus do Sertao;

III. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo do NTI do Campus A.C. Simdes;
IV. I (um) membro do corpo técnico-administrativo do NTI do CECA;

V. 1 (um) membro do corpo técnico-administrativo da CASS/Proginst.

Paragrafo unico - A CASS/Proginst serd responsavel por conduzir os trabalhos da comissao.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES

Art. 11 As Comissdes Permanentes de Materiais e Equipamentos competira:

I. Atualizar anualmente o catdlogo de materiais do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e
Contratos (SIPAC), incluindo novos itens pertinentes a sua respectiva tematica caso necessario;

II. Padronizar os itens do catdlogo do SIPAC, definindo aqueles que melhor atendem as necessidades da
Universidade, em suas respectivas areas de atuacao;

III. Avaliar pedidos de inclus@o de novos itens no catalogo do SIPAC feitos a qualquer tempo pelas Unidades;

IV. Realizar os procedimentos de pesquisa de precos, de acordo com a legislacdo vigente, para os itens
priorizados pelas Unidades Académicas, Campi Fora de Sede e Orgaos de Apoio incluidos no Plano Anual de
Contratagdes (PAC) e aprovados para licitacao;

V. Auxiliar os/as pregoeiros/as na analise e julgamento das propostas encaminhadas pelos fornecedores
durante as sessoes publicas dos pregdes eletronicos;

§ 1° A atualizag@o anual do catdlogo de materiais sera feita em periodo definido por Instru¢do Normativa da
Pro-Reitoria de Gestao Institucional e precedera a priorizagao dos itens pelas Unidades Académicas, Campi
Fora de Sede e Orgdos de Apoio para inclusdo no PAC.
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§ 2° A realizagdo dos procedimentos de pesquisa de precos dar-se-a apos a aprovacdo do PAC e no ano de sua
execugao, por distribuigdo da CASS/Proginst, que dividira em grupos os itens do Plano e os distribuird entre
as comissdes € subcomissdes.

§ 3° O eventual auxilio na andlise e julgamento das propostas de pregdo eletronico ocorrera por meio de
encaminhamento do/a pregoeiro/a a Comissdo a que corresponda/m o/s item/ns e terd como efeito a emissao
de parecer técnico de aceitacao/recusa de proposta por parte da respectiva Comissao.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 O tempo de atuacdo dos membros da Comissdao Permanente de Materiais e Equipamentos sera de 2
(dois) anos, sendo permitida a renovag@o da indicacgdo por igual periodo.

Art. 13 A indicacao dos membros das Comissdes Permanentes de Materiais ¢ Equipamentos sera feita pelas
diregdes dos respectivos Campi, Unidades Académicas ou Orgdos de Apoio por meio de memorando
eletronico encaminhado a CASS/Proginst.

Art. 14 Apo6s a indicagdo dos membros pelas direcdes, na forma definida no art. 13, a Proginst emitird as
Portarias de designacdo das Comissdes e Subcomissoes.

Art. 15 Uma vez designados, os membros das Comissdes e Subcomissdes deverdo permanecer atuando por,
no minimo, 1 (um) ano, exceto em caso de remocgao, transferéncia, demissdo, exoneragdo ou afastamento para
tratamento de saude.

Art. 16 As atividades das comissdes e subcomissdes poderdo transcorrer normalmente mesmo na auséncia de
algum/ns de seus membros.

Art. 17 As composicdes das comissdes e subcomissdes poderdo ser acrescidos membros eventuais com vistas
a prestar auxilio na realiza¢ao de atividades especificas, quando se fizer necessario e com a anuéncia da
chefia imediata do/a servidor/a.
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Art. 18 O convite para participar como membro eventual de determinada atividade a ser realizada por uma
das comissdes ou subcomissdes devera ser formalizado por meio de comunicagao via e-mail direcionada ao/a
servidor/a e a sua chefia imediata, expedida pela CASS/Proginst apds indicagdo feita pelos membros da
respectiva comissdao ou subcomissao.

Art. 19 Os casos omissos serdo analisados pela Pro-Reitoria de Gestdo Institucional.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo ficando revogadas todas as disposi¢des em
contrario.

RENATO LUIS PINTO MIRANDA

Pro-Reitor de Gestdo Institucional
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