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ATENDIMENTO/PROPEP  
(PANDEMIA DO COVID-19) 

AÇÃO DE 18/03/2020 
 
 
 
 
CONSIDERANDO o disposto na Instrução Normativa nº 16, de 12 de março de 2020-ME; 
 
CONSIDERANDO o disposto na Instrução Normativa nº 20, de 13 de março de 2020-ME; 
 
CONSIDERANDO o disposto na Instrução Normativa nº 21, de 16 de março de 2020-ME; 
 
CONSIDERANDO o Plano de Contingência do COVID-19 publicado pela UFAL em 16 de 
março de 2020; 
 
CONSIDERANDO o que consta na Portaria 392/2020, de 18 de março de 2020, Gabinete 
do Reitor; 
 
CONSIDERANDO que boa parte dos servidores desta Pró-Reitoria se enquadram em 
situações de trabalho estritamente remoto; e  
 
CONSIDERANDO que os demais servidores adotarão esquema de revezamento entre 
trabalho presencial e trabalho remoto, a PROPEP adota a partir de 18/03/2020, até 
enquanto perdurar o estado de emergência e ordem maior, as seguintes medidas: 
 
 

1. Não realizará atendimentos presenciais. Somente serão realizados atendimentos 

de situações essenciais e urgentes, dentro de uma escala de revezamento de 

servidores.  

2. Foi afixado na porta principal de entrada da pró-reitoria um comunicado 

informando que o funcionamento da escala de revezamento para recebimento de 

situações essenciais e urgentes, será das 8h às 14h, de segunda a sexta. 

3. As demais solicitações serão atendidas por trabalho remoto e devem ser 

encaminhadas para os e-mails das coordenações que tratam do assunto 

solicitado. 

4. Ressaltamos que a Propep enviou e-mail para as Coordenações de Programas de 

Pós-graduação da Ufal, com as medidas acadêmicas que deverão ser adotadas 

nesse período. 

5. O plano do trabalho remoto e escala de revezamento seguem abaixo. 
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PLANO DE TRABALHO 
 

ATENDIMENTO DAS DEMANDAS ESSENCIAIS 
 

Assunto E-mail Telefone Servidor/Horário de 
atendimento 

Demandas de Pós-
graduação 

 
▪ Implantação de 

Bolsas/CAPES 
▪ Recebimento de 

Ações Judiciais 
▪ Recebimento de 

Recursos 
▪ Reconhecimento 

de Diplomas 
▪ Demandas vindas 

do Gabinete 
Reitoral 

▪ Folhas de 
Pagamento dos 
Programas de 
Bolsas 

▪ Atendimento de 
processos 
urgentes 
diplomas/certificad
os/históricos 
 

cpg@propep.ufal.br 
 

3214-1069/1011 Profa. Iraildes Assunção 
- (Ter e Qui) 
Prof. Walter Matias – 
(Qua e Sex) 

Demandas de Pesquisa 
 

▪ Demandas vindas 
do Gabinete 
Reitoral 

▪ Folhas de 
Pagamento dos 
Programas de 
Bolsas 

▪ Acompanhamento 
das demandas dos 
Programas PIBIC, 
PIBIT, CEUA, 
CEP, Biotério 
 

cpq@propep.ufal.br 
pibic@propep.ufal.br 

(82) 3214-1126       Berenice Correia - (Qua 
e Sex) 
Bruno Wanderley - (Seg 
e Sex) 
Vitor Torres - (Ter e Qua) 

Demandas de Inovação e 
Empreendedorismo 

cie@propep.ufal.br 
nit@propep.ufal.br 

(82) 3214-1064/1121       Pierre Escodro – (Seg e 
Qui) 
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▪ Pagamento de 

Patentes  
▪ Demandas vindas 

do Gabinete 
Reitoral 

▪ Atendimento de 
processos 
urgentes Projeto 
financiáveis 
 

Carolina Conde – (Ter e 
Qui) 

Secretaria Geral 
 

▪ Recebimento e 
tramitação de 
processos 
urgentes 
 
 

secretaria@propep.ufa
l.br 

(82) 3214-1069/1011 Renata Tenório (Seg e 
Qui) 

● Demais situações 
não contempladas 
nas demandas 
setoriais 

proreitor@propep.ufal.
br 

(82) 3214-1034 Profa. Iraildes Assunção 
- (Ter e Qui) 
 

 
 

ESCALA DE ATENDIMENTO (REVEZAMENTO - ATIVIDADES ESSENCIAIS) 

HORÁRIO DE ATENDIMENTO: 8h00 às 14h00 

SEG TER QUA QUI SEX 

Bruno Wanderley 

Renata Tenório 

Pierre Escodro 

Carolina Conde   

Iraildes Assunção 

 Vitor Torres 

Berenice Correia 

  Vitor Torres  

Walter Matias 

Carolina Conde 

Iraildes Assunção 

Pierre Escodro 

 Renata Tenório 

Berenice Correia   

Bruno Wanderley 

Walter Matias 
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ATENDIMENTO DAS DEMANDAS REMOTAS 

Assunto E-mail Servidor/Horário de 
atendimento 

Demandas de Pós-graduação 
 

● Acompanhamento das 
demandas do SIGAA da pós-
graduação. 

● Acompanhamento das 
demandas dos Programas de 
Pós-graduação. 

cpg@propep.ufal.br Aurinete Correia – 
(Seg a Sex – 13h às 
19h) 
Neide Nobre – (Seg, 
Qua e Qui – 7h às 13h) 
Marineide Coelho – 
(Seg a Sex – 8h às 
14h) 
Prof. Walter Matias – 
(Seg, Ter e Qui – 8h às 
17h) 

Demandas de Pesquisa 
 

● Acompanhamento das 
demandas dos programas 
PIBIC/PIBITI (elaboração de 
edital, emissão de documentos. 

 
● envio de relatórios, 

substituição/cancelamento de 
bolsistas e voluntários, 
responder dúvidas e solicitações 
por e-mail, outras demandas 
que possam ser atendidas 
remotamente 

 
● Acompanhamento das 

demandas de orientadores, 
bolsistas e voluntário via e-mail 
ou telefone; 

● Acompanhamento de Grupos de 
Pesquisa 

 
● acompanhamento de demanda 

do CNPQ e FAPEAL sobre 
alunos e bolsa. 

 
● Informar alojamento de animais  

 
● Informar eutanásia de animais 

 
● Informar procedimentos 

anestésicos e cirúrgicos ou 
solicitar exames clínico 
veterinário. 

cpq@propep.ufal.br, 
pibic@propep.ufal.br 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Demandas que envolvam 
alojamento, eutanásia e  
procedimentos anestésicos e 
cirúrgicos e exames clínico 
veterinário, utilizar os links abaixo: 
 
 
https://ufal.br/ufal/pesquisa-e-
inovacao/bioterios-
setoriais/formularios/requisicao-de-
alojamento 
 
https://ufal.br/ufal/pesquisa-e-
inovacao/bioterios-
setoriais/formularios/requisicao-
eutanasia 
 
https://ufal.br/ufal/pesquisa-e-
inovacao/bioterios-
setoriais/formularios/requisicao-de-
visita-tecnica 

Berenice Correia - 
(Seg, Ter e Qui – 13h 
às 19h) e remotamente 
quando for acionado 
pela coordenadora 
 
Bruno Wanderley - 
(Seg e Sex) e 
remotamente quando 
for acionado pela 
coordenadora 
 
Cristiano Wanderley – 
(Seg a Sex – 8h às 
14h) e remotamente 
quando for acionado 
pela coordenadora 
 
Vitor Torres - (Seg, Qui 
e Sex – 13h às 19h)e 
remotamente quando 
for acionado pela 
coordenadora 
 
Magna (8-17h , seg a 
sexta) 
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Demandas de Inovação e 
Empreendedorismo 

 
● Acompanhamento dos 

processos de proteção 
intelectual, atendimento aos 
pesquisadores e público 
geral  

cie@propep.ufal.br, 
nit@propep.ufal.br 

Pierre Escodro – (Ter, 
Qua e Sex) 
Carolina Conde – (Seg 
– 8h às 14h /Qua e 
Sex-11h às 17h) 
Rodrigo Carvalho 
(contratado Fundepes) 
– (Seg a Sex – 13h às 
19h) 

Secretaria Geral 
▪ Cruzamento de dados da 

Bolsas - Demanda solicitada 
pelo Gabinete da Vice-
reitoria  

▪ Censo/2019 (Módulo 
Discente) - Demanda 
solicitada pela Procuradoria 
Educacional Institucional – 
PEI 

▪ Outras demandas que 
possam ser atendidas 
remotamente 

secretaria@propep.ufal.br Erika Cavalcante – 
(Seg a Sex – 8h às 
14h) 
Renata Tenório (Ter, 
Qua e Sex – 8h às 
14h) 

 

  ESCALA DE ATENDIMENTO (REVEZAMENTO - ATIVIDADES REMOTAS) 

SEG TER QUA QUI SEX 

Carolina Conde - 
(8h às 14h)  

Berenice Correia - 
(13h às 19h) 

Iraildes Assunção 
- (8h às 17h)   

 Vitor Torres -      
(13h às 19h) 

Walter Matias -  
(8h às 17h 

Berenice Correia - 
(13h às 19h) 

Bruno Wanderley - 
(13h às 19h) 

Pierre Escodro -  
(8h às 17h) 

 Renata Tenório - 
(8h às 14h) 

Walter Matias -    
(8h às 17h) 

Bruno Wanderley 
-    (13h às 19h)  

Carolina Conde -       
(11h às 17h)  

Iraildes Assunção 
- (8h às 17h) 

Pierre Escodro -  
(8h às 17h) 

 Renata Tenório -        
(8h às 14h) 

Berenice Correia - 
(13h às 19h) 

Bruno Wanderley - 
(13h às 19h) 

Vitor Torres -      
(13h às 19h) 

Walter Matias -  
(8h às 17h) 

Carolina Conde - 
(11h às 17h) 

Iraildes Assunção - 
(8h às 17h) 

Pierre Escodro -  
(8h às 17h) 

 Renata Tenório - 
(8h às 14h) 

 Vitor Torres -      
(13h às 19h 
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  ESCALA DE ATENDIMENTO (SERVIDORES - ATIVIDADES 100% REMOTAS) 

SEG TER QUA QUI SEX 

Aurinete Pimentel - 
(13h às 19h)  

Cristiano Wanderley 
- (8h às 14h) 

Erika Cavalcante - 
(8h às 14h) 

Magna Suzana -   
(8h às 17h) 

Marineide Almeida -   
(8h às 14h) 

Neide Nobre -       
(7h às 13h) 

Rodrigo Carvalho - 
(13h às 19h) 

Aurinete Pimentel - 
(13h às 19h)  

Cristiano Wanderley 
- (8h às 14h) 

Erika Cavalcante - 
(8h às 14h) 

Magna Suzana -   
(8h às 17h) 

Marineide Almeida -   
(8h às 14h 

Rodrigo Carvalho - 
(13h às 19h) 

 

Aurinete Pimentel - 
(13h às 19h)  

Cristiano Wanderley 
- (8h às 14h) 

Erika Cavalcante - 
(8h às 14h) 

Magna Suzana -   
(8h às 17h) 

Marineide Almeida -   
(8h às 14h) 

Neide Nobre -       
(7h às 13h) 

Rodrigo Carvalho - 
(13h às 19h) 

 

Aurinete Pimentel - 
(13h às 19h)  

Cristiano Wanderley 
- (8h às 14h) 

Erika Cavalcante - 
(8h às 14h) 

Magna Suzana -   
(8h às 17h) 

Marineide Almeida -   
(8h às 14h 

Neide Nobre -       
(7h às 13h) 

Rodrigo Carvalho - 
(13h às 19h) 

 

Aurinete Pimentel - 
(13h às 19h)  

Cristiano Wanderley 
- (8h às 14h) 

Erika Cavalcante - 
(8h às 14h) 

Magna Suzana -   
(8h às 17h) 

Marineide Almeida -   
(8h às 14) 

Rodrigo Carvalho - 
(13h às 19h) 
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TABELA DOS SERVIDORES – REVEZAMENTO E TRABALHO REMOTO 

Nome Matr. Siape 

BERENICE CORREIA COSTA PIMENTEL 1120857 

BRUNO NEVES WANDERLEY 1935594 

CAROLINA CONDE E SÁ 2176430 

IRAILDES PEREIRA ASSUNÇÃO 1546023 

JOSÉ VITOR DE MENEZES TORRES 1466417 

PIERRE BARNABÉ ESCODRO 1670912 

RENATA TENÓRIO DE AMORIM 1893888 

WALTER MATIAS LIMA 1121375 

 
 
 

TABELA DOS SERVIDORES (Grupo Prioritário) – TRABALHO 100% REMOTO  

Nome Matr. Siape Grupo 

AURINETE MORAIS PIMENTEL 1119204 Idade 

ERIKA CAVALCANTE DE ALMEIDA 1655166 Filho em idade escolar 

HUMBERTO CRISTIANO DE LINS 
WANDERLEY FILHO 

2352581 Filho em idade escolar 

MAGNA SUZANA ALEXANDRE MOREIRA 1358530 Filha em idade escolar 

MARINEIDE DE ALMEIDA COELHO 1120430 Idade 

NEIDE NOBRE NUNES 1120627 Doença preexistente 

RODRIGO CÉSAR DANTAS CARVALHO Contratado 
FUNDEPES 

Filha em idade escolar 

 
 
 

Observação 1: os servidores Aryanna Regina da Silva (Matr. siape 2047638), Jaqueline Leite 
Vaz de Barros (Matr. siape 2893980) e Nataniel Oliveira dos Santos (Matr. siape 2386730) 
estão de férias até 23/03/2020, 01/04/2020 e 20/03/2020, respectivamente. Após o retorno dos 
mesmos, eles serão incluídos na escala de revezamento/atendimento remoto. 
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Observação 2: os servidores Aryanna Regina da Silva e Nataniel Oliveira dos Santos ao 
retornarem das férias passarão pela quarentena, de acordo com as orientações prevista no 
Memorando nº 6/2020-GR, pois os mesmos estarão voltando de viagem internacional 
(Portugal/Espanha). 

Observação 3: o servidor Felipe José de Queiroz Sarmento (Matr. siape 1559900), lotado 
nesta Pró-reitoria, encontra-se em processo de nomeação, por meio do Processo-Sei 23540-
004835/2020-89, para chefe de Gestão do Ensino do HUPAA/UFAL. Assim sua escala de 
trabalho seguirá as especificidades do novo setor. 

Observação 4: Os servidores Rony Jefferson Albuquerque Farias, siape 1466431, e Tania 
Maria Lourenço da Silva, siape 1121205, apesar de formalmente lotados nesta pró-reitoria, 
exercem suas atividades no Comitê de Ética em Pesquisa e Comissão de Ética e Usos de 
Animais, respectivamente, e seguirão escalas definidas por suas chefias imediatas. 

Observação 5: o funcionário contratado da FUNDEPES, Rodrigo César Dantas Carvalho, 
apesar de não fazer parte do quadro de servidores da Propep, por possuir filha em idade 
escolar, foi inserido na Tabela dos Servidores (Grupo Prioritário) – Trabalho 100% Remoto. 

 

MEDIDAS ACADÊMICAS RECOMENDADAS AOS PROGRAMAS DE PÓS-GRADUAÇÃO DA UFAL 

Assunto Recomendação 

 
Banca de qualificação ou 
defesa 

Quando for em comum acordo com os participantes interessados, 
as bancas poderão acontecer via online ou por parecer. Atas, 
pareceres, certidões, podem ser assinados e emitidos por e-mail, 
em pdf. Lembramos, que essa é mais uma recomendação como 
alternativa para evitar, especialmente, defesas que ultrapassem os 
24 meses para mestrado ou 48 meses para doutorado. 
São recomendações que deverão ser tomadas de acordo com a 
anuência dos colegiados dos PPGs, o que pode ser feito, também, 
por via online. Caberá a cada PPG decidir os procedimentos que 
melhor qualificar o expediente do Programa, pois apenas as 
bancas presenciais estão suspensas. 
 

Matrículas de novos alunos As matrículas de novos alunos poderão ser efetivas online no 
SIGAA, uma vez que documentos como Atas de defesas, 
certificados de conclusão, diplomas e históricos podem ser 
enviados a apensados no sistema e muitos já constam no ato da 
inscrição. A cópia impressa, para guarda do PPG, poderá ser 
requisitada após o retorno das atividades acadêmicas. 
 

Relatório do Coleta Capes O Relatório do Coleta Capes, na Sucupira, deve continuar a ser 
elaborado, uma vez que é demanda online e a maioria das 
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informações é dada por docentes e secretários que atuam no 
contexto online. O prazo de envio é até o dia 8 de abril. Estamos 
acompanhando o preenchimento do relatório de cada PPG. 

Outras demandas gerais Manteremos as coordenações informadas sobre os assuntos 
relativos à Capes, tais como, bolsas, Proap, etc. 

 
 
 
 
 

 
PROFa. DRa. IRAILDES PEREIRA ASSUNÇÃO 

Pró-Reitora de Pesquisa e Pós-Graduação 
Siape nº 15466023 

      


