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SIGAASIGAA

CADASTRAMENTO DE PROGRAMACADASTRAMENTO DE PROGRAMA

 Quando reúne, pelo menos, 3 ações, entre projetos,
cursos, eventos e/ou  produtos por projetos ou ações.
Devendo este ter a duração mínima de 12 meses. 
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Inserir dados PrincipaisInserir dados Principais

Obs: Marcar
pelo menos
um Objetivo 

PROGRAMAPROGRAMASUBMISSÕES 
DE PROPOSTAS
SUBMISSÕES 

DE PROPOSTAS



Preencher  os campos indicados e clicar em Avançar

O programa terá
no  mínimo 12
meses de duração
e ser composto  de
pelo menos 3
ações de extensão
( obrigatoriamente,
dentre elas,  um
projeto ).

Buscar por ações de extensão ( projeto, curso, eventos e/ ou produto)

DADOS OBRIGATÓRIOS DO PROGRAMADADOS OBRIGATÓRIOS DO PROGRAMA

Vincular Ação de Extensão 

O sistema só permite a
vinculação das ações
que estejam com a
situação/status “EM
EXECUÇÃO” As ações
devem acontecer
dentro do mesmo
temp de execução do
programa. 

Preencha os campos obrigatórios ( indicados com *)
para submeter à proposta de um programa e clique
em Avançar.



Docente, Técnico Administrativo e Discente 

OBS: Nas abas Técnico Administrativo e Discente, as 
informações  preenchidas são as mesma da aba Docente

Para membros da
equipe “participante
externo”: preencher os
campos obrigatórios 
( indicados com *) >
adicionar membro.

Participante Externo

ADICIONAR MEMBROS DA 
EQUIPE ORGANIZADORA

ADICIONAR MEMBROS DA 
EQUIPE ORGANIZADORA

Os membros da equipe organizadora são os
responsáveis pela organização/ gerenciamento
do PROGRAMA. 



Adicionar atividade

OBS:  Vincular os membros a cada uma delas

CADASTRAR ATIVIDADESCADASTRAR ATIVIDADES

Editar ou remover atividade

O usuário deverá descrever as atividades do programa

Descrever as atividades
que ocorrerão dentro
do período do
Programa com as
correspondentes CH.  
Um Programa deve ter
no mínimo 4
atividades, dentre elas  
planejamento,
execução,
monitoramento e
avaliação.

Atribuir membros da
equipe organizadora
do Programa às
atividades. Verificar se
cada membro da
equipe vai executar a
CH total ou parcial da
atividade .



O usuário poderá anexar um arquivo

Caso deseje gravar a proposta e submeter
posteriormente, clique em Gravar (Rascunho).
Esta opção permitirá alterações nos dados da proposta
até que a mesma seja submetida. Caso
deseje submeter à proposta do programa criado clique
em Submeter à Aprovação. O sistema
exibirá a mensagem Ação Submetida à Aprovação dos
Departamentos Envolvidos .

ANEXAR ARQUIVOSANEXAR ARQUIVOS

 Informar a descrição do Arquivo

Anexar arquivos
de constituição do
Programa (atas de
reuniões, etc) e
outros.
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