MANUAL DE BOAS-VINDAS

para diretor de Unidade Académica, Unidade Educacional e Campi




Prezada
Direcdo,

Sejam bem-vindos a Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura/PROEXC!

Vocé agora faz parte do time da extensd@o universitérial
Este Manual tem a finalidade de mostrar suas atividades de trabalho

junto & Pré-Reitoria de Extens@o e Cultura/PROEXC. Atente-se aos

links no documento e clique para mais informacgdes.
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Dentre as atribuicoes
desempenhadas pela
Dire¢ao, destacamos as
mais rotineiras:

1. Solicitar a emiss@o de Portaria de Coordenagdo de Extensdo junto
a PROEXC;

2. Autorizar as propostas das agdes de extens@o no sistema
SIGAA/Extenséo;

3. Analizar os relatérios das agdes extensdo no sistema SIGAA/Extenséo.




Atribuicoes
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- Assunto do processo: 005.1 - PARTICIPACAO
EM ORGAOS COLEGIADOS: CRIACAO E
ATUACAO: DESIGNACAO E SUBSTITUICAO
DE MEMBROS;

- Assunto detalhado: Solicitacdo de Emissdo
de Portaria de Coordenacdo/Comisséo de
Extensdo;

- Nomes dos Interessados: nomes dos
designados e dispensados (quando houver) e
também da Unidade Académica/Educacional/
Campi.



https://ufal.br/ufal/extensao/documentos/solicitacao-de-portaria-da-coordenacao-de-extensao-02-12-22-1.pdf/view
https://ufal.br/ufal/extensao/documentos/solicitacao-de-portaria-da-coordenacao-de-extensao-02-12-22-1.pdf/view
https://ufal.br/ufal/extensao/documentos/solicitacao-de-portaria-da-coordenacao-de-extensao-02-12-22-1.pdf/view
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A Dica importante!

Né&o deixe vencer o mandato da coordenacdo de extensGo para que
as acdes ndo fiquem paradas no sistema aguardando a habilitagdo
de nova coordenacdo, atrasando a realizagdo das agdes como Cursos
e Eventos!

Monitorar o SIGAA/Extensdo
com regularidade.

Sugestdo: minimo
1x/semana para as autorizagdes.
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Os Diretores devem ter ciéncia das atividades académicas que os

servidores da sua Unidade Académica, U. Educacional e Campus
est@o envolvidos.




Monitorar o SIGAA/Extensdo com
regularidade.
Sugestdo: minimo
1x/semana para avaliagéo dos
relatérios.
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A Dica importante!

Atencdo! Os relatérios dependem da avaliagdo dgil para que o

proponente seja liberado para coordenar nova agdo de extensdo.




ASSUNTO SETOR E-MAIL

Editais com bolsas secretaria@proex.ufal.br

Folha d? pagamento Secretaria secretaria@proex.ufal.br
de bolsistas
movimentacdo de :

: secretaria@proex.ufal.br
processos (SIPAC) @p

Consultoria Pedagégica setordeprojetos@proex.ufal.br

CUI’I"IClleII"IZCIgéIO da Projetos setordeprojetos@proex.ufal.br
ExtensGo
Orientagdes para propostas Proi ;

t setordeprojetos@proex.ufal.br
de ACE e PIEX rolefos

Revista Extenséo em Debate Projetos revistaextensaoemdebate@gmail.com

Gerenciamento da tramitagéo

das acées de acdes de SIGAA/Extensédo | sigaaextensao@proex.ufal.br
extens@o no SIGAA.

Elaboracéo de material de

identidade visual/arte Comunicagdo proexufal@gmail.com
das agdes de extensdo

Divulgagéo das agdes de .

extens@o nas redes sociais Comunicagao proexufal@gmail.com

da PROEXC

TELEFONE
3214-1078

3214-1675

3214-1675
3214-1752
3214-1752

3214-1752
3214-1752

3214-1305

3214-1134

3214-1134
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