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Coordenadoria Institucional de Educacdo a Distancia

INSTRUQAO NORMATIVA N° 02, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2023.
Retificada em 16/07/2024.

Dispde sobre diretrizes relativas ao
acompanhamento  semestral da tutoria nas
disciplinas ofertadas na modalidade a distancia, no
ambito da Universidade Aberta do Brasil na
Universidade Federal de Alagoas (UAB/Ufal).

O COORDENADOR GERAL DA COORDENADORIA INSTITUCIONAL DE EDUCAQAO A
DISTANCIA (CIED) E COORDENACAO GERAL DA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
(UAB) na Universidade Federal de Alagoas (Ufal), no uso de suas atribui¢des legais, e considerando
as exigéncias impostas pelos Referenciais de Qualidade para a Educacdo Superior a Distancia; as
exigéncias dos Instrumentos de Avaliacdo de Cursos de Graduacao (IACG) do Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep); as instrugdes do Tribunal de Contas da
Unido (TCU) para que as InstituicGes Publicas de Ensino Superior (IPES) mantenham registros das
atividades de coordenadores, docentes e tutores; os termos de compromisso dos bolsistas, firmados
no momento da vinculacdo dos coordenadores de tutoria, docentes e tutores, e as instrugdes
apresentadas no Manual da Tutoria em cursos da UAB de 2023, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa estabelece orientacdes e procedimentos gerais para 0
acompanhamento semestral das atividades de tutoria na Educacéo a Distancia (EaD) no ambito da
UAB/ UFAL.

Paragrafo Unico: Outros programas institucionais de oferta de cursos a distancia no ambito da Ufal,
gue ndo sejam vinculados ao Sistema UAB, poderdo assumir as orientacdes dispostas nesta IN, se ndo
existirem normativas especificas sobre 0 acompanhamento das acdes de tutoria.

CAPITULO Il
DO ACOMPANHAMENTO DA TUTORIA

Art. 2° - O acompanhamento da tutoria compreendera a gestdo da tutoria presencial e a distancia,
estabelecida numa dinamica de atividades integradas com os coordenadores dos cursos ofertados na
UAB/ UFAL. Este acompanhamento segue também regimento interno descrito na INSTRUCAO
NORMATIVA N° 01, DE 12 DE SETEMBRO DE 2023.

Art. 3° - O acompanhamento da tutoria devera ser realizado considerando-as-atividadespresenciais

pela—UAB/Jfal o cumprimento das atribuicBes previstas nos termos de compromisso da Capes,
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assinado pelos tutores, quando de sua contratagéo.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° - A Coordenacdo de Tutoria devera realizar o acompanhamento da atuagdo dos tutores nos
cursos, com as seguintes atribuicoes:

I- Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores, previstas nos planos de tutoria.

Il - Mobilizar e acomparharaveriguar a participacdo dos tutores nas atividades de capacitacdo e
atualizacdo promovidas pela Cied.

[l - Subsidiar acempanhar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos e de
capacitacdo dos tutores, em conjunto com 0 NTAD/Cied,;

IV- Articular em parceria com o0 Nucleo de Producdo de Material e Formacdo (NPMF) o
desenvolvimento de atividades formativas para os tutores; reatizadasnaPlataformaMoodle;

V- Participar do processo de avaliagdo e monitoramento dos tutores dos cursos por meio do
ambiente virtual de aprendizagem (AVA);

VI- Elaborar relatérios semestrais, conforme modelo em anexo, de acompanhamento da tutoria; e
VII- Realizar reuniBes com os tutores para acompanhamento das atividades de tutoria.

Art. 5° - As coordenacOes de curso deverdo auxiliar a Coordenacéo de Tutoria no acompanhamento
dos tutores com as seguintes atribuicdes:

I-Acompanhar a entrega dos planos de tutoria elaborados pelos docentes do curso;

II- Verificar a efetivacdo da apresentacdo dos planos de tutoria, pelos docentes, antes do inicio das
aulas e das atividades dos tutores;

I1I- Acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores em conjunto com a Coordenacdo de
Tutoria;

IV- Convocar o0s tutores aprovados e classificados para atua¢do nos cursos, sob acompanhamento da
Cied,;

V-Recepcionar os tutores e intermediar os primeiros contatos com os docentes e discentes;
VI- Manter atualizada, semestralmente, planilha com os dados dos tutores ativos para

acompanhamento da Coordenacdo de Tutoria, disponibilizada em formato digital na sala de tutoria
do curso no AVA;

laboracio de relatéri e d : ;

VII- Receber os relatérios dos tutores e docentes, referentes ao acompanhamento da tutoria e
disponibiliza-los na sala “tutoria do curso” dentro da plataforma AVA.



Art. 6° - Os docentes executardo as atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso,
incluindo a elaboragéo, execucdo, acompanhamento e avaliacdo dos planos de tutoria, com as
seguintes atribuicoes:

| - Os docentes deverdo elaborar e apresentar, aos tutores, os planos de tutoria, antes do inicio
das aulas; e-das-atividades-dos-tutores;

Il- Realizar reunides periddicas com os tutores para acompanhamento e verificacdo das atividades
realizadas, tendo como base as proposi¢des dos planos de tutoria;

I11- Coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em disciplinas ou contetidos sob sua
coordenacéo;

IV-Acompanhar a atuagdo dos tutores no Moodle, verificando a assiduidade e interagdo com o0s
discentes nas disciplinas, incluindo os foruns e respostas aos questionamentos;

V - Elaborar relatorios da tutoria ao final das disciplinas e encaminhar as coordenacdes de curso para
que sejam disponibilizados em salas de tutoria criadas para cada curso dentro do AVA.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - A Coordenacdo de Tutoria acompanhara a atuacdo dos tutores, nos cursos, seguindo 0s
regimentos internos, com base nas atribuicGes dos tutores, definidas no termo de compromisso
estabelecido pela Capes, com base nas diretrizes estabelecidas no Manual da Tutoria e nas
proposicdes presentes nos planos de tutoria das disciplinas.

Art. 8° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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