Universidade Federal de Alagoas
Coordenadoria Institucional de Educacdo a Distancia

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2023.

Dispde  sobre  diretrizes  relativas ao
desenvolvimento das atividades de orientagéo de
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no
ambito da Universidade Aberta do Brasil na
Universidade Federal de Alagoas (UAB/Ufal).

O coordenador geral da Coordenadoria Institucional de Educacdo a Distancia (Cied) e da
Coordenacédo Geral da Universidade Aberta do Brasil (UAB) na Universidade Federal de Alagoas
(Ufal), no uso de suas atribuicdes legais, e considerando as exigéncias impostas pelos Referenciais de
Qualidade para a Educacdo Superior a Distancia; as exigéncias dos Instrumentos de Avaliagdo de
Cursos de Graduacdo (IACG) do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (Inep), resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa estabelece diretrizes relativas ao desenvolvimento das atividades
de orientacdo de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), orientacdes e procedimentos gerais para a
concessao das bolsas de orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no ambito dos cursos
de graduacéo (licenciatura e bacharelado) e especializacdo da UAB na Ufal.

8§ 1 - Outros programas institucionais de oferta de cursos a distancia no ambito da Ufal, que ndo sejam
vinculados ao Sistema UAB, poderdo assumir as orientacdes dispostas nesta IN, se ndo existirem
normativas especificas sobre o0 acompanhamento das ac¢Ges de tutoria.

8§ 2 - A selecéo dos professores que atuardo como orientadores de TCC, para recebimento de bolsa,
deve seguir o disposto na legislacdo vigente da UAB/Capes: Lei 9.394/1996, Lei 11.273/2006,
Decreto 5.800/2008, Lei 11.947/2009, Decreto 9.057/2017, Portaria Capes 183/2016, Instrucéo
Normativa N° 2, de 19/04/2017, Portaria Capes n° 102 de 10/05/2019 e Portaria Capes n° 33, de
16/02/2023.

_CAPITULO I
DAS ATRIBUIGOES DO ORIENTADOR DE TCC

Art. 2° - Os orientadores de TCC terdo como atribui¢Ges ao longo do periodo no qual exercem as
atividades, as seguintes atribuicdes:

a) estabelecer, com o orientando, o plano de estudo, o respectivo programa, os horarios e formas
de atendimento e outras providéncias necessarias;

b) formular ou rever o tema de estudo a ser investigado, quando for o caso, e o planejamento a
partir da proposta de Trabalho de Concluséo de Curso;
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11273.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5800.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l11947.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9057.htm
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=294#anchor
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=3#anchor
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=3#anchor
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=1027#anchor
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=10902#anchor
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=10902#anchor

c) analisar e avaliar as etapas produzidas do trabalho do estudante, apresentando sugestfes de
leituras, estudos ou experimentos complementares, contribuindo para a busca de solugfes de
problemas surgidos no decorrer dos trabalhos;

d) indicar bibliografia basica para o(s) tema(s) de sua especialidade;

e) informar o orientando sobre o cumprimento das normas, procedimentos e critérios de avaliacéo
do TCC de acordo com Normas da Ufal e ABNT;

f) avaliar e devolver, no menor espaco de tempo possivel, os documentos enviados pelos
orientandos entregues para avaliacdo e recomendacoes;

g) facilitar aos estudantes a compreenséo da estrutura e da dindmica do TCC e estimular o bom
desempenho dos mesmos;

h) utilizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle) para interacbes sincronas e
assincronas, mantendo frequéncia de acesso regular, para acompanhamento do desempenho
individual dos estudantes sob sua responsabilidade, esclarecendo davidas, respondendo os e-
mails recebidos, e comentando os trabalhos;

1) proceder aos registros de desempenho individual dos estudantes sob sua responsabilidade e
encaminhar para a Secretaria do Curso, respeitando os prazos estabelecidos;

j) apoiar e motivar, de maneira especial, 0s estudantes menos participativos e com mais
dificuldade;

k) propor procedimentos que melhorem o desempenho dos estudantes;

I) conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de elaboragdo, desenvolvimento e
finalizagdo d o TCC;

m) informar, por meio de Parecer, a Coordenagéo do curso, ao final do processo de elaboracdo do
TCC, se o trabalho se encontra em condicGes de ser apresentado;

n) oficializar a Coordenagdes do Curso os casos passiveis de avaliacdo e aprovacao do TCC, para

0) agendarem data e hora de apresentacdo da defesa publica do mesmo;

p) quando necessario, realizar viagens ao(s) polo(s) no(s) qual(is) possui(em) orientandos, com
vistas a acompanhar de forma presencial, o trabalho desenvolvido, visando melhor
acompanhamento da TCC, em datas previamente acordadas com a Coordenacao do curso;

q) preencher e assinar a Ficha de Avaliacdo Individual e a Ata da Banca Examinadora;

r) presidir a Banca Examinadora de apresentacéo dos seus orientandos e participar como membro
das Bancas Examinadoras de orientandos de outros professores do mesmo polo, conforme
calendario previamente acordado com a Coordenacao do curso;

s) solicitar aos demais integrantes da Banca Examinadora o preenchimento, assinatura e
devolucdo das Fichas de Avaliacdo Individual e do Parecer da Banca Examinadora, para
entrega a Coordenacdo do Curso, juntamente com a verséao final do TCC, de acordo com as
normas da Ufal,

t) resolver, sob supervisdo da Coordenacdo do Curso, questdes relacionadas ao TCC em geral, e
as de seus orientandos, caso ndo estejam previstas nesta Chamada Publica;

u) contribuir para o aperfeicoamento do TCC sugerindo melhorias nos instrumentos de coleta de
materiais, eventualmente aplicados; e

V) cumprir o cronograma estabelecido, participar das reunides da equipe de orientadores e
reunides de planejamento em conjunto.

CAPITULO IlI
CONDICOES E CRITERIOS DA CONCESSAO DE BOLSAS

Art. 3° - Os requisitos para atuacdo e recebimento de bolsa Capes sdo definidos pela Instrucdo
Normativa n° 2, de 19 de abril de 2017 e Portaria n°® 33, de 16 de fevereiro de 2023, ambas da Capes.

8 1 - A proporcao entre orientadores e estudantes serd de 1:10, conforme projeto pedagdgico do curso,
e as condic¢Bes de remuneracao por meio de bolsas, sera de 2 bolsas de Professor Pesquisador no valor
definido pela Capes;
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§ 2 - O calendario de pagamento das bolsas sera regulado pelo planejamento e critérios definidos pelo
Coordenador do curso, para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusio do Curso (TCC), e pode
sofrer interrupgdo, desde que surjam motivos que justifiquem a alteragdio, e suspenso em casos de
afastamento do professor orientador.

§ 3 - As bolsas sdo repassadas pela Capes e os Professores Orientadores serdo cadastrados pela Cied
apos o envio da documentagio pela Coordenagio do Curso, como professor pesquisador I ou II,
conforme perfil descrito pelo Sistema UAB/Capes ‘

§ 4 - O pagamento das bolsas do Orientador de TCC estara atrelado aos seguintes produtos por
orientando’:

a) Primeira parcela: agendamento da banca de avaliagio do TCC junto 4 coordenagio do
curso, com o envio do trabalho a ser apresentado, conforme orientagdes do Projeto
Pedagogico do Curso; e

b) Segunda parcela: mediante a apresentagdo/defesa dos TCC dos estudantes sob sua
orientacio.

§ 5 - E vedado o recebimento de mais de uma bolsa do Sistema UAB referente a0 mesmo més, ainda
que o bolsista tenha exercido mais de uma fun¢io no dmbito do Sistema UAB.

§ 6 - O beneficio financeiro da bolsa deve ser atribuido a um tnico individuo, sendo vedado o seu
fracionamento.

§ 7 -E de responsabilidade da coordenagio do curso enviar, nos prazos definidos pela Cied, a
documentagiio completa dos professores orientadores para cadastro no Sistema Geral de Bolsas
(SGB), sendo também atribuigio da coordenagfio comunicar oficialmente os bolsistas para
homologagido do pagamento das bolsas no SGB e submissio 4 Capes.

§ 7 — A Cied nio se responsabiliza por documentos para cadastro enviados fora do prazo, ou com
informagdes/dados incompletos ou com erros que impegam o cadastro no SGB.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 4° - A Coordenacdo de Curso acompanhara a atuacio dos professores orientadores, nos cursos,
com base nas atribui¢es acima descritas e conforme termo de compromisso estabelecido entre o
bolsista e a Capes.

Art. 5° - Cada curso podera indicar atribui¢des complementares, de acordo com o PPC.

Art. 6° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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! Conforme estabelece IN n° 2/2017, artigo 5° inciso VI, letra ¢) Orientagfio para Trabalho de Conclusdo de Curso: duas mensalidades
de bolsa, no periodo, para cada grupo de 10 estudantes, resguardado no minimo um professor para esse atendimento.
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