MANUAL PARA DETALHAMENTO DE DESPESAS NO SIPAC

1) NO MODULO ORGAMENTO, ABA MOVIMENTAGCOES, CLIQUE EM “DETALHAR DESPESA”
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ORCAMENTO > DETALHAR DESPESAS

A operagio de detalhamento de despesas serve para que o saldo do mesmo seja decrescido ou acrescide. A operagio que realiza o decréscimo no saldo do
empenho € chamada de processo. A operacio que realiza o acréscimo no saldo do empenhe & chamada de devolugio.

Vinculado a Requisicbes tros
Detalhamento de despesas vinculados a uma requisicio Detalhamento de despesas de qualquer natureza.
(Ex: passagens, didrias, etc )
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3) NESTA ABA DEVE SER INDICADO O NUMERO DO EMPENHO REFERENTE AO SERVICO
QUE DESEJA DETALHAR. O NUMERO DO EMPENHO DEVERA SER FORNECIDO PELA
CPO/PROGINST E, EM REGRA, O MESMO NUMERO SERA UTILIZADO PARA O ANO
INTEIRO.
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ORCAMENTO > CONSULTA EMPENHO

« Informe o ndmere do empenho para realizar a consulta.
* 0 empenho s6 serd visualizado se sua unidade gestora coincidir com a unidade gestora do usuario.

DADOS DO EMPENHO

Numero: * |0

Pesquisar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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4) NESTE PONTO, DEVE-SE CONFERIR OS DADOS DO EMPENHO, COMO FORNECEDOR E
NATUREZA DA DESPESA, ALEM DE VERIFICAR DE O CAMPO “SALDO DO EMPENHO”
POSSUI SALDO SUFICIENTE PARA COBRIR A DESPESA PRETENDIDA.
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ORGAMENTO > DETALHAMENTO DE DESFESAS

Esta operagdio realizard o detalhamente de despesas do empenho A operagdio de de despesas possui duas modalidades: Processo -
onde o valor do detalhamento ird realizar uma operagdo de débito no saldos do empenho e sub-empenhas. Devolugdo - Onde o valor do detalhamento ird realizar
uma operagdo de crédito no saldos do empenho e sub-empenhos. Caso a operagio de detalhamente de despesas possua uma ordem bancéria associada, @

mesma poderd ser inserida, informande o documento e data da mesma.

4F: Expandir Detalhes do Movimentador  4k: Ocultar Detalhes do Movimentador

DADOS DO EMPENHO

Empenho:

Data:
Prog. de Trabalho
Resum.:

Fonte de Recurso:

Plano Interno:
Modalidade:
Credor:
Observacbes:
Vvalor do Empenho:
Valor Anulado:
valor Reforcado:
Valor Cancelado:

Registrado por:

@ : visualizar Detalhamentos Associados ao Centro de Custo

UFAL - UNTVERSIDADE FEDERAL DE
ALAGOAS (11.00)

Processo: -

80/2018 Gestora:

10/01/2018

CONTRIBUICAO DA UNIAO, DE SUAS AUTARQUIAS
(2017 (127932)

RECURSOS DO TESOURO - FONTE TEMPORARIA
(8100000000)

Natureza da

CONTRIBUICOES PATRONAIS (319113)
Despesa:

Esfera: FISCAL (1)
CONTRIBUICAO DA UNI§O E SUA AUTARQUIAS (ADSHBNSODON)
Estimativo

00394460005887

EMPENHO PARA DESPESAS COM ENCARGO PATRONAL RPPS EXERCICIO 2018 PROCESSO 23065.00085,
R$ 78.775.874,00

R$ 4.455.126,00

R$ 0,00

RS 0,00

LUCIENE FERREIRA DE LIMA(24057347453) W

Licitacsio: N3o se Aplica

saldo do Empenho: R$ 74.320.748,00,

@ : Ocultar Detalhamentos Associados ao Centro de Custo

Centro de Custo

) UFAL - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS (11.00)

Totais

CENTROS DE CUSTO

Valor Saldo
RS 78.775.574,00 R$ 74.320.748,00
RS 78.775.874,00 RS 74.320.748,00

DADOS DO DETALHAMENTO DE DESPESAS

Modalidade: # Processe v



5) PARA O DETALHAMENTO DE DESPESA DEVEM-SE PREENCHER OS SEGUINTES CAMPOS:

MODALIDADE: PROCESSO

PROCESSO DE OUTRA INSTITUICAO: NAO

PROCESSO: AQUI DEVE CONSTAR O NUMERO DO PROCESSO QUE IRA TRAMITAR
COM A NOTA FISCAL PARA PAGAMENTO. GERALMENTE ESTE PROCESSO E
ABERTO PELA MESMA PESSOA QUE ATESTA A NOTA.

DATA: DATA ATUAL

VALOR: VALOR DA NOTA FISCAL (OBS: EM DESPESAS QUE TEM VALOR LiQUIDO
E BRUTO, DEVE-SE CONSIDERAR O VALOR BRUTO)

UNIDADE DO EMPENHO: SELECOINAR A UNIDADE NA LISTA SUSPENSA
OBSERVACOES: O CAMPO DEVERA SER PREENCHIDO COM INFORMACOES
COMPLETAS: NUMERO DA NOTA FISCAL, NUMERO DO CONTRATO, PERIODO DE
COMPETENCIA DO SERVICO, LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO E QUAISQUER
OUTRAS  INFORMACOES  CONSIDERADAS  RELEVANTES (OBS:  OS
DETALHAMENTOS EFETUADOS SEM AS INFORMACOES SERAO DEVOLVIDOS
PARA O RESPONSAVEL PARA AJUSTES E PODE OCASIONAR ATRASO DE
PAGAMENTO DO FORNECEDOR) (OBS2: O PERIODO DE COMPETENCIA DEVERA
SER O PERIODO DE PRESTACAO DO SERVICO, E NAO O PERIODO DA EMISSAO
DA NOTA)

APOS A INCLUSAO DOS DADOS, O RESPONSAVEL DEVERA CLICAR EM “DETALHAR
DESPESAS E AGUARDAR A CONFIRMACAO DA INCLUSAO.
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DApos Do DETALHAMENTO DE DESPESAS

Modalidade: » | Processe |+

Processo de Outra Instituicio? O sim @ Nzo

Processo « 23065 |.[0 /2018 |-|o | (radical.nimero/anc-dv)
Favoreci ido o
Categoria da Despesa: | -- SELECIONE -- |
Data: * @

Valor (R$): * 0,00
® Unidade do Empenho: | UFAL - UNTVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS (11.00) ~
Saldo Total da Unidade (R$): 38.128.245,98

Observagdes:

(4000 caracteres/0 digitados )

ORDENS BANCARIAS

© Adicionar Ordem Bancaria . : Alterar Ordem Bancaria &J: Remover Ordem Bancaria
ORDENS BANCARIAS VINCULADAS A0 DETALHAMENTO

Himero Data Observagbes Status Valor (RS)
Néo possui ordens bancérias vinculadas ao Detalhamento

0 processo associado n&o possui Ordens Bancarias associadas.

TRIBUTOS

© adicionar Tributo . : Alterar Tributo  @J: Remover Tributo

TRIBUTOS VINCULADOS AQ DETALHAMENTO
Nimero/Ano Tipo do Tributo Data do Tributo Valor do Tributo(RS)



6) APOS A CONFIRMACAO DA INCLUSAO, O RESPONSAVEL DEVERA CLICAR EM

“IMPRIMIR COMPROVANTE”. ESTE COMPROVANTE DEVERA SER IMPRESSO E DEVERA

TRAMITAR JUNTO AO PROCESSO PARA PAGAMENTO. O PROCESSO DEVERA SEGUIR
PARA O DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS (DCF). O DCF RECEBEU
ORIENTAGOES DA CPO/PROGINST PARA DEVOLVER AO REMETENTE OS PROCESSOS

ENVIADOS SEM O COMPROVANTE DE DETALHAMENTO DA DESPESA.
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Dapos Do DETALHAMENTO DE DESPESAS.

Niimero do Empenho: §0/2018

PTRes: (127032)

Fonte de Recurso: (o'onocorn )

CONTRIBUICAO DA UNIAO, DE SUAS AUTARQUIAS (2017

Natureza da CONTRIBUICOES PATRONAIS
Despesa: (319113)

RECURSOS DO TESQURO - FONTE TEMPORARIA

Esfera: FISCAL (1)

Plano Interno: CONTRIBUICAQ DA UNIGO E SUA AUTARQUIAS (AQSHBNSO0ON)

Modalidade: Processo
Namero do Processo: 23065.007117/2018-01

Favorecido: ALBA ALEUQUERQUE DE LIRA - 058.995.514-45

Data: 08/03/2018
Detalhamento para

outra Nao
Unidade Debitada:

Unidade: UFAL - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS (11.00)

Valor (R$): R$ 10,00

ooz oe sisrena - IEEE

Usuario Cadastrador: LUISA NASCIMENTO OLIVEIRA (07093565413) &

Registrar Novo Detalhamento de Despesas no Mesmo Empenho

Imprimir Movimentacio por Process

Imprimir Comprovante

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacso - (82)
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7) APOS O DETALHAMENTO DA DESPESA, O RESPONSAVEL TEM A OPCAO DE ALTERA-LO,
CASO VERIFIQUE ALGUM ERRO OU OMISSAO (ERRO DE DIGITAGAO, ERRO NO VALOR,

AUSENCIA DE OBSERVACOES, ETC)
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4 SIPAC - Sistema Integrado.
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8) NO ENTANTO, SE O LANGAMENTO NAO DEVERIA TER SIDO FEITO OU SE FOI FEITO NO
EMPENHO INCORRETO, O RESPONSAVEL DEVERA ESTORNAR O DETALHAMENTO NA

ABA “ESTORNOS” INDICANDO O NUMERO DO EMPENHO INFORMADO NO PASSO 3 E
SELECIONANDO O DETALHAMENTO QUE DEVERA SER EXCLUIDO.
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+ Os detalhamentos pesquisados pelo nimero do empenho serdio do ano orcamentario: 20
(11.00).
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* 0 empenho 56 sera visualizado se sua unidade gestora coincidir com a unidade gestora do usudrio UFAL - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

DADOS PARA CONSULTA DO DETALHAMENTO DE DESPESAS

Ne do Empenho 80

Modalidade -SELECIONE- |v.
Processo: 23065 |.|0 Il -lo (radical.nimero/ano-dv)
Unidade:
Intervalo de Data Ma (i)
Intervalo de Valores: (0,00 alo,00
Pesquisar || Cancelar

* Campos da presnchimento obrigatsrie.

s visualizar

@) selecionar

O: Res

0 Registro originado via integracdo com SIAFT

ancamenTos (1)
N°Empenho Modalidade Unidade Data Tipo
O 02018 Estimativo UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS (11.00) 08i03/2018  Processo

Pag. 1w
1 Registro(s) Encontrade(s)
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