MANUAL PARA AUTORIZAR REQUISICOES NO
SIPAC

COMO ESCOLHER A CELULA ORCAMENTARIA

Coordenadoria de Programacao Orcamentaria

Contato: cpo@proginst.ufal.br



mailto:cpo@proginst.ufal.br

1. Apds todo o procedimento de cadastro da requisi¢cdo, serd necessario envia-la.

Se vocé n3o for o gestor, aparecera a opcio GRAVAR E ENVIAR > SOLICITAR AUTORIZACAO e o gestor da sua unidade fara a autoriza¢do da mesma.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos ji --- MUDAR DE SISTEMA --—- W m

Orgamento: 2024 () Médulos %, Abrir Chamado =3 Portal Admin. = & Alterar Senha

@ PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.24) *I Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZAGAO DA REQUISIGCAO

Para autorizar a requisigdo, € necessario que seja escolhida uma Célula Orcamentdria com saldo suficiente para efetivagdo do débito orcamentério. Utilize o formulério
abaixo para escolher uma célula para autorizar a requisicdo.
Atencdo: As células que apresentam a tonalidade de suas linhas em cinza representam as Célula Orcamentdria com salde suficiente para efetivacdo do débito.

INFORMACOES DA REQUISICAOD

Requisicdao: 173/2024
Tipo: REQUISICAO DE SERVICO
Valor: 1.000,00
Valor a autorizar: 1.000,00
Unidade Solicitadora: 11.00.43.34.03-COORDENADORIA DE PROGRAMAC;&O ORCAMENT}‘-\RIA;"PROGINST
Unidade de Custo: 11.00.43.34-PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL
Natureza da despesa: SERV. PESS0A JURIDICA

Visualizar Requisicdo << Voltar

BuscA POR CELULAS PARA AUTORIZAGAD

Cod. Unidade: #|11.00.43.34 PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL (11. v “%
Programa Trabalho: |0
Fonte Recurso:
MNatureza da Despesa: 339039
Esfera: |0

[) Mastrar somente células com s3

#* Campos de P

SALDOS DA UNIDADE

Saldo em CUSTEIO: R$ 70.832,37 C
Saldo em CAPITAL: Rg% 29.853,40 C
Saldo Geral : R% 100.685,77 C

@ : Selecionar Célula

(FIGURA 1)



2. Ao clicar em BUSCA CELULA, o sistema encontrard as opcdes disponiveis, seja em fungdo do valor, seja em funcio da natureza de despesa. Nesse ponto,
é preciso ficar atento que cada célula existe para uma finalidade especifica e é preciso entender qual a célula apropriada para a despesa que se pretende
realizar. O SIPAC ird listar todas as células com saldo disponivel e/ou com natureza de despesa semelhante, o que ndo significa que qualquer uma das
células seja adequada para a despesa pretendida. Se vocé for gestor da sua unidade, vocé podera enviar diretamente na op¢cdo GRAVAR E ENVIAR >

ORCAMENTO DA UNIDADE e terd acesso a seguinte tela:
UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEVINICESSESTSANER SATR |
] Orcamanto: 2024 1@ Médulos ¢l Caixa Postal  %; Abrir Chamado =@ Portal Admin.
él-? PRO-REITORIA DE GESTAC INSTITUCIONAL (11.00.43.24) ? Alterar Senha % Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES -> ORCAMENTO DA UNIDADE

REQUISICAD DE SERVICO. .
Unidade: PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL (11.00.43.34)
Valor da Reguisicdo: RS 1.000,00

@ Selecionar (Saldo Suficiente) @ Indisponivel para Selecdo (Saldo Insuficiente)

Orcamento Oficial

OrRgAMENTO OFiciaL DiSPONIVEL

Prog. Trab. Resumido Fonte de Recurso Esfera Plano Interno Saldo
20RK PO 0000 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUI@@ES FEDERAIS DE FOMTE TESQURO FISCAL APOIO AEVENTOS INSTITUCIONAIS RS @
ENSIMO SUPERIOR - DESPE (229320} (1000000000) (1) (M20RKNSTO0N) 4902379
20RK PO 0000 - FUNCIOMAMENTO DE INSTITUIQE)ES FEDERAIS DE FOMNTE 1050 DETALHADA FISCAL FUNCIONAMENTC DAS INSTITUI§6E5 FEDERAIS - RS 616.52 @
ENSINO SUPERIOR - DESPE (229320) (1050000361) (11 GERAL (M20RKM0100M) !
FOMTE TESOURO FISCAL -
RECURSO DO IFAL (231719} (1000000000) (1) IFAL GECC (LODOOPO1BGN) RS 92 00 @
: RS
Total: 45733 31

<< Opgdes Orgamentarias
Cligue aqui para voltar para as opgbes orcamentarias.

Portal Administrativo

SIPAC | NTI - Nidcleo de Tecnologia da Informacgdo - (82) 2214-1015 | Copyright @ 2005-2024 - UFRN - sig-homolog.ufal.br. preproducao - v5.9.1_s.157 23/09/2024 10:14

(FIGURA 2)



Para os perfis que ndo sdo de gestor, a informacao aparecera da seguinte maneira:

@ : Selecionar Célula

CELuLAS ORCAMENTARIA

. Mat. da
Unidade Prog. Trab Despesa Fonte Esfera Plano Interno Saldo

20RK PO 0000 -
FUNCIONAMENTO
DE )

) ) INSTITUICOES ~ SERV. PESSOA FONTE —

PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIOMAL {11.00.43.34) FEDERAIS DE JURIDICA TESOURO 1
ENSING (339039) (1000000000) (1)
SUPERIOR -
DESPE
(229820)

20RK PO 0000 -
FUNCIONAMENTO
DE )

) ) INSTITUICOES ~ SERV. PESSOA FONTE 1050 .,

PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL {11.00.43.34) FEDERAIS DE  JURIDICA DETALHADA %
ENSINO (335039) (1050000361)
SUPERIOR -
DESPE
(229820)

20RK PO 0000 -
FUNCIONAMENTO
DE )
) ) INSTITUICOES ~ SERV. PESSOA FONTE 1050 .,
PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34) FEDERAIS DE JURIDICA DETALHADA
ENSING (335039) (1050000361) (1)
SUPERIOR -
DESPE
(229820)

. . RECURSO DO SERV. PESS0A FONTE FISCAL
PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIOMAL (11.00.43.34) IFAL JURIDICA TESOURO (1)
(231719) (339039) {1000000000)

M2Z0RKN5700N IR$ 49.023,79 @I

M20RKNO100M RS 616,52 &)

M20RKNO1MMN RS 0,00 &

LOOOOPD1BEN RS 92,00 &3

(FIGURA 3)



Em ambos os casos, é necessdrio que o usudrio autorizador selecione a célula adequada. O orcamento publico segue um rigido esquema de codificagdo
qgue define, em cada um dos seus caracteres, o objetivo, a acdo, a finalidade, o localizador do gasto, as metas e os custos dos recursos vinculados em cada
célula orcamentdria.

Por exemplo: o SIPAC poderd disponibilizar um recurso de servico (natureza de despesa 339039, conforme figura 3) referente ao Programa de Trabalho (ver
segunda coluna da figura 3) de ASSISTENCIA ESTUDANTIL. E ilegal o uso de recursos da assisténcia estudantil para pagamento de capacitagéo de servidores,
entdo, o usudrio deve ter ciéncia que ele ndGo poderd selecionar essa célula orcamentdria, ainda que tenha saldo disponivel.

E possivel identificar os atributos da célula orcamentéria no cabecalho (ver grifo em amarelo na figura 3) de onde ja podem ser retiradas as principais
informacdes sobre o recurso disponivel.

No exemplo acima, o usuario percebeu que existe saldo na primeira opc¢ado sugerida pelo SIPAC (ver grifo verde na figura 3), entretanto, ndo esta certo sobre
se a finalidade do recurso é condizente com a finalidade do gasto que se pretende executar.

Deste modo, o usuario devera efetuar a confirmacdo da finalidade no médulo orgamento, consultando o saldo de sua unidade. Tal agdo podera ser
realizada seguindo o passo a passo do seguinte manual: https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-consulta-de-saldo-
orcamentario-de-centro-de-custo-no-sipac.pdf/view

Ao chegar no saldo da Unidade, seguir para préximo passo.


https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-consulta-de-saldo-orcamentario-de-centro-de-custo-no-sipac.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-consulta-de-saldo-orcamentario-de-centro-de-custo-no-sipac.pdf/view

3. Da consulta do saldo da sua unidade, sera possivel localizar os valores encontrados anteriormente:

Ano Orcamentario: 2024
Unidade Orcamentaria: PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIOMAL {11.00.43.34)

Cligue no + para ver movimentacdo da célula.

Fonte . _ Entrada Saida
Rec. Esf.|PI Distribuido|Recebido el e

PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34)

Mat. Despesa |PTRes. Anulado|Transferido|Contido |Empenhos| Saldo

+ | (335000) 231718 | 1000000000 1| LDOODPO1ESEN 21 485,00 0,00 0,00 2 o i 0.0 0.00 0,00
+ | (339014) 229820 1030000361 1| M20RKNO100ON 80.000,00 Q.00 0,00 0,00 0,00 0.00
+ | (335014) 229820 3030000361 1|{MZO0RKNDIODN 100.000.00 Q.00 0,00 0.0 0,00 0.00 0.oo 0.00
+ | (3539018) 229820 1030000361 1| MZORKND10DN 102.000,00 0,00 0,00 0,00
+ | (339030) 229820 1000002000 1| M20RKNOIMMN 2.585,00 Q.00 0,00 0.0 0,00 1.615,80 111,74 129,35 728,11
+ [ (335030) 229820 1050000361 1| MZO0RKND100ON 1.554,60 0,00 0,00 0,30 0,00 30,42 0,00 58,00 1.365,18
+ | (333033) 229820 1030000361 1| M20RKNO100ON 114.500,00 Q.00 5.000,00 3.850,00 0,00 0.0 0,00 115.850,00 0.00
+ [ (335033) 229820 3050000361 1| MZORKNO10ON 100.000,00 0,00 0,00 0.30 0.0 0.00 100.000,00 0.00
4+ | (3330359) 99599 | 1000002000 1 Eﬁ;str:cng 1,00 Q.00 0,00 0.0 0,00 0,00 1,00 0,00 0.00
+ | (339039) 229820 1000000000 1| MZORKNDLCMM 12,674, 38 0,00 0,00 0,00 0.0 0,00

13‘55391 229820 1000002000 1| M20RKN5700N Q.00 0,00 0.0 0,00 16.000,0 18.614,00
+ | (3539039) 229820 1000000000 1| MZORKNDICKMN 0,00 0,00 0,00 1,00
+ | (333039) 229820 1030000361 1| M20RKNO100ON 62.785,00 Q.00 0,00 0.0 0,00 0,00
+ | (335035) 231719 1000000000 1| LDOODPO1ESEN 0,00 0,00 21.485,00 0,30 0,00 0,00 0,00
+ | (33904D) 229820 3030000361 1| M20RKMN3ISCKN 66.950,00 Q.00 0,00 0.0 0,00 0,00
+ [ (33%003) 229820 1050000361 1| MZORKNO10ON 0,00 0,00 3.B50,00 0.30 0.00
+ | (339139) 229820 1000000000 1| M2ORKNOICKMN 4.510,00 0,00 0,00 0,00 0.0 0.0
+ | (443052) 229820 1030000361 1| M20RKNO100ON 26.757 40 Q.00 0,00 0.0 0,00 0.00 0,00
+ | (445052) 229820 1030000361 1| MZORKNEOODN 51E.00 0,00 0,00 0,00 0,00
+ | (443052) 229820 1051000361 1| M2O0RKMNEOODN 3.750,00 Q.00 0,00 0.0 0,00 0,00 0,000 3.750,00

Total da Unidade: | 1.247.211,38 0,00 30.335.00 30.335,00 o.00 19.746,22 | 1B.727.74 | 1.127.057 .42 | B1.680,00

(FIGURA 4)



4. Apds localizar o saldo que deseja consultar, deve-se clicar no “+” (grifo vermelho na imagem) referente ao saldo:

MOVIMENTACAO ORCAMENTARIA POR CELULA ORCAMENTARIA

MOVIMENTAGAD

Codigo da Celula: 15475
Unidade Orcamentaria: PRO-REITORIA DE GESTAOQ INSTITUCIONAL (11.00.43.34)

Proarama de Trabalho Resum.: 20RK PO 0000 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS
9 ** DE ENSINO SUPERIOQR - DESPE (229820)

MNatureza de Despesa: SERV. PESS0OA JURIDICA (339039)
Fonte de Recurso: FONTE TESOURO (1000000000)
Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: APOIO A EVENTOS INSTITUCIONAIS (M20RKNS700N)
Periodo: 2024

EXTRATO DE MOVIMENTACAO

Data Movimento Detalhes Usuario Documento Valor
23/04/2024 l - :
00:00 Alocacdo para Centro de Custo SERV. PESS0A JURIDICA (335039) 07093566413 1100435 Rz 500.000,00

APOIO A EVENTOS INSTITUCIONAIS - PROC 23065.011258/2024-68

(FIGURA 5)

Assim, a partir da consulta sera possivel identificar a finalidade que, no caso do saldo de RS 49.023,79, é para apoio a eventos institucionais



