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1.Acessar o SIPAC (Administrativo) com seu usuário e senha

https://sipac.sig.ufal.br/sipac/
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2.  Clicar em Módulos



4

3. Acessar o módulo Bolsas/Auxílios

Caso você não possua acesso ao módulo, solicite acesso enviando seu nome completo e SIAPE ou
CPF para o e-mail cpo@proginst.ufal.br
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4. Acessar a aba Pagamentos e clicar em Cadastrar
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5.Preencher com os dados solicitados 

A unidade orçamentária deverá ser a mesma cadastrada para a matriz de cota, ou seja, a unidade
responsável pelo pagamento. 
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6. Selecionar a célular orçamentária correspondente à bolsa e clicar
em Continuar
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7.  Conferir os dados dos bolsistas vinculados, selecionar e clicar em
continuar

A frequência do bolsista deve ser cadastrada previamente para os casos de bolsas que exigem
frequência.

123456 Nome completo do aluno
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8. Clicar em Cadastrar e Enviar

123456 Nome completo do aluno
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9. O sistema informará Requisição cadastrada com sucesso!

123456 Nome completo do aluno

Após o cadastro da requisição, o usuário cadastrador deverá notificar o chefe da unidade para que o
mesmo autorize a requisição. Para mais informações, consultar Como autorizar uma requisição de
pagamento de bolsa quando você é gestor da bolsa no SIPAC?

https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-gestor-de-bolsa.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-gestor-de-bolsa.pdf/view
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