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AUTORIZAÇÃO ORÇAMENTÁRIA PARA EXECUÇÃO DE ATIVIDADES PASSÍVEIS DE 
PAGAMENTO DE GRATIFICAÇÃO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

Abrir 
processo

O setor 
solicitante é gestor do 

recurso?

Aprova? SIMAnálise 
Emite declaração 
de disponibilidade 

orçamentária

NÃO

NÃO

Para ciência FIM

Para solicitação de 
emissão de 
empenho

Emitir empenho

Cadastrar 
evento

SIM

CADASTRAR 
EVENTO

EXECUTAR 
ATIVIDADE

ABRIR 
PROCESSO DE 
PAGAMENTO 
ELETRÔNICO

CADASTRAR 
ATIVIDADE

SOLICITAR 
PAGAMENTO

FIM

SOLICITAR 
EMISSÃO DE 

NOTA DE 
CRÉDITO

PASSO 1 [ANTES DO INÍCIO DO EVENTO]
PASSO 2 [CADASTRO E PAGAMENTO]
SERVIDOR EXTERNO - ATIVIDADE INTERNA

Anexar nota de 
empenho ao 

processo 

Processo de 
solicitação de reserva 

orçamentária

Número do 
processo deverá 
ser descrito no 
título do evento

Número do 
empenho deverá 
ser descrito em 
cada atividade

Encaminhar 
pagamento no 
sistema GECC 

citando a NC e PF

O recurso será 
disponibilizado através 

de anulação 
correspondente no 
empenho do evento

EMITIR NOTA DE 
CRÉDITO E 

PROGRAMAÇÃO 
FINANCEIRA

Comprovar nos 
autos, informando os 
números da NC e PF 

emitidas

FLUXO PARA PAGAMENTO DE GRATIFICAÇÃO POR ENCARGO DE CURSO 
OU CONCURSO

De acordo com o novo sistema GECC e com a IN nº 01/2024/MGI
Elaborado pelo GT GECC UFAL designado pela portaria nº 19/2024/UFAL

SERVIDOR EXTERNO - ATIVIDADE INTERNA

Ver manual do 
novo sistema 

GECC

-Utilizar o assunto 023.156 - 
GRATIFICAÇÕES. ENCARGO 

DE CURSO E CONCURSO
-Juntar documentos 

comprobatórios
-Citar processo de solicitação de 

reserva orçamentaria

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
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