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CADASTRAR 
EVENTO

EXECUTAR 
ATIVIDADE

JUNTAR 
DOCUMENTOS

CADASTRAR 
ATIVIDADE

SOLICITAR 
PAGAMENTO

PAGAR 
FOLHA DE 

PAGAMENTO 
DO MÊS DE 

ACORDO 
COM DDP

FIM

DETALHAR 
DESPESA NO 

SIPAC

PASSO 2 [CADASTRO E PAGAMENTO]
SERVIDOR DA UFAL - ATIVIDADE NA UFAL

Número do 
processo deverá 
ser descrito no 
título do evento

Número do 
empenho deverá 
ser descrito em 
cada atividade

Encaminhar 
pagamento no 
sistema GECC

[SIPAC] LINK 
Manual para 

Detalhamento de 
Despesas

Não haverá trâmite 
de processo para 

pagamento

Abrir 
processo

O setor 
solicitante é gestor do 

recurso?

Aprova? SIMAnálise 
Emite declaração 
de disponibilidade 

orçamentária

NÃO

NÃO

Para ciência FIM

Para solicitação de 
emissão de 
empenho

Emitir empenho

Cadastrar 
evento

SIM

Ver manual do 
novo sistema 

GECC

PASSO 1 [ANTES DO INÍCIO DO EVENTO]
AUTORIZAÇÃO ORÇAMENTÁRIA PARA EXECUÇÃO DE ATIVIDADES PASSÍVEIS DE 
PAGAMENTO DE GRATIFICAÇÃO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

Anexar nota de 
empenho ao 

processo 

Processo de 
solicitação de reserva 

orçamentária

FLUXO PARA PAGAMENTO DE GRATIFICAÇÃO POR ENCARGO DE CURSO OU 
CONCURSO

De acordo com o novo sistema GECC e com a IN nº 01/2024/MGI
Elaborado pelo GT GECC UFAL designado pela portaria nº 19/2024/UFAL

SERVIDOR DA UFAL - ATIVIDADE NA UFAL

A abertura de processo 
eletrônico é facultativa

Se optar pela abertura de 
processo, utilizar o assunto 

023.156 - GRATIFICAÇÕES. 
ENCARGO DE CURSO E 

CONCURSO

https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-detalhamento-de-despesas-no-sipac-2.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-detalhamento-de-despesas-no-sipac-2.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-detalhamento-de-despesas-no-sipac-2.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-detalhamento-de-despesas-no-sipac-2.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-detalhamento-de-despesas-no-sipac-2.pdf/view
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/gecc/copy_of_ManualSistemaVersao3.0.pdf
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