MANUAL

Como efetu‘qr cadastros gerais no moédulo de
Bolsas/Auxilios no SIPAC:

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL

Luisa Nascimento Oliveira - Coordenadora
Alisson dos Santos Martins - Assessor
Daniel Cavalcante Fernandes

Manuela Gosmes Agra

Marcos José de Lima Cruz

Rosiene Teodoro Santana

Coordenadoria de Programacédo Orgamentdria
Pro-reitoria de Gestdo Institucional

E-mail: cpo@proginst.ufal.br

Telefone: (82) 3214-1060/1061


https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-cadastros-gerais-modulo-bolsas.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-cadastros-gerais-modulo-bolsas.pdf/view

l.Acessar o com seu usudrio e senha

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

stema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
na cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académica) (Administrativo) (Recursos Humanos)

~ SIGAdmin )
(Administragdo e Comunicagao)

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Servidor,
ainda sua cadastro no SIPAC,
cligue no link aba
Y
Cadastre

SIPAC | NTI = Nicleo de Tecnolegia da Informacio - (B2) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-app=-3.smv3instl - »5.9.1_s.208 05/09/2026 09:27


https://sipac.sig.ufal.br/sipac/

2. Clicar em Médulos

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEVIRFTRVISIVPREERN] SATR |
camento: 2026 il Modulos .C‘r Caixa Postal ""___,- Abrir Chamade =2 Portal Admin.

ROENADORIA DE PROGRAMACAC ORCAMENTARIA... (11.00.43.34, = Alterar Senha W Mesa Virtual

L comunicacdo —J Compras |,|1'| Contrates .4 Projetos Orcamento =E Patrimdnio Mdvel |:I Proto 5 » Outros

Méo ha noticias cadastradas. Elemibes ]
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Avis... Autorizaco... Bens Extrato Material Processos Requisicies Transport... Gast...




3.Acessar o médulo Bolsas/Auxilios

Modulos do SIPAC X

MépuLos PORTAIS

5

" Ei

=y |
5
d”

OuUTROS SISTEMAS

e 3
" ican) | Humanos (S1cw)

®

/]

'
R
.

5

Caso vocé ndo possua acesso ao modulo, solicite acesso enviando seu nome completo e SIAPE ou
CPF para o e-mail cpo@proginst.ufal.br



Operacgoes disponiveis neste manual:
(cligue nos links abaixo para direcionar)

e Cadastro de Bolsista

o Cadastro de Bolsa (vincular bolsista a bolsa)

o Cadastro de Folha de Frequéncia

e Finalizar Bolsa




Para Cadastro de Bolsista
1.Acessar a aba Bolsistas e clicar em Cadastrar Proponente

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:28 [EREVINICERNI=ITEY] SATR

Orcamento: 2026 ﬂ Madulos .‘_r_, Caixa Postal ‘1.-" Abrir Chamade =g Portal Admin.
€ pRA-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.432.24) & Alterar Senha M Mesa Virtual

MopuLo DE BoLsas fAuxiLios

Planejamento Cadast... Bolsi... Assisténcia Sodal Pagament... Relatori... A Arquivos Gteis: @ Dividas Frequentes

Bolsista

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nacleo de Tecnologia da Infermacdo - (82) 2214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br preproducan - v5.9.1_s.208 14/09/2026 09:33



2.Preencher o formuldrio com os dados solicitados e clicar em Incluir

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [FYTSITENSIC PPN SATR |

Oreamente: 2026 il Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado =2 Portal Admin.

F = = = -
('? PRO-REITORIA DE GESTAD INSTITUC .00.43.34) "l" Alterar Senha ¥ Mesa Virtual

BovLsas/AuxiLIos > CADASTRAR BOLSISTA

Matricula:
CPF:
Nome:
MNascimento: Femining
Curso:
INFORMACOES BANCARIAS
w | -- SELECIONE -- W
Agéncia: # Operacio: Conta Corrente:
INFDRH-IAQI".‘IE!- PARA CONTATO
Endereco:
Bairro: #
Cidade: #
CEP:
Telefone:
Celular:
E-mail:

Incluir | Cancelar

# Campos de preenchimeanto obrigatéric.

Bolsas/ Auxilios

SIPAC | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacio - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.brpreproducas - v5.9.1_s.208 14/05/2026 13:01

As informagdes marcadas com * s@o de preenchimento obrigatdrio




Para Cadastro de Bolsa
l.Acessar a aba Cadastro e no menu Bolsaf/Auxilio clicar em
Cadastrar

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 TS G SRR SAIR
Orcamento: 2026 # Madulas ;‘_f__ Caixa Postal :____. Abrir Chamado =g Portal Admin.
€ pRO-REITORIA DE GESTAO INS MAL (11.00 ] © Alterar Senha Ml Mesa Virtual

MopuLo DE BoLsas/AuxiLios

Planejamento Cadast... Bolsi... Assisténcia Sodal Pagament... Relatori... A Arquivos (it @ Dividas Frequentes

Bolsa/Auxilio Autorizacoes Frequéncias
Cadastrar [ Homologar » de Bolsa (0) [ Enviar Folha de Freguéncia

rar Frequéncia Fora do Prazo
ualizar Frequéncia Enviada

Importar Bolsa
dar Im
Finalizar
Alterar Peri a Académica

]
4
&
&
&
&
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Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Micleo de Tecnologia da Informagao - (82) 2214-1015 | Copyright © 2005-2026 - UFRN - sig-homoleg.ufal.brpreproducac - v5.9.1_5.208 14/09/2026 13:07




2.Selecionar os par@metros da pesquisq, clicar em buscar e apos
clica na seta verde para prosseguir.

atriz.

8 normal ou cota extra).

& TESTE

L5A TESTE

Apenas Matrizes Sem Célula Orcamentdr

Buscar | Cancelar

% r Visualizar Matriz Selecionar

Beneficia Fonte Pagadora Ano  Cota Cota  Bolsas

Aniincios Vagas Disponiveis Saldo
Extra  Ativas Ativos i

Total Total

e Antincies  Disponivel Comprometide Executado
COORDENADORIA DE PROGRAMACAD

ORCAMENTARIA/PROGINST ( _0%4334_03]
A TESTE (R$

Tatal:

PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL
(11.00.43.34)

6

Taotal:
L DE ALAGDAS (11.00)

2026
Tatal:

Total da Pégina: 4.200,00

Baolsas/ Auxilios

Em caso de mais de uma unidade para o

mesmo beneficio, selecionar
correspondente ao seu cadastro.

a unidade responsavel

9



3.Conferir os dados e clicar na seta verde para prosseguir

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30

! Orgamento: 2026 | Médulos ¢kl caixa Postal

IrL--’ PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.24) & plterar Senha % Mesa Virtual

BovLsas/AuxiLios > CADASTRO DE BoLsaA

Esta operacdo permite o cadastro de uma bolsa para um bolsista cadastrado.

MATRIZ DE COTAS
Ano: 2026
Fonte Pagadora: Orgcamento Proprio
Beneficio: BOLSA TESTE (RE 700,00)
Valor Mensal: R$ 700,00
53: Selecionar
CoTa(s)
Periodo Duracdo(meses) Quantidade Bolsas ativas

4 1 0

<< Voltar || Cancelar

BolsasfAuxilios

--- MUDAR. DE SISTEMA --- w BTN 11

‘1.__,- Abrir Chamado =g Portal Admin.

Disponivel

1

SIPAC | NTI - Nacleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 2214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.brpreproducao - v5.9.1_5.208 14/09/2026 13:14

O sistema exibird a tela com o periodo, duracdo da bolsa, quantidade de cotas e de bolsas ativas e
quantidade disponivel. Caso ndo haja cotas disponiveis, serd necessdrio comunicar a CPO e fazer
uma requisicdo de cota extra. Orientagdes para cadastro de cota extra estdo disponiveis em

10


https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-requisicao-de-cota-extra-2.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-requisicao-de-cota-extra-2.pdf/view

4.Preencher os campos obrigatérios e clicar em Continuar

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessia: 01:28 (VTR RS R SATR

Crgamento: 2026 ‘ Médulos ',‘_r__ ixa Postal ‘4_.-' Abrir Chamado =2 Portal Admin.

D PRO-REITORIA DE GESTAOC INSTITUCIONAL (11.00.4

& alterar Senha o Mesa Virtual
i

BoLsas/AuxiLios > CADASTRAR BoLsa

Essa operacio permite a cadastro de bolsa, para um baolsista previamente cadastrado.

Ano: 2026
Beneficio: BOLSA TESTE (R$ 700,00)
Fonte Pagadora: Orgamento Proprio
Qtd. Cota(s): 1
Periodo: 01/09/2026 & 31/12/2026
Valor Mensal: 700,00

Dapos DA BoLsa
Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGI
Beneficio SA TESTE 10,00)
Fonte Pagadora: Orcaments Proprio
Belsista: *| Nome completo do aluno (matricula doaluno)
Local de Trabalho: | pRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL
Setembro v |/ 2026

Dezembro v | / 2026

<< Voltar || Cancelar | Continuar =>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Bolsas/ Auxilios

SIPAC | NTI - Niclea de Tecnologia da Infermacg3e - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolag.ufal.br. preproducas - v5.9.1_5.208 14/05/2026 13:16

N&o é permitido o cadastro retroativo de bolsistas. Portanto, o cadastro s6 considera o més vigente
em diante.

11



5.Conferir os dados e clicar emn Cadastrar

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [T B R SAIR

* ., Abrir Chamado =2 Portal Admin.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos
‘ Modulas & _f__ Caixa Postal ey

amento: 2026
< plterar Senha o Mesa Virtual
i

~REITORIA DE GES TITUCIONAL (11 43,34)

BovLsas/ AUXILIOS > CADASTRAR BoLsA > CONFIRMAR

Bolsista: Nome completo do aluno

Tipo de Beneficio: B TESTE
Beneficio: BOLSA

Unidade Responsavel:

Local de Trabalho:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE AL AS (11.00)
PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL

Duracdo da Bolsa (més/ana): Setembro/2026 a Dezembro
Qtd. Cota(s) Periodo Qtd. Bolsas ativas Valor Mensal
1 01/09/2026 & 0 700,00

MATRIZ DE COTA
Ano Beneficio

2026 BOLSA TESTE (R$ 700,00)
Cadastrar oltar

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacgio - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homoleg.ufal.brpreproducan - v5.9.1_s.208 14/09/2026 13:31

12



6.0 sistema retornard a mensagem de Cadastro efetuado com

sucesso!

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

Orgaments: 2026

"‘".’ PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL (11.00.4

BoLsAas/ AuXiLIOos > CADASTRAR BoLSA > COMPROVANTE

Unidade Responsav
Local de Trabalho:

Duracao da Bolsa (més/ano): :

MaATRIZ DE COTA

Ano Beneficio
2026 BOLSA TESTE (RS 70

ome completo do aluno
& TESTE
& TESTE (R$ 700,

DE ALAGOAS (11.00)
DE GESTAOQ INSTITUCIONAL
5 a Dezemb

Qtd. Cota(s) Periodo
1 01/05/2026 a 31

~u Cadastrar Nova Bolsa
l Cligue para cadasirar uma

Bolsas/ Auxilios

EYUTT GRS C RN CE LR B -~ MUDAR DE SISTEMA --- v IRV
i Médulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado =@ Portal Admin.

= Alterar Senha o Mesa Virtual
i

Qtd. Bolsas ativas Valor Mensal
1 700,00

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (B2) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.brpreproducac - v5.9.1_5.208 14/09/2026 13:23

Para continuar o cadastro de bolsas para outros bolsistas, cligue em cadastrar nova bolsa

13



Para Cadastrar Folha de Frequéncia
.Acessar a aba Cadastro e no menu Frequéncias clicar em Enviar
Folha de Frequéncia

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrim&nio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEDIITINESE SAIR

Orgamanto: 2026 Madulos f'_r__ ixa Postal . Abrir Chamado =2 Portal Admin.
Lt PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL (11.00.43.24) -rl.* Alterar Senha @ Mesa Virtual

MoépuLo DE BoLsas /AuxiLios

Planejamento | Cadast... | Bolsi... ssisténcia Soda Pagament... ] A Sl © Dividas Frequentes

B Bolsa/Auxilio 2 Autorizacies & Freguéncias
[l Homolagar Cadastro de (0] ® En Iha d

FEEDEEEE

1@ E

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacio - (82) 2214-1015 | Copyright € 2005-2026 - UFRN - sig-homclog.ufal.brpreproducac - ¥5.9.1_5.208 14/09/2026 13:35

14



2.Digitar a Unidade Responséavel (nome ou codigo), o més e o ano de
pagamento e clicar em Continuar

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 EEENWICYEICH-ITEEY SAIR

aments: 2026 ’ Madulos ixa Postal ‘z-—" Abrir Chamade =3 Portal Admin.

= Alterar Senha o Mesa Virtual
i

BoLsas/AuxiLIos > ENMVIAR FOLHA DE FREQUENCIA

Esta operacdo permite o envio da folha de frequéncia dos bolsistas cadastrados.

Unidade Responsdvel: (PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34) |
Setor de Trabalhe:
Requisicdo de Cota Extra:
Més do Pagamento da Bolsa: Setembro v
ano do Pagamento da Bolsa: 2026 v

Cancelar | Continuar==

# Campos de preenchimen 1At

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nicles de Teenologia da InformacBo - (82) 3214-1015 | Copyright @ 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.be preproducas - v5.9.1_5.208 14/05/2026 13:37

15



3.Selecionar os alunos e selecionar a frequéncia (0% ou 100%)

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 (RTINS SAIR

Orcaments: 2026 ﬂ Madulos Ll Caixa Postal “___. Abrir Chamado =3 Portal Admin.

€} PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITU (11.00.42.34) 2 Alterar Senha M Mesa Virtual

BoLsas/AuxiLIOS > ENVIAR FOLHA DE FREQUENCIA

Esta operac3o permite o envio da folha de frequéncia dos bolsistas de uma unidade.

Por determinacao da PROAD/UFAL, ndao € possivel o envio de frequéncias fracionadas para fontes orcamentarias PNAES ou Orcamento Prdprio
da unidade. Apenas 0 ou 100% serdo aceitas.

Para fontes de orcamento de Projeto (Convénio) poderdo ser lancados por Frequéncia 0, 50%, 100% ou por Carga Hordria conforme determina o instrumento
legal da instituicdo ou Ted Externo.

FoLHA DE FREQUENCIA
Unidade Responsavel: PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL
Periodo: Setembro de 2026

BoLsas Encontrabpas (1)

Todos Matricula Bolsista Beneficio Qtd. Enviada CH Maxima CH Mensal Frequéncia Valor(RS$)
Topoos ENVIO POR PORCENTAGEM

123456789 ' Nome completo do aluno  BOLSATESTET (RS 700,00} - - = 0% ® q00% 700,00
Total Bolsa: RS 700,00

Total Geral: RS$T00,00

< Voltar | Cancelar | Continuar >>

Bolsas/ Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacgio - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br preproducas - v5.9.1_s.208 14/05/2026 13:43

Por padrdo, as frequéncias dos beneficios sdo cadastradas para envio de frequéncia por percentual.
H& opcdo de controle por carga hordria cujo cadastro deve ser solicitado a CPO através do processo
que der origem ao beneficio ou enviando e-mail para cpo@proginst.ufal.br

16



4.Conferir os dados das Frequéncias Geradas e clicar em Confirmar

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [T OGS EERd SAIR

Orcamento: 2026 :*I Maodulos ,,‘r Caixa Postal “__._. Abrir Chamado = Portal Admin.

€1} pRA-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL {11.00.43.34) 2 Alterar Senha 8 Mesa Virtual

BoLsas/AuxiLios > CoNFIRMAR ENVIO DE FOLHA DE FREQUENCIA

FoLHA DE FREQUENCIA

Unidade Responsavel: PRO-REITORIA DE GES NSTITUCIONAL
Periodo: Setembro de 2026

Matricula Bolsista Beneficio Frequéncia Valor(R$)
123456789 Nome completo do aluno BOLSA TESTEL (R$ 700,00) 100% RS 700,00
Total Bolsa R% 700,00

Confirmar | =<Voltar || Cancelar

Bolsas/ Auxilios

SIPAC | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 2214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br preproducac - v5.9.1_s.208 14/0%/2026 13:58

17



5.0 sistema retornard com Frequéncia enviada com sucesso!

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EENTTITIOE CITNN] SATR

Orcamento: 2026 Modulos ;_F_ Caixa Postal

4 PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34)

- S o .
e Abrir Chamado =2 Portal Admin.
"I; Alterar Senha f Mesa Virtual
BoLsas/AuxiLios > ENvIAR FOLHA DE FREQUENCIA

1/ +« Folha de frequéncia enviada com sucess

Esta operacdo permite o envio da folha de frequéncia dos bolsistas cadastrados.

O Unidade Responsdvel:
Setor de Trabalho:

Requisigio de Cota Extra:
Més do Pagamento da Bolsa: | Setembro v

Ano do Pagamento da Bolsa: | 2026 v

Cancelar || Continuar==

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nucleo de Tecneolegia da Informagaoe - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-hemelog.ufal.brpreproducac - v5.9.1_5.208 14/08/2026 14:01

Apbs o envio da folha de frequéncia & necessdrio cadastrar a requisicdo de pagamento. Para mais
informacgdes sobre esta etapa do processo, acesse

18


https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/como-cadastrar-requisicao-de-pagamento-de-bolsas-no-sipac.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/como-cadastrar-requisicao-de-pagamento-de-bolsas-no-sipac.pdf/view

Para Finalizar Bolsa

1.Na aba Cadastro, selecionar a opgdo Listar/Alterar ou Finalizar

Bolsa/Auxilio

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Orcamento: 2026

€} PRO-REITORIA DE GESTAC INSTITUCIONAL (11.00.4

MopuLo pE Bowsas fAuxiLios

Planejamento Cadast... Bolsi... Assisténdia Sodal Pagament...

B Bolsa/Auxilio B AutorizacBes

[ Homologar Cadastro de Bolsa (0)

Bolsas/Auxilios

AR el --- MuDaR DE s1STEMA - v [JELEGY

1*' Médulas ._‘r__ Caixa Postal “__.__- Abrir Chamado =g Portal Admin.

"I'-' Alterar Senha ¥ Mesa Virtual

SIS RI T @ Duvidas Frequentes

B Fregquéncias
® Enviar

SIPAC | NTI - Micleo de Tecnologia da Informag3o - (82) 3214-1015 | Copyright @ 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.brpreproducas - v5.9.1_s.208 14/09/2026 14:07

Nas duas opgdes aparecem a listagem das bolsas vigentes.

19



2.Escolher um ou mais par@metros de pesquisa da bolsa que se
pretende finalizar e clicar em Buscar

Orcamento: 2026

€} PRO-REITORIA DE GESTAD INSTITUCIONAL (11.00.43.34)

BoLsas/AuxiLios > LISTAGEM DE BoLsas

a aperag 3 el listar, alterar ou remover bolsas. S6 serd p vel remover bolsas que ainda nao iniciaram.

Dapos pa BoLsa

Unidade Responsdvel: :J

CPF do Bolsista:
Matricula do
Tipo de Beneficio:
Benef
Local de Trabalho:

periodo da Bolsa: 3

Buscar | Cancelar

: Alterar Bolsa 4 : Remover Bolsa 2 Finalizar Bolsa

BoLsas ENCONTRADAS (20)

Beneficio Unidade Responsavel Local de Trabalhe
(11.00.43.06) PROEXC (11.00.43.06)
" Matricula:
EST (11.00.43.04) FPROEST (11.00.43.04)
) Matricula: 2
00,43 .08) PROEXC (11.00.43.06)
1 Matricula: :
C (11.00.43.06) PROEXC (11.00.43.06)
" Matricula: :
JRUFAL (R (11.0 PROEXC (11.00.4.
Bolsista: A e * 7)) Matricula: 2°
BOL JRUFAL (R OEXC (11.0¢ PROEXC (11.00.4.
Bolsista: £ o o * =% Matricula: 0 Atlva: NAD

Se ndo for selecionado nenhum par@metro de pesquisa na listagem, aparecerdo todas as bolsas
ativas e inativas de todos os setores.



3.Clicar no simbolo Finalizar Bolsa

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 Rl R sl
Orcamento: 2026 o " o g ' Caixa Postal ‘_ Abrir C o =2 Portal Adm

'} pRO-REITORIA DE 0 INSTITUCIONAL (11.00.4 = Alterar Se Mesa Virtual

BoLsas/AuxiLios > LISTAGEM DE BoLsas

Através aperacdo & assivel re er bolsas que ainda ndo iniciaram.

Dapos pa Bousa

Unidade Resp -k u

Balsi
CPF do B

Matricula do Bol

Tipo de Benefi BOLSA TESTEL

Benefi BOLSA TESTEL (R$ 70

Local de Trabalho:

Periodo da Bolsa: IEI
Apenas Bols

Buscar | Cancelar

: Alterar Bolsa %) : Remover Bolsa : inalizar Bolsa

BoLsAS ENCONTRADAS (1)

Beneficio Unidade Responsavel Local de Trabalho
BOLSA TESTET (RS 700,00) PROGINST (11,00.43.34)
Bolsista: Nome completo do aluno mMatricula: 123456789

Bolsas/Auxilios
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Ao passar o mouse pelo simbolo, o sistema exibird os dados da legenda.
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4. Verificar os dados, selecionar a data de finalizagéo (mes) e
confirmar com senha.

BoLsas/AuxiLios > LISTAGEM DE BOLSAS

escolhido serda mantida e as posteriores serdo finalizadas.

Dapos po BoLsISTA
Nome: |
CPF:
Nascimento: FENE ST Sexo: FEMINING
Matricula: =~
s MACEID -
ES DA BoLsa
Ber * BOLSA TESTEL (R
Unidade Responsavel:
Local de Trabalho:

Data de finalizacdo: * | OQutubre v de 2026

Observacoes:

Atencao!
Caso confirme, a bolsa sera REMOVIDA do sistema e essa operacdo € IRREVERSIVEL.

CONFIRME SUA SENHA

Confirmar Itar | Cancelar

# Campos de preenchimento obriga

Bolsas/Auxilios
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A operacdo é irreversivel
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5.Escolha Ok/Confirmar para continuar. Escolha Cancelar para
abandonar a operacdo. Apds confirmada, a operacdo € irreversivel

prep ey g e e
Tem certeza de que deseja finalizar a bolsa? Depois ndo serd possivel
reverter a operagio.

Através desta opcdo € possivel finalizar a be . para o més atual, ela sera finalizada de
acordo com o limite de 23 dias para finaliza ok e posteriores serao finalizadas, apos o
limite a mensalidade do més atual sera n - - a finalizacao da bolsa seja para meses

BoLsas/AuxiLios > L1STAGEM DE BoLsas

Dapos no BoLSISTA

L L ——
CPF: ( e
MNascimento: 0"~ ™ Sexo: FEMININO

Matricula: L____. 6

Curso: CIENCIAS SOCIAIS - CAMPUS MACEIO -

INFORMAGOES DA BoLsa
Beneficio: BOLSA TESTE1 (R$ 700,00)
Unidade Responsavel: PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL (11.00.43.34)
Local de Trabalho: PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34)
Data de finalizagdo: * Outubro v de 2026

Observagbes:

Atencao!
Caso confirme, a bolsa sera REMOVIDA do sistema e essa operacdo é IRREVERSIVEL,

CONFIRME SUA SENHA

Confirmar Senha: & ssssssss

Confirmar || << Voltar = Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

O sistema ird confirmar mais uma vez a operagdo, portanto, lembre-se: ela é irreversivel.
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6.0 sistema retornard com Bolsa finalizada com sucesso.

=
l/,) « Bolsa finalizada com sucesso.

Através dessa operacdo é possivel listar, alterar ou remover bolsas. 56 serd possivel remover bolsas que ainda ndo iniciaram.

Dapos pa BoLsa

Unidade Responsdvel: [
Bolsista:
CPF do Bol
Matricula d
Tipo de Beneficio: BOLSA TESTEL
Beneficio:
Local de Trabalho:
Periodo da Bolsa: / =
Apenas Bolsas Ativas

Buscar | Cancelar

.- tAlterar Bolsa 2 : Remover Bolsa i@t Finalizar Bolsa

BoLsas ENCONTRADAS (1)

Beneficio Unidade Responsavel Local de Trabalho
BOLSATESTE1 (RS 700,00) PROGIMST (11.00.43.34) PROGINST (11.00.43.34)
Bolsista: | 23

Pag. 1 v
1 Registrof's) Encontrado('s)

Bolsas/Auxilios
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Observe que o periodo da bolsa ird finalizar no Gltimo dia do més escolhido e os campos relativos a ela
ficam inativos, néo permitindo nenhum tipo de alteracdo/remocéo efou finalizagéo da bolsa.
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