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l.Acessar o com seu usudrio e senha

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

stema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
na cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académica) (Administrativo) (Recursos Humanos)

~ SIGAdmin )
(Administragdo e Comunicagao)

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Servidor,
ainda sua cadastro no SIPAC,
cligue no link aba
Y
Cadastre

SIPAC | NTI = Nicleo de Tecnolegia da Informacio - (B2) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-app=-3.smv3instl - »5.9.1_s.208 05/09/2026 09:27


https://sipac.sig.ufal.br/sipac/

2. Clicar em Médulos

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEVIRFTRVISIVPREERN] SATR |
camento: 2026 il Modulos .C‘r Caixa Postal ""___,- Abrir Chamade =2 Portal Admin.

ROENADORIA DE PROGRAMACAC ORCAMENTARIA... (11.00.43.34, = Alterar Senha W Mesa Virtual

L comunicacdo —J Compras |,|1'| Contrates .4 Projetos Orcamento =E Patrimdnio Mdvel |:I Proto 5 » Outros

Méo ha noticias cadastradas. Elemibes ]
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Avis... Autorizaco... Bens Extrato Material Processos Requisicies Transport... Gast...




3.Acessar o médulo Bolsas/Auxilios

Modulos do SIPAC X
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Caso vocé ndo possua acesso ao modulo, solicite acesso enviando seu nome completo e SIAPE ou
CPF para o e-mail cpo@proginst.ufal.br



4.Na aba Planejamento, clicar emn Cadastrar

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrim&nio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 YUDAR DE SISTEMA -
L Orcamento: 2026 g Médulos i Caixa Postal 4 Abrir Chamado =

PRO- TORIA DE GESTAD IN TUCIONAL (11.00. ] € plterar Senha #¥ Mesa Virtual

MopuLo DE BoLsas f AuxiLios

Planejamento || Cadast... Bolsi... ssisténcia Sodal Pagament... Relatéri... 3 ateis: L e

E Planejamento B Beneficios
B

pele Chefe da Unidade (0)

y pelo R el camento (0)

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Micleo de Tecnologia da Informagio - (82) 2214-1015 | Copyright @ 2005-2026 - UFRN - sig-app-2.srv2instl - v5.9.1_5.208 09/09/2026 10:01



5.Preencher os campos do Formuldrio de Requisicdo com as
informacdes do beneficio e clicar em Cadastrar e Enviar

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

--- MUDAR DE s1sTEMA --- v [JEELY

Orcamento: 2026 :*' Médulos “.___ Abrir Chamado =3 Portal Admin.

-l‘_r__ Caixa Postal

34)

& ;
€} pRO-REITORIA DE GESTAD INSTITUCIONAL (11.00.43

& Alterar Senha S Mesa Virtual
i

BoLsas/AuxiLios > CADASTRAR REQUISICAD DE CoTA EXTRA

FORMULARIO DE REQUISICAD

Dapos po BEMEFicIO
Titulo:

Tipo de Beneficio: # | == Selecione ==

Beneficio: *

Fonte Pagadora: #

Inicio da Bolsa

Fim da Bolsa (

elecione --
-- Selecione --
Setembro v |/

Dezembro v | /

Quantidade de Cotas Extras: #

Unidade Responsavel:
Valor da Mensalidade:

Valor Total:

JUSTIFICATIVA

w 0,00

* 0,00

Cadastrar  Cadastrar e Enviar | =< Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatério.

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da InformagSo - (82) 3214-1015 | Copyright @ 2005-2026 - UFRN - sig-app-3.srv3inst - v5.9.1_s.208 09/09/2026 10:02

O cadastro de cota extra ndo aceita pagamentos retroativos



6.0 sistema exibird uma mensagem de sucesso

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [VIWTEVPSEyNPReRY SAIR |

-

Orcamente: 2026 -i Médulos 'l‘_f__ Caixa Postal "o Abrir Chamado = Portal Admin.

€} PRO-REITORIA DE GESTAC INSTITUCIONAL (11.00. 2 Alerar Senha W Mesa Virtual

BovLsas/AuxiLios > CADASTRAR REQUISICAC DE CoTa

.l‘/l « Requisicdo de Cota Extra (22/ ) cadastrado(a) com suce

COMPROVANTE

Namero/fAno
Titulo: xtra para Bolsa PROGINST
Status: ENY 30 PARA .ﬂlJTlZZ]REZA-CfACl DA CHEFIA
Beneficio: A DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PROGINST (R$ 1.200,00)
Fonte Pagadora: ( mento Préprio
Unidade Responsavel: PR EITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34)
Unidade de Cadastro:
Periodo da Cota Extra:
Quantidade de Cotas:
Quantidade de Mensalidades: «
Valor Total: 4.800,00
Justificativa: Conforme autorizado através do processo 230 26-99 e atualiz » da planilha de projegdo da bolsa

Cadastrar Requisicao de Cota Extra

Bolsas/ Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informagao - (82) 3214-1015 | Copyright @ 2005-2026 - UFRN - sig-homalog.ufal.br. preproducac - v5.9.1_5.208 09/08/2026 10:09

Para conclus@o do procedimento, deve-se solicitar ao gestor da bolsa que autorize a requisi¢éo
de cota extra, conforme passo a passo seguinte.



7.0 gestor da bolsa deverd acessar

o SIPAC, no mobdulo

Bolsas/Auxilios (conforme passos 1 a 3 deste manual), e, na aba
Planejamento, clicar em Autorizacéo pelo Chefe da Unidade. O
nidmero em vermelho entre parénteses indica a quantidade de

pendéncias de autorizagdo.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

&l - . .
f:'? PRO-REITORIA DE GESTAC INSTITUCIONAL (11.00.43.34)

MopbuLo pE BoLsas/AuxiLios

Planejamento Cadast... Balsi... Assisténcia Sodal Pagament...

B Planejamento E Beneficios
; ® Tipo d

Orgamento: 2026

Bolsas/Auxilios

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |PETTLEEICUEY SAIR |
i Médulos '.‘:'_, Caixa Postal “_._. Abrir Chamade =@ Portal Admin.

& Alterar Senha & Mesa Virtual
¥

B vividzs requentes

mento (0)

SIPAC | NTI - Nudeo de Tecnologia da Informagio - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br.prepreducas - v5.9.1_s.208 09/0%/2026 10:15

A Autorizagdo pelo Responsavel do Orgamento deve ser feita exclusivamente pela Coordenadoria
de Programacéo Orgamentaria/PROGINST mediante solicitacdo por e-mail para cpo@proginst.ufal.br
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8.0 sistema exibird trés opcdes (autorizar, negar ou retornar a
requisico). Apos conferéncia, o gestor deverd selecionar a opgéo
adequada. Para autorizacdo, a caixa verde em destaque deverd ser
selecionada. UFAL

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos L Al --- MUDAR DE SISTEMA - v ALY
Orcamento: 2026 i Médulos -:'_F__ Caixa Postal ‘”_ Abrir Chamado =3 Portal Admin.

ITORIA DE GES INSTITUCIONAL (11.00.43.24) & Alterar Senha - Mesa Virtual
0

BoLsas/AuXiLIOoS > AUTORIZAR REQUISICAD DE COTA EXTRA
Esse caso de uso é necessario para o chefe da unidade de trabalho autorizar o envio da requisiclo.

«: Autorizar Requisicio 1'3 Megar Requisicdo £%: Retornar Requisicdo

REQUISICHES PENDENTES DE AUTORIZACAQ

Qtd. de
Nomero/Ano Titulo Beneficio Fonte Pagadora Periodoe  Unidade Responsavel  Unidade de Cadastro Cotas Status Valor Total
Exir:

BOLSA . 5-REITORIA )-REITORIA DE & =

DESENVOLVIMENTO  Orcamento L : - RA | | iy
INSTITUGIONAL - Frépria J MAL A 450000 @
PROGINST (RS 1.200,00} / 6| (11.00 ) (11.00.43 34)

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacso - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homiolog.ufal.br preproducac - v5.5.1_5. 208 09/09/2026 10:17



9.Apbs clicar em Autorizar, o sistema exibird uma mensagem de
sucesso

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 RTINS ATt LI B SAIR |
Orgamente: 2026 ]* Médulos ;-_I'_ Caixa Pastal ‘t____ Abrir Chamado = Portal Admin.

!."? PRO-REITORIA DE GE INSTITUCIONAL (11.00.43.24) & Alterar Senha B Mesa Virtual
i

BoLsas/AuxiLios > AUTORIZAR REQUISIGAO DE COTA EXTRA

-
1/ « Requisicao de Cota Extra (22/2026) autorizada com sucesso.

m « Mido foram encontrados resultados para a busca com estes parametros.
Esse caso de uso & necessario para o chefe da unidade de trabalho autorizar o envio da requisicao.
: Autorizar Requisicio @: Negar Requisicdo ): Retornar Requisicdo
REQUISICGES PEMDENTES DE AUTORIZACAQ

Nimeras/Ano Titule  Beneficio Fonte Pagadora Periodo  Unidade Responsdvel Unidade de Cadastro Qtd. de Cotas Extras Status  Valor Total

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nucleo de Tecnolegia da Informacse - (82) 2214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.brpreproducac - ¥5.9.1_5.208 09/09/2026 10:23

Se houver mais de uma requisi¢cdo para autorizar, deve-se repetir o passo a passo dos itens 7 e 8,
pois as autorizagdes ndo podem ser feitas em conjunto.



10.Apds autorizacdo, a requisicdo ficard pendente de Autorizagéo pelo
Responsdavel do Orcamento. O numero em vermelho entre
parénteses indica a quantidade de pendéncias de autorizagdo. Esta
autorizag@o deve ser feita exclusivamente pela Coordenadoria de
Programacdo Orcamentdria/PROGINST mediante solicitagéio por e-
mail para cpo@proginst.ufal.br

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEERIGITIRTISES TWEE  SATR
LUISA NASCIMENTO OLIVEIRA Orcamento: 2026 i Madulos ¢l Caixa Postal ‘..-- Abrir Chamade =2 Portal Admin.

“'? PRO-REITORIA DE GESTAQ INSTITUCIONAL (11.00.43.24) 2 Alterar Senha -t Mesa Virtual
]

MopuLo DE BoLsas /fAuxiLios

Planejamento Cadast... Bolsi... Assisténcia Sodial Pagament... Relatdri... 3 Arguivos Uteis: © Dividas Frequentes

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Micleo de Tecnologia da Informagso - (82) 3214-1015 | Copyright € 2005-2026 - UFRN - sig-homalog.ufal.br. preproducan - v5.9.1_s.208 09/09/2026 10:27
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11.E possivel alterar ou excluir cotas extras cadastradas através da
aba Planejamento > Cota Extra > Listar/Alterar.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

. ments: 2026
Wl . '
€'} pPRO-REITORIA DE GESTAC INSTITUCIONAL (11.0

MopurLo pE BowLsas/ AuxiLios

Planejamento Cadast... Balsi... Assi cia Sodal Pagament... Relatdri...

E pPlanejamento

Bolsas/Auxilios

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:27 [T R CHA L TR SAIR |
B Médulos iE: Abrir Chamada = Portal Admin.
i Middl f  Abrir Chamado =@ Portal Ad

= Alterar Senha # Mesa Virtual
i

ryr—

SIPAC | NTI - Niicleo de Tecnologia da Informac3o - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homalog.ufal.br.preproducac - v5.9.1_s.208 03/05/2026 10:27




12.Quando selecionado o status Cadastrada, O sistema exibira trés
opcoes (enviar, alterar ou remover requisicdo). E possivel alterar
selecionando o icone em destaque.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30

Orcamento: 2026 * Madulos .‘t_ Caixa Postal “, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
1} PRO-REITORIA DE GESTAC INSTITUCIONAL (11.00.43.34) 2 Alterar Senha

BoLsasfAuxiLios > LisTAR REQUISICOES DE COTA EXTRA

Periodo da Cota
Unidade Resp
Unidade de Cadastro:

Buscar | Cancelar

i : Enviar Requisicio  ,.: Alterar Requisicio  @: Remover Requisicio
Reguisigoes (3)

s " i Fonte . r o : Qtd. de

NiomercdAno Tituls I Pagadora Periodo Unidade Responsavel Unidade de Cadastro Cotas Ext Status
Cota Exfra = - s e - 5 ESTHOA

49 1 2023 BP a G 5 PHAES i PRO-REITORIA PR RE_J!'II';:?I.J ESTUDANTIL

ESTUDANTIL (11.00.43.04) ( 2 CADASTRADA bip 9719

;
. T ERITA Omcamenta 0 2 c RETARIA 9 . - e A =
212025 - 1) TAL Pibpric 30012025 16.01) CIENT S 2 STRADA L=

Orcamento | 0 ETARIA  PRO-REI \ DE EXTENS. e s
Prapria { ) CULTURA (11.00.43 0 2 CADASTRADA | kg | &

BolsasfAuxilios

SIPAC | NTI - Nicles de Tecnologia da Informacio - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.br. preproducas - w5.9.1_5. 208 05/0%/ 2026 10:34

S6 é possivel alterar a requisicdo no status Cadastrada. Ndo € possivel a alterar uma requisi¢céo de
cota extra Autorizada. Para isso, é preciso excluir a requisicdo e cadastrd-la novamente.

13



13.Para excluir uma requisicdo Autorizada, basta selecionar o status
correspondente da requisicdo e clicar no icone da lixeira. Essa

opercdo é irreversivel.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriminio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio- 01:30 [EEEVINTTEVEI 0 SITREN] SATR |
manto: 2026 'i' Médulas ok a Postal "‘ Abrir Chamado Portal Admin.

2 Alterar Senha sa Virtual

BoLsas/AuxiLios > LISTAR REQUISICOES DE COTA EXTRA
BUSCAR
5 BTy /

DA PELO RESPONSAVEL DO ORCAMENTO

- Selecione --

Fonte Pagadora:
Periodo da Cota Extra:
Unidade R
Unidade de Cada

Buscar || Cancelar

Enviar Requisicio .t Alterar Requisicd : Remover Requisicio

Requisicdes (3)

Qitd. de
Cotas Extras

HimersdAno Titulo Beneficio EF':EI:dorl Pericde  Unidade Responsavel Unidade de Cadastro

- DE PESQUISA
212026 - RS | P ) 850

IEITORIA ESTUDANTIL
00.43.04)

Bolsas/ Auxilios

SIPAC | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacio - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homolog.ufal.be preproducan - v5.9.1_s. 208 09/00/2026 10041
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