MANUAL

Como autorizar uma requisig&o de pagamento de
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l.Acessar o com seu usudrio e senha

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

stema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
na cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académica) (Administrativo) (Recursos Humanos)

~ SIGAdmin )
(Administragdo e Comunicagao)

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Servidor,
ainda sua cadastro no SIPAC,
cligue no link aba
Y
Cadastre

SIPAC | NTI = Nicleo de Tecnolegia da Informacio - (B2) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-app=-3.smv3instl - »5.9.1_s.208 05/09/2026 09:27


https://sipac.sig.ufal.br/sipac/

2.Clicar em Médulos

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos

camento: 2026

ROENADORIA DE PROGRAMACAC ORCAMENTARIA... (11.00.43.34,

L] comunicacdo | Compras |,|1'| Contrates .4 Projetos

Nao ha noticias cadastradas.

Processos Requisicies

Avis... Autorizaco... Bens Extrato Material

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EERVENTRVEIE PR SAIR |

i Médulos ¢l caixa Postal

": Alterar Senha 8 Mesa Virtual

Orcamento =E Patrimdnio Mdvel |:I Proto

Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Transport... Gast...

""___,- Abrir Chamade =2 Portal Admin.

» Outros




3.Acessar o médulo Bolsas/Auxilios

Médulos do SIPAC X

MobuLos PORTAIS

5

OUTROS SISTEMAS

" Gican) | Humaros (St

®

]

—
R
R

*

Caso vocé ndo possua acesso ao modulo, solicite acesso enviando seu nome completo e SIAPE ou
CPF para o e-mail cpo@proginst.ufal.br



4.Na aba Pagamento, clicar em Autorizagéo Gestor da Unidade. O
nimero vermelho entre parénteses indica a quantidade de
pendéncias, sem segregacdo por responsavel.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |[EDIVITESIIE Mg SAIR

Orcaments: 2026 *' Modulos ._*_F_, Caixa Postal "._._ Abrir Chamado =2 Portal Admin.

‘:"‘P COORDENADORIA DE PF!.F.\GR.!.I-!A'L;E.D ':]F‘.g.ﬂnrr!EMTiR].ﬁ.__. (11.00.42.24.03) & Alterar Senha -t Mesa Virtual
i

MopuLo DE BoLsas/fAvxiLios

Planejamento Cadast... Bolsi... Assisténda Sodal Pagament... Relatori... @ Dividas Frequentes

B pPagamentos
B Requisigdo de Pagamento de Bolsas

aamentn (0)

Bolsas/Auxilios

SIPAC | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacao - (82) 3214-1015 | Copyright & 2005-2026 - UFRN - sig-homoleg.ufal.brpreproducac - v5.5.1_5.208 09/09%/2026 10:48



5.0 sistema exibird todas as requisicées pendentes de autorizacdo,
independente do setor responsdvel. O Gestor da Unidade deve
escolher apenas a requisi¢géio sob sua responsabilidade. Apds
selecionar a requisi¢cdo, clicar em Autorizar Selecionados.

UFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patrimédnio, Administracio e Contratos T At all --- MUDAR DE SISTEMA --- v [JELEGY

e Orgamento: 2026 ﬁ Médulos ,‘_l._, Caixa Postal \‘_. Abrir Chamade =g Portal Admin.

& = - ~
o COORDENADORIA DE PROGRAMACAD ORCAMENTARIA... (11.00.43.234.03) -: Allterar Senha 48 Mesa Virtual

BovLsas/AuxfLios > HoMoLOGAR REQUISICGES DE PAGAMENTO

Esta funcionalidade permite a listagem das requisicdes de pagamento pendente de homologaco,

Nomerg/Ang: 1] [ 2000 v

Més de Referéncia: Janeiro ~
Unidade Orcamentdria:
Intervalo de Valores:

Buscar || Cancelar

2 : Selecionar Requisicio [£) : Retornar Requisicio ¥ : Mostrar Mensalidades 4 : Ocultar Mensalidades

Reguisicies pE Pacamento (3)

HEs LIE Valor Cadastrado Por

Toedos Ndmero/Ano Beneficio Unidade Requisitante Referéncia Referéncia

AGOSTO

TITUTO

AUNIC
B \ TITUTO DAS CIE UMANAS,
1,200,00) COMUNICACAO E ARTES (11.00.43.75)

2 /2026 DEZEMBRO 2025 11.200,00

1 /2026 DEZEMBRO 2025 1.200,00

Auterizar Selecionados Retornar Selecionados




6.0 sistema exibird os dados relacionados ao pagamento. Conferir os
dados, digitar a senha e clicar em Autorizar

T R s It - MUDAR DE SISTEMA --- v m

\‘___ Abrir Chamado Portal Admin.

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

Orgamento: 2026

* Madulos ,‘{_ Caixa Postal

GRAMACAD MENTAR/ “ Alterar Senha M Mesa Virtual

L1os > HoMOLOGAR REQUISICGES DE PAGAMENTO

coes de pagamento pendente de hon

Esta funcionalidade permite a listagem das requi
REqQuIsICAC DE PAGAMENTO

Nimero/Ano:
Beneficio:
Status: /
Unidade Requisitante:
Unidade Orcamentaria:
Pagamento: A
Valor: RS 2.100,00

Cadastrado Por:
Remover Mensalidade

MENSALIDADES

Més/Ano Competéncia Bolsista

2.100,00

CONFIRMAR SENHA
Senha: #

Autornzar | = ltar || Cancelar




7.Apbs clicar em autorizar, o sistema exibird a mensagem: requisi¢éo
autorizada com sucesso

UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EREYIIICENESr=IPREY] SAIR |

mento: 2026 -*' Madulos J Caixa Postal \‘_.,- Abrir Chamado =g Portal Admin.

ENADORIA DE PROGRAMAGAO DF!C.-‘.I-!ENTF‘-.F.I:!... {11.00.43.24.02) & Alterar 5 s = tual

BovLsas/fAuxiLios > HomoLoGAR REQUISIGOES DE PAGAMENTO

o

Projeto/Convénio:

Més de Referéncia: Janeiro
Unidade Orcamentdria:
Intervalo de Valores:

Buscar | Cancelar




8.0 gestor da unidade poderd retornar a requisicdo para alteracdo
ou exclusdo, caso verifigue a necessidade

UFAL - SIPAC

- Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

Orcamento: 2026 L Modulos

=== MUDAR. DE SISTEMA === v EI:!! I
“l) Caixa Postal "‘__ Abrir Chamada = Portal Admin.
€ COORDENADORIA DE PROGRAMA ORCAMENTARIA... (11.00.43.34 = Alterar Senha #8 Mesa Virtual

BovLsas/AuxiLios > HOMOLOGAR REQUISIGOES DE PAGAMENTO

Esta funcionalidade permite a listagem das requis de pagamento pendente de homologacdo.

Janeirg

Unidade Orcamentéria:

Intervalo de Valores:

Buscar | Cancelar

Selecionar Requisicdo [0 : Retornar Requisicdo

¥ : Mostrar Mensalidades <4 : Ocultar Mensalidades

REQuUISICHES DE PacaMENTO (3)

- o - _— Mes Ano
Todos Namero/Ano Beneficio Unidade Requisitante Referéncia Referéncia Valor Cadastrado Por
Unidade Orcamentéaria: CENTRO DE TECNOLOGIA (11.00.43.25)

527 /2026 * CENTRO DE TECNOLOGIA (11.00.

1 20 2.100,00
Unidade Orcamentéria: INSTITUTO DAS CIENCIAS HUMANAS,
COMUNICACAOQ E ARTES (11.00.43.75)

DEZEMBRO
DEZEMBRO

Autonzar Selecionados Retornar Selecionados

UnipaDEs PENDENTES DE REQUISIGOES DE PAGAMENTO

Para davidas sobre o cadastro de requisicdes, consultar o manual



https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-cadastro-de-requisicao-de-pagamento-de-bolsa.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-cadastro-de-requisicao-de-pagamento-de-bolsa.pdf/view
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