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1.Acessar o SIPAC (Administrativo) com seu usuário e senha

https://sipac.sig.ufal.br/sipac/


3

2.Clicar em Módulos
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3.Acessar o módulo Bolsas/Auxílios

Caso você não possua acesso ao módulo, solicite acesso enviando seu nome completo e SIAPE ou
CPF para o e-mail cpo@proginst.ufal.br
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4.Na aba Pagamento, clicar em Autorização Gestor da Unidade. O
número vermelho entre parênteses indica a quantidade de
pendências, sem segregação por responsável.
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5.O sistema exibirá todas as requisições pendentes de autorização,
independente do setor responsável. O Gestor da Unidade deve
escolher apenas a requisição sob sua responsabilidade. Após
selecionar a requisição, clicar em Autorizar Selecionados.
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6.O sistema exibirá os dados relacionados ao pagamento. Conferir os
dados, digitar a senha e clicar em Autorizar
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7.Após clicar em autorizar, o sistema exibirá a mensagem: requisição
autorizada com sucesso
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8.O gestor da unidade poderá retornar a requisição para alteração
ou exclusão, caso verifique a necessidade

Para dúvidas sobre o cadastro de requisições, consultar o manual Como cadastrar requisição de
pagamento de bolsas no SIPAC?

https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-cadastro-de-requisicao-de-pagamento-de-bolsa.pdf/view
https://ufal.br/transparencia/orcamento/manuais/manual-para-cadastro-de-requisicao-de-pagamento-de-bolsa.pdf/view
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