Como gravar uma reuniao utilizando o Microsoft Teams

Este tutorial apresenta passo a passo para:

e Gravar uma reuniao pelo Microsoft Teams

Para iniciar uma gravacdo de uma reunido vinculada a uma equipe, clique nas reticéncias,
na parte inferior da tela, conforme imagem,

e entdo clique em “Iniciar gravacao”.
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Caso a barra apresentada nas figuras anteriores ndo esteja aparecendo na tela, basta
movimentar o mouse para que ela aparega novamente.

Para parar uma gravacédo clique novamente nas reticéncias e entdo clique em “Parar
gravagao”. A gravacgao sera salva automaticamente nos arquivos da equipe onde foi iniciada
a reuniao.
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Observacdo: caso a pessoa que iniciou a gravacao saia da reunidao sem encerra-la, a
gravagao continuara em execugao.



