
SIGAA LATO SENSU 

MANUAL PORTAL DOCENTE 

 

DIRECIONAMENTOS PARA PROFESSORES E ALUNOS ENTRAREM NO SISTEMA SIGAA: 

ALUNOS: 

Orientar que os alunos entrem no sistema SIGAA, pois eles terão acesso a: 

* as disciplinas matriculadas 

* visualização das notas 

* emissão de atestado de matrícula/histórico  

Aluno deve acessar link: http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa entrar no sistema utilizando usuário e 

senha (caso já tenha acesso aos sistemas da UFAL é a mesma senha que já utiliza). Se for primeiro 

acesso, deve fazer um cadastro. 

 

Para se cadastrar pela primeira vez o aluno deverá preencher a tabela abaixo (coordenador 

deverá informar número de matrícula para que o aluno consiga dar prosseguimento). 

http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa


 

PROFESSORES: 

Orientar que os professores entrem no sistema SIGAA, para visualizar a disciplina que ministra 

e as opções do sistema. 

Devem acessar link: http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa entrar no sistema utilizando usuário e senha 

que já utiliza nos sistemas da UFAL.  

A medida que as disciplinas concluírem, orientar que os docentes já lancem as notas no sistema 

para que os alunos tenham acesso.  

 

 Estamos à disposição para qualquer esclarecimento através do email: 

cpg@propep.ufal.br ou pelo telefone 32141067 (Falar com a servidora Jaqueline). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa
mailto:cpg@propep.ufal.br


PORTAL DO DOCENTE: 

O portal docente existe para atender a demanda dos docentes, este módulo possui todas 

as operações que o docente deve ter acesso.  

 

 

1 – Atualizar foto e dados pessoais do perfil: 

Esta funcionalidade permite que o docente atualize sua foto e suas informações 

que foram previamente cadastradas no sistema que serão exibidas em seu perfil público, 

disponível para visualização por qualquer outro usuário do sistema. 

 



Após efetuar as edições, o site pessoal pode ser acessado através da área pública 

do SIGAA. 

Tela de Visualização dos Dados do Docente 

 

2 - Cadastrar Notas: 

O lançamento de notas no sistema acadêmico SIGAA serve para a indicação do 

desempenho dos alunos matriculados em determinada disciplina. O docente lança as 

notas e, ao concluir, automaticamente, os discentes as visualizam no portal acadêmico 

de notas. Cada discente apenas consegue observar suas próprias notas. O sistema exibirá 

o menu para a seleção da turma desejada. 

Tela de Seleção de Turmas 

Para Inserir Notas, o usuário deverá clicar em . O ícone  é relacionado a função 

Gerenciar Plano de Curso, que será explicada mais abaixado. 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:cadastrar_notas&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:go.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:cadastrar_notas&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:folha.png


Tela de Seleção de Notas para serem Cadastradas 

A tela acima apresentará a lista dos Alunos matriculados, as notas já cadastradas 

e o número de faltas de cada discente. Para cadastrar novas notas, os docente deverá 

preencher os campos de cada unidade. Caso deseje desmembrar uma unidade em mais de 

uma avaliação, o usuário deverá clicar no ícone . O sistema carregará a página onde o 

usuário deverá informar os Dados da Avaliação complementar da unidade. 

Tela de Desmembramento de Nota 

Para adicionar uma avaliação para a unidade escolhida, o usuário deverá informar, 

obrigatoriamente, os campos Peso, Descrição e Abreviação. Após informar os dados da 

avaliação, clique em Cadastrar. Logo, o sistema exibirá a mensagem de sucesso no 

cadastro da avaliação e uma coluna com os campos para preenchimento das notas para a 

avaliação estará disponível. 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:cadastrar_notas&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:dot.png


Tela de Notas após o desmembramento 

 

 

3 - Gerenciar Plano de Curso 

Esta funcionalidade permite ao docente gerenciar o plano de curso dos componentes 

curriculares ministrados. O Plano de curso é semelhante ao programa de componentes 

curriculares, é composto por metodologia, procedimentos de avaliação da aprendizagem, 

tópicos de aulas, avaliações e indicações de referências que serão aplicados à turma. Com o 

novo regulamento para os cursos de graduação, os professores são obrigados a cadastrar o 

plano de curso antes do primeiro dia de aula do período letivo. O sistema exibirá a tela com a 

lista das turmas abertas pelo docente.  

Tela de Gerenciamento de Plano de Curso 

 

Para prosseguir, selecione uma das turmas abertas para gerenciar o plano de curso. 

Para isso, clique no ícone . Logo, será exibida a página com os Dados do Plano. 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:gerenciar_plano_de_curso&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:go.png


Tela de Gerenciamento de Plano de Curso 

 



Na aba de Metodologia de Ensino e Avaliação, o docente deverá informar a 

Metodologia de Ensino e Avaliação, o Cronograma de Aulas, as Avaliações e as 

Referências.  

No campo Metodologia de Ensino e Avaliação, o usuário deverá informar os 

critérios com a Metodologia que utilizará e quais os Procedimentos de Avaliação da 

Aprendizagem serão aplicados durante a disciplina e ainda o Horário de atendimento que 

estará disponível para consultas com os alunos.  

Ainda na área de Metodologia de Ensino e Avaliação, o docente poderá informar 

dados relativos ao Cronograma de Aulas, Avaliações e ainda Referências. Cada uma 

destas áreas serão explicadas a seguir, em tópicos.  

- Cronograma de Aulas 

Na parte de Cronograma de Aulas, o usuário deverá informar a Data Inicial, a 

Data Final e uma breve Descrição do cronograma que cadastrará para os dias 

selecionados. Se desejar, poderá adicionar o Conteúdo que será ministrado. Para 

preencher os campos de Data Inicial e Data Final o usuário deverá selecionar as datas 

das aulas listadas.  

Caso desista de cadastrar um novo tópico para o cronograma, clique em Limpar. 

Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.  

Após inserir as informações da aula, para prosseguir, clique em Adicionar Tópico. Logo, 

o sistema exibirá a mensagem de sucesso. Os tópicos adicionados serão listados abaixo 

do campo Aulas, assim como exibido a seguir. Caso deseje remover um tópico 

adicionado, clique no ícone . 

Seção de Tópicos na Tela de Gerenciar Plano de Curso 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:gerenciar_plano_de_curso&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ambientes_virtuais:turmas_virtuais:icone_lixeira.png


- Avaliações 

Nesta área, o docente deverá cadastrar as datas das avaliações que serão realizadas 

para a disciplina em questão.  

Seção de Avaliações na Tela de Gerenciar Plano de Curso 

Para adicionar uma avaliação, o usuário deverá informar a Descrição optando 

entre 1ª Avaliação, 2ª Avaliação ou 3ª Avaliação, a Data em que será realizada e a Hora 

da avaliação. Para preencher o campo de Data, digite a data ou clique no ícone para 

selecioná-la.  

Caso desista da ação, clique em Limpar. Para cadastrar a avaliação, clique em 

Adicionar Avaliação. Logo, a avaliação será exibida abaixo do campo Avaliações, 

assim como mostrado abaixo:  

 

 

- Referências 

Nesta área, o docente poderá adicionar uma nova indicação de referência. Caso o usuário 

opte por inserir uma referência do Tipo Livro, será possível pesquisar um material no 

acervo. Para isto, clique em . 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:gerenciar_plano_de_curso&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ambientes_virtuais:turmas_virtuais:icone_calendario.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:gerenciar_plano_de_curso&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:gerenciarplanocurso3005.png


Seção de Referências na Tela de Gerenciar Plano de Curso 

Caso opte por outro Tipo de referência,  

Para adicionar uma nova referência, o usuário deverá preencher os seguintes campos:  

 Tipo: 

 Nome ou Título: 

 Autor: 

 Editora: 

 Ano: 

 Edição: 

 Endereço(URL):  

O sistema exibirá a tela de busca.  

 



4 - Grade de Horários 

Esta funcionalidade permite que o docente tenha acesso a visualização do 

documento relativo à sua Grade de Horários, podendo ainda realizar a impressão da 

grade. A seguinte página será carregada: 

Grade de Horários de uma Turma 

Para imprimir o relatório gerado, clique em . Para retornar à tela 

anterior, clique em Voltar. Para retornar para a página inicial do módulo, clique em 

no topo do relatório.  

5 - Turma Virtual  

A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar colocada à disposição 

dos docentes e discentes. Ela é um espaço construído para ajudar no aprendizado dos 

discentes, criando uma extensão da sala de aula no SIGAA. Encontra-se nos Portais do 

Docente e do Discente, permitindo o intercâmbio virtual de informações entre discentes 

e docentes de uma turma. Nela, é possível a interação entre professores e alunos, bem 

como é através dela que notas, frequência, atividades, fóruns, enquetes, notícias e 

atividades são cadastrados. 

Para visualizar uma turma virtual, acesse o SIGAA → Módulos → Portal do 

Docente → Componente Curricular→ Escolha um Componente Curricular. Um manual 

a parte foi criado explicando todas as principais finalidades de um Docente para com sua 

turma. 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:grade_de_horarios&media=suporte:manuais:sigprh:concurso:consultas_relatorios:candidatos:print.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:grade_de_horarios&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:turmas:menudocente.png

