UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

MANUAL PARA ALTERACAO DE DADOS BANCARIOS NO SIGEPE PARA SERVIDORES ATIVOS,
APOSENTADOS E PENSIONISTAS

1) Acessar o SIGEPE Servidor e Pensionista no endereco a seguir e fazer login:

https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor

= Sigepe

Vocé estd e g Trabalho do Servidor

Ola

Area de Trabalho do Servidor

:

SERVIDOR / PENSIONISTA - UFAL - 26231

Sua sessdo expira em 00:29:54 '

Tarefas a fazer @

07/12/2020 24/03/2021
o
Requerimento Requerimento
Corrigir Requerimento Preencher Pacote de
Alteragdo de Dados Bancarios Requerimentos
Chefe
Unidade de Exercicio .
93DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
DE PESSOAL

Ver dados

Mensagens €D Favoritos

08/04/2021 08:56:34 - Alteragdo de dados bancérios
08/04/2021 07:44:09 - Pré-lancamento Sou gov.br - 09/04 - 14:00 ho...

2) Na Area de Trabalho, clique nos tracos verticais no canto superior esquerdo e selecione a

op¢do “Requerimento”:

Gestdo de Pessoas
2. Gestdo de Pessoas > o o -
Avaliacdo de Desempenho Avaliagdo de Desempenho Consignagdes
Lideres
Dados Cadastrais Dados Financeiros Férias
Gestdo de Vinculo Minha Saude Moradia
Previdéncia Publicagdo
UD4295 /0443 - BRUNU NMURAID US4595 /b443 - BKUNU MURAIS

Chefe SILVA SILVA

Josealdo Tonholo

Unidade de Exercicio Q

93DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

DE PESSOAL

Ver dados
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3) Na Area de Requerimento, selecionar a opcdo “Solicitar”:

Vocé esta em: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas > Requerimento SERVIDOR / PENSIONISTA - UFAL - 26231*

.
Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

N
Ta rEfaS ¥ Sua sessdo expira em 00:29

Requerimento

=+ Filtro Avangado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

o Identificagdo Tarefa Criacdo
Acdes  Sinais Q Q| Area Q
— Al a D ios -
= =V teragdo de Dados Bancarios Corrigir Requerimento 07/12/2020
= =/ Preencher Pacote de Requerimentos 24/03/2021
Resultados por pégina: |20 + | 1 2 registro(s) - Pégina | 1 |
Ajuda sobre o Fluxo: ‘ v

4) Escolher o Requerimento “ALTERACAO DE CONTA BANCARIA”:

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

. .
SOI |Clta r ¥ Suasessao expira em 00:29:44 '

Requerimento

o o o

ALTERAGAO DE DADOS AUXILIO ALIMENTAGAO E ‘ CADASTRO/ALTERAGAO DE
BANCARIOS REFEICAO AUXILIO TRANSPORTE DEPENDENTE

COMPROVANTE DE
QUITAGAO DE PLANO DE
SAUDE

PAGAMENTO DE SOLICITAGAO DE SELECIONE OUTRO
SUBSTITUIGAO DECLARAGCAO REQUERIMENTO
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5) Em Informacdes do Documento verifique se o Tipo de Documento é “Alteracdo de Dados
Bancarios”:

Vocé estd em: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas > Requerimento > Solicitar

SERVIDOR / PENSIONISTA - UFAL - 26231

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

i | s o |
Incluir/Alterar Documentos
Vv Informagdes do Documento

Tipo de Documento:

Alteragdo de Dados Bancarios ‘

Nome Civil : *
Nome Social : &
Preencha as informagdes do documento e clique no botédo |

CPF do servidor : *

Matricula SIAPE : *

6) Conferir e/ou preencher/alterar as informacdes referentes Nome Civil, Nome Social, CPF,
Situacdo Funcional, Cargo Efetivo, Cargo em Comissdo/Funcdo, Unidade de Exercicio, Unidade
de Lotacdo, E-mail Pessoal, E-mail Institucional e DDD + Telefone.

A maioria destas informacbes serd preenchida automaticamente pelo sistema com base no
cadastro do servidor.

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

) \‘

Nome Civil :

Nome Social : )

CPF do servidor : *

| asi do e clique no botio gerar documento.

Matricula SIAPE : *

8 GRAVAR % CANCELAR
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Incluir/Alterar Documentos

Informagées do Documento ‘

~
Situagdo Funcional :

Cargo Efetivo :

Cargo em Comissao/Fungéo :

asi des do e clique no botio gerar documento.
Unidade de Exercicio : *

B GRAVAR X CANCELAR

Incluir/Alterar Documentos

Informagées do Documento [

~

Unidade de Lotagdo : *

E-mail Pessoal : *

E-mail

asi des do e clique no botio gerar documento.
DDD + Telefone : *

B8 GRAVAR %X CANCELAR

7) Caso a alteracdo seja dos dados bancérios da conta saldrio, que é aquela utilizada para
depdsito dos valores referentes a folha de pagamento, preencher os campos (Nimero do Banco,
UF, Agéncia Bancaria e Conta Saldrio) referentes a Nova Conta Salario.

Observagoes:
- Informar o numero da conta com o digito verificador.

- Ter certeza de que se trata de uma conta do tipo “Salario”. No Banco Caixa Econdmica
Federal as contas do tipo salario geralmente tém o cédigo de operacdo 037.
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Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento ‘

L =
Numero do Banco (Nova Conta Salario) :

‘Selecwone v

= Numero da Agéncia (Nova Conta Salario)

Banco: I
|
Selecione | v |
UF: Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

Selecione ‘ V“
Agéncia Bancaria :

Selecione v

Conta Salario (Nova) : Q@

B GRAVAR %X CANCELAR

8) Caso aalteracdo seja dos dados bancarios para outras operagdes (pagamento de didrias pelo
SCDP, crédito de empréstimos consignados, etc.), preencher os campos (Nimero do Banco,
UF, Agéncia Bancaria e Conta Saldrio) referentes a Nova Conta Corrente.

Incluir/Alterar Documentos

Numero do Banco (Nova Conta Corrente) :
Selecione v ‘

= Nimero da Agéncia (Nova Conta Corrente)

Banco:
Selecione v . = g -

UF: Preencha as informagdes do documento e clique no botéo gerar documento.
Selecione N

Agéncia Bancaria :

Selecione v i

Conta Corrente (Nova) @

B8 GRAVAR % CANCELAR
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9) Clicar no botdo “Gerar Documento” e conferir as informacdes que serdo geradas a direita
da tela.

Incluir/Alterar Documentos

InformacGes do Documento |

Nome social (Portaria MP/GM n° 233, de 18.05.2010, PNDH):

Banco: =
CPF: Situagdo Funcional: ATIVO PERMANENTE
| 104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL ‘ 4 I
UF: Matricula Siape: 1534302 Cargo Efetivo: ADMINISTRADOR
sdo Paulo ‘ v E-mail Pessoal: JSLIOSY@HOTMAIL.COM Cargo em Comissao/Fungo: FG1
Agéncia Bancaria : E-mail Institucional: Unidade de Lotagdo: SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
1573 - ABC PLAZA SHOPPING, SP ‘ 5 JOSELI.MOURA@UFABC EDU.BR PESSOAS
o Unidade de Exercicio SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
Telefone: 1133567567 PESSOAS
Conta Corrente (Nova) : @ 2. NOVA CONTA SALARIO (UTILIZADA PARA 3. NOVA CONTA CORRENTE (UTILIZADA PARA RECEBER DIARIAS
(123456 ‘ A REMUNERACAO (SALARIO)) E PASSAGENS E OUTROS PAGAMENTOS)
do Banco: Numero/Nome do Banco: 104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Numero/Nome da Agéncia: Numero/Nome da Agéncia: 1573 - ABC PLAZA SHOPPING, SP

| Conta Salario (Oficio circular SEGRT/MP n® 170, de Conta Corrente: 123456
Assinaturas Digital 15.02.2016): g

4. CIENCIA SOBRE EFEITO DA ALTERAGAO

Estou ciente de que o efeito desta alteracdo depende da data de da folha de co
cronograma mensal do SIAPE. Alteraces solicitadas apds o fechamento da folha s6 serdo processadas na folha seguinte.

B GRAVAR |EVSSIITN % CANCELAR

Caso tenha alguma informacdo a ser corrigida, fazer a alteragcdo nos campos a esquerda da tela
e clicar novamente no botdo “Gerar Documento”.

10) Estando tudo correto, clicar no botdo “Assinar” e efetuar a assinatura informando o CPF e a
senha de acesso ao SIGAC (mesma senha utilizada para acessar o Portal SIGEPE) ou assinar
com Certificado Digital.

Incluir/Alterar Documentos

InformagGes do Documento

Nome s (Portaria MP/GM n° 233, de 18.05.2010, PNDH):
Assinaturas Digitais CPF: 32553623852 Situagdo Funcional: ATIVO PERMANENTE

atri 3 ativo: ADMINISTRADOR

ASSINAR omissdo/Fungio: FG1

|Lotagdo: SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL
[Exercicio SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
Insira o CPF Se vocé possui certificado
digital, clique no botao abaixo| E
sl TA CORRENTE (UTILIZADA PARA RECEBER DIARIAS
ou codi S E OUTROS PAGAMENTOS)
80 PIN.
Senha

Mme do Banco: 104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
me da Agéncia: 1573 - ABC PLAZA SHOPPING, SP

inte: 123456

imento da folha de pagamento, em conformidade com o
cronograma mensal do SIAPE. Alteracdes solicitadas apos o fechamento da folha s6 serdo processadas na folha seguinte.

# EDITAR I ASSINAR X CANCELAR
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11) Apds a assinatura o requerimento serd automaticamente gravado e fechado. Clicar em
“Incluir Anexo” para inserir um comprovante dos novos dados bancarios informados (copia
do cartdo bancario, carta do banco, extrato, pagina da internet com as informacdes da
conta, etc.) Obs.: este item ndo é obrigatdrio, mas é importante para garantir que os dados

sejam corretamente cadastrados e ndo ocorram problemas no pagamento.

SOLICITAR

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informac6es de como utiliza-lo clique no icone 0 no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina; 20 ¥ q 1 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1
REQUERIMENTOS
Requerimento Assinado Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
~[] | Alteracdo de Dados Bancarios Obrigatério | Inserir

Incluir Anexo

Resultados por pagina: 20 ¥ ‘

Assinar em Lote Excluir em Lote

[

1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Registrar Ciéncia:

[ |Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisoes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Il e Art. 26°, caput e §

3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

ENVIAR PARA ANALISE ) GRAVAR RASCUNHO X CANCELAR
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12) Selecionar o tipo de documento “Comprovante de Conta Bancdria” na lista disponivel.

INCLUIR ANEXO &

Tipo Documento: *

[v]

~

| o

Certificado de Conclus&o de Curso
Certificado de reservista

Comprovante de Conta Bancaria
Comprovante de Data de Primeiro Emprego
Comprovante de Pagamento de Mensalidade
Comprovante de dependéncia econémica
Comprovante de escolaridade

Comprovante de identificacdo para dependentes %

13) Clicar em “Anexar” para localizar o documento a ser inserido.

Incluir/Alterar Documentos

Informacdes do Documento

Tipo de Documento:
Comprovante de Conta Bancéria

+ ANEXAR

Como converter arquivos para PDF-A

[EXVAVUE  x CANCELAR

14) Assinar o anexo, assim como indicado no item 10.
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15) Caso o Requerimento ou os anexos ndo tenham sido assinados no momento da insergao é

possivel assinar tudo em conjunto na pagina inicial dos Requerimentos, selecionando os
documentos a serem assinados e a opgdo “Assinar em Lote”.

SOLICITAR

Mensagem de Sucesso!
Anexo incluido com sucesso. Codigo do documento: 0002913743-CBC/2020
Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone o no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina{20 + ‘ 1 1 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1

REQUERIMENTOS

Requerimento Assinado Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
~[] | Alteracio de Dados Bancarios

Obrigatério | Inserir -
Comprovante de Conta Bancaria - 0002913743-

7 Obrigatério | Inserir -
[] | cBcr2020 o
Resultados por pa’ginaﬂ 20 v ‘ 1

1 1 registro(s) - Pagina de 1

Registrar Ciéncia:

\:\ Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Il e Art. 26° caput e §

3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).
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16) Caso seja necessario excluir o Requerimento ou o(s) anexo(s), basta selecionar o documento
a ser excluido e selecionar a opg¢ao “Excluir em Lote”.

SOLICITAR

Mensagem de Sucesso!
Anexo incluido com sucesso. Codigo do documento: 0002913743-CBC/2020
Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone o no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pégina:lzo '] g1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

REQUERIMENTOS

Requerimento Assinado Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
v(v] Alteracdo de Dados Bancarios Obrigatério Inserir -

- Comprovante de Conta Bancaria - 0002913743- Obrigatério | Inserir .
[v] | cBC/2020 s

Resultados por pégina:

[

1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Assinar em Lote Excluir em

Registrar Ciéncia:

[ |Dou ciéncia de que as comunicac@es relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Il e Art. 26° caput e §

3°.Declaro que as informagGes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).
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17) Caso o servidor deseje inserir alguma observacgdo a respeito do requerimento ou de seus
anexos basta selecionar a opcdo “Inserir” na coluna “Mensagem do Servidor”.

SOLICITAR

Mensagem de Sucesso!
Anexo incluido com sucesso. Codigo do documento: 0002913743-CBC/2020

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone o no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina: 20 ¥ 9 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

REQUERIMENTOS

Requerimento

Assinado Mensagem do Servido Mensagem do Gestor de Pessoas

b \:\ Alteracdo de Dados Bancarios Obrigatério Inserir -
o Comprovante de Conta Bancaria - 0002913743- Obrigatério insari .
[ ) | cBcr2020
Resultados por pa’gina:éo v 1

1 1 registro(s) - Pagina| 1 | de 1

Registrar Ciéncia:

[ |Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisGes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Il e Art. 26° caput e §

3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Caédigo Penal Brasileiro (falsidade ideolégica).

ALTERACAO DE DADOS BANCARIOS - MENSAGEM

EEEE=EE & BEE OB I Us=X x2 & A~ A~
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18) Estando o formulario preenchido corretamente, o anexo inserido e ambos ja assinados

eletronicamente, selecionar a opcdo “Registrar Ciéncia”, clicar em “Enviar para Analise” e
confirmar o envio do pacote de requerimentos.
SOLICITAR

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utilizé-lo clique no icone o no cabegalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina; 20 | 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

REQUERIMENTOS

Requerimento Assinado | Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
] Alteracdo de Dados Bancarios Assinado | Inserir %
0 Comprovante de Conta Bancaria - 0002913743- LSS FEEHE .
= CBC/2020
Resultados por pégina:@ 1

4 1 registro(s) - Pagina[ 1 |de1

Registrar Ciéncia:

\_ﬁ Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servi¢o
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 32, il e Art. 26°, caput e §

3°.Declaro que as informacoes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

ENVIAR PARA ANALISE 1 GRAVAR RASCUNHO %X CANCELAR
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19) Apds o envio, o sistema ira gerar um nimero para o requerimento, conforme exemplo
abaixo:

SOLICITAR

Mensagem de Sucesso!

O pacote de requerimentos foi tramitado com sucesso. Uma notificacdo sera enviada ap6s andlise do seu pedido. O nimero do seu pacote
requerimento & 189303. Anote este nimero, pois vocé podera utiliza-lo posteriormente.

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone o no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina:| 20 . 0 registro(s) - Pagina| 1 |de 0

Requerimento Assinado = Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Resultados por pagina;20 [V]

0 registro(s) - Pagina| 1 |de 0

Registrar Ciéncia:
IZf Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisées, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico de

Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, lil e Art. 26°, caput e § 3°.Declaro

que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil € penal, conforme o art. 299 do Cédigo Penal
Brasileiro (falsidade ideol6gica).

ENVIAR PARA ANALISE 1 GRAVAR RASCUNHO x CANCELAR

20) E possivel acompanhar o status da solicitacdo na opgdo “Consultar” informando o nimero
do requerimento.

REQUERIMENTO

Sua sesséo ira expirar em: 00:29:55

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

CONSULTAR

Dados basicos

Namero do Pacote de Requerimentos: (7 Data da solicitagio: ()

I x] | @ a | =]

Tarefa/Situagio do Pacote de Requerimentos:  Tarefa/Situagdo do Requerimento: ()

‘ Selecione ’ v/

’ Selecione ‘ v ‘

Requerimento: (7

| setecione [v]

Q PESQUISAR & LIMPAR



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

21) Caso a solicitagdo esteja correta a alteracdo dos dados bancarios sera efetuada a partir da
folha de pagamento do més de registro, caso o requerimento tenha sido encaminhado até
o 52 dia util do més. Caso contrario, a alteracdo poderd se dar somente na folha de
pagamento posterior.

22) Caso haja alguma informagdo/anexo incorreto ou caso a SUGEPE necessite de maiores
informagbes para proceder com a alteragdio o requerimento sera devolvido para
providéncias e aparecerd no Portal SIGEPE para o requerente, na tela inicial dos
Requerimentos Gerais, conforme segue:

REQUER|MENTO Sua sess3o ira expirar em: 00:59:41

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

ol
. Identificaca < Tarefa ¢ ; Criacdo ¢
Acdes = Sinais l nifcacdo s ‘V o M Area ,Q,,T_‘v
A \ A
= v Corrigir Requerimento 19/11/2019
Resultados por pa’gma:} 20 ¥ \ 1 1 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1

Ajuda sobre o Fluxo v




UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

23) O requerente devera clicar no requerimento e verificar o “Historico de Mensagens” para
saber qual é a corre¢do/informacdo que esta sendo solicitada pela SUGEPE.

REQUERlMENTO Sua sessdo ird expirar em: 00:29:

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

ALTERACAO DE DADOS BANCARIOS

CORRIGIR REQUERIMENTO

Responsavel: 325.536.238-52 / JOSELI GOMES DE MOURA

Servidor / Pacote
Dados do Servidor

= Requerimento / Anexos

REQUERIMENTOS / ANEXOS

Requerimento / Anexo Assinado Responsavel pelo Anexo Data de Inclusdo / Alteracdo
s \:f Alteracédo de Dados Bancarios Assinado 10/01/20 12:17
\:: Comprovante de Conta Bancaria Assinado 10/01/20 12:17

Assinar em Lote Excluir em Lote

= Encaminhamento = Mensagens

Qual encaminhamento desejar fazer? * Historico de mensagens

ki

O sistema acusa que esta conta esta inativa. Favor solicitar a
Mensagem: ativagdo.
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24) Como opgdes de encaminhamento o requerente pode efetuar as correcGes/alteracdes
solicitadas e “Encaminhar para analise” ou “Rejeitar/Desistir”, cancelando a solicitacdo.

Servidor / Pacote
Dados do Servidor

= Requerimento / Anexos

REQUERIMENTOS / ANEXOS

Requerimento / Anexo Assinado Responsavel pelo Anexo Data de Incluso / Alteracdo
~J Alteracdo de Dados Bancarios Assinado 10/01/20 12:17
| Comprovante de Conta Bancaria Assinado 10/01/20 12:17

= Encaminhamento = Mensagens

afffazer? * Histérico de mensagens

Rejeitar/Desistir g L PR -
O sistema acusa que esta conta esta inativa. Favor solicitar a
Encaminhar para analise ativacdo.

25) Apds o deferimento ou indeferimento da solicitacdo, o requerimento ficara disponivel para
o requerente “Dar Ciéncia”. Para tanto, ele deve acessar os “Requerimentos Gerais” no
Portal SIGEPE e selecionar o requerimento que aparecera na “Lista de Tarefas a Fazer”.

REQUER“V'ENTO Sua sessdo ird expirar em: 00:59:33

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

&
~ L Identificacdo ¢ Tarefa ¢ ) Criacdo ¢
A ¢ r
coes  Sinais ¢ | a | Area [ Q]
= Oov | Dar Ciéncia I 19/11/2019
Resultados por pagina; 20 ¥ 1 1 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1
Ajuda sobre o Fluxo ‘ v|

26) O sistema envia mensagens automaticas para o e-mail pessoal que consta no cadastro do
requerente e também para a Central de Mensagens do SIGEPE Mobile, informando a
respeito da devolucdo do requerimento para correcdo, do resultado da andlise do
requerimento e da necessidade de registrar ciéncia da solicitagdo.

27) Em caso de duvidas, o requerente devera entrar em contato com a Coordenadoria de

Cadastro, pelo meio do e-mail ccad@dap.ufal.br.
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Observacgdes importantes:

1. Caso seu usuario SIGEPE/SIGAC esteja bloqueado, solicite o desbloqueio no WhatsApp
do DAP (82) 3214-1108 ou e-mail cas@dap.ufal.br.

2. E deresponsabilidade do servidor certificar-se que a nova conta se trata mesmo de uma

conta-saldrio. Contas correntes e contas poupancas levardo a devolucdo do pagamento
pelo banco.




