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PERMISSAO DE ACESSO A PROCESSOS E DOCUMENTOS RESTRITOS

O QUE SE TRATA?

Esta permissao habilita o servidor visualizar processos e documentos restritos das unidades
na hierarquia da unidade associada a permissao.

ATENCAO
Qualquer servidor pode classificar um documento ou processo como restrito. E somente o
chefe da unidade podera alterar a natureza de restrito para ostensivo.

DOCUMENTO RESTRITO E?

O documento restrito é classificado com base em uma fundamentagdo legal. Tratam de
informacoes de cunho pessoal, nos termos da Lei de Acesso a Informagao n® 12.527/2011, ou
por alguma legislacdo especifica que verse sobre assuntos relacionados a sigilo fiscal,
bancario, comercial, segredo de justica, projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos
’ ou tecnoldgicos, etc.

O QUE SAO INFORMACOES PESSOAIS?

As informagoes pessoais sao aquelas que aludem a intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, e devem ter o seu acesso restrito pelo prazo maximo de 100 anos. Ja as demais
informacoes, cuja restricdo de acesso esta vinculada a outras leis, tem o prazo de restri¢ao
nelas indicados. (Art. 31 da Lei de Acesso a Informacgdo n® 12.527/2011).




EXEMPLIFICANDO

Documentos pessoais (RG, CPF, titulo eleitoral, etc.), documentos médicos, numero de
telefone pessoal, endereco, data de nascimento, estado civil, endereco de e-mail pessoal,
informacoes referentes a vida sexual, religido, origem racial ou étnica, opinido ou filiagdo
politica, entre outros, quando se referirem a pessoas. (Lei de Acesso a Informacdo - LAI
12.527/2011).

Documentos que integram Processo Administrativo Disciplinar (Art. 150 da Lei n° 8.112/1990).

Se na sua unidade tramita processo e documentos com informagdes de natureza restrita,
solicite a inclusdao da permissao “Acesso restrito a processos e documentos” ao seu usuario
do Mddulo de Protocolo/ SIPAC.

SAIBA

Os processos sigilosos ndo sao recuperadveis pela pesquisa e ndo sdo registrados nas
estatisticas do sistema. Ja os processos restritos podem ser recuperados pela funcionalidade
de pesquisa. E somente sera visualizado por todos os usuarios das unidades pelas quais o
processo tramitar.

COMO SOLICITAR

Na pagina da UFAL em: SERVIDOR > GESTAO DO CONHECIMENTO > PROTOCOLO,
preencha o formulario, depois envie para o e-mail: atendimento@nti.ufal.br.




