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1. Acesso

Acesse o0 endereco https://www2.scdp.gov.br, informe CPF e Senha e clique em Avancar.

Planejamento

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

'SCDP

Sistema de Concessio
de Diarias e Passagens

Wersdo 3.6.16

AVISO IMPORTANTE

As informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Publica sdo protegidas
por sigilo. As seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usudrio deste
cistema & responsabilizacdo administrativa, penal e civel: o acesso ndo autorizado; o acesso
ndo motivado por necessidade de servigo; a disponibilizagdo voluntdria ou acidental da senha
de acesso; a disponibilizagdo ndo autorizada de informacdes contidas no sistema; e a quebra
do sigilo relative a informagdes contidas no sistema.

Todo e gqualguer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando
encerrar as operacoes, tenha o cuidado de clicar a opgdo "Sair". Ao teclar a opgdo "Avancar”, o
usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

* Campos de preechimento obrigatdric.

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Versdo 7.0 ou 2.0
Mozilla Firefox - Versdo 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visualizade em 1024x768

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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https://www2.scdp.gov.br/

1.1 Usuéarios Novos

Caso seja o primeiro acesso, informe o CPF do usuério e utilize a senha recebida por e-mail. Clique em Trocar a
senha.
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AVISO IMPORTANTE

As informacdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Publica sdo protegidas
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ndo motivado por necessidade de servigo; a disponibilizagdo voluntdria ou acidental da senha
de acesso; a disponibilizagdo ndo autorizada de informacgtes contidas no sistema; e a quebra
do =igilo relative a informagdes contidas no sistema.
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Todo e qualguer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando m Apresenta{;oes
encerrar as operacoes, tenha o cuidado de clicar a opgao "Sair". Ao teclar a opgdo "Avancar”, o

usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.
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* Campos de preechimento obrigatorio.

Nawvegadores homologados:
Internet Explorer - Wersdo 7.0 ou 8.0
Mazilla Firefox - Versdo 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visualizade em 1024x768

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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No campo Nova Senha digite uma senha de sua preferéncia, confirme a senha digitada no campo Confirma Nova
Senha e clique em Avancar.
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AVISO IMPORTANTE

As informacgdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Publica =30 protegidas
por sigilo. As seguintes condutas constituem infragdies ou ilicitos que sujeitam o usudrio deste
sistema & responsabilizagdo administrativa, penal e civel: o acesso ndo autorizado; o acesso
nao motivado por necessidade de servigo; a disponibilizacdo voluntarnia ou acidental da senha
de acesso; a disponibilizagdao nac autorizada de informacdes contidas no sistema; e a quebra
do sigilo relativo a informagdes contidas no sistema.

Todo e qualguer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando
encerrar as operagdes, tenha o cuidado de clicar a opgdo "Sair". Ao teclar a opgdo "Avangar”, o
usuario declara-se ciente das responzabilidades acima referidas.
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* Campos de preechimento obrigatdrio.

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Versdo 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Wersdo 3.6 ou 10.0.5

Resolugdc: Melhor visualizado em 1024x768

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados



1.2 Token

Plugue o token no computador, acesse o endereco https://www2.scdp.gov.br e clique em Certificado Digital A3.
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encerrar as operagoes, tenha o cuidado de clicar a opgdo "Sair". Ao teclar a opgdo "Avangar”, o

usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.
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* Campos de preechimento obrigatdric.

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Versdo 7.0 ou 8.0
Maozilla Firefox - Versdo 3.6 ou 10.0.5

Resolucdo: Melhor visualizado em 1024x768

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados


https://www2.scdp.gov.br/

Confirme o Certificado clicando em OK.
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Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao

Selecionar um Certificado

Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final wd

Valido de: 06/06/2016 a 06/06/2019

Cligue aqui para exibir as

propriedades do certificado

Outras Opcdes:
Certificado Digital A3

Trocar a senha

AVISO IMPORTANTE

Emissor: Autoridade Certificadora do
As informacfies contidas nos sistemas i SERPRO Final w4 .
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Internet Explorer - Vers3o 7.0 ou 8.0
Maozilla Firefox - Versdo 3.6 ou 10.0.5

Resolugio: Melhor visualizade em 1024x768




Digite a senha do token no campo Senha do token e clique em OK.

OBS.: A senha do token é a cadastrada no SERPRO no ato da entrega do token.
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CPF:*

SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token.

My Token

MNome do Token:

Senha do token: | sesenney |

Idioma atual:
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As informacdes contidas nos siste
sigilo. As seguintes condutas cons|
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Todo e gualquer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando encerrar de ADOID

as operacbes, tenha o cuidade de dicar a opgdo "Sair". Ao teclar a opgdo "Avancar”, o usudrio
declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.
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Mavegadores homologados:
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Mozilla Firefox - Vers3o 3.6 ou 10.0.5
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2. Mensagens do Sistema

E importante ficar atento ao menu de mensagens do sistema, pois este é principal meio de comunicacdo entre os
gestores do SCDP e os usuarios. Salientamos que € dever do usuario verificar periodicamente sua caixa de
entrada.

Na tela inicial, ap6s o login, clique no icone destacado. Serdo mostradas as mensagens mais recentes.
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scpp Ana: 2018 El Orgio: UFAL - Universidade Federal de Alagoas
'] Versao 5.2.6

SOLICITAGAO | APROVACAQ ‘ EXECUGAQ PRESTAGAQ DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO ‘ SCDP ‘
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Vocé estd aqui: PAGINA INICIAL

'SCDP

Sistema de Concessio
de Diarias e Passagens

Cligue em Mostrar todas mensagens para ver, inclusive, as mensagens que ja venceram.
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L‘SCDP Ano: 2018 [5]  OrgSe: UFAL - Universidade Federal de Alagoas
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SOLICITAGAQ ‘ APROVAGAO | EXECUCAD PRESTAGAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO ‘ SCDP ‘

Vocé esta aqui: PAGINA INICIAL
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Mensagens de Sistema

Disponibilidade - Compra Direta 13/03/2018
aproe:. 16 hera(s)

GC - AGENCIAMENTO DE PASSAGENS E... 0s/03/2018

7 dia(s)

Sistema de Concessio
de Didrias e Passagens

Mostrar todas mensagens




3. Documentacgéo de Apoio

O SCDP disponibiliza material atualizado para consulta (manuais, orientacdes, apresentacdes, etc).
Recomendamos a leitura destes documentos antes de iniciar a utilizagdo do sistema e sempre que surgirem
davidas.

Na tela inicial, ap6és o login, clique no icone destacado.
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Vocé esta agui: Solicitagao ¥ Cadastrar/Alterar Viagem » LISTAGEM - A+ | {at % | &1 @~
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Numero da PCDP: Nome do Proposto:

O sistema mostrara a lista de documentos.

Oficio Circular n? 582,/2017-MP - Suspensdo da Compra Direta
Adesdo ao Cartdo de Pagamento do Governo Federal.

ici = o
Vocé ests aqui: Solicitagio Y Cadast Adicional de deslocamento - Decreto 5.992/2006, Art. 8

BR 0 DO

Certificacdo Digital - Orientactes Bdsicas
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
FAQ Operacional

Nimero da PCDP: Informe Ata 2017 - DRIENTACOES

No|
| | |: Guia Rapido de Implantacdo

Guia de Onentacdo - Ata de Registro de Precos n? 01,/2016

MANUAL BAMCO DO BRASIL - PAGAMENTO E EXECUCAD

Manual Aprovador Total : 28

Manual DW - SCDP

Manual Solicitante de Passagem

Manual Solicitante de Passagem - AGEMCIA UNICA
Manual Solicitante de Viagem

Manual do Administrador de Reembolso, Fiscal do Contrato e
Titular do Cartdo de Crédito

Manual do Gestor Setorial

QOrientacdes - Aquisicdo de Passagem para o Ano Posterior
PCDP GRUPOD e CANCELAMENTO DE BILHETE

Tutonal Aprovadores do SCDP

Tutonal Solicitante de Viagem e Passagem

Tutorial do Gestor Setorial

AVIANCA - Regras Tanfarias
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