SCDP - Reserva de Passagens

Agenciamento



TELA INICIAL

Clicar no menu SOLICITACAO, depois em PASSAGEM, depois em
RESERVAR/REMARCAR/REAPROVEITAR BILHETE e, por ultimo, em PCDP.
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Vocé estd aqui: Solicitacdo ) Passagem ) Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO

) MENSAGENS INFORMATIVAS "

* A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgédo do Solicitante: Data da Solicitacdo: Ndmero da PCDP:
Jeanine Waléria Oliveira Braga Pereira  Gabinete da Vice-Reitoria 21/02/2019 000111/19
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem: N , .
CELIA MARIA MAGALHAES Convidado 01/05/2019 a 08/05/201 O sistema mostrara um resumo da viagem
Motivo da Viagem: Viagem: Posi¢do da PCDP no Fluxo: . , ’
e selecionada. Na aba Passagens € possivel
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos: . . .
visualizar os roteiros que foram cadastrados
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP: .
N3o Governo: Cli i

para a viagem.

Descri¢do do Motivo da Viagem:
MINISTRAR CURSO NO EVENTO ABRALIN.

Passagens

Ne da : > o Inicio do trabalho, Requer
LJ Solicitacdo e e oz b evento ou missdo e Cotacdo
Belo Aéreo
O Horizonte Macei6 (AL) | 01/05/2019 - 08/05/2019 et 02/05/2019 08:00 Sim O
MG) (Econémica)
Retorno
Maceid para Belo Aéreo .
| (AL) Horizonte AR (Econémica) S U
(MG)

SOLICITAR BILHETE



RESERVA

- Selecionar o primeiro roteiro/trecho e clicar em SOLICITAR BILHETE;
- Em seguida, clicar em AGENCIAMENTO.

Passagens
] e Origem Destino Periodo Transporte
Solicitagao 9 e
Belo i
; A Aéreo
Horizonte | Maceid (AL) | 01/05/2019 - 08/05/2019 £
(Econdmica)
(MG)
Retorno
Maceio para Belo Aéreo
O (AL) Horizonte e (Econdmica)
(MG)
SOLICITAR BILHETE
Resumo das Solicitagdes
i Ti Cidad Localizad Companhi T
i i idades ocalizador ompanhia arifa
Solicitagdo we P

Nenhuma solicitagdo encontrada.

Inicio do trabalho,

S Passagem
evento ou missao

02/05/2019 08:00 Sim

Sim

Tarifa de

Embarque RER

Requer
Cotagdo

]

Passagens
NO da . . , Inicio do trabalho, Requer
U Solicitagdo S Sl Gl WaorS evento ou missdo G Cotagdo
Solicitar Bilhete X
REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO
Belo Horizonte (MG) - Maceid (AL) - 01/05/2019
Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho
CANCELAR
Agenciamento
: NS : : Tarifa de ey -
Compra Direta | Novo bilhete por agéncia de viagens Companhia Tarifa Embare Situagdo  Acdo

Nenhuma solicitagdo encontrada.

- ATENGAO! Selecionar apenas um roteiro/trecho por vez em viagens nacionais. Apenas em viagens para
fora do pais os dois roteiros/trechos devem ser selecionados de uma vez.



RESERVA

- Nesta tela o usuario deve informar agéncia, menor tarifa, maior tarifa e companhia selecionada.

= DADOS DA SOLICITACAO

Agéncia:*

selecione

, MENOR TARIFA
Companhia:*

COMPANHIA SELECIONADA

-- selecione --

Companhia:*

selecione
Trajetos:
Origem
Campinas (SP)

N° do Voo:*

Tarifa (Rs):*

Tarifa de Embarque (R$):*

Tipo de Bilhete:
Bilhete Eletrénico

Tarifa (R$):*

Total da Tarifa:
< RS 0,00

Destino
Maceid (AL)

Local de Embarque:

Local de Desembarque:

Empenho:
15303715222201SNE800084

Tipo de Solicitacdo:

Novo Bilhete
MAIOR TARIFA
Companhia:* Tarifa (R$):*
-- selecione -- v
Total da Tarifa de Embarque: Taxa de Servico (RS):
Rs 0,00
Periodo Transporte SEEGE tmb_alllo,
evento ou missao
05/05/2019 a 08/05/2019 Aéreo (Econdmica) 06/05/2019 08:00
Data de Saida:* Hora de Saida:*
0s/05/2019 |
Data de Chegada:* Hora de Chegada:*
05/05/2019 e

ATENGCAO! A menor
tarifa e a maior tarifa
devem ser consultadas

na cotacdo feita no
WTS.



RESERVA

- Informar a companhia do voo selecionado.

COMPANHIA SELECIONADA

Companhia:* Total da Tarifa: Total da Tarifa de Embarque: Taxa de Servico (RS):
selecione v Rs 0,00 RS 0,00

Trajetos: \

Origem Destino Periodo Transporte Inicio do trab'alllo,
evento ou missdo
Campinas (SP) Maceid (AL) 05/05/2019 a 08/05/2019 Aéreo (Econdmica) 06/05/2019 08:00
N° do Voo:* Local de Embarque: Data de Saida:* Hora de Saida:*
05/05/2019 =
Tarifa (R$):* Local de Desembarque: Data de Chegada:* Hora de Chegada:*
05/05/2019 =
Tarifa de Embarque (R$):* Empenho:

15303715222201SNES00084

- Atencao no preenchimento dos campos Tarifa de Embarque e Tarifa. O valor da tarifa € o pre¢o do voo
SEM a taxa de embarque.

- O campo Taxa de Servigo (R$) deve sempre ser deixado em branco.

- Repetir o procedimento para todos os trechos/roteiros.



RESERVA

- Selecionar o recurso e clicar em SALVAR.

= RECURSOS PARA PASSAGEM

Projeto/Atividade:* Descricdo/Favorecido:* Empenho:

Projeto 12364208020RK0027 v Passagem Nacional (AG) - Administracdo v BEID S i 000

[ ] Mostrar Saldos dos Empenhos [ ] Mostrar Limite Orcamentario

VOLTAR || SALVAR

- ApGs preencher as informacgdes de todos os roteiros e escolher o recurso, clicar em ENCAMINHAR.

ANEXOS ENCAMINHAR VOLTAR

ATENCAO! Antes de encaminhar, lembrar de anexar a cotacao e a reserva, emitidas pelo WTS.



