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4. Prestação de Contas 

Acesse o menu Prestação de Contas e escolha a opção Prestação de Contas. 

A busca pode ser feita pelo número da PCDP ou pelo nome do proposto. Após preencher um dos campos, clique
em Pesquisar.
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Após localizar a PCDP, informe se a viagem foi realizada.
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Anexe os documentos necessários e clique em Encaminhar.
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4.1 Devolução de Valores

Caso seja necessário devolver valores (viagem não realizada, viagem prorrogada), acesse o menu Prestação de 
Contas e escolha a opção Devolução de Valores.

Faça a busca pelo número da PCDP, pelo nome do proposto ou escolha uma das PCDPs listadas.
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Verifique o valor a ser devolvido e clique em Imprimir GRU.

Caso o valor a devolver seja referente ao ano corrente, preencha os campos conforme imagem abaixo e clique
em Avançar.
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Caso o valor a devolver seja referente a anos anteriores ao corrente, preencha os campos conforme imagem 
abaixo e clique em Avançar.
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Preencha a segunda tela de acordo com a imagem abaixo.

Após o pagamento da GRU, anexe no sistema o comprovante de pagamento.
OBS.: Não aceitar comprovante de agendamento.
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O campo GRU - Guia de Recolhimento da União deve ser preenchido com o campo destacado na GRU, como na
imagem abaixo. Preenchido o campo, clicar em  Incluir e após anexados o Comprovante e a GRU, clicar em
Encaminhar.
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