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NORMAS

Quanto a aplicagdo de penalidades/sanc¢des devera ser considerado o que dispde o edital, bem como o que

disciplina a Lei 8.666/93 em seus Art. 862 e seus paragrafos, Art. 872 e seus incisos, e a Lei 10.520/02 em seu

Art. 72 e a nova Lei de Licitacdes e Contratos 14.133/2022, em seus Artigos 155 a 163.

1.1.

1.2.

1.3.

14.
1.5.

1.6.

As adverténcias devem ser aplicadas pelo Gestor do contrato devendo o fiscal averiguar as
irregularidades e aponta-las.

As multas de mora se aplicam quando decorrentes de atraso na execugao do servigo,

quando constatado a inexecucdo parcial ou total do contrato, deve-se aplicar a multa
compensatdria, conforme os valores definidos no contrato.

A proibicdo de licitar/contratar com a Administragcdo até o prazo maximo de 5 anos, da Lei do
Pregdo e de 3 anos da Nova Lei de Licitagbes e Contratos deve ser aplicada quando do
descumprimento parcial ou total do contrato, de forma a trazer prejuizos a Administra¢do Publica.
A declaragdo de inidoneidade se aplica na situagdo de falta gravissima e dolo;

A aplicagdo das penalidades citadas acima sé podem ser feita, desde que se apresentem
documentos que comprovem as faltas indicadas;

E preciso dar ciéncia ao Contratado da aplicacdo da penalidade e os motivos para aplicacdo da

mesma;

PROCEDIMENTOS

2.1. Da aplicacdo de penalidades

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Fiscal do Contrato reuine todos os registros de ocorréncias ou faltas, para compor provas, bem
como os impactos para as atividades da Universidade;

Fiscal notifica a contratada acerca das faltas e pede correcdo, concedendo-lhe 05 dias Uteis para
respostas ou solugdo (Adverténcia). Nos casos de penalidade de Multa, Impedimento de Licitar e
Contratar e Declarag¢do de Inidoneidade para licitar ou contratar, o prazo para contraditério e
ampla defesa passa a ser de 15 (quinze) dias Uteis, com base na Lei 14.133/2022;

Ndo havendo respostas satisfatorias ou a solugdo do problema, o fiscal evolui ao Gestor do
Contrato a juntada de provas (registros) e recomenda a abertura de processo de penalidade;

O Gestor do Contrato consulta os registros (as provas/impactos e respostas da contratada) e faz a
apreciagdo acerca do caso, bem como, abre o processo administrativo, visando a condugdo de um
processo de aplicacdo de penalidade;

Decidido pela aplicagdo da sangdo (indicacdo expressa), o Gestor notifica a contratada,
concedendo-lhe 15 dias Uteis para respostas ou solugdo;

Ndo havendo respostas ou a solugdo do problema, o Gestor gerard Relatério Circunstanciado
dirigido a Autoridade Competente, no caso da Universidade ao(a) Reitor(a), recomendando a
aplicacdo da penalidade (12 instancia);

Importante que o este Relatério Circunstanciado seja encaminhado para a contratada tomar
conhecimento;
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h) O Gestor do Contrato poderd, em caso de duvida juridica sobre o processo, encaminha-lo a

Procuradoria Geral Federal, solicitando analise prévia (Fim da 12 instancia);

i) ApdOs o Gabinete do Reitor receber o processo, e caso permaneca a duvida juridica sobre o
processo, podera encaminha-lo a Procuradoria Geral Federal, solicitando analise juridica;

i) O Reitor toma a decisdo final quanto ao tipo de penalidade (22 instancia) e remete os autos para o
Gestor do Contrato realizar a notificagao final da contratada;

k) Apds a notificagdo e ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias para contraditério e ampla defesa
por parte da contratada, e novamente nao havendo respostas ou a solu¢ao do problema, o gestor
do contrato/time do contrato envia a Geréncia de Contratos para registro no SICAF da penalidade,
bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal;

) Acdes posteriores:

I.1) O Reitor podera acatar um Unico pedido de reconsideragdo sobre sua decisdo, apds a aplicagdo
da penalidade, e descer ao Gestor do Contrato pedindo a retiradas das sang8es junto ao SICAF,
mediante novos argumentos;

I.2) Por fim, o Gestor do Contrato acompanhard o cumprimento da sansdo e podera julgar a
possibilidade de rescisao contratual (link:
https://ufal.br/servidor/gestao-do-conhecimento/contratos/registros-de-contratos/aditivos).

3. RESULTADOS ESPERADOS

e Que as adverténcias sirvam como um meio de educar o Contratado, portanto, s6 devem ser aplicadas
em uma primeira falta ou faltas consideradas leves, que ndo geram impacto negativo no ambito das
atividades da instituicao;

e A multa moratédria deve ser aplicada de forma a forgar o contratado a executar alguma atividade e

qguando ja ndo cabe mais a aplicacdo da adverténcia, uma vez que a circunstancia vem se repetindo;

e As multas compensatdrias devem ser aplicadas quando a Administragao deseja recuperar um prejuizo

causado pela Contratante;

e Devem o fiscal e o gestor avaliar a aplicagdo das sangdes de modo gradual, comegando com a
adverténcia, apds com as multas e a partir da repeticdo das infragBes/ocorréncias irregulares que
motivaram as sang¢des anteriormente aplicadas, o uso do impedimento de licitar e contratar. Somente
qguando houver falta gravissima e dolo é que se aplica a pena de Declaragido de Inidoneidade que deve
ser solicitada a autoridade competente no ambito do Ministério da Educagao. O objetivo do processo
de aplicacdo de penalidade ndo deve ser a puni¢do em si, mas a corregdo dos erros ou equivocos na

execugdo dos servigos.
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