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Tipos de Requisição: 
para as contratações ordinárias do PCA

É a requisição emitida a partir da planilhas disponibilizadas
pela comissões, oriundas das demandas priorizadas no PCA;
são as solicitações que darão origem às novas licitações
(futuras atas de cada grupo de material licitado) e devem ser
feitas com quantidades superiores ao orçamento disponível.

Novo SRP/
Nova

LICITAÇÃO

APLICAÇÃO
NA UFAL



Tipos de Requisição: 
para as contratações ordinárias do PCA

SOLICITAÇÃO DE SRP
/ Req. para EMPENHO -

uso do ORÇAMENTO

É a solicitação que vai efetivar a compra dos itens
planejados: é a requisição enviada para empenho; que é
realizada de acordo com o orçamento disponível na
unidade.



Atores envolvidos no processo



Atores envolvidos no processo



Calendário 



Atas Disponíveis



Para a realização da requisição para o SRP: somente dos itens listados nas planilhas das
comissões;​
Atentar para a inclusão do DFD nas requisições para que não haja retrabalhos com Para a
realização da requisição para o SRP: somente dos itens listados nas planilhas das
comissões;​
Atentar para a inclusão do DFD nas requisições para que não haja retrabalhos com as
solicitações via e-mail ou retorno de requisição;​
As requisições para o SRP são realizadas por grupo de item. Ex: cadeira, armário, poltrona,
mesa… todos os itens são do grupo 11 (mobiliário).​
Atentar para a unidade de medida dos itens das requisições para SRP;​
Nas requisições de utilização de ata SRP: a liberação de saldo da quantidade, o requisitante
é o responsável!​
Sempre que possível, essas requisições devem ser feitas com a junção do maior número de
itens possível do mesmo fornecedor (do mesmo pregão), para evitar vários empenhos;
solicitações via e-mail ou retorno de requisição;​
As requisições para o SRP são realizadas por grupo de item. Ex: cadeira, armário, poltrona,
mesa… todos os itens são do grupo 11 (mobiliário).​
Atentar para a unidade de medida dos itens das requisições para SRP;​
Nas requisições de utilização de ata SRP: a liberação de saldo da quantidade, o requisitante
é o responsável!​
Sempre que possível, essas requisições devem ser feitas com a junção de itens do mesmo
fornecedor, para evitar vários empenhos;

Observações



Dúvidas



compras@arapiraca.ufal.br

(82) 3482-1822
GERÊNCIA DE COMPRAS,

LICITAÇÕES E
SUPRIMENTOS

OBRIGADA!
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