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Requisicao para novo registro de
preco

Requisicao de solicitacao de um
registro de preco

Calendario de requisicoes

Davidas/informes



Tipos de Requisicao:

para as contratacoes ordinarias do PCA

Novo SRP/
Nova _
LICITACAO

Ea requisicao emitida a partir da planilhas disponibilizadas
pela comissoes, oriundas das demandas priorizadas no PCA,
sdo as solicitacoes que dardo origem as novas licitacoes
(futuras atas de cada grupo de material licitado) e devem ser
feitas com quantidades superiores ao orcamento disponivel.

Cadastro da requisigao:
Portal
Adm>Requisigoes>Material
>Compra

sa0 realizadas a partir das
planilhas disponibilizadas pelas
COMISS0es;

as planilhas trazem os codigos
Sipac a serem insendos nas

requisigoes;
para cada grupo de
materialfitens teremos uma

requisigan;

apos inserir o item, informa
quantidade a ser licitada, a
finalidade do item: ensing,
pesquisa...e apos a inclusao de um
item, & possivel continuar inserindo
na mesma requisigdo, caso sejam
itens do mesmo grupo.

Inclusao do

REDR

apos a insergao dos
itens, tem a opgao de
gravar a requisigao e
concluir o ED e
posteriormente envia a
requisigdo para o sefor
de Compras ou, caso o
DED ja esteja
concluido, insere na
requisicao e ja “grava e
envia”.




Tipos de Requisicao:
para as contratacoes ordinarias do PCA

SOLICITACAO DE SRP
/ Req. para EMPENHO -
uso do ORCAMENTO

E a solicitacao que vai efetivar a compra dos itens

planejados: € a requisicao enviada para empenho; que é

realizada de acordo com o orgcamento disponivel na

unidade.

Cadastro da requisi¢ o
Portal
Adm=>Requisi¢ es>Material
=Solicitar em um Registro
de pregos

Escolhe o pregao e o

equivocos, & importante
visualizar a ata e anotar as
informagoes dos
fornecedores de cada bem
que deseja solicitar, antes de
seguir com a inclusao do
material na requisigao;

Caso a unidade solicitante
nao tenha quantidade na
ata (o sistema dispara um
alerta no momento da
escolha do item), sera

o licit
autorizagao de saldo para a
realizagao do empenho (a
requisigao & enviada mas o
empenho s0 é realizado
apos a liberagao);
Apos a inclusdao dos itens e
suas informagoes, opta
pelo “orgamento ordinario”

e, para imalizar e enviar o
requisitante escolhe o
orgamento da sua unidade;




Fase de participagéo
dos requisitantes,
Coordenadores de
Unidades/Cursos e

Gerentes Adm

Atores envolvidos no processo

Permanentes e
Temporarias




Atores envolvidos no processo

Setores de Compras | requisitantes | Orcamento @ Almoxarifado
e Licitacoes




Calendario

[tem

Pesquisa de Precos

Requisicoes

Instrucio

Responsavel

Operacio

Mobilidrio Até 15/05 18/05 a 22/05 23/05 a 30/06 Amanda/Tacio GCLS 13/07/26
Arassérios de lsboratério dez/2025 27/04 a 30/04 04/05 a 18/06 Sarah GCL/CASS 01/07
Vidrarias 27/04 a 27/05 28/05 a 05/06 06/06 a 15/07 Amaro GCL/CASS 27/07
lepis 27/04 a 27/05 28/05 a 05/06 08/06 a 22/07 Anderson GCL/CASS 05/08
Tie 27/04 a 27/05 28/05 a 05/06 08/06 a 22/07 Jéssica GCL/CASS 05/08
|Bens culturais 27/05 a 27/06 28/06 a 05/07 16/07 a 25/08 Amaro GCL/CASS 15/09/26
|M aterial educativo/espartivo 04/05 a 04/06 05/06 a 10/06 11/06 a 23/07 Sarah GCL/CASS 05/08
||,:,|¢ pediente REALIZADA 16/04 a 24/04 27/04 2 11/06 Amanda/Tacio GCLS 01/07
|Lirr| peza, copa e cozinha REALIZADA REALIZADA até 10/05 Amanda,/Tacio GCLS 20/05
Alimentos Arapiraca 04/05 a 04/06 05/06 a 10/06 11/06 a 23/07 Amanda/Tacio GCLS 06/08
Alimentos SertSo 04/05 a 04/06 05/06 a 10/06 11/06 a 23/07 Karleany/ COGINST 06/08
Alimentos Maceid 04/06 a 04/07 05/07 a 10/07 11/07 a 23/08 Jéssica GCL/CASS 06/09/26
|Locacdo de veiculos (proinfra) REALIZADA REALIZADA Erm curso Mibia/Evandro PROINFRA Até agosto.
|[J~E5il‘|5E1‘iIE| cdo, dESC; pinizacio e desratizacdo (proinfra) REALIZADA REALIZADA Em instrugdo Mibia/Evandro PROINFRA Até julho.
|G erenciamento da frota de veiculos da ufal (proinfra) REALIZADA REALEZADA Em instrugdo Mibia/Evandro PROINFRA Até julho.
|Manute ncdo predial (proinfra) REALIZADA REALIZADA Em instrugdo Mibia/Evandro PROINFRA Até julho.
Elaboracio de projetos (proinfra) REALIZADA REALIZADA Em instrugdo Mibia/Evandro PROINFRA Até julho.

Pesquisa de Precos

Requisicoes

Instrucio

Responsavel

Operacio

Gases 15/06 a 15/07 16 a 24/07 27/07 a 17/08 Sarah GCL/CASS 27/08 a 18/09

Férmaas 15/06 a 15/07 16 a 24/07 27/07 a 27/08 Anderson GCL/CASS 10/09 a 10/10
Tetro T—cletrodomesticos Tnha B T

el o mesHcos ThA Branca € cozima 16/08 a 31/08 01,09 a 08/09 09,09 a 08/10 Karleany/ COGINST 14/09 a 14/10

Materiais odontolégicos

[tem

01/06 a 30/06

Pesquisa de Precos

01 a 06/07

Requisicoes

07/07 a 07/08

Instrucio

A definir

Responsavel

20/08 a 20/09

Operacio

Reagentes 16/11 a 15/12/26 15 a 19/02/27 22/02 a 22/03/27 Amaro GCL/CASS 05/04 a 05,/05/27
[Hospitatares 16/11 a 15/12/26 15 a 19/02/27 22/02 a 22/03/27 Jéssica GCL/CASS 05/04 a 05,/05/27
Agrarios 16/11 a 15/12/26 15 a 19/02/27 22/02 a 22/03/27 Amanda/Tacio GCLS 05/04 a 05,/05/27
lequipamentos de laboratério 01/11 a 15/12/26 15 a 19/02/27 22/02 a 22/03/27 Andersan GCL/CASS 05/04 a 05,/05/27
[Eletro 2 — equipamentos de dudio, video e foto 16/09 a 30/09,26 03 a 07/10 10/11a 15/12 Karleany/ COGINST 10/01/27
|Eletm 3 - equipamentos de medicdo eletroeletronicos 03/11 a 30/11/26 01a11/12/26 10/01 a 10/02/27 Karleany/ COGINST 20/02/27
Eletro 4 - maquinas, ferramentas, equipamentos e 10/01 a 10/02/27 11a 19/02/27 20/02 a 22/03 Karleany/ COGINST 02/04/27

acessorios elétricos




Atas Disponiveis

‘!!" Licitacdo

PR 2/2025 - UFAL

PR 5/2025

PR 6/2025
PR 7/2025
PR 8/2025
PR 5/2025

PR 10/2025

PR 16/2025

LIFAL

UFAL

LIFAL

UFAL

UFAL

UFAL

LIFAL

PR 18/2025 - UFAL

PR 19/2025 - UFAL

PR 21/2025 - UFAL

PR 22/2025 - UFAL

PR 23/2025 - UFAL

PR 90013/2025 - UFAL

PR 8/2024 - UFAL

PR 13/2024 - UFAL

PR 19/2024 - UFAL

PR 25/2024 - UFAL

PR 26/2024 - UFAL

PR 28/2024 - UFAL

PR 31/2024 - UFAL

‘5’ Validade da Ata

17/06/2026

20/06/2027

07/11/2026
15/09/2026
02/10/2026
14/08/2026

26/09/2026

30/12/2026

01/02/2027

18/03/2027

11/03/2027

25/05/2027

20/03/2027
31/12/2026

09/08/2026

23/10/2026
30/12/2026
17/06/2026
02/07/2026

23/07/2026

27/05/2027

Lista pE REcIsTROS DE PRECOS

‘3’ Material Licitado

PREGAQ N°.: 2/2025 - AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALAGOAS,

PREGAO N°.: 5/2025 - AQUISICAD DE AGUA MINERAL EM GARRAFOES DE 20L, PARA ABASTECIMENTO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS,

PREGAO No°.: 6/2025 - AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA O RESTAURANTE UNIVERSITARIO DO
CAMPUS A. C. SIMOES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAD NO.: 7/2025 - AQUISICAD DE GASES PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAD MO.: 8/2025 - AQUISICAD DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA O RESTAURANTE UNIVERSITARIO DO
CAMPUS ARAPIRACA

PREGAD NO.: 9/2025 - AQUISICAO DE MATERIAIS ODONTOLOGICOS

PREGAO Ne°.: 10/2025 - AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA O RESTAURANTE UNIVERSITARIO DO
CAMPUS DO SERTAO - SEDE DELMIRO GOUVEIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAO NO.: 16/2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE TELEVISORES E CONDICIONADORES DE
AR

PREGAQ N°.: 18/2025 - CONTRATACAD DE SERVICOS PARA REALIZACAO DE EVENTOS ARTISTICOS-
CULTURAIS, EM DIFERENTES CAMPI, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS,

PREGAO N°.: 19/2025 - AQUISICAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS HOSPITALARES PARA A UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAD NO.: 212025 - AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS DE LABORATORIO PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DE

ALAGOAS,

PREGAD N©.: 22/2025 - AQUISICAO DE MATERIAL ELETRICO E ELETROELETRONICOS PARA A UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS.

PREGAQ N°.: 23/2025 - AQUISICAO DE REAGENTES, SOLVENTES E MEIOS DE CULTURA PARA A UNIVERSIDADE

FEDERAL DE ALAGOAS (UFAL).
PREGAO N°.: 90013/2025 - AQUISICAQ DE COLETORES DE LIXO TIPO CONTAINER

PREGAQ N°.: 8/2024 - AQUISICAOD DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA REABILITACAO E PROCESSAMENTO
DE DADOS PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREG%D N°.: 13/2024 - AQUISICAD DE MATERIAIS ESPORTIVOS E EDUCACIONAIS PARA UNIDADES
ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAO NO.: 19/2024 AQUISICAD DE FARMACOS.

PREGAO N°.: 25/2024 - AQUISICAO DE MATERIAL DE MANUTENGAQ PREDIAL E CONSTRUCAD CIVIL PARA A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAO N°.: 26/2024 - AQUISICAO DE VIDRARIAS PARA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS.

PREGAD NO.: 28/2024 - AQU:LSI';E.D DE MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS DE TECHNOLOGIA DA
INFORMACAD E COMUNICACAD PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PREGAD NO.: 31/2024 - AQUISICAO DE RACOES, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS AGRARIOS PARA A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - EXTRA,




Observacoes

e Para a realizagao da requisicao para o SRP: somente dos itens listados nas planilhas das
COMIssOes;

e Atentar para a inclusao do DFD nas requisi¢cOes para que nao haja retrabalhos com Para a
realizacao da requisicao para o SRP: somente dos itens listados nas planilhas das
COMISSOeS;

e Atentar para a inclusao do DFD nas requisi¢cOes para que nao haja retrabalhos com as
solicitagOes via e-mail ou retorno de requisicao;

e As requisicdes para o SRP sao realizadas por grupo de item. Ex: cadeira, armario, poltrona,
mesa... todos os itens sao do grupo 11 (mobiliario).

e Atentar para a unidade de medida dos itens das requisicoes para SRP;

* Nas requisicdes de utilizacao de ata SRP: a liberacdo de saldo da quantidade, o requisitante
€ o responsavel!

e Sempre que possivel, essas requisicoes devem ser feitas com a juncdo do maior numero de
itens possivel do mesmo fornecedor (do mesmo pregao), para evitar varios empenhos;

e solicitacOes via e-mail ou retorno de requisicao;

e As requisicdes para o SRP sao realizadas por grupo de item. Ex: cadeira, armario, poltrona,
mesa... todos os itens sao do grupo 11 (mobiliario).

o Atentar para a unidade de medida dos itens das requisicoes para SRP;

* Nas requisicdes de utilizacao de ata SRP: a liberacdo de saldo da quantidade, o requisitante
€ o responsavel!

e Sempre que possivel, essas requisicoes devem ser feitas com a juncao de itens do mesmo
fornecedor, para evitar varios empenhos;




/ Davidas




OBRIGADA!

A B compras@arapiraca.ufal.br
GERENCIA DE COMPRAS,
LICYEEaES & O (82 3482-1822
SUPRIMENTOS
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