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CONSULTA DE EMPENHOS NO SIPAC
Setor de Compras e Licitações - Campus Arapiraca

A partir da planilha elaborada pelo setor de Almoxarifado, com as informações
acerca dos empenhos emitidos pelo campus Arapiraca, dados dos fornecedores e status
das entregas, bem como o curso interessado, será possível fazer download do arquivo
(para evitar a desorganização da planilha base) e realizar o filtro com a informação apenas
do curso de interesse do requisitante.

Com a lista de empenhos de interesse, o requisitante deve consultar as colunas:
data do envio do empenho, data de recebimento pelo fornecedor e data da entrega do
material, a fim de confirmar se o material chegou ao campus ou se está atrasado;
consideramos atrasado e passivo de cobranças pelo REQUISITANTE, o material não
entregue após 30 dias do envio do empenho. Antes de entrar em contato com o fornecedor,
é sempre importante consultar no sipac e na planilha a informação sobre a entrega dos
itens.

Alguns fornecedores, após receber o empenho, podem solicitar a prorrogação do
material; cabe ao requisitante responder sobre a prorrogação e acompanhar a entrega a
partir da nova data passada pelo fornecedor.

Segue abaixo a consulta de empenho no Sipac.

PASSO-A-PASSO

1. Acessar no portal Administrativo o menu “orçamento>empenhos emitidos>”.
informa o número e ano do empenho. Exemplo: 296/2021> gerar relatório;
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2. Na tela seguinte clicar no número do empenho e surgirá as informações gerais:
número do pregão, requisição, fornecedor e as informações da entrega: em “qtde
entregue” deve ter a quantidade para indicar que o material chegou; caso esteja
zerado, o mesmo ainda não foi entregue.
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3. Na tela abaixo é possível ver que há informações sobre o envio dos empenhos,
recebimento do mesmo pelo fornecedor e entrega do material. Essas informações
são alimentadas pelo Almoxarifado.
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