COMPRAS E

I= FORUM DE
N
I..‘m LICITACOES

OFICINA 2 - ELABORAGAO DAS REQUISICOES: PARA PARTICIPAR DOS
REGISTROS DE PREGOS E UTILIZACAO DAS ATAS
Instrutora: Amanda Santos Oliveira - Setor de Compras e Licitagcbes - Campus
Arapiraca

REQUISICOES: PARA PARTICIPAR DOS REGISTROS DE PREGOS

Sao as requisigbes iniciais... aquelas originadas do levantamento das demandas e das
inclusdes no PAC; que devem ser feitas com quantidades maiores que o orgamento liberado.

Sao as requisi¢gdes que comporao os processos de compras e, posteriormente, as atas dos
registros de precos que ficarao validas por 12 meses;

PASSO-A-PASSO

A Requisigao para participagao de novo Registro de Precos devera ser feita seguindo-se os
seguintes passos:

1. A primeira tarefa a ser realizada antes do cadastro da requisicdo no SIPAC, é
consultar as planilhas das comissodes, disponiveis na pasta dos REQUISITANTES
-DRIVE. Na consulta o requisitante deve confirmar os itens solicitados por sua unidade
no processo de priorizacdo do ano anterior, anotar os codigos SIPAC dos mesmos,
separando as solicitagdes por grupos de material (os primeiros dois digitos do cddigo
SIPAC indicam, na maioria dos casos, o grupo de material ao qual o mesmo pertence).

2. Acessar no portal Administrativo o menu “requisi¢des>material>compra>cadastrar
requisicao”. Na pagina seguinte escolhe: NACIONAL PARA NOVO REGISTRO DE
PRECOS.
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SIPAC - Sistema Integrado de P21 X
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Oficina 2 - Elaboragio de Requis X | +

@ sipacsig.ufalbr/sipac/portal_administrativo/index.jsf

UFAL - SIPAC

Ajuda? | Tempo de Sesso: 01:20

- Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

— MuDAR E s15TEMA — v [IETELY

AMANDA SANTOS OLIVEIRA
) Campus ARAPIRACA (11.00.42.63)

L comunicacs

f compras [[) contratos < Projetos

Atividade de Campo
Auxilio Financeiro ao Estudante
Curso/Concursa
Didrias/Passagem
Hespedagem

Infraestrutura

Material/Servigo

>

>

Orgamento; 2021 (] Médulos

2 Alterar Senha

) Caixa Postal

W Mesa Virtual

Orcamento B Patriménio Mével [ Protocolo & Telefonia -4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto

Editar Perfil

Almoxarifade

% Abrir Chamado =3 Portal Ad

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) »|  Compra »  Acompanhar Requisicdes Enviadas

Material/Servigo Contratado »|  Solicitar em um Registro de Precos »|  Cadastrar Requisicio

Projetos +|  Solicitar em uma Intengio +  Modificar Requisigdo

Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) catélogs N Processaments (1 e

Suprimento de Fundos c i Ormonibdade e Eet S noDMP Contratos

Veiculo/Transporte onsultar Disponibiidade em Estoque Memorandes. Consulta

Viagem Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Pregos j |Etetronicos ) e
Requisigies de Material por Unidade de Custo e Solicitante Editais

Autorizagies , INTOTMiagoes € cauastrar 10 SODFE & TODICo, p—

&) para remover o tépico.
Buscar Requisicies

Estornar/Cancelar Requisicdo do por Respostas E
Retornar Requisico 18/02/2021 BRe) 2Q
3036101171 02/02/2021 ARAPIRACA 19 Q DOCUMENTOS
INFORMACOES PASSAGEM INTERMUNICIPAL 02/02/2021 @Fs sQ
Transporte para a Banda da Policia Militar de Arapiraca 02/02/2021 ARAPIRACA 19 Q E
ATENDIMENTOS DO DAP DURANTE PANDEMIA DO COVID-19  13/04/2020 DAP 0Q
Central de informacées DAP - COVID-19 03/04/2020 DAP 2Q
e asro3i202 e oapos runcronAts 00

Categoria: TECNICO ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE EM

Cargo:  ADMINISTRACAO
Vinculo:
. RACA

3. Escolhe o grupo de material de acordo com os itens a serem requisitados e continua.
Na proxima pagina escolhe o item a ser inserido, pelo codigo, disponivel na planilha da
comissao, continua e depois clica na setinha verde para selecionar o material.

Mi Caixa de entrada - amanda.oli

B} SIPAC - Sistema Integrado de P2 X

13 c

e X | & PAAC2021-Goagle Drive x | Oficina 2 - Hlaboragéo de Requis X | +

@ sipacsig.ufal.br/sipac/manipulaReqMaterial.do?acao=102&codigoGrupo=11

UFAL - SIPAC
AMANDA SANTOS OLIVEIRA
@ campus ARAPIRACA (11.00.43.63]

Ajuda? | Tempo de Sesso: 01:30

- Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos MUDAR DE SISTEMA

Orcamento: 2021 () Médulos ol Caia Postal ¥,

S Alterar Senha  #l Mesa virtual

Abrir Chamado @ Portal Admin.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Este tipo de compra & realizada para aqueles materiais
de preco.

sendo comp em grandes quantidades através do sistema de registro

Referéncia legal:
» Lein® 8.6685, de 21 de junho de 1993.

INFORMACGES GERALS

v [ suscar Grupo de material

Grupo de Material: * 11 - MOBILIARIO (5242)

<= Voltar | | Cancelar | | Ceontinuar > >

# Campos de preenchimenta abrigatsric.

Portal Administrative

SIPAC | NTT

icleo de Tecnologia da Informagdo

pa.
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< C @ sipacsig.ufalbr/sipac/manipulaReqMaterial.do 1 E‘! » -\’13 Pa_sada) H
b
UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrago e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01,27 [EVUNCESEEE MDY SATR |
AMANDA SANTOS OLIVEIRA Orgamento: 2021 i Médulos g Abrir Chamado = Portal Admin. = 9 Alterar Senha
éq CAMPUS ARAPIRACA (11.00.43.63) %A Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGCAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA.

BuscAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

O cédigo [}
@ Denominacio [ ]

Buscar Material

.’z Alterar Dados do Material &J: Remover Material (%1: Cotacées

LisTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MaTERTAL : 11 - MOBILIARIO (5242)
Nenhum materiel inserido
*0 valor total do item & obtide com base na prega médio e propercée da quantidade escolhida em relacéo ao estogque, pedendo ser diferente do valor estimado.

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | NTI - Niicleo de Tecnologia da Infarmacio - (£2) 3214-1015 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sig-app-1.srvlinstl - v5.9.1 s.18

B SIPAC - Sistema Integ... W3 Utilizacdo da Ata - pa...

4. Apos escolher o material para a requisi¢cao, insere-se: a quantidade a ser licitada, a
informacao do curso ou setor de destino no campo de observacgdes e a finalidade para
0 uso do material e inclui o item. Caso tenham mais itens do mesmo grupo de
material, é possivel busca-los e inserir na mesma requisi¢cdo; caso contrario
clicar em “continuar” para finalizar a requisicdo atual. Muito importante incluir
todos os itens de um mesmo grupo na mesma requisicao... para evitar muitas
requisicées de uma unidade com o mesmo grupo.
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E SIPAC - Sistema Integrado de Pz' X~ M Caixa de entrada (1) - amandacl X ‘ & raac2m - Google Drive X Oficina 2 - Elaboraggio de Requis X | + - X
¢ C & sipacsigufalbr/sipac/incluiMaterialReq.do r E‘! ) .@ Padada} :
UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [ERTTNCEN IS E St TINRY m
AMANDA SANTOS OLIVEIRA Orcamento; 2021 () Modulos ® Abrir Chamado - =2 Portal Admin. | Alterar Sena
& capus ARAPIRACA (11,00.43.63) & Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISIGAD

SITUAGAD DO MATERIAL

Em estoque? llzo
REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA O M” LICITACOES EM ANDAMENTO PARA 0 MATERIAL
W&o existe um processo de SRP nao finalizada paWeste matenal, Nao existe licitagdes em andamento para este matenal.

INFORMAGOES DO MATERIAL PARA INSERCAD

Cédigo: 11000000050
Grupo de Material: MOBILIARIO (5242)
Denominagdo: QUADRQ DE AVISO EM CORTICA (50 CM X 40 CM)
Especificacdo: QUADRO AVISOS, MATERIA| PRIMENTQ 60 CM, LARGURA 40 CM, FINALIDADE MURAL,
Valor Médio das Cotacdes: 44,32
Unidade Medida: UNIDADE
Quantidade: # |5

para o curso de Pedagogia

Observagdo:

(500 caracteres/25 digitados )

Finalidade: | --SELECIONE-- W m

--SELECIONE--
801184

Incluir | | << Voltar | Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatério.

Portal Administrativo

igia da Informaggo - (82) 3214-1015 | Copyright © 2003-2021 - UFRN - sig-app-1.srvlinstl - v3.9.1 _s.18

5. Apods a inclusdo dos itens e a indicacdo da finalidade, deve-se clicar apenas em
“gravar” a requisigao para que seja gerado o numero a ser indicado no Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD). Com o DFD pronto, busca-se pela requisicao
gravada no modulo “requisic6es>material>compras>modificar requisicdo”. A
requisicdo devera estar na “caixa do requisitante”, que deve clicar em editar a
requisig¢édo, escolher o arquivo da DFD , adicionar o anexo e “gravar e enviar".

Pronto... apds gravar e enviar as requisicées, as mesmas serao inseridas nos
processos licitatérios que serdao instruidos e operados pelas geréncias de
compras.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISIGAO DE MATERIAL

. Atencéo! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacées”, suas

/ '2 informacdes de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacges sao fundamentais para que, no

[ momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor responsavel pelo recebimento dos materiais para certificar-se
de que o referido material esta de acordo com o especificado.

Dapos DA REQUISICAO
Tipo da Requisicdo: REQUISICAD PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Grupo de Material: 11 - MOBILIARIO (5242)
Unidade Requisitante: 11004363 - CAMPUS ARAPIRACA / ARAPIRACA
Usuirio: 06107598413 - AMANDA SANTOS OLIVEIRA (Ramal: 5003)
Email: amanda.oliveiral @arapiraca.ufal.br
Destino da Requisigo: Enviado para Compra
Valor da Requisicdo: R$ 221,58
Opcio Orcamentéria: NENHUMA OPCAQ FOI SELECIONADA

ObservacBes:

0/300
Arquivo: | Escolher arauivo | Nenhum arquivo selecionadol
Associar Arquivo

LISTa DE MATERIAIS

£

- _ unid. de ~ Processo
o

N Cédigo Denominagao Mot Quant. Finalidade de Compra
1 11000000050 QUADRQ DE AVISO EM CORTICA (60 CM X 40 CM) UNIDADE 5 ENSINO

Observagios: para o curso de Pedagogia

Gravar | | Gravar e Enviar | | << Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | NTI - Nicleo de Tacnologia da InformacSa - (82) 3214-1015 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sig-app-L.srvlinstl - v5.9.1_s.18

O H m & ® W3 Utilizagio da Ata - pa.. ~ O @ E 7

B SIPAC - Sistema Integ...
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REQUISIGAO PARA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Sao as requisi¢des finais, ou seja, elaboradas apos a operacéo dos pregdes e com a
chegada do orgamento para as unidades/campus fora de sede;

Sao elaboradas de acordo com o teto orgamentario de cada unidade/curso/setor,
observando as atas liberadas, os fornecedores e quantidades disponiveis para os

itens solicitados na requisicdo original. Sdo as requisicbes para o EMPENHO: é a
efetivacdo da COMPRA.
PASSO-A-PASSO

A Requisicao de Utilizacdo de Registro de Precos devera ser feita seguindo-se os seguintes
passos:

1. Acessar o menu “material>solicitar em um registro de pregos>solicitar material em um
registro de precos”.
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UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Tempo de Sess3 --- MUDAR DE SISTEMA --- % m

JOSE EDSON FERREIRA LIMA

Orgamento: 2020 g Médulos b caixa Postal =2 Portal Admin. 5.3‘ Alterar senha
é;:'CO'ORDEI\I.I\DORIA DE ADMINISTRA(}KO, SUPRIMEMNT... (11.00.432.34.44) Q Ajuda

“|Requisiches S Bolsas [ Comunicacdo 4 Compras ﬂ:Contratos < Projetos || Orcamento (B Patriménio Mével PrDtocoID —, Outros

Auxilio Financeiro ao Estudante >

Curso/Concurso »

Digrias/Passagem » Caixa Postal

Hospedagem 3 Trocar Foto

Infraestrutura »

c Editar Perfil

Material » Almoxarifado »

Material/Servico Contratado » Compra » Alterar Senha

Projetos » Solicitar em um Registro de Precos » Acompanhar Requisices Enviadas

Servicos (Pessoa Fisica/Juridica)  » Solicitar em uma Intencdo » Modificar Requisicdo —

Suprimento de Fundeos 3 Autorizar Requisicdo Solicitar Mata:ial em um Registro de Precos Mlndl';tas

Veiculo/Transporte » ; J noDME =2 contrates

Catélogo » Memorandos T Consulta
. . Eletrénicos a de
Atendimento » Consultar Carrinhos de Compras Abertos h “ Editais
Consultar Disponibilidade em Estogue 0.
Auk il . - .
Htonzagoes ' Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Pregos SEOCESSDS
Buscar Requisicies Requisicies de Material por Unidade de Custo e Solicitante _ .
) . Postagem Craus por p

Estornar/Cancelar Requisicio 9 )

Retornar Requisicio Militar de Arapiraca 22/09/2020 ARAPIRACA 18 4 P —
ATENDIMENTOS DO DAP DURANTE PANDEMIA DO COVID-19 13/04/2020 DAP [’
Central de informacées DAP - COVID-19 03/04/2020 DAP 2 @
WHATSAPF DO DAP 03/04/2020 DAP 16,
PORTARIA 392/GR - REGULAMENTA ESTADO DE r w1
EMERGENCIA - COVID-19 FL IS pap !
INFORMACOES PASSAGEM INTERMUNICIPAL 29/01/2020 C.5. 4G

- DADOS FUNCIONAIS DO

3036101171 29/01/2020 ARAPIRACA 18 e E VAT
nnnnnnnnnn e fmmmm DI o ™

2. Selecionar o pregao a ser utilizado: para melhor organizacao e praticidade na solicitacao, é
recomendavel clicar na “lupa” para confirmar quais os fornecedores dos itens de interesse, a
fim de juntar varios itens em uma requisigcdo sO, caso seja do mesmo fornecedor; a

confirmacdo € necessaria também para evitar buscas desnecessarias de itens e
fornecedores.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRO DE PRECO VIGENTE

O Material

) Grupo de Material TODOS hal
O Fornecedor

) Titule do Reg. Preco

® Todos os Reg. Precos

Buscar | | Cancelar

@: solicitar LIQ Visualizar Ata
@ Processo Interno  ¢: Processo Externo

Clique nos titulos das colunas para definir a ordenacdo desejada.

Lista DE REGISTROS DE PREGOS

5 Licitacdo G Validade da Ata G Material Licitado
~ AQUISIQ&O DE RA(_:.&O E MARAVALHA PARA O BIOTERIO CENTRAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL w1
[ ] PR 2/2020 - UFAL 20/06/2021 DE ALAGOAS, @ (_“
[ PR 4/2020 - UFAL 15/07/2021 AQUISICAD DE RACAD PARA O BIOTERIO CENTRAL @ qQ
~ AQUISICAQ DE GASES PARA O LABORATORIO DE RESSONANCIA MAGNETICA NUCLEAR DA ™
. BRL/20200UEA 1L9/2021 UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS @ L“
~ AQUISICAO DE BENS CULTURAIS DE CONSUMO E PERMANENTE PARA ATENDIMENTO DAS 1
J (R LEZIED = UL ZTL AT DEMANDAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS. L\
- PR 3/2019 - IFMS/TRES LAGOAS 23/12/2020 Equipamentos de laboratérios de eletrotécnica e automacdo. L'\
L] PR 6/201% - UFAL 23/07/2021 AQUISICAO DE MATERIAIS PARA MANUTENC.&O PREDIAL E VIARIA. @ L'\
L] PR 10/201% - UFAL 09/02/2021 AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE PARA LABORATORIOS DA UFAL @ L'“
® PR 13/2019 - IFAL/CAMPUS MACEIO 02/12/2020 Aquisicdo de material esportivo @ L'\
L] PR 18/201% - UFAL 11/09/2021 AQUISICAO DE MEDICAMENTOS E OUTROS MATERIAIS PARA O BIOTERIO CENTRAL. @ L'“
REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUALNAQUISIC,E\D DE LIVROS IMPRESS0S MACIONALS E
INTERNACIONAIS COM REPRESENTACAQ NO BRASIL, NAS DIVERSAS AREAS DO
° PR 20/2019 - UFAL 26/11/2020 CONHECIMENTQ, CUJAS EDITORAS ESTIVEREM NA BASE DE DADOS DOS SISTEMAS DA UFAL @ L'\

E/OU QUE FOREM CADASTRADAS DURANTE A \."IhGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS,

FOANEADME FAMRTAAES ALIANTINANES £ EVTICEMCTAS ESTARE ECTRAC MA ENTTAI E MA TEDMA

3. Buscar o material a ser adquirido. Apés identificar a razao social do fornecedor, seleciona-lo
clicando na seta verde ao lado:

4. Na tela seguinte, selecionar o item a ser adquirido clicando no icone verde ao lado:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

Meste passo deve-se buscar e selecionar itens para serem inseridos na solicitagde.
ATENCAD:

= NiZo & permitido ultrapassar o saldo disponivel total.

» (Caso a guantidade solicitada ultrapasse o saldo disponivel ou 2 unidade n2o tenha participado do processo de compra, a solicitacdo devera ser autorizada pelo
DMP,

Processo de Compra: 23065.016046/2020-02
Licitagdo: PR 16,2020 - UFAL
Validade da Ata: 18/11/2020 a 25/11/2021
Fornecedor: DOUGLAS CORDEIRO EIRELI - 27.176.482/0001-91

Buscar ITEm pa ATA Do FORNECEDOR

Consultar por: ® Todos O Cadigo ) nome

Cédigo: |0
Mome:
Buscar << Voltar | | Cancelar
\J: Incluir Material g: Item Cancelado : Item Blogueado : Item Restrito
Item Material Unidade Valor Marca Saldo Quant. Comprom. Saldo Dispon. Prazo de Entrega
52 441000000029 PACOTE R£ 1.119,95 FILIPERSON 2 o 2 30

PAPEL ESPECIAL PARA CONSERVACAO DE ACERVOS DE MUSEU, ARQUIVO, BIBLIOTECA. PH NEUTRO, ACID FREE. GRAMATURA 68G/ M2,
FORMATO: 70X100 CM. PACOTE C/ 250 FOLHAS. CERTIFICADO PAT.

PAPEL ESPECIAL PARA COMSERVAGAD de acervos de museu, arquive, biblioteca. PH NEUTRO, acid free. GRAMATURA 68g/m?.
Formato: 70x100 CM. PACOTE ¢/ 250 folhas. Certificade PAT. Deve possuir alta durabilidade, resistente ac atague de fungos e proliferagio de bactérias.
Qualidade igual ou superior ac FILISET NEUTRO.

- Saldo: Corresponde ao saldo do item considerando o que foi empenhado para o mesme.
- Quant.Comprom.: Corresponde 2 soma das reguisicies realizadas para o item, mas que ainda ndo foram empenhadas.
- Saldo Dispon.: Corresponde 2 diferenca entre as colunas Salds & Quant. Compram.

5. Na tela seguinte, indicar a quantidade a ser adquirida e incluir:
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UFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos LR VIR L - MUDAR DE SISTEMA -— % m
JOSE EDS0ON FERREIRA LIMA

Orgamente: 2020 \i Mébdules ¢l caixa Postal = Portal Admin. 'f Alterar senha

) COORDENADORIA DE ADMINISTRACEO, SUPRIMENT... (11.00.43.34,44) @ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DO ITEM NA SOLICITACAOD

'I\_ » Sua unidade nio possui saldo para solicitar diretamente a requisicio, & necessirio escolher uma unidade para autorizacio de uso de
o= saldo disponivel.

Processo de Compra: 23065.016046/2020-92
Licitacdo: PR 16,/2020 - UFAL
Validade da Ata: 18/11/2020 a 25/11/2021
Fornecedor: DOUGLAS CORDEIRO EIRELI - 27.176.482/0001-91

Material: PAREL ESPECIAL PARA CONSERVACAOC DE ACERVOS DE MUSEU, ARQUIVO, BIBLIOTECA. PH NEUTRO, ACID FREE. GRAMATURA E8G/M3. FORMATO:
* 70X100 CM. PACOTE Cf 250 FOLHAS. CERTIFICADO PAT. (441000000029)

Unidade: PACOTE
PAPEL ESPECIAL PARA CONSERVAGAO de acervos de museu, arquive, biblisteca. PH NEUTRO, acid free. GRAMATURA 68g/m?, Formata: 70x100 CM.

PACOTE ¢ 250 folhas. Certificado PAT. Deve possuir alta durabilidade, resistente ao ataque de fungos e proliferacdo de bactérias. Qualidade igual ou
superior ag FILISET NEUTRO.

Valor: RS 1.115,3%

Especificacdo:

Saldo: 2
Quant.
Comprom.:
Saldo 2
Dispon.:
Unidade o1\ A COTECA - SECRETARIA (Saldo: 2,001 had
Autorizadora: -
Quantidade: # 1 E

Observacdes: ﬁ

Incluir | | << Voltar | | Cancelar

# Campos M pf®nchimento cbrigatéric.

6. Logo em seguida, selecionar empenho “global”, indicar o setor ao qual se destina o
material e “enviar” ou, caso haja mais itens do mesmo fornecedor a serem adquiridos, clicar
em “inserir novo material” e repetir o mesmo procedimento antes de finalmente enviar:

OBS: Caso a unidade requisitante nao tenha saldo disponivel na ata de interesse, ao
cadastrar e enviar a requisi¢ao, tera que solicitar a autorizagao no SIPAC da unidade
autorizadora do item, para que o gestor de orcamento consiga realizar o EMPENHO.
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Contratos u 2 - MUDAR DE SISTEMa ——— ~ [JIEENT

" Abrir Chamado =@ Portal Admin. % Allerar Senha

UFAL - SIPAC
AMANDA SANTOS OLIVEIRA Orgamente: 2022
1} SETOR DE COMPRAS E LICITACSES (11.00.43.63.27)

W Madutos
W Mesa Wirtuas]

POoRTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAD DE MaTeErIalL Pana ReEcrsTRo oE PrREco

tar. Para isso basta selecionar @ opg3c Inserir Material

Meste passo. 0 usudno dewe INserir os Matenais que deseja sol

Casc deseje fazer a solicitagao utilizando um outro fomecedor. selecions a opgao Mudar Fomecedor
Casc deseje apenas gravar sua solicitacao para possiveis alteracfes posteriores, selecions a opgdo Gravar
Casc deseja gravar e enviar ac atendimento sua solicitagdo, selecione a opcao Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma so wez,
EMPENHO GLOBAL: Pagarmento podersa ser parcelado

INFORMACHES SORRE A SOLICITACAD DE REGISTRO DE PREGO
Processo de Compra: 73065.017186/2071-34
Licitacio: PR B/Z021 - LUFAL
validade da Ata: 27/05/2021 a 27/09/2022
Formecedor: OMEGA COMERCIO DE MOVELS E EQUIPAMENTOS EIRELL - 25.089,881/0001-40

Requisigdo custeada com orcamentos de um CONVENLO? Sim ™ Mo
Modalidade de Empenho: | Global ~
Observacies:
* Campos de preenchimente abrigatorio.
Alterar dados do Material  2: Remover Material
Davos oo Proioo or Marcsiazs
:Itt';m 98 pescricao do Material Ui, Quant. walor Total
1 CADETRA GIRATORIA, ESPALDAR AL D, APOLA BRACOD, TIPO PRESIDENTE UNIDADE 1 RS 429,99 R% 429,99
walor total da requisicio: RS 429,99

Inserr Movo Matenial Mudar Formecedor

Gravar Enviar Cancelar

7. Apos clicar para enviar a requisi¢ao, sera necessario “solicitar autorizagao” ou
“orcamento da unidade” quando ja tem orcamento disponivel.

51 SIPAC-Sistema Integradode Pe' X M Caie de entrada - smandaclive: X | & PAAC 2021 - Goagle Drive x| Oficina 2 - Elaboragio de Requis X | +
<« C @ sipacsig.ufalbr/sipac/requisicoes/oreamento/vinculo_orcamentario/opcoes_orcamentarias st *
AMANDA SANTOS OLTVEIRA Orcamente: 2021 () Médulos B Caixa Postal %, Abrir Chamado =G Portal Admi -

D campus arapRAGA (11.00.43.63) ) Alterar Senha  # Mesa virtual
PORTAL ADMINISTRATIVO > ViNCULO ORCAMENTARIO DE REQUISIGGES

Para que esta requisicio seja ENVIADA para atendimente, € necesséria uma vinculacdo com o orgamento distribuide para @ sua unidade ou outra unidade que deverd
arcar com 3 despesa.

Tipo da Requisicdo: SOLICITAGAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS

v
DaDos pa UNIDADE
Unidade: CAMPUS ARAPIRACA {11.00.43.63)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: R$ 10,00

Dabos o Orcamento ba Uninape (CUSTEIO)

Orgamento para SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS: R$ 0,00
Oficial: R$ 0,00

Negociada: RS 0,00

Orgamento TOTAL para CUSTEIO: R$ 10,00
Valor da Requisica R$ 525,68
saldo em CUSTEIO Apés o Débito: R$ -515,68

OPCBES ORGAMENTARIAS

Solicitar Autorizagao
Solicitar autorizago parcial ou que outra
unidade arque cam a despesa

<< Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo
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11
OBSERVAGOES IMPORTANTES

Para a realizagao da requisi¢ao para o SRP: somente dos itens listados nas
planilhas das comissoes;

Atentar para a inclusdo do DFD nas requisigdes para que n&o haja
retrabalhos com as solicitagdes via e-mail ou retorno de requisi¢ao;

As requisigdes para o SRP s&o realizadas por grupo de item. Ex: cadeira,
armario, poltrona, mesa... todos os itens sao do grupo 11 (mobiliario).
Atentar para a unidade de medida dos itens das requisicoes para SRP;
Nas requisigdes de utilizagdo de ata SRP: a liberagdo de saldo da
guantidade, o requisitante € o responsavel!

Sempre que possivel, essas requisi¢gdes devem ser feitas com a jung¢ao do
maior numero de itens possivel do mesmo fornecedor (do mesmo pregao),

para evitar varios empenhos;

AMANDA SANTOS OLIVEIRA
SIAPE 2202229
GERENTE DE COMPRAS E LICITAGOES



