s FORUM DE
.-‘ COMPRAS E
B LICITACOES

OFICINA 8 - UTILIZAGAO DO PAC E PGC
Instrutora: Poliana Dias da Silva - Setor de Compras e Licitagdes - Campus
Arapiraca

PAC - UFAL

O plano anual de contratagdes - PAC € um documento que reune todas as
compras e contratagdes que o orgao pretende realizar ou prorrogar, no ano
seguinte, e contempla bens, servicos, obras e solugbes de tecnologia da
informacao.

E o PAC UFAL?

O PAC é um sistema que foi desenvolvido de acordo com a nova Instrugcao
Normativa para contratagcdes, que permite armazenar e organizar as demandas de
aquisi¢coes de bens e servigos da Universidade Federal de Alagoas.

O sistema permitira o cadastro da demanda geral do curso/unidade/Campus,
em que devera constar tudo que é preciso para a unidade funcionar, independente
de orcamento.

Informacgao importante:

- Para o levantamento das demandas devera ser utilizado para o catalogo do
SIPAC (novos codigos) como fonte primaria de consulta;

- Nao encontrando a sua necessidade no catalogo do SIPAC, busque no
catalogo de materiais do governo, CATMAT/CATSERYV em:

https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-cataloqo/#
/



https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/
https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/
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PASSO-A-PASSO

1. Acessar https://sistemas.ufal.br/pac/login, utilizar CPF e senha que acessa os
outros sistemas da UFAL.:

W PAC

CPF
5 33986758836

2. Na tela de inicio clicar em “REGISTRO” :

| ] 1 u
WPAC  # wicio B RECISTRO :

Tipificagdo Necessidades G

CATMAT/CATSER Material Estago
Todos

Material de permanente

Acoes
210210 Computador Novo Em avaliagio Lo
217450 Computador @

Unidades

Todos o
ARQUIVO CENTRAL o

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO o
ASSESSORIA DE INTERCAMBIO INT °
AUDITORIA GERAL o

IR INTERA FENTDAI N

Desenvolvida pelo NT| da Ut

3. Para iniciar o cadastro das necessidades, clicar o simbolo (+) no canto direito
da tela:

WPAC # INicio B REGISTRO i
Estado Necessidades a o

CATSER Material Estada Agoes
Aberta

Em avaliagio

Cancelada


https://sistemas.ufal.br/pac/login
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4. Dados importantes que deverdao constar no cadastro: CATMAT/CATSER,
Descricdo, Quantidade necessaria, Valor unitario, Total (o sistema calcula o
valor total), Comissao, Tipificacdo, Meta e Destinacao (justificativa).

E importante colocar o CATMAT/CATSER e sua respectiva descrigéo, pois
sera imprescindivel para o cadastro da necessidade em um momento
posterior (PGC).

O Campo descricdo também devera ser preenchido com as informacgdes do
catalogo SIPAC ou CATMAT/CATSER.

Adicionar

CATMAT/CATSER

Descrigao

Quantidade necessaria

~ Valor unitario
RS 0,00

Comissao

6. Ao clicar em Comissao, abre-se as opgoes:
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Acessorios

Comissao Permanente de Bens Culturais

Comissao Permanente de Eletronicos

Comissao Permanente de Mobilidrio

Comissao Permanente de Tecnologia da Informagao

Equipamentos

CANCELAR | ENVIAR

- Nao encontrando a comissao especifica do material a ser requisitado,
selecione “NAO SE APLICA”.

7. O campo “TIPIFICACAQ” indica a natureza da demanda: Material de consumo,
permanente, material de tecnologia da informagédo e comunicagao, obras, etc.

O Renovacac contratual

l CANCELAR m

Material de consumo

Material de permanente

Material de tecnologia de informagéo e comunicagio

Obras

Servigo com prazo indeterminado

Servigo continuado

8. O campo “META” indica a utilizacdo, em que se deve escolher se é estratégica ou
de funcionamento:
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Quantidade necesséria

R$ Valor unitario

Comisséo

Tipificagé
[Obras

Estratégica

Funcionamento

CANCELAR m

9. Ap6s inserir todos os dados referentes ao item, clicar em “ENVIAR”:

Lembrando que o sistema nao permite salvar sem ter todos os campos
preenchidos.

‘ Quantidade necessaria

R$ Valor unitario

Comissao

Tipificacd@o

Estratégica

Funcionamento

CANCELAR § ENVIAR
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10. Apods enviar, a necessidade registrada fica em status de “EM AVALIACAO”. No
canto inferior direito, as acdes sao de “Informacgdes” e “Enviar de volta”. No prazo
oportuno, aparecera a opgao para priorizar os itens, nesse mesmo campo “EM
AVALIACAO”.

A priorizagdo seguira o mesmo padrao do antigo sistema, o PAAC, tendo na tela de
avaliagdo informagbes referentes ao limite orgamentario de cada
Unidade/Campus/Setor. O avaliador selecionara os itens que serao priorizados e

suas quantidades, podendo visualizar valor utilizado do orgamento.
|

TPAC  # nicio B REGISTRO X CONFIGURAGAO i

Estado Necessidades Q0o +

bert 0O
f 0 ¢=m
[+ lad o
Estado Necessidades a Q
Estod
o
— o = ®®
aliag

PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAGOES - PGC

O sistema PGC € uma ferramenta eletrbnica que consolida todas as
contratacbes que o oOrgdo pretende realizar no exercicio subsequente,
acompanhadas dos respectivos Estudos preliminares e Gerenciamento de riscos.

Apds o periodo de levantamento e priorizagdo das demandas, incluidas no
sistema PAC, os itens priorizados serao registrados no sistema PGC.

A INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 10 DE JANEIRO DE 2019, Art 5:

| - o tipo de item, o respectivo cddigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacéo
de Material ou de Servigos;

Il - a unidade de fornecimento do item;

lIl - quantidade a ser adquirida ou contratada;
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IV - descri¢do sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢ao ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratacao;
VIl - a data desejada para a compra ou contratagao; e

IX - se ha vinculacido ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucao, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos

licitatorios serdo realizados.

PASSO-A-PASSO

1. Acessar o sistema PGC em: https://pgc.planejamento.gov.br/login
O acesso ao sistema é feito através do CPF e senha SIASG

BRASIL Servigos Participe Acesso a informagéo Legislacéo Canais

LA Planejamento e Gerenciamento de
n Contratagdes

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO

CPF

Senha (igual do SIASG)

ACESSAR Orientagdes de acesso

PATRIA AMADA
ENERASIL



https://pgc.planejamento.gov.br/login
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2. Selecionar o perfil a ser utilizado:

BRASIL Servigos Participe Acesso a informagdio Legislagdo Canais

‘, Planejamento e Gerenciamento de
n Contratagdes

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO

Acessar o sistema com o perfil

PAC-UNCOMP v

PAC-UNCOMP
PAC-REQUI
|

PATRIA AMADA
AMBRASIL

3. Na tela a sequir, escolher a opgao “PLANO ANUAL 2022

ERY wrasn Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislagho Canais B
L Ve Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

n MINISTERIO DA ECONOMIA

SECRETARIA DE GESTAD

SEJA BEM-VINDO(A), POLIANA DIAS DA SILVA
Vocé se encontra na Unidade Administrativa de Servigos
Gerais (UASG):
153037 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
1 REQUISITANTE

Cligque no(s) plano(s) para editar/visualizar:

PGC: Novas fungdes de Vinculagdio PGC x LOA i I -

P Plano Anual 2021 Err
- aspecto orgamentario

Planc Anual 2020 =3
Planc Anual 2015 [SESSEEE

Visando auxiliar a andlise da adequagdo do Plano Anual de Contratagdes ao orcamento do 6rgao/entidade, foram
criadas as seguintes fungdes no sistema PGC:

1. Marcacao do item com a Flag "Orgto™: a marcagao com “sim” devera ser usada apenas no lancamento de

4. Na tela seguinte, selecionar “ADICIONAR ITEM”:
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B erasii Servigos Participe Acesso b informagho  Legislagho Canais n
l’ Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes
MINISTE RO A ECONOMIA

PAGINA INICIAL » PLANO AN
[
A5 183037 - UNIVER SIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

Plano Anual - 2022 Total de items inchicos o PAC 8 ]

WValor 1olal de dens inchukdos no Pac RS 0.00 ]

Importar dados do SIASG Adicionar item

@  sdiomeum v tampere

q Localizar Chepae para expands &
Nome g6 Grupo Sesecione
[ setecione
Desaigao
Tipe do item: Sedecions

5. Selecionar a natureza da demanda a ser incluida no PGC:

Selecione o tipo de item

Materiais, servigos, obras e SolugBes de Tecnologia da
@ servigos de engenharia @ Mo oo

Voltar

6. Preencher com os dados: Tipo de ltem, Subitem, Cddigo do item, Descrigao
sucinta do item, unidade de fornecimento, quantidade adquirida, valor unitario, valor
total, etc.
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A Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

= I MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO
PAGINA INICIAL > PLANO ANUAL 2022 > CADASTRAR ITEM NO PLANO ANUAL DE 2022

Cadastrar item geral no plano anual de 2022

Permite ao usuario adicionar um novo item para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratagdes.

Tipo do item: * Selecione -
Subitem: * Selecione v
Cadigo do item: * Codigo do item ?
Descrigdo: * Descricdo
Descrigdo sucinta do objeto: * Descrigdo sucinta do objeto

Optando por incluir “MATERIAL” aparecera as seguintes opgoes:

Tipo do item: * Material -
Subitem: * Selecione -
Cadigo do item: * ? Localizar

Selecione

Descrigdo: * CONSUMO

PERMANENTE
icricdo sucinta do objeto: * DO IO T OO ToCT

Optando por “SERVICO”, aparecera as seguintes opgdes:

Permite ao usuario adicionar um novo item para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratagdes.

Tipo do item: * Servigo -

Subitem: * Selecione -

|
Codigo do item: * ?

Descrigao: * NAO CONTINUADO

CONTINUADO
Descrigdo sucinta do objeto: *
PRAZO INDETERMINADO
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Ao escolher o tipo de item e o subitem, devera ser incluido o cddigo do item:
CATMAT/CATSERY, clicando em “LOCALIZAR”:

Tipo do item: * Material

Subitem: * Selecione
Cédigo do item: * Cédigo do item ?
Descrigdo: * D¢ 30

Descrigdo sucinta do objeto: *

Unidade de fornecimento: * Unidade de fornecimento

Despesa informada é somente para vincular aos Sim Néo
aspectos/necessidades orgamentarias:

Quantidade a ser contratada ou adquirida: *
Estimativa preliminar do valor (R$):

OBS: A descri¢cao do objeto s6 é inserida com o codigo CATMAT/CATSERV.

Cédigo doftem: * | 470446 2

Descriggo: * PECAMECANICA/ELETRICA - VE

Descrigéo sucinta do objeto: * PEGAMECANICA/ELETRICA - VEICULO AUTOMOTIVO,
APLICAGAO FIAT DOBLO; MODELO: ATRACTIVE;
MOTOR:1.4, 8V, FLEX, TIPO 3 BRAGADEIRA, REFERENCIA
810721570

Unidade de fornecimento: * JoGo v

Despesa informada & somente para vincular aos Sim Nao
aspectos/necessidades orgamentarias:

Quantidade a ser contratada ou adquirida: *
Estimativa preliminar do valor (R$): *
Estimativa preliminar do valor total (R$): *

Valor orgamentario estimado para o exercicio
(RS): *

Grau de prioridade da contratag&o ou aquisi¢ao: Selecione vi?

Lembrando que o cédigo CATMAT atualizado € mensalmente;

7. Apos incluir os dados referentes ao material, indicar o ORCAMENTO:
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Despesa informada € somente para vincular aos aspectos/necessidades
orcamentarias:

A marcagao com “sim” devera ser usada apenas no langcamento de contratos em
andamento e que nao sera efetuada sua renovagéao, cujo cadastramento no sistema
PGC é opcional.

Os itens marcados com “sim” ndo entram no documento do PAC porque sao

contratos vigentes e o PAC se destina ao planejamento das futuras contratagées.
que serdo realizadas no ano seguinte.

No caso de aquisi¢éo futuras marcar a opcdo “NAO” e indicar a quantidadea ser
contratada ou adquirida, estimativa preliminar do valor (R$) e estimativa preliminar
do valor total (R$):

[ ]

8. Indicar o grau de prioridade da compra/contratagao (BAIXA, MEDIA OU ALTA):

Baixa
Média

Data desejada para contratagdo ou aquisigdo: * Al
a

Tem vinculagao ou dependéncia com outro item: * Sim Nao

Justificativa para aquisig&o ou contratagdo: *



s FORUM DE
.-‘ COMPRAS E
B LICITACOES

9. Informar a data prevista para a realizagdo da compra/contratacéo:
A data prevista para a contragéo é uma data base, em que se registra o periodo que
se pretende adquirir os bens/servigos.

Grau de prioridade da contratagdo ou aquisiggo: * Selecione v ?
Data desejada para contratagdo ou aquisigao: * 01/01/2022 ?

Tem vinculagao ou dependéncia com outro item: * Sim Nao

10. Informar se o item tem vinculacdo ou dependéncia com outro item:

Informar se a aquisigdo desse bem tem vinculagdo com outro a ser adquirido.

Tem vinculagao ou dependéncia com outro item: *

Justificativa para aquisig&o ou contratagao: *

11. Justificativa:
Informar a  destinacdo do  bem/servico, sua relevancia para a
Unidade/Campus/Setor, aplicabilidade e indispensabilidade da aquisigao, etc.

Data desejada para contratagdo ou aquisigdo: * 01/01/2022 ?

Tem vinculag&o ou dependéncia com outro item: * Sim Nao

Justificativa para aquisigdo ou contratagdo: *

12. Ao preencher todos os campos com asteriscos, informar a unidade
responsavel pela inclusdo e e-mail, depois ir em em “SALVAR” caso queira apenas
salvar o item e sair da tela ou ou “SALVAR E CONTINUAR” se quiser salvar o item e
continuar com a inclusdo dos proximos.
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INFORMAGOES GERENCIAIS

Unidade responsavel: * Campus Arapiraca ? ‘

nicrmagdes Orcamentarias:

Grupo de Despesa

13. Apds inclusao dos itens, para exibir os que foram cadastrados: Para exibir os
itens de um plano é necessario clicar no botdo “LOCALIZAR” e escolher um filtro e
‘PESQUISAR™:

<=

Nome do Grupo Selecione
Descrigio
Tipo do item Selecione
Subitem Selecione
Situagdo ?

Unidade Responsave!

N* do Item

Gédigo do Item:

Usuario Requisitante (CPF)

Data desejada para contratagdo ou aquisicio

& Limpar
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Nome do Grupo: Selecione

Descrigdo:

Subitem: Selecione

Situagdo:

Situagao:

®do Item:

2 do Item:

inte (CPF).

aquisicdo:

Tipo do item: Selecione

Subitem:

|
Tipo do item: Materiais de consumo Situagdo:

Servico

N°® do Item:
Obra

6digo do Item:

Solucgdo de TIC

uisitante (CPFY:

AREA REQUISITANTE

Servico de Engenharia

Em edigdo (AR)

Cadastrado (AR)
Enviado para a UC
[TIC] Em edigdo (AR)
[TIC] Cadastrado (AR)

[TICL Envidada naca TIC

MINISTERIO DA
CONOML

o BRA

Pode-se pesquisar por tipo de item, subitem, situacéo do item, numero do item,
cédigo do item, usuario requisitante (CPF):

Nome do Grupo:

Descrigdo:

Tipo do item:

Subitem:

Situagao:

Unidade Responsavel:

N° do Item:

Cadigo do Item:

Usuario Requisitante (CPF):

Data desejada para contratagdo ou aquisigdo:

Selecione -
Selecione ~
Selecione -
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

14. O perfil de “REQUI” tem as seguintes a¢des ao selecionar a caixa de selegao
dos itens ja incluidos no PGC:

Ao exportar, podera salvar o arquivo nos formatos abaixo:
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[SLLUEIRNI  Excluir itens selecionados | Agrupar Itens :|

Enviar para UC

Exportar itens selecionados em Excel
Enviar para area de TIC

Exportar todos itens do plano conforme filtro em Excel me

Situagdes A Exportar ~ Exportar itens selecionados em PDF

Exportar todos itens do plano conforme filtro em PDF

Exportar ~ Excluir itens selecionados Agrupar Itens|

PATRIA AMADA

e, | M BRASIL

Agrupar itens:

ST EIRNI  Excluir itens selecionados | Agrupar ltens I:‘

Botdo [Agrupar Itens]

» Marcar / escolher na lista de itens exibidos na
pagina os itens a serem agrupados

» Se o nome do grupo desejado ainda ndo existir,
permite criar novo grupo.

» S0 é permitido agrupar itens que tenha o mesmo
tipo de item do tipo de grupo escolhido.

PATRIA AMADA

BRASIL

MINISTERIO DA I’
ECONOMIA

E excluir itens:
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Botdo [Excluir itens selecionados]

» Marcar / escolher na lista de itens exibidos na pagina os itens a serem
excluidos.

» O perfil somente pode excluir itens que estejam na sua instancia de
acao.

» A acdo exige confirmagdo da exclusao.

» Se confirmada, exclui “fisicamente” os itens assinalados da base de
dados e ndo ha possibilidade de recuperacao.

S BRASIT

MINISTERIODA | 0
ECONOMIA

Essas ferramentas facilitam no momento de selecionar varios itens para serem
realizadas essas agdes, sem a necessidade de fazer um por um.




