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Bem-vindo ao manual do ETP Digital, ferramenta que busca promover inovagao, planejamento integrado das

compras, redugao de custos e transparéncia.

A ferramenta esta disponivel para as unidades de compras, em especial aquelas que atuam como requisitantes de
bens ou servicos ou como area técnica dos mais variados objetos contratados, por serem os responsaveis pela
elaboracao do referido estudo, deverao ajustar suas rotinas internas de planejamento para plena utilizagao do Sistema

ETP digital em todos os seus processos de aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras.

Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o documento que integra a fase de planejamento das contrata¢des publicas e tem
0 objetivo de demonstrar a real necessidade da contratagdo, analisar a viabilidade técnica de implementa-la, bem

como instruir o arcabougo basico para a elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Para saber mais, cligue e conhega mais sobre a Instrugdo Normativa n° 40, de 22 de maio de 2020
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/1314-in-40-de-2020) e o

Perguntas Frequentes (https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/fag-etp).

1. Saiba mais sobre o ETP Digital

Neste primeiro més de vigéncia da Instru¢do Normativa n°® 40, de 22 de maio de 2020
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/1314-in-40-de-2020), que

dispde sobre a elaboragéo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e o Sistema ETP digital, as unidades de
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compras terdo um periodo de 30 dias de transi¢do para adaptar seus processos internos.

Assim, até o dia 31 de julho, a elaboragao dos ETP por meio do sistema sera facultativa e n&o limitara a publicagao de

editais no Siasg, nem as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade.

A partir de 1° de agosto a utilizacdo do Sistema ETP sera obrigatéria e passara a limitar a publicagéo dos editais no
Siasg, bem como as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade, para os 6rgaos e entidades da Administragao

Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Nesse sentido, durante esse periodo de transi¢cao, as unidades de compras, em especial aquelas que atuam como
requisitantes de bens ou servigos ou como area técnica dos mais variados objetos contratados, por serem os
responsaveis pela elaboragao do referido estudo, deverao ajustar suas rotinas internas de planejamento para plena
utilizagao do Sistema ETP digital em todos os seus processos de aquisi¢ao de bens e a contratagéo de servigos e

obras.
2. Orientagdes para acesso ao ETP Digital

Para 6rgaos que ja usam o SIASG ou integrantes do Sistema Integrado de Servigos Gerais (SISG):
*Procurar o cadastrador parcial do seu 6rgao / entidade para atribuir o novo perfil “FASEINT1”;
Importante:

* O perfil "FASEINT1" esta disponivel tanto no ambiente de producéo, quanto no de treinamento do SIASG.

« Orgéos e entidades ndo pertencentes ao SISG precisam preencher o Termo de Acesso para utilizagao do
SIASG / Comprasnet, clicando aqui (/index.php/sistema-de-gestao-acesso-ao-siasg).

* Avinculagéo e relacionamento se da pela UASG. Assim, caso seja usuario, a unidade ja possui uma -\ .
identificagédo propria da UASG, bem como possui um cadastrador registrado no sistema que é responsé\k_lf)ela

vinculacao dos novos perfis.

3. Como acessar o ETP Digital

Apds a disponibilizagdo do perfil de acesso, o usuario devera acessar o Sistema ETP no Portal de Compras
Governamentais por meio do link https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

(https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp)
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4. Pagina inicial do ETP Digital

Na pagina inicial do ETP, o usuario podera pesquisar, editar, excluir, criar um novo ou criar um ETP baseado em um ja

existente. Para isso, basta acionar os icones na coluna "Agdes".

e Para iniciar um novo ETP, basta clicar em

 Para pesquisar um ETP, informe o termo de busca no campo pesquisar.

Sobre a pesquisa: consegue realizar consultas inteligentes em todos os campos do documento, bem como as

informacdes basicas, tais como:



a) Responsavel pela Edigao;

b) Namero do ETP;

c) Descrigdo da necessidade;

d) Descrigao da solugdo, dentre outros.

Para isso, basta informar um texto de no minimo 3 caracteres para que o sistema faca a pesquisa em toda a base de
dados. O resultado da busca aparece na lista de campos ja existente e pode ser ordenada pela coluna de sua

preferéncia.
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Estudos Técnicos Preliminares -
Criar novo ETP

Utilize esse espago para pesquisar, editar, excluir, criar um novo ou criar um ETP baseado em um ja existente.

Pesquisa wa”
*

|Pesquise aqui por qualquer contetido de um ETP, a partir de 3 caracteres

Lista de Estudos Técnicos Preliminares i
NumerodoETP % Processo % Necessidade # Status Réplicas Agoes
ot 7

27/2020 1234/2020 - por adri tst O orgao demandante deve descrever a necessidade da compra/contratagao, Rascunho o] Z o0l
treino - tst alter evidenciando o problemaid...

2672020 1234/2020 - por adri tst 0 érgao demandante deve descrever a necessidade da compra/contratacao, Rascunho 1 = © -lﬁ L-
treino - tst alter evidenciando o problema id...

25/2020 1234/2020 - por adri tst 0 érgao demandante deve descrever a necessidade da compra/contratacéo, Rascunho 1 =z @ ; 7
treino - tst alter evidenciando o problema id... '_..

24/2020 Teste de campo do Estudo técnico preliminar Concluido o] F © 0 &

5. Iniciando com as Informagodes basicas do ETP

Nesta etapa, faculta-se informar Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a condugao da
futura contratagéo.
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6. Preenchendo a Descrigdao da necessidade

Neste item, vocé deve descrever a necessidade da compra/contratagéo, evidenciando o problema identificado e a real

necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagao. (inciso I, art. 7°, IN 40/2020). De

acordo com o art. 7°, §2°, este campo é obrigatorio.

0.
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7. Informando a Area Requisitante

Aqui vocé deve informar o nome do(s) 6rgao(s), setor(es) ou area(s) que solicitou(aram) a contratagao.
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8. Descrevendo dos Requisitos da Contratagao

Aqui vocé deve especificar quais sao os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor
para atender a demanda, incluindo padroées minimos de qualidade, de forma a permitir a selegao da proposta mais
vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagdes
técnicas do objeto ou como obrigagéo da contratada. (inciso Il, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em

caso do nao preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.
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9. Preenchendo o Levantamento de Mercado

Neste item, vocé deve informar o levantamento de mercado realizado, com a prospecgao e analise das alternativas

possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:



a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da
administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou realizar dialogo transparente com potenciais contratadas, para
coleta de contribuicbes. Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel. (inciso Ill, art. 7°, c/c §1°, art. 7°, IN 40/2020). De acordo
com o art. 7°, §2° em caso do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
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10. Descrevendo a solu¢gao como um todo

Aqui vocé precisa descrever a solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de

solugéo. (inciso IV, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, este campo é obrigatorio.
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11. Preenchendo a Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Neste campo é obrigatério que vocé justifique, em observancia ao disposto no Art. 15, § 7°, 1l, da Lei n° 8.666/93, as
quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungao do consumo e provavel utilizagdo, devendo a
estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: série histérica do consumo - atendo-se a eventual ocorréncia
vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criacdo de 6rgao, acréscimo de atividades, necessidade de
substituicdo de bens atualmente disponiveis, etc). A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser

acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, considerando a interdependéncia

com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.
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12. Preenchendo a Estimativa do Valor da Contratagao



Neste item, & obrigatério que vocé estime o valor da contratagao, acompanhado dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a

administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo (inciso, VI, IN 40/2020). De acordo com o

art. 7°, §2°, este campo é obrigatorio.
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13. Justificando o Parcelamento ou nao da Solugao

Neste item, é imprescindivel vocé informar se a divisdo do objeto representa, ou ndo, perda de economia de escala
(Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado. No
mesmo sentido, e especificamente para compras, o § 7° do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, aplicavel
subsidiariamente ao pregao (art. 9° da Lei n°® 10.520, de 2002), prevé a cotacdo de quantidade inferior a demandada
na licitacdo, com vistas a ampliacao da competitividade, podendo o edital fixar quantitativo minimo para preservar a

economia de escala (inciso VII, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, este campo ¢é obrigatorio.
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14. Informando as Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

Nesse campo, vocé deve informar se ha contratacbes que guardam relagido/afinidade com o objeto da
compra/contratagao pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contratacées futuras.(inciso VIII, art. 7°, IN 40/2020). De
acordo com o art. 7°, §2°, em caso do ndo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
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15. Demonstrando o Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

Aqui é imprescindivel que vocé demonstre o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do érgao ou entidade,

identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao;(inciso

IX, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°. Este campo € obrigatdrio.

@ Comprasnet  Ministério da Economia

Editar ETP No 2/2020

e e - N o
6. Descricéo da solugio como u A Estudios Tecnicos Preliminares
todo
- = Bl== === EIZME= Q=
ativa das Quantidades a
Normal Fonte -| Tamarhe - | B T U & % x| A-B- & T, Ya

serem Contratadas

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Plangjamento @

amento ou ndo da

10 Contrata
Interdep

11 Alinhamento entre a
Contratacio e o Planglamento

* Criar campo

Plangjamento
- Anterior | Préximo

Viabilidade
Retornar a Pesquisa




16. Informando os Resultados Pretendidos

Vocé deve demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagao, essencialmente efetividade e
desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.(inciso X, art. 7°, IN 40/2020). De
acordo com o art. 7°, §2° em caso do nado preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
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17. Registrando as Providéncias a serem Adotadas

Vocé deve informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administracao previamente a celebracao
do contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou
adequagéo do ambiente da organizagao;(inciso Xl, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°, em caso do nao

preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.
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18. Descrevendo os Possiveis Impactos Ambientais

E necessario que vocé descreva os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou
mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes. (inciso XIlI, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°,

§2°, em caso do nao preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.
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14. Possiveis Impactos Ambientais @ d

Plansjamento
12 Resultados Pretendidos

13 Providéncias a serem Adotadas

14 Possiveis Impactos Ambientais

+ Criar campo

Viabilidade

ANEXOS

Anterior | Proxima

Retornar a Pesquisa

19. Declarando a Viabilidade

E obrigatério que vocé declare expressamente se a contratagdo é viavel e razoavel (ou ndo), justificando com base
nos elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.(inciso XllI, art. 7°, IN 40/2020). De acordo com o art. 7°, §2°
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15. Declaracdo de Viabilidade @

Necessidade -

Informe abaixo a viabilidade do objeto deste ETF. Caso o projeto seja inviavel, & obrigatorio informar a justificativa de inviabilidade
Solugéo v

.ii:. Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo com base neste Estudo Tecnico Preliminar. consoante o inciso Xl art 72 da IN @
Planeiart 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME
P ejamento ~

() Esta equipe de planejamento declara invidvel esta contratacio com base neste Estude Tecnico Preliminar. consoante o inciso XIIl. art 72 da
Viabilidade N IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME
15. Declaracio de Viabilidade
ANEX0S -

Anterio Préximo

Retornar 4 Pesquisa ( Histérico ) ( Visualizar >

20. Anexando documentos

Aqui vocé pode anexar outros documentos necessarios ou complementares para a composig¢ao final do documento.

Documentos do tipo texto, imagens e pdf, sdo automaticamente carregados e incorporados ao contetdo do seu
documento, quando realizado o download.
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Anexos @

Cligue no campo abaixo para anexar arquivos (imagens BMP, GIF, HEIC, HEIF, JPG, JPEG. PNG. SVG, TIFF e WEBP documentos DOC, DOCX, HTML

Solucdo ~ ODB. ODC, ODF, ODG, ODP QDS, ODT. PDF, PPT, PRTX, RTF. SXC, SXD, S¥I. SXM, SXW TXT, XHTML XLS, XLSX & XML: & pacctes 72 RAR e ZIP). So
serdo exibides no ETP consolidade os documentos gue forem do tipo PDF, TXT cu imagens suportadas (GIF. JPEG e PNG) @
Plangjamento v g )
| °
Wiabilidade ~ )
Numero Nome do Arquivo Tamanho Agoes
Anexos v
E ]

Anexo | dod png 2929KB
Anexos

Retornar a Pesquisa ( Historico ) ( Visualizar )

21. Visualizando um ETP em construgao

Para visualizar como esta ficando seu documento, basta clicar no botao < Visualizar )ao final da pagina de

edi¢cao do documento. Alternativamente, a qualquer momento vocé pode clicar no botao @ na tela inicial.



22. Visualizando e baixando um ETP concluido

Para visualizar ou fazer o download (baixar) de um ETP concluido, clique no botédo @ para ter acesso ao

documento produzido, a listagem de todos os anexos e as informagdes basicas do documento. Ao final da tela, sera

possivel baixar o documento integral, com listagem de anexos. Para isso clique no botéo Baixar Documento |

23. Criando uma réplica de um ETP

Para replicar um ETP, seja ele dentro de sua UASG ou nao, basta clicar no botéo L‘ ao final da lista de agdes na
linha correspondente ao ETP escolhido. Nesse ponto, vocé sera automaticamente direcionado para a tela de edigéo

do documento.

Importante: Ao replicar um ETP, um novo documento, com uma nova numeracgao € gerado. Totalmente independa
do original. Apenas com o conteudo idéntico. Repare que os documentos utilizados para replicagdo possuem um

contador que indica quantos vezes ele foi reutilizado.

Caso exista a necessidade de visualizar o conteudo do ETP antes de replicar seu conteudo, basta selecionar o botao

visualizar @ )

Lista de Estudos Técnicos Preliminares

Numerodo ETP % Processo # Necessidade % Status Réplicas Acdes
s s Criar um ETP
a partir deste
26/2020 1234/2020 - por adri tst 0 orgao demandante deve descrever a necessidade da compra/contratacao, Rascunho o] E’: @ 'n‘j L.
treino - tst alter evidenciando o problema id...
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Assuntos

Institucional (/index.php/institucional-assuntos)
Gestor Publico (/index.php/gestorpublico-assuntos)
Fornecedores (/index.php/fornecedores-assuntos)

Transparéncia (/index.php/transparencia-assuntos)

Servigos

Perguntas frequentes (/index.php/perguntas-frequentes)

Posso ajudar? (/index.php/posso-ajudar)

Redes Sociais

Facebook (http://facebook.com/facebook)

Google Plus (http://plus.google.com/google+)


https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/institucional-assuntos
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/gestorpublico-assuntos
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/fornecedores-assuntos
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/transparencia-assuntos
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/perguntas-frequentes
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/posso-ajudar
http://facebook.com/facebook
http://plus.google.com/google+

Instagram (http://instagram.com/instagram)
Twitter (https://twitter.com/twiiter)

Flickr (http://flickr.com/flickr)

RSS
O que é? (/index.php/o-que-e-rss)

Assine (/index.php/ultimas-noticias?format=feed&amp;type=rss)

Sobre o site

Acessibilidade (/index.php/acessibilidade)
Mapa do site (/index.php/mapa-do-site)

i (http://www.acessoainformacao.gov.br/)
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