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CALENDÁRIO DE ATIVIDADES DOS REQUISITANTES - 2023

Período Atividade Etapa Envolvidos e Instrutor(a)

Fórum de Compras e Licitações

09/02 Fórum de Compras e Licitações -
Requisitantes Oficina 1 - acompanhamento de
entregas e inventário

Etapa única Requisitantes

Edson Lima (CASS/Proginst)

01/03 Fórum de Compras e Licitações -
Requisitantes Oficina 2 - Plano de
Contratações Anual (PCA) 2024

Etapa única Requisitantes

Edson Lima (CASS/Proginst)



24/03,
9h30

Fórum de Compras e Licitações:
Oficina 3: Requisições e formalização de
demanda

Etapa única Requisitantes

Edson Lima (CASS/Proginst)

14/03 Fórum de Compras e Licitações -
Comissões
Oficina 3 - Descrição e pesquisa de preços para
Comissões Temporárias

Etapa única Requisitantes

Edson Lima (CASS/Proginst)

PAC 2024

1º à
17/03/23

Atualização das necessidades totais das
Unidades

Etapa única Requisitantes, Direções

18 à
25/03/23

Priorização para a formação do PCA 2024 Etapa única Requisitantes, Direções

26 à
31/03/23

Inserção das prioridades no sistema
Planejamento e Gerenciamento de
Contratações (PGC)

Etapa única Requisitantes

1º à
30/04/202
3

Consolidação das necessidades no sistema
PGC

1º à
15/05/202
3

Aprovação do PCA 2024 no sistema PGC



15/09 à
1º/11/23

Revisão/alteração

Cadastro de Requisições - Bens Comissões Permanentes

02 à 17/04 Cadastrar e enviar as requisições para
formação dos pregões de registros de preços

1ª etapa
(2 à 07/04): Cadastro e gravação das
requisições

Requisitantes, Direções

2ª etapa (08 à 17/04): Elaboração da
formalização da demanda e envio das
requisições

14/03 à
04/04

Realizar os procedimentos de pesquisa de
preços (Itens das Comissões Temporárias)

1ª etapa (14 à 22/03): checagem,
aglutinação e padronização

Comissões Temporárias

2ª etapa (23 à 29/03): pesquisa de preços

3ª etapa (30/03 à 04/04): inclusão dos
itens/cotações no SIPAC

Julho à
agosto

Elaboração das requisições para utilização das
atas e Acompanhamento de entrega dos
materiais

Etapa única Requisitantes


