Realizar os ajustes que
constam no preambulo
do contrato, incluindo as
informacdes das partes

y

Colocar dotacéao
orcamentaria

l

Colocar preco,
condigdes de
pagamento e entrega

l

Calcular o valor da
garantia, caso exista
e coloca-la no
contrato

l

Colocar a vigéncia
contratual

l

Verificar e corrigir a
escrita do contrato

l

Ajustar o contrato no
SIE

l

Indicacao do Fiscal
pelo Gestor para
emissao de portaria

Encaminhar o contrato

—Pr

> para assinatura da
autoridade.

l

A Proginst para
liberagdo orcamentaria

l

Ao DCF para emisséo
de empenho

l

para assinatura do
contrato

Convocar o Contratado

l

Cobrar garantia por
meio de oficio quando
necessario

Publicar o contrato
no DOU

Organizar/Abrir
pasta para a
Gestao do contrato

Elaboracao de Contrato



