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REQUERIMENTO PARA LICENCA A GESTANTE E PRORROGACAO

1. A partir da 382 semana de gestagdo para caso de intercorréncia clinica; ou a partir do nascimento da crianca.

2. A trabalhadora deve informar sua chefia imediatamente sobre o inicio do afastamento.

3. Para licengas anteriores ao parto, procurar a Pericia Oficial por telefone ou e-mail, no prazo maximo de 5 dias, e agendar a
avaliacdo. No dia agendado, comparecer com uma via deste formulério, atestado médico que indique qual a intercorréncia
clinica, e cépia da Ultima ultrassonografia.

4. Para licengas iniciadas no dia do parto, a servidora ou representante devera apresentar processo administrativo com uma via
deste formulario mais cépia e original da certiddo de nascimento, em até 5 dias, na Unidade SIASS.

5. Férias ou outros afastamentos que coincidam com o periodo desta licenca deverédo ser reprogramados ou suspensos,
mediante requerimento ao DAP, antes que a solicitacéo seja encaminhada & Unidade SIASS.

01 - Dados da Interessada

Nome Completo:

. CPF: Matricula SIAPE:
Data de Nascimento: / /

Orgéo: Setor:

Cargo:

Endereco Residencial: Ne.:

Complemento: Bairro:

CEP.: Cidade: UF:

Tel.: Setor: Telefone Celular: Telefone Residencial:

e-mail:

02 - Dados da Solicitacédo

Licenga a partir do nascimento (sem comparecimento da servidora),por 120 (cento e vinte) dias;

Licenca anterior ao nascimento (agendar comparecimento), por 120 (cento e vinte) dias;

Prorrogacgéo da licenca, por 60 (sessenta) dias.

Documentos anexos:

Declaro estar ciente de que:

1. No periodo desta licenca, ndo poderei exercer qualquer atividade remunerada, e a crianca ndo podera ser mantida em creche ou
organizacao similar; se houver descumprimento, perderei o direito a prorrogagdo da licenga, sem prejuizo do devido ressarcimento ao
erario, conforme artigo 3° do Decreto n° 6.690/2008.

2. Em caso de morte do filho no decorrer da licengca maternidade, a servidora devera retornar ao trabalho ao fim dos 120 dias. Em caso
de natimorto, a servidora devera agendar pericia para 30 dias ap6s o parto, quando sera avaliado seu possivel retorno ao trabalho. Se
necessitar prorrogar o afastamento, apresentar atestado médico.

Assinatura da requerente
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03 - Entrega de Certiddo de Nascimento

Certidéo de nascimento pendente / / : -
Servidor (a) responsavel
Certidao de nascimento entregue / /
Servidor (a) responsavel
04 - Reqistro

Contrato temporario I:I Contrato RJU I:I

Observagoes:

Licenca registrada entre / / e / /

Servidor (a) responsavel

Prorrogacdoate  /  /

Servidor (a) responsavel

05 - FLUXOGRAMA

1. LICENCA A PARTIR DO PARTO 2. LICENCA COM PERICIA
SERVIDORA . . - x . .
Abre processo administrativo, anexa certidao de Procura Unidade SIASS, por telefone, e-mail ou
nascimento e formulério, apresenta ao SIASS. pessoalmente, para agendar avaliagéo.
Registra a licenga; Notifica a servidora e sua chefia, o
SIASS ) ) Agenda Avaliagéo.
por e-mail; Encaminha processo ao DAP.
Comparece no dia agendado, com atestado médico,
SERVIDORA | ----------- ) B
ultrassonografia e formulario.
SIASS Registra a licenca; Notifica a servidora e sua chefia, por e-
mail; Encaminha processo ao DAP.
ICAS/DAP Recebimento e distribuigcdo do processo no DAP;
Apresenta certiddo de nascimento para anexar ao
SERVIDORA  |-----------
processo
ICCAD/DAP Informa periodo da prorrogacéo no processo.
ICAS/DAP Notifica servidora por e-mail, e sua chefia por memorando. Apdés ciéncia da chefia, anexa memorando.
ICCAD/DAP Registra a prorrogagéo
CGTI/DAP Arquiva

SIASS - Subsistema Integrado de Atengéo a Satde do Servidor; DAP — Departamento de Administracéo de Pessoal; CAS — Coordenadoria de Atendimento ao Servidor; CCAD — Coordenadoria de
Registro Funcional e Cadastral; CGTI — Coordenadoria de Gestéo e Tratamento da Informagéo
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