UFAL Universidade Federal de Alagoas — Ufal
Departamento de Administracdo de Pessoal — DAP
Requerimento de substituicao em FG, FCC ou CD

Dados do servidor titular da FG, FCC ou CD:

- Nome Completo:| | > Matricula Siape: |:| - Tel.{

- E-mail institucional e aIternativo:|

> Cargo efetivo (ex.: Assistente em Administrag&o):| |

- Lotag&o (por extenso - sigla):| |

Dados do servidor substituto:

- Nome Completo: —> Matricula Siape: - Tel.;
I

- E-mail institucional e alternativo:|

- Cargo efetivo (ex.: Assistente em Administraggo):| |

- Lotagdo (por extenso - sigla):| |

- E Vice ou substituto designado para faltas, impedimentos ou vacancia? Se sim, informar o ato de desighacio/nomeacio:
Portaria n? de [/ / do(a) QO GR (@ Progep (O Prograd () Propep

Dados da FG, FCC ou CD:

- Nome por extenso da FG, FCC ou CD (ex.: Coordenador de Cargos, Carreiras e Fungdes):

- Local da FG, FCC ou CD (ex.: Coordenadoria de Cargos, Carreiras e Fun¢des do DAP - CCAF/DAP):

- Codigoda FG(1,20u3),FCCouCD(1,2,30u4): - Telefoneda Unidade:|

(OFuncéo Gratificada, FG- -> E-mail da Unidade:|

(Ocargo de Diregdo, CD-
(OFuncdo Comissionada de Coordenag&o de Curso (ou de Graduagdo ou de Pés-Graduag&o)

Motivo(s) e periodo(s) da substituicao:

- Escolha abaixo o(s) motivo(s) que justifique(m) a substitui¢do (os artigos citados sdo da Lei n2 8.112/1990):
[ 1) Feérias. (art. 77)
[] 2) Afastamento para estudo ou miss&o no exterior. (art. 95)
[] 3) Auséncias do servigo para doar sangue (1 dia). (art. 97)
[] 4) Alistamento eleitoral (2 dias). (art. 97)
[] 5) Casamento (8 dias). (art. 97)
|:| 6) Falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irm3os (8 dias). (art. 97)
[] 7) Participagdo em programa de treinamento regularmente instituido (Lic. p/ Capacitagdo e Participar de Pés-Graduagdo Stricto Sensu no Pais). (art. 102)
[C] 8) Juri e outros servigos obrigatérios previstos em lei. (art. 102)
[] 9) Licenga a gestante, a adotante e a paternidade. (art. 102)
[] 10) Licenca para tratamento da propria sadde. (art. 102)
|:| 11) Licenga por motivo de acidente em servigo ou doenga profissional. (art. 102)
[] 12) Afastamento preventivo (até 60 dias, prorrogavel por igual periodo). (art. 147)
[] 13) Participar de comissgo de sindicancia (30 dias, prorrogavel por igual periodo). (art. 149)
[] 14) Processo administrativo disciplinar ou de inquérito (60 dias, prorrogavel por igual periodo). (art. 149)

[] 15) vacancia da FG, FCC ou CD. (art. 38, § 12)

-> Periodo(s) da substituigdo: / / a / / Correspondente a qual dos motivos listados acima? ltem n2
/ / a / / Correspondente a qual dos motivos listados acima? Item n2
/ / a / / Correspondente a qual dos motivos listados acima? Iltem n2

-> N2 de processo ou de portaria ou observagdes:
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ATENCAO!
1) O titular de Funcdo Gratificada (FG), Funcdo Comissionada de Coordenador de Curso (FCC) ou Cargo de Diregdo (CD) NAO
PODERA SER SUBSTITUIDO durante o periodo em que se afastar da sede para exercer atribuigdes pertinentes a FG, FCC ou CD,
conforme Orientacdo Normativa n2 96/1991-SAF.

2) Nos afastamentos dos itens 2 (Afastamento para estudo ou missdo no exterior) e 7 (Participacdo em programa de
treinamento regularmente instituido, inclusive Licenga para Capacitagdo e Participacdo em Programa de Pds-Graduagdo Stricto
Sensu no Pais) por periodo superior a 30 dias consecutivos, o titular da FG, FCC ou CD DEVE SER DISPENSADO/EXONERADO

(abrir processo especifico) a partir da data de inicio do afastamento, conforme § 12 do art. 18 do Decreto n2 9.991/2019. Logo,
nao pode haver substituicdo em FG, FCC ou CD nesses casos.

3) O titular de FG, FCC ou CD que se afastar para atuar como instrutor, palestrante ou coordenador em eventos, recebendo
Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso NAO PODERA SER SUBSTITUIDO, de acordo com a Nota Técnica n@

766/2009/COGES/DENOP/SRH/MP.

4) O servidor que se afastar para ministrar treinamento em drea afeta a FG, FCC ou CD de que é titular NAO PODERA SER
SUBSTITUIDO, nos termos da Nota Técnica n2 132/2010/COGES/DENOP/SRH/MP.

5) No caso do item 15 (Vacancia da FG, FCC ou CD), a Unidade Académica ou Administrativa deve providenciar a
designacdo/nomeacdo de um titular o mais breve possivel (abrir processo especifico), pois a condi¢do de substituto é precaria,
transitéria e condicionada.

Declaro que nao foi ajuizada acado judicial para pleitear o pagamento da vantagem aqui solicitada, e caso venha a
ajuizar, comprometo-me a informar o ocorrido oficialmente ao Departamento de Administragcao de Pessoal — DAP/Ufal, o
que ira evitar a duplicidade de processo, seja administrativo ou judicial, para o objeto ora tratado, conforme
observancia do art. 4°, alinea g, da Portaria Conjunta n° 02/2012/SGP e SOF, do Ministério do Planejamento, Orgamento

e Gestéao, publicada no DOU n°® 232, pagina 101, de 03/12/2012.

_/__J20__
Titular (carimbo e assinatura)
_/J__J20__
Diregdo de Setor ou Prd-Reitoria (assinatura e carimbo)
_/__J20__
Substituto (carimbo e assinatura)
Fluxograma
Unidade Preenche este formulario e abre o processo no Sipac com os nomes do titular
e do substituto.
CCAF/DAP Andlise e, se cabivel, elaboracdo de portaria.
DG/DAP Para decisdo e, se for o caso, assinatura da portaria.
CAS/DAP Publicacdo da portaria, caso tenha sido emitida.
Calculo de todo o retroativo e pagamento do retroativo do exercicio corrente.
CPAG/DAP Se ndo houver exercicio findo, processo sera encaminhado para a CGTI/DAP
(registro e arquivamento).
Caso haja exercicio findo:
CNOR/DAP Nota Técnica para pagamento de exercicio findo.
CPAG/DAP Registro no Siape para pagamento.
CGTI/DAP Registro e arquivamento.
Legendas:
CCAF/DAP — Coordenadoria de Cargos, Carreiras e Fungbes do Departamento de Administragdo de Pessoal
DG/DAP — Direg¢do Geral do DAP
CAS/DAP — Coordenadoria de Atendimento ao Servidor
CPAG/DAP — Coordenadoria de Pagamento
CNOR/DAP - Coordenadoria de Orientagdo Normativa
CGTI/DAP — Coordenadoria de Gestdo e Tratamento da Informac&o
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