UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
SOLICITAG[\O DE SERVICO VOLUNTARIO
Anexo da orientacao normativa 01/2014 - PROGEP/UFAL
Vigéncia de até 1(um) ano, com possibilidade de renovagado

Documentos Necessarios para Adesao Inicial:

1 - Documentos de identificacdo (RG e CPF);

2 - Comprovante de residéncia;

3 - Curriculo Vitae ou Lattes(este ultimo obrigatério para docentes);
4 - Registro no Conselho Competente (se for o caso)

de docentes, disciplina(s) e carga horaria semanal;

6 - Atestado de aptidéo fisica e mental;

7 - Diploma/Certificado comprobatério da escolaridade/ titulagcéo, conforme natureza do servigo;

8 - Fica dispensada a apresentacéo de Diploma e Curriculo quando o interessado for servidor da UFAL aposentado, em
atividade equivalente;

5 - Plano de atividades (decrever a atividade a ser desempenhada, indicando dia, horarios, unidade académica ou administrativa e, no caso

9 - Compete a unidade académica interessada solicitar o cadastro no SIGAA como Professor Externo a PROGRAD/PROPEP, conforme o caso

Documentos Necessarios para Prorrogacao:

ou do Termo de Adeséo.

1 - Para prorrogacgao os unicos documentos necessarios sdo o Plano de Atividades e uma copia da Portaria inicial

Interessado Inicial Prorrogacao

Nome Completo:

Endereco: N° CEP

Bairro: Cidade: Estado

e-mail:

Nivel de Escolaridade: CPF

Atividade a ser desenvolvida (anexar o plano de atividade):

Prof. Voluntario Outra E professor da UFAL aposentado?

Local:

Periodo: / / a / / Carga Horéaria semanal: Horario:
Em / /

Assinatura do interessado

UNIDADE ONDE AS ATIVIDADES SERAO EXECUTADAS

Recomendamos autorizar a solicitagéo:l:l SIM I:I NAO (caso positivo, fornecer as informagées abaixo)

O interessado é servidor da UFAL aposentado: I:I SIM I:I NAO
Desempenho das atividades envolve contato com ambientes/agentes insalubres e/ou periculososD SIM I:I NAO

Ha necessidades de analise da vida pregressa: I:I SIM I:I NAO
As atividades exigem registro em Conselho: I:I SIM I:I NAO

Em / /

Assinatura e carimbo do supervisor das atividades
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DIREGAO SUPERIOR DA UNIDADE ONDE AS ATIVIDADES SERAO EXECUTADAS

De acordo com a contragéao:

Em / /

Assinatura e carimbo da Diregdo da Unidade

*No caso de Unidade Académica, devera ser anexada copia da ata do 6rgéo colegiado.

PROGEP

Recomendamos Nao Recomendamos

Observacoes:

Em / /

Assinatura e carimbo

REITOR

Autorizo Né&o autorizo

Em / /

Assinatura

FLUXOGRAMA

UNIDADE NrerRessapa | | Preenche o formulario e anexa a documentacdo necessaria.

¢

PROGEP 1| | Verifica o atendimento ao disposto na normativa interna da UFAL, e, observado
interesse institucional, acolhe o pedido.

¢

GR 2| | Autoriza providéncias.

¢

w

Emite os atos necessarios a formalizagéo do vinculo
CNOR/DAP (portarias e termos de adesao/aditivos)

¢

2| | Assina os termos e Portaria.

GR

¢

N

CAS/DAP Realiza publicagcédo da portaria no Boletim de Pessoal e notifica o interessado para
assinatura e entrega do termo de adesao/aditivo.

CCAD/DAP° Cadastro no SIGRH, caso seja Professor da UFAL aposentado.

v

PROGRAD'/ pROpEps Cadastro no SIGAA, em toda adesé&o inicial.

CGTI/DAP 6| | Registro e arquivamento.

1 - PROGEP — Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e do Trabalho 7 — PROGRAD - Pro-Reitoria de Graduagdo

2 - GR - Gabinete da Reitoria 8 — PROPEP — Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo
3 - CNOR - Coordenagdo de Orientagdo Normat va

4 - CAS — Central de Atendimento ao Servidor

5 - CCAD - Coordenadoria de Registro Funcional Cadastral

6 - CGTI — Coordenadoria de Gestdo e Tratamento da Informagdo
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