MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: JOSE TENORIO DOS SANTOS NETO
SIAPE: 1978787

Cargo: ADMINISTRADOR

Classe/Nivel: E

Unidade de Lotacdo: CAMPUS DO SERTAO
Fungdo/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC VI

APRESENTAGCAO

Apresento, por meio deste Memorial Descritivo, minha trajetéria profissional, os saberes, as
habilidades, as competéncias e as experiéncias que desenvolvi desde meu ingresso na
Universidade Federal de Alagoas (UFAL), em 23 de agosto de 2018, sendo lotado no Campus
do Sertdo, onde permaneco em exercicio desde entao.

No decorrer desse periodo, desenvolvo atividades administrativas essenciais ao funcionamento
da unidade, abrangendo rotinas de gestao, instrugao processual, acompanhamento de contratos
e procedimentos licitatérios, além de ter exercido representagao institucional em instancia de
deliberagao superior e participado de agdes de capacitacao e difusdo do conhecimento. Tais
experiéncias tém permitido o continuo aperfeicoamento técnico e a consolidagdo de
competéncias essenciais ao servigo publico, com reflexos diretos na qualidade, na regularidade
e na transparéncia das a¢des desenvolvidas em beneficio da instituicado.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no quadro de servidores da Universidade Federal de Alagoas em 23 de agosto de
2018, no cargo de Administrador, sendo lotado e em exercicio no Campus do Sertdo, onde
permaneco até a presente data.

Ao longo do exercicio do cargo, tenho atuado nas diversas frentes de gestdao administrativa da
unidade, com énfase nas seguintes atividades:

a Atendimento ao publico interno e externo: prestacao de informacdes, orientacdo e
encaminhamento de demandas de servidores, discentes e comunidade em geral, com foco na
eficiéncia, clareza e qualidade no atendimento;
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a Instrucao e acompanhamento processual: abertura e tramitagdo de processos
administrativos de diversas naturezas, garantindo a correta formalizagdo, a tempestividade e o
cumprimento dos tramites legais e regulamentares;

0 Fiscalizagdo de contratos administrativos: exercicio de atribuigbes inerentes ao
acompanhamento da execug&o contratual, verificando o cumprimento do objeto, dos prazos, das
especificagbes e das obrigagbes contratuais, adotando as providéncias necessarias a
regularidade e a qualidade dos servigos prestados a institui¢cao;

a Atuacao no processo licitatéorio e em planejamento de contratagdes: participagdo nas
primeiras etapas internas dos procedimentos licitatorios, elaboragdo de estudos, levantamentos,
elaboracao de termo de referéncia;

0 Representagao do Sintufal no exercicio de mandato como membro do Conselho Superior
Universitario (CONSUNI), participando de reunibes, deliberagbes sobre matérias de interesse da
Universidade;

a Participagcao em comissoes e grupos de trabalho: designacdo para composigdo de
comissdes e grupos de trabalho regularmente instituidos, colaborando com a analise e o
desenvolvimento de acgdes institucionais;

a Participacao em eventos de selegcao: atuagdo em atividades de fiscalizacdo de
concursos e processos seletivos, zelando pela lisura e pelo cumprimento das normas;

No exercicio dessas atribui¢des, tenho buscado continuamente o aperfeicoamento
técnico e a aplicagdo dos principios da administragdo publica, contribuindo para a regularidade,
a transparéncia e a melhoria continua dos servigos prestados no Campus do Sertdo e na
instituicdo como um todo.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no quadro de servidores da Universidade Federal de Alagoas em 23 de agosto de
2018, no cargo de Administrador, sendo lotado e em exercicio no Campus do Sertdo, onde
permaneco até a presente data.

Ao longo do exercicio do cargo, tenho atuado nas diversas frentes de gestdao administrativa da
unidade, com énfase nas seguintes atividades:

a Atendimento ao publico interno e externo: prestagcdo de informagdes, orientagdo e
encaminhamento de demandas de servidores, discentes e comunidade em geral, com foco na
eficiéncia, clareza e qualidade no atendimento;

a Instrugdo e acompanhamento processual: abertura, organizacdo e tramitagdo de
processos administrativos de diversas naturezas, garantindo a correta formalizagdo, a
tempestividade e o cumprimento dos tramites legais e regulamentares;
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0 Fiscalizagdo de contratos administrativos: exercicio de atribuicbes inerentes ao
acompanhamento da execug&o contratual, verificando o cumprimento do objeto, dos prazos, das
especificacbes e das obrigagbes contratuais, adotando as providéncias necessarias a
regularidade e a qualidade dos servigos prestados a institui¢cao;

a Atuacdo no processo licitatorio e em planejamento de contratagdes: participagdo nas
primeiras etapas internas dos procedimentos licitatorios, elaboragao de estudos, levantamentos,
elaboracao de termo de referéncia;

0 Representagédo do Sintufal no exercicio de mandato como membro do Conselho Superior
Universitario (CONSUNI), participando de reunibes, deliberagbes sobre matérias de interesse da
Universidade;

a Participagcdo em comissbes e grupos de trabalho: designagdo para composicdo de
comissdes e grupos de trabalho regularmente instituidos, colaborando com a analise e o
desenvolvimento de ac¢des institucionais;

a Participacdo em eventos de selecio: atuagao em atividades de fiscalizacdo de concursos
e processos seletivos, zelando pela lisura e pelo cumprimento das normas;

No exercicio dessas atribui¢des, tenho buscado continuamente o aperfeicoamento
técnico e a aplicagdo dos principios da administragdo publica, contribuindo para a regularidade,
a transparéncia e a melhoria continua dos servicos prestados no Campus do Sertdo e na
instituicdo como um todo.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos,
representacdes ou similares

ltem 1 — Exercicio de mandato como membro de conselhos superiores e 6rgaos colegiados da
Instituicdo Federal de Ensino (9 pontos por ano ou fragdo acima de seis meses) ordem de
comprovacao 1.

Exerci mandato como membro do Conselho Superior Universitario (CONSUNI), instancia
maxima de deliberacdo da Universidade, participando de reunides ordinarias e extraordinarias,
analisando previamente os processos e matérias pautadas, apresentando contribuicbes e
participando das deliberacbes sobre assuntos relevantes a politica universitaria, ao ensino, a
pesquisa, a extensao e a gestao institucional. A experiéncia permitiu aprofundar o conhecimento
sobre a estrutura, a governanga e as politicas da UFAL, contribuindo com visao técnica e
compromisso com o interesse publico nas decisdes de instancia superior.

Documentagao comprobatéria: Portaria de designagao e atas de reuniao (em anexo).
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ltem 2 - Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou
similares, comissdes ou comités previstos no ambito da administragdo publica, regularmente
instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgédo ou pela entidade.

Fui designado para integrar o grupo de trabalho para promover a atualizacdo do Estatuto e a
Adaptacdo do Regimento Geral da UFAL. Esta atuagdo colaborou para a racionalizagdo de
procedimentos, a uniformizagdo de praticas e o fortalecimento da gestdo administrativa. (4,5
pontos por designacao) ordem de comprovacgéo 2. PORTARIA N° 17, DE 2023

Item 3 — Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho, comissdes
ou comités previstos no ambito da administrag&o publica, regularmente instituidos (15 pontos por
designagao)

Participei como suplente do colegiado do curso graduagdo em Histéria, Licenciatura. Portaria
Prograd n°® 180/2024.

Fui designado para compor a comissdo de Acompanhamento de obras e espacgos fisicos da
Sede do Campus do Sertdo Portaria n°® 36/2019.

Fui designado para compor a comissdo de registro do ponto eletrénico no periodo de teste.
Portaria n® 360/2022.

Fui designado para compor a comisséo eleitoral do CONSUNI Portaria n® 721/2022.

Fui designado para compor a Subcomissédo da jornada flexibilizada de trabalho do Campus do
Sertdo. Portaria n°® 573/2025

Documentagao comprobatoéria: Portarias de designagao (em anexo). ordem de comprovagéo
3

ltem 5 — Atuacdo em atividades de organizagao, fiscalizagédo, execugcdo de exame de selegéo,
vestibular ou concursos (13,5 pontos por designagao)

Participei de atividades de organizagdo e fiscalizagdo de concursos e processos seletivos
promovidos pela instituicdo, como Fiscal lItinerante, no processo seletivo e fiscal volante
Concurso Publico Docente Efetivo UFAL 2023 e 2025, zelando pelo cumprimento das normas,
pela lisura dos procedimentos e pelo bom andamento das etapas. A atuagdo exigiu
responsabilidade, atencdo aos detalhes e compromisso com a transparéncia e a igualdade de
tratamento aos candidatos.

Documentagao comprobatdria: Certiddes Copeve. Ordem de comprovacao 4

ltem 7 — Exercicio de mandato sindical da categoria (4,5 pontos por ano ou fragdo acima de seis
meses)

Exerci mandato no Sintufal por 2 anos e 7 meses conforme declaragdo da Secretaria dos
Conselhos Superiores - SECS, no periodo compreendido entre 01 de fevereiro de 2022 a 02 de
setembro de 2024, participando das deliberagcdes sobre assuntos relevantes a categoria. A
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experiéncia me permitiu ampliar meus conhecimentos sobre a categoria e nossos direitos e
obrigagdes.

Documentagao comprobatoria: Declaragdo da Secretaria dos Conselhos Superiores - SECS .
Ordem de comprovagao 5

REQUISITO Il — Projetos institucionais, gestdo, ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo ou
assisténcia

ltem 9 — Participagdo em programas de formagao continuada e/ou a¢des de desenvolvimento de
competéncias (17 pontos por intem igual ou superior a 10 horas)

Conforme estabelecido: participagdo em programas de formagdo continuada e/ou agbes de
desenvolvimento de competéncias, ndo utilizada para fins de aceleragdo da promocgido na
carreira, com carga horaria minima de dez horas por atividade.

No decorrer de minha trajetdria profissional, tenho buscado de forma continua o
aperfeigoamento e a atualizagdo de conhecimentos, visando sempre a melhoria do desempenho
funcional e a qualidade das atividades institucionais.

Desta forma, participei de diversos cursos, entre eles, estes 17 cursos que contribuiram para
minha formacdo profissional e desenvolvimento de minhas competéncias. Ressalto que
nenhuma destas atividades foi aproveitada ou utilizada para fins de aceleracdo de promog¢ao na
carreira, atendendo integralmente aos requisitos estabelecidos neste Item.

As atividades realizadas compreendem programas de formac&o continuada e acgdes de
desenvolvimento de competéncias, devidamente certificados e reconhecidos, cumprindo todos
0s requisitos de carga horaria minima e finalidade previstos na norma vigente. Ordem de
comprovagao 6.

REQUISITO IV — Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas

ltem 2 — Elaboragao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participagdo como membro
de equipe de planejamento de contratagao (9 pontos por designagao)

Participei da elaboragao de termos de referéncia e como membro de equipe de planejamento de
contratagdes, colaborando na definicdo do objeto, das especificagbes, dos requisitos e das
condigdes contratuais, em conformidade com a legislagao vigente. A atividade contribuiu para a
adequada instrugcdo dos processos licitatérios, a precisdo das definicbes e a viabilidade da
execucao contratual.

Fui designado para compor a equipe de planejamento para a contratagdo de empresa
especializada na prestagdo dos servigos continuados de limpeza, conservagao, higienizagao e
desinfecg¢ao de bens moveis e imdveis. Portaria 97/2022.
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Fui designado para compor a equipe de planejamento para a contratagdo de empresa
especializada na prestagdo dos servigos continuados de limpeza, conservagao, higienizagao e
desinfeccdo de bens médveis e imoveis em Delmiro Gouveia e Santana do Ipanema. Portaria
64/2023.

Fui designado para compor a equipe de planejamento para a contratagdo de pessoa juridica
para prestacédo de servigo de fornecimento de agua e tratamento de esgoto para o Campus do
Sertdo. Portaria 48/2025.

Documentagao comprobatdria: Portaria 97/2022. Ordem de comprovagao 7

ltem 3 — Exercicio de atividades de gest&do ou fiscalizagdo de contratos de aquisi¢cdo, servigos,
convénios e acordos ou instrumentos correlatos (13,5 pontos por designagao)

No exercicio de minhas atribuicbes no Campus do Sertdo, tenho exercido a fiscalizacdo de
contratos administrativos, zelando pela conformidade da execucao contratual com as clausulas
pactuadas, pela qualidade dos servigos e pelo cumprimento dos dispositivos legais aplicaveis. A
atividade compreende o acompanhamento periddico, a conferéncia de documentacdo, a
verificagdo do cumprimento de prazos e a adogdo de medidas saneadoras quando verificadas
inconformidades, garantindo assim a regularidade dos gastos e a efetividade do interesse
publico.

Fui designado para fiscalizagdo dos contratos: 29/2025, 30/2025 referentes a distribuigdo de
agua potavel em Delmiro Gouveia e Santana do Ipanema e do contrato de limpeza e
conservagao 17/2017 da empresa BRA, logo apdés o meu ingresso na Universidade. Essa
responsabilidade contribuiu para meu aprendizado em fiscalizacdo de contratos e trouxe para
beneficios a Universidade com a prestacdo de servico dentro dos padrbes especificados nos
respectivos contratos.

Documentagao comprobatodria: Portaria 233 -2019. Ordem de comprovacgao 8

REQUISITO VI — Produgao, prospeccéao e difusdo do conhecimento.

ltem 10 — Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada,
jornal cientifico ou periddico, relacionado aos interesses institucionais 7,5 pontos por produto)
Publiquei um Capitulo de um livro com o trabalho relacionados aos interesse institucional
conforme documentagao anexa.

Documentagdo comprobatoria: Paginas dos titulos do capitulo do livro. Ordem de
comprovagéao 9.
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DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Ao longo do periodo em que exer¢co minhas fun¢des na UFAL, tenho desenvolvido e consolidado
saberes e competéncias alinhados com as exigéncias do nivel pleiteado, destacando-se:

a Conhecimento  técnico-normativo  aprofundado: dominio dos  procedimentos
administrativos, da legislagcao aplicavel as licitagdes, contratos e gestdo publica, essencial ao
desempenho das atividades de instrugdo processual, elaboragdo de termos de referéncia,
fiscalizagdo e acompanhamento licitatorio;

a Capacidade de analise e deliberagao institucional: consolidada durante a representacao
no CONSUNI, mediante estudo de processos, analise de mérito, participagdo em debates e
emissao de votos em assuntos de interesse estratégico da Universidade;

a Visao coletiva e representativa: a experiéncia em instancia de deliberacdo superior
permitiu compreender a Universidade de forma integrada e sistémica, capacitando-me a atuar
com perspectiva ampliada, alinhada aos objetivos maiores da instituicdo e ao interesse coletivo;
a Responsabilidade e diligéncia técnica: no acompanhamento de contratos, na elaboragao
de documentos e nos procedimentos licitatorios, demonstro atengao aos detalhes, compromisso
com o interesse publico e capacidade de intervir de forma tempestiva e fundamentada,
protegendo o patriménio publico e a qualidade dos servigos;

a Capacidade de organizagdo e difusdo do conhecimento: refletida na elaboragdo de
material técnico e na apresentagao de trabalhos, contribuindo para a qualificagdo coletiva, a
uniformizagéo de praticas e o fortalecimento da cultura de boas praticas administrativas;

a Orientagao ao cidadao e a finalidade publica: o atendimento ao publico é realizado com
clareza, urbanidade e eficiéncia, buscando sempre a melhor solu¢do e fortalecendo a imagem
da instituicdo como prestadora de servigo publico de qualidade.

CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetéria profissional na
Universidade Federal de Alagoas desde agosto de 2018, evidenciando os conhecimentos,
habilidades e competéncias desenvolvidos no exercicio do cargo de Administrador no Campus
do Sertdo. As atividades descritas — instrugcédo processual, atendimento ao publico, elaboragao
de termos de referéncia, fiscalizacdo contratual, atuagdo em procedimentos licitatorios,
representacdo junto ao CONSUNI, participagdo em comissdes e eventos, e elaboragao de
material técnico — tém contribuido de forma consistente para o fortalecimento das acgdes
institucionais, a regularidade administrativa, a lisura nos processos de contratagdo e a melhoria
continua dos servigos prestados a comunidade universitaria e a sociedade.
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Totalizo 90,5 pontos, distribuidos em 7 critérios especificos, com pontuagido minima superior a
exigida e com presenca de atividade no Requisito VI, atendendo aos requisitos legais e
regulamentares para o nivel RSC-VI. As informag¢des aqui apresentadas se encontram
devidamente comprovadas pela documentagédo anexada, nos termos da legislagéo vigente, para
fins de analise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias —
RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informagdes e a documentagdo apresentadas neste
Memorial Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional,
responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da
legislagao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma unica
vez para fins de pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias —
RSC-PCCTAE, sendo vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um
critério especifico. Declaro, ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser
disponibilizado na forma prevista na legislagao aplicavel, observado o disposto na Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD),
responsabilizando-me pelas informagdes e pelos dados pessoais nele constantes.

Delmiro /Gouveia, AL, 11/ 09 /2026
Local Data

Documento assinado digitalmente

b JOSE TENORIO DOS SANTOS NETO
g ! Data: 11/09/2026 12:25:01-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura
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