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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE

(RSC-PCCTAE)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: Mariana Campos de Oliveira Silva Madeiro

SIAPE: 3197178

Cargo: Assistente em Administracao

Classe/Nivel: D

Unidade de Lotagdo: Campus de Engenharia e Ciéncias Agrarias — CECA/UFAL
Fungdo/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSCV

APRESENTACAO

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas em 10 de junho de 2020, no cargo de Assistente em
Administracdo, passando a desenvolver minha trajetdria profissional no ambito da Universidade e,
especialmente, em atividades relacionadas ao suporte técnico-administrativo, a gestdo académica e ao
funcionamento institucional.

Ao longo dessa trajetdria, além das atividades inerentes ao cargo, assumi responsabilidades e
participei de experiéncias diversificadas que contribuiram para a ampliagdo dos meus conhecimentos e
competéncias profissionais. Entre essas experiéncias destacam-se a responsabilidade técnica por setor, a
participacdo em 6rgdo colegiado e comissdes institucionais, a atuacdo em processos seletivos e exames, a
participacdo em acdes de capacitacdo e extensdo e a producdo e difusdo de conhecimento relacionado a
Administracdo Publica e a prépria Universidade.

Este Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar e contextualizar essas experiéncias,
demonstrando os saberes e competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio profissional e suas
contribuicdes para as atividades institucionais da Universidade Federal de Alagoas, para fins de analise do

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, no nivel RSC V.

TRAJETORIA PROFISSIONAL
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Ingressei na Universidade Federal de Alagoas em 10 de junho de 2020, no cargo de Assistente em
Administracdo, desenvolvendo minha trajetéria profissional no dmbito da pds-graduacdo em Ciéncia
Animal. Ao longo desse periodo, tornei-me a servidora técnico-administrativa com maior tempo de
atuacdo na pés-graduacdo em Ciéncia Animal, acumulando experiéncia e conhecimento acerca de seus
procedimentos académicos e administrativos.

Durante minha trajetéria, acompanhei uma importante etapa de desenvolvimento do Programa,
marcada pela ampliacdo de sua atuagao, que passou da oferta do curso de mestrado para a oferta de
mestrado e doutorado. Essa experiéncia exigiu o acompanhamento das demandas administrativas e
académicas decorrentes de ambos os cursos e proporcionou a construcao progressiva de conhecimentos
relacionados aos seus procedimentos, documentos e processos.

No exercicio das atividades técnico-administrativas, atuo diretamente com a documentacado e com
os processos relacionados ao mestrado e ao doutorado, contribuindo para a organizagdo e continuidade
das atividades da pods-graduacdo. Minha atuacdo inclui ainda a elaboracdo das atas das reunides e o
acompanhamento dos respectivos registros administrativos.

Ao longo desse trabalho, desenvolvi iniciativas voltadas a organizacdo e padronizacdo das
atividades da Coordenacao, incluindo a produgdo de manuais e a criagdo de fluxos processuais internos.
Essas iniciativas resultaram da experiéncia acumulada no acompanhamento cotidiano dos procedimentos
da pds-graduacao e tiveram como finalidade sistematizar informacdes e tornar mais claros e organizados
os processos de trabalho. Também atuo no apoio a comunicagdo institucional do Programa, realizando a
manutencdo do perfil da pds-graduacdo no Instagram, atividade por meio da qual sdo divulgadas
informacGes relacionadas as ac¢oes e atividades do Programa.

Outra dimensado relevante da minha trajetdria é a participacdo nos processos seletivos. Além das
designacdes formais ja apresentadas, atuo junto as comissdes na elaboracdo dos editais de selegdo,
contribuindo tecnicamente para a preparacao dos instrumentos que orientam os processos de ingresso no
Programa. Paralelamente, minha atuacgado institucional foi ampliada pela participagdao no Colegiado do
Programa, em comissdes, atividades relacionadas a processos seletivos e exames, acdes de formacdo e
extensdao e producdo cientifica. Esse conjunto de experiéncias demonstra a progressiva ampliacdo das

responsabilidades assumidas e a constru¢cdo de conhecimentos que ultrapassam a execucdo isolada de
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rotinas administrativas, abrangendo organizacdo de processos, producdo documental, apoio a gestdo

académica, comunicacdo institucional e participacdo em diferentes instancias da Universidade.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou
similares.

Item 1 - Exercicio de mandato em 6rgdos colegiados — 3 pontos por ano ou fracdo acima de seis meses.

Minha participacdo em o6rgdos colegiados da UFAL compreende dois periodos sucessivos de
representacdo técnico-administrativa no Colegiado do Programa de Pdés-Graduacdo em Ciéncia Animal.
Inicialmente, fui designada como representante suplente para o mandato compreendido entre
14/10/2022 e 14/10/2024. Posteriormente, fui designada representante titular dos
técnicos-administrativos para o mandato iniciado em 15/10/2024.

Essa experiéncia proporcionou participacdo formal em instancia colegiada vinculada ao Programa
de Pds-Graduagdo, ampliando minha compreensdao dos processos institucionais e académicos e minha

experiéncia de representa¢do no ambito universitario.

Documentos comprobatorios: 01 - PORTARIAS COLEGIADO - Portaria n® 122/2022 e Portaria n? 126/2024.
Pontuagao apresentada: 12 pontos.

Item 3 - Participacdo como membro de comissdes — 3 pontos por designacao.

Participei de atividades desenvolvidas em comissdes institucionais, incluindo a comissao
responsavel pela avaliacdo de estagio probatdrio e a atuacdo como apoio técnico-operacional a Comissdo
de Heteroidentificacdo. Essas experiéncias permitiram minha participacdo em atividades institucionais
especificas, distintas das atribuicbes rotineiras do setor, envolvendo colaboracdo com equipes

formalmente constituidas e apoio a execu¢do de procedimentos administrativos e institucionais.
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Documentos comprobatérios: 02 - PARTICIPACAO EM COMISSOES - Portaria n? 9/2023 e Certiddo n2
991/2026.
Pontuagdo apresentada: 6 pontos.

ltem 5 — Organizacao, fiscalizacdo ou execucdo de exame de sele¢do, vestibular ou concursos — 4,5
pontos por designagao

Desenvolvi atividades relacionadas a execucdo de exames e processos seletivos em diferentes
oportunidades. Atuei como certificadora da Rede Nacional de Certificadores do INEP nas edi¢des do
ENEM Regular de 2023, 2024 e 2025. Também fui formalmente designada para atividades de supervisdo

relacionadas a processos seletivos do Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncia Animal.

Documentos comprobatérios: 03 - FISCALIZACAO DE VESTIBULAR E CONCURSO - declara¢es INEP/RNC
referentes aos ENEM 2023, 2024 e 2025; Portaria n? 649/2023; Portaria n2 2/2026.
Pontuagdo apresentada: 22,5 pontos.

REQUISITO Il — Participagao e atuagdao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovagao ou assisténcia especializada.

Iltem 9 - Formacao continuada e a¢es de desenvolvimento de competéncias — 1 ponto por capacitacao.

Como parte do processo de desenvolvimento e aperfeicoamento profissional, participei de acdes
de capacitagdo relacionadas a Administragdo Publica, destacando-se os cursos Gestdo de Crises no Setor
Publico, com carga horaria de 30 horas, e Planejamento Estratégico para Organiza¢des Publicas, com carga

horaria de 25 horas.

Documentos comprobatérios: 04 - CERTIFICADOS FORMACAO CONTINUADA - certificados dos cursos
Gestdo de Crises no Setor Publico e Planejamento Estratégico para OrganizacGes Publicas.
Pontuagdo apresentada: 2 pontos.

REQUISITO IV — Designagao para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Iltem 8 - Atuacdo como responsavel por setor ou unidade — 4,5 pontos por ano ou fragcdo acima de seis
meses.

Desde junho de 2020, exerco responsabilidade técnica relacionada ao setor em que atuo, condicdo
posteriormente reconhecida e formalizada institucionalmente por meio da Portaria n? 38/2026. A

continuidade dessa responsabilidade ao longo da minha trajetéria profissional demandou o
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desenvolvimento e aplicacdo de conhecimentos técnico-administrativos, organizacdo dos processos de
trabalho e acompanhamento das demandas relacionadas ao funcionamento do setor. A experiéncia
acumulada nesse periodo constitui uma das dimens&es centrais da minha trajetdria profissional na UFAL,
em razdo da continuidade da responsabilidade assumida e de sua relacao direta com o funcionamento das
atividades institucionais.

No exercicio dessa responsabilidade, atuo no acompanhamento da documentacdo e dos processos
académicos e administrativos relacionados aos cursos de mestrado e doutorado, na elaboragao das atas
das reunides, na organizacdo dos respectivos registros administrativos e no suporte as demandas da
Coordenacdo. A experiéncia acumulada também possibilitou a produ¢dao de manuais e a criacao de fluxos
processuais internos destinados a sistematizacdo e a organizacdo dos procedimentos desenvolvidos no

setor

Documentos comprobatorios: 05 - PORTARIA DE RESPONSABILIDADE TECNICA - Portaria n? 38/2026.
Pontuagdo apresentada: 27 pontos.
REQUISITO VI - Produgao, prospecc¢ao e difusao do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 4 - Educacdo formal superior a exigida para ingresso no cargo — 15 pontos por curso.

Conclui o curso de graduacdao em Comunicacao Social — Relagdes Publicas, pela Universidade
Federal de Alagoas, formacdo que ampliou meus conhecimentos e competéncias relacionados a

comunicacdo, interacdo institucional e compreensao dos processos organizacionais.

Documentos comprobatdrios: 06 — DIPLOMA DE GRADUACAO - Diploma de Gradua¢do em Comunicagdo
Social — Relag¢des Publicas.
Pontuagdo apresentada: 15 pontos.

Iltem 10 - Autoria ou coautoria de artigo publicado — 7,5 pontos por publicacao.

Participei, como coautora, da producdo do artigo “Gestdo estratégica de capacitacdo: desafios e
avanc¢os na UFAL pos-decreto 9.991/2019”, publicado em 2025. A produgdo relaciona-se diretamente ao
contexto institucional da Universidade e representa experiéncia de sistematizacdo e difusdo de

conhecimento relacionado a gestdo e ao desenvolvimento de pessoas na UFAL.
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Documentos comprobatérios: 07 - DECLARACAO DE PUBLICACAO - declaragédo de publicacdo do artigo.
Pontuagdo apresentada: 7,5 pontos.

Item 14 - Participa¢do em atividade de difusdo ou apoio a formacao institucional — 3 pontos por evento.

Participei de atividades de apoio a formacao e difusdo do conhecimento em ag¢des promovidas no
ambito da UFAL. Atuei como monitora na Oficina de Analise Bibliométrica com uso do RStudio, com 30
horas de atividades desenvolvidas, e como secretdria no Il Simpdsio do Programa de Pds-Graduagdo em
Ciéncia Animal, com 20 horas de atividades. Essas experiéncias possibilitaram participacdo no suporte a
realizacdo de atividades académicas, cientificas e formativas, contribuindo para a organizacao e execucao

de acdes voltadas a comunidade universitaria.

Documentos comprobatorios: 08 - CERTIFICADOS PROEX - certificado PROEX da Oficina de Analise
Bibliométrica com uso do RStudio e certificado PROEX do Il Simpdsio do Programa de Pés-Graduagdo em
Ciéncia Animal.

Pontuagdo apresentada: 6 pontos.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Minha trajetdria profissional na Universidade Federal de Alagoas evidencia um processo continuo
de construcdo de saberes e competéncias decorrentes da experiéncia pratica, da formacdo profissional e
da participacao em diferentes dimensdes da vida institucional.

A permanéncia na pos-graduacao em Ciéncia Animal desde meu ingresso na Universidade
proporcionou o desenvolvimento de conhecimento acumulado sobre seus procedimentos académicos e
administrativos. Como técnica com maior tempo de atuagdo na pds-graduagao em Ciéncia Animal,
acompanhei mudancas importantes em sua trajetdria, especialmente a ampliacdo da oferta académica do
mestrado para mestrado e doutorado, passando a lidar com a documentacgdo e os processos relacionados
aos dois cursos.

A experiéncia adquirida no acompanhamento cotidiano dessas atividades possibilitou ndo apenas
executar procedimentos, mas também sistematizar conhecimentos e desenvolver instrumentos de apoio

ao trabalho, como manuais e fluxos processuais internos. Essas iniciativas representam a transformacao
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do conhecimento adquirido pela experiéncia em instrumentos destinados a organizacdo e padronizacado
dos processos da Coordenacao.

A elaboragdo das atas das reunides contribui para o registro e a organizagdo das deliberagdes
institucionais, enquanto a participacdo junto as comissdes na elaboracdo de editais de selecdo amplia
minha atuacdo para atividades que exigem conhecimento dos procedimentos administrativos
relacionados ao ingresso de estudantes no Programa.

Minha atuacdo também alcanga a comunicagdo institucional, por meio da manutencdo do
Instagram da pos-graduacdo, contribuindo para a divulgacdo de informacodes e atividades do Programa. A
participacdo em colegiado e comissbes ampliou minha compreensdao das instancias institucionais e
fortaleceu competéncias relacionadas ao trabalho coletivo, a representacdo e ao acompanhamento de
procedimentos administrativos. Da mesma forma, as experiéncias relacionadas aos processos seletivos e
ao ENEM contribuiram para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a organizagao,
responsabilidade e observancia de procedimentos.

As acGes de formacgao continuada, as atividades de extensdo e apoio a formacado e a experiéncia de
producdo cientifica complementam essa trajetdria, articulando a experiéncia profissional com a
atualizacao de conhecimentos e sua difusao.

Dessa forma, os saberes construidos ao longo da minha trajetdria ndo permanecem restritos ao
conhecimento individual adquirido pela experiéncia. Parte desses conhecimentos foi sistematizada em
manuais, traduzida em fluxos processuais e aplicada na organizacdo das atividades administrativas e
académicas, contribuindo para a continuidade e organizacdo dos servicos relacionados a pds-graduacao

em Ciéncia Animal.

CONSIDERAGOES FINAIS
As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetdria profissional e evidenciam
os conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo de

Assistente em Administracdo na Universidade Federal de Alagoas.
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As atividades descritas demonstram a ampliacdo progressiva das responsabilidades assumidas,
abrangendo atuacdo técnico-administrativa, participacdo em instancias colegiadas e comissdes, processos
seletivos, formagdo continuada e atividades de produgao e difusdo do conhecimento.

Essas experiéncias contribuiram para o fortalecimento das a¢@es institucionais, para a qualificacdo
dos servigos prestados e para o desenvolvimento das atividades da Universidade, estando devidamente
comprovadas pela documentacdo anexada para fins de andlise do presente requerimento de

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informac¢des e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiras, auténticas e correspondem a minha trajetéria profissional,
responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislacao
vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderd ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagdao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro, ainda,
estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na legislacao
aplicavel, observado o disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais nele constantes.
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Rio Largo, 26/08/2026.
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