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APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo sistematiza minha trajetéria profissional como servidor técnico-
administrativo em educacdo da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), ocupante do cargo de Assistente
em Administracdo, com a finalidade de apresentar e contextualizar os conhecimentos, saberes,
competéncias, habilidades e experiéncias desenvolvidos ao longo da carreira, para fins de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC, nivel V.

Minha trajetdria profissional na UFAL foi construida de forma progressiva, mediante a articulacdo
entre experiéncia profissional, formagdo académica e continuada e participacdo em diferentes processos,
projetos, comissdes e atividades institucionais. Ao longo desse percurso, ampliei gradativamente minha
capacidade de atuacdo, assumindo responsabilidades que ultrapassaram a execucdo estritamente
operacional das atribuicGes ordinarias do cargo e que demandaram autonomia, capacidade de analise,
organizacdo, comunicacdo, sistematizacdo de informacgGes, trabalho colaborativo e aplicacdo de
conhecimentos em diferentes contextos da administracao publica e da educac¢do superior.

A diversidade das atividades desenvolvidas ao longo da carreira possibilitou minha atuacdo em
diferentes dimensdes da Universidade, incluindo extensdo, comunicacdo institucional, organizacdo e
apoio a eventos, gestdo e sistematizacdo de informacdes, processos de avaliacdo e recredenciamento,
coleta de dados institucionais, fiscalizacdo de contratos administrativos, avaliagio de desempenho de
servidores e gerenciamento de canais digitais institucionais.

Minha formag¢dao académica multidisciplinar, constituida pelas areas de Comunicagao Social —
Jornalismo e Letras, associada a formacdo continuada, contribuiu para ampliar minha capacidade de
atuacdo em atividades que exigem dominio da comunicacdo escrita e institucional, producdo e
organizacdo de informacOes, relacionamento com diferentes publicos e utilizacdo de recursos e
ferramentas de comunicacdo. Esse percurso formativo, articulado a experiéncia adquirida ao longo de
aproximadamente uma década e meia de atua¢do como servidor técnico-administrativo em educacdo,
constitui fundamento para uma atuacdo profissional técnica, diversificada e integrada as demandas
institucionais.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

Assim, este Memorial busca evidenciar n3do apenas os cargos, setores e atividades
desempenhados, mas, sobretudo, o processo de construcdo e aplicacdo de saberes e competéncias ao
longo da carreira, demonstrando como essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento das
atividades institucionais da Universidade Federal de Alagoas.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

1. Inicio da carreira institucional — Assessoria de Educa¢éo em Direitos Humanos e Seguranga Publica —
Aedhesp/Proex

Minha trajetdria profissional na Universidade Federal de Alagoas teve inicio em 2012, com meu
ingresso no servico publico federal para o cargo de Assistente em Administracdo, mediante aprovagdo em
concurso publico em vaga reservada a pessoa com deficiéncia (PcD). A Portaria n2 766, de 11 de maio de
2012, registra minha nomeacdo em carater efetivo para o cargo de Assistente em Administracdo, Nivel |,
Classe D, com lotagdo inicial no Campus A. C. Simdes.

Desde o ingresso na instituicdo, minha atuagdo foi acompanhada por um processo continuo de
aprendizagem, adaptacao e desenvolvimento de competéncias. A passagem por diferentes setores
possibilitou conhecer distintas dimensGes da Universidade e compreender, de maneira progressiva, a
complexidade da Administracao Publica e da atua¢do de uma instituicdo federal de ensino superior.

Nesse primeiro periodo, atuei na Assessoria de Educagdo em Direitos Humanos e Seguranga
Publica (Aedhesp), setor vinculado a Pro-Reitoria de Extensdo (Proex). A experiéncia proporcionou
contato com atividades relacionadas a articulagao entre Universidade e sociedade, ampliando minha
compreensdo acerca da dimensao social da instituicdo e da importancia da extensao universitaria como
instrumento de interagdo e transformagao social.

Nesse contexto, minha participagdo em atividades institucionais passou a envolver diferentes
frentes, incluindo comunicagdo, organizagao e apoio a realizagdao de eventos e atividades de formagdo
institucional. Os conhecimentos adquiridos no Curso de Pds-Graduagao Lato Sensu em Género e
Diversidade contribuiram para minha atuagao em atividades vinculadas ao Curso de Especializagdo em
Educagdo em Direitos Humanos e Diversidade (EDHDI), promovido pela Aedhesp, incluindo aulas
inaugurais, encontros presenciais e Seminarios de Estudos e Pesquisas.

No desenvolvimento dessas atividades, desempenhei fungdes como fotégrafo, administrador de
redes sociais institucionais, especialmente do Facebook, e integrante de comissdes organizadoras,
contribuindo para o planejamento, a estruturagao, a divulgagdo e a realizagao dos eventos.

Essas experiéncias representaram importante ampliacdo do escopo de minha atuacdo profissional. Além
das atividades administrativas, passei a mobilizar conhecimentos relacionados a comunicacdo
institucional, producdo e divulgacdo de conteudo, registro fotografico, utilizacdo de ferramentas digitais,
organizagdao de eventos e trabalho colaborativo. Dessa forma, essa etapa contribuiu para o
desenvolvimento de competéncias que foram posteriormente aplicadas em diferentes contextos
institucionais.
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2. Ampliagdo da atuagdo profissional — Procuradoria Educacional Institucional — PEI/GR

Em 2016, em atencdo a convite do Procurador Educacional da UFAL, aceitei ser removido para a
Procuradoria Educacional Institucional (PEI/GR). A mudanga representou uma nova etapa de minha
trajetoria profissional e ampliou minha experiéncia administrativa, especialmente em razao da natureza
estratégica das atividades desenvolvidas no setor.

A atuagdo junto a PEl possibilitou meu contato com processos relacionados a gestdao e a
sistematizagao de informagdes institucionais e a articulagdo com diferentes setores da Universidade. Essa
experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de uma visdao mais sistémica da instituicdao, permitindo
compreender de forma mais ampla a interdependéncia entre diferentes areas e a importancia da
qualidade, organizagdo e sistematizagdo das informagbes utilizadas para subsidiar processos
administrativos e académicos.

Ainda em 2016, fui designado para integrar a Comissdo de Recredenciamento da UFAL junto ao
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep/MEC). A participagdo nessa
comissao ampliou minha experiéncia em processos institucionais de carater estratégico, que exigem
articulagdo de informagdes provenientes de diferentes areas da Universidade.

A atuagdo em uma comissao composta por representantes de diversos setores proporcionou uma
compreensdo integrada da estrutura e do funcionamento institucional, ao mesmo tempo em que exigiu
capacidade de organizacdo, analise, articulacdo e trabalho coletivo.

Posteriormente, em 2022, fui designado para integrar o Grupo de Trabalho responsavel pela coleta
de informacGes para o Censo da Educacao Superior, na condicdo de Auxiliar Institucional. Essa atividade
representou outra importante dimensdo de minha atuacdo profissional, relacionada a producdo, coleta,
organizacdo, conferéncia e sistematizacdo de informacdes institucionais.

A experiéncia acumulada nessa etapa consolidou competéncias relacionadas ao tratamento de
informacGes, a articulacdo entre setores, ao cumprimento de demandas institucionais e a compreensao
dos processos de avaliacdo e producdo de dados da educacgdo superior.

3. Transferéncia para a Unidade Educacional Penedo/Campus Arapiraca

Outro marco importante de minha trajetéria na UFAL ocorreu em 2023, quando fui removido para
a Unidade Educacional de Penedo/Campus Arapiraca. A mudanca representou uma nova etapa
profissional, marcada pela atuacdo em uma unidade educacional situada fora da estrutura administrativa
central da Universidade e pela necessidade de adaptacdo a uma nova realidade institucional.

No mesmo ano, fui designado para atuar como Fiscal Setorial de contrato administrativo,
acompanhando contrato relacionado a prestacdao de servicos continuados de limpeza, conservacdo,
higienizacdo e desinfec¢do nas dependéncias da UFAL Penedo.

O exercicio dessa atribuicdo ampliou significativamente o campo de minhas responsabilidades
profissionais, envolvendo acompanhamento da execugdao contratual, controle e verificagao da prestagao
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dos servicos, observancia das condi¢Bes estabelecidas nos instrumentos administrativos e registro das
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato.

A experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a fiscalizagao
administrativa, responsabilidade funcional, andlise, acompanhamento de processos, controle e tomada de
decisGes no ambito das atribuicdes delegadas.

Em 2023, participei da equipe de comunicagdo do Festival de Musica de Penedo (FEMUPE), projeto
de extensdao da UFAL. Nessa atividade, atuei na apuragao de informagdes, acompanhamento da
programagdo, producao e reda¢do de matérias jornalisticas e elaboragao de conteudos destinados a
divulgacdo institucional.

As matérias produzidas foram posteriormente publicadas no site oficial do Festival, contribuindo
para a divulgacdo, o registro e a visibilidade das acdes desenvolvidas no evento. Essa experiéncia permitiu
aplicar, em contexto institucional, conhecimentos relacionados a formacao em Comunicacdo Social —
Jornalismo, articulando produgdo textual, apuragdo, organizagdo de informagdes e comunicagdo
institucional.

Em 2026, passei a integrar Comissdes de Avaliagao de Desempenho de servidores da Unidade
Educacional de Penedo. A participagdao nessas comissdes representa a continuidade da ampliagdo das
responsabilidades assumidas ao longo da carreira e envolve atividades que exigem postura ética,
capacidade de andlise, responsabilidade, imparcialidade, conhecimento dos procedimentos institucionais
e capacidade de trabalho coletivo.

Atualmente, em atencdo a solicitacdao da Coordenacdo-Geral, além das atividades administrativas
gue desenvolvo na biblioteca, realizo atividades de gerenciamento dos canais digitais institucionais da
Unidade Educacional Penedo, especialmente o perfil institucional no Instagram e o portal eletronico da
Unidade.

Essa atuacdo amplia novamente o escopo das atividades desenvolvidas, articulando
conhecimentos administrativos, comunicacdo institucional, producdo e organizacdo de conteudos digitais
e utilizacdo de ferramentas de comunicacdo para apoiar a divulgacdo das a¢des da unidade.
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EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

Seguem os registros das minhas experiéncias profissionais, bem como as provas documentais em
anexo, considerando os requisitos e critérios preconizados no Decreto n2. 13.048, de 3 de julho de 2026.

REQUISITO | - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou
similares.

Item 3 - Participagdo como membro de nucleos, representa¢des, grupos de trabalho ou similares,
comissbes ou comités previstos no dmbito da administracGo publica, regularmente instituidos (12 pontos
obtidos).

Atividade 1: Participagdo como membro da Comisséo de Recredenciamento da UFAL, como representante
da PE.I.

Participei, como representante da Procuradoria Educacional Institucional (P.E.l.), da ComissGo de
Recredenciamento da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), conforme Portaria UFAL n® 1.569, de 06 de
outubro de 2016. A comissGo foi instituida em atendimento a legislacgdo e as normas técnicas
estabelecidas pelo INEP/MEC. Minha participagdo possibilitou integrar a representagdo da P.E.l. a uma
comissdo institucional de cardter multidisciplinar, contribuindo para a articulagdo e organizacéGo das
demandas relacionadas ao processo de avaliagdo e recredenciamento institucional.

Contribuigdo institucional: Contribuigdo para a organizagdo e articulagdo institucional das demandas
relacionadas ao processo de recredenciamento da UFAL junto ao MEC, integrando diferentes unidades e
setores da Universidade em uma agdo estratégica de avaliagdo e regulagéo institucional.

Documento comprobatdrio: Portaria UFAL n® 1.569, de 06 de outubro de 2016.

Atividade 2: Participacdo no Grupo de Trabalho de coleta de informag¢bes para o Censo 2021 da
Universidade Federal de Alagoas (UFAL)

Participei do Grupo de Trabalho (GT) de coleta de informag¢des para o Censo 2021, no dmbito da
Universidade Federal de Alagoas (UFAL), conforme Portaria n? 415, de 30 de junho de 2022, na condigcdo
de representante da Procuradoria Educacional Institucional (PEl), exercendo a fungdo de Auxiliar
Institucional. O GT foi constituido para atuar na coleta de informagdes destinadas ao Censo da Educagdo
Superior, considerando as normas e o cronograma estabelecidos para esse processo. A Portaria
homologou, ainda, os atos praticados pelo Grupo de Trabalho desde margo de 2022.

Contribuicdo institucional: contribui para as atividades institucionais de coleta e organiza¢éo das
informacgdes necessdrias ao Censo da Educacdo Superior.

Documento comprobatdrio: Portaria UFAL n° 415, de 30 de junho de 2022, que formaliza minha
participa¢do no Grupo de Trabalho, identificando-me como representante da PEI e Auxiliar Institucional.
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Atividade 3: Participagdo como membro de comissdo regularmente instituida

Participei da Comissédo de Avaliagdo de Desempenho do servidor José Augusto Rocha Neto, no dmbito da
Unidade Educacional Penedo do Campus Arapiraca da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), conforme
Portaria n® 02/2026/Unidade Educacional Penedo, de 10 de fevereiro de 2026. A participacGo nessa
comissdo representou uma atuagdo institucional vinculada ao processo de avaliagcdo de desempenho de
servidor da Universidade, contribuindo para o desenvolvimento das atividades avaliativas e para o
cumprimento dos procedimentos institucionais.

Contribuigdo institucional: Contribuicdo para a realizagdo do processo institucional de avaliagéo de
desempenho, mediante participagcdo em comissdo formalmente constituida no dmbito da Unidade
Educacional Penedo/UFAL.

Documento comprobatdrio: Portaria n® 02/2026/Unidade Educacional Penedo, de 10 de fevereiro de 2026,
que formaliza a designagdo de Reginaldo Andrio da Silva como membro da Comissdo de Avaliagbo de
Desempenho.

Atividade 4: Participagdo como membro de comissdo regularmente instituida

Participei da Comissdo de Avaliagdo de Desempenho da servidora Eliude Maria da Silva, no dmbito da
Unidade Educacional Penedo do Campus Arapiraca da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), conforme
Portaria n® 15/2026/Unidade Educacional Penedo, de 24 de julho de 2026. A participagdo nessa comissdo
constituiu uma experiéncia de atuagdo institucional vinculada ao processo de avaliacGo de desempenho de
servidora da Universidade, contribuindo para o desenvolvimento das atividades avaliativas e para o
cumprimento dos procedimentos institucionais.

Contribuicdo institucional: Contribuicdo para a realizacGo do processo institucional de avaliacGo de
desempenho, mediante participagdo em comissdo formalmente constituida no dmbito da Unidade
Educacional Penedo/UFAL.

Documento comprobatorio: Portaria n® 15/2026/Unidade Educacional Penedo, de 24 de julho de 2026,
que formaliza a designacgdo para participacdo na Comisséo de Avaliagio de Desempenho.

REQUISITO | — Participa¢do em grupos de trabalho, comissées, comités, nucleos, representa¢bes ou
similares.

Item 5 - Atuacdo em atividades de organizacdo, fiscalizagcdo, execugdo de exame de selecGo, vestibular ou
concursos (22,5 pontos obtidos)

Atividade 1: Fiscalizagéo do Concurso Publico para Técnico-Administrativo UFAL 2016 — Fase 1

Participei das atividades de fiscalizagio do processo seletivo do Concurso Publico para Técnico-
Administrativo da Universidade Federal de Alagoas — UFAL 2016 (Fase 1), exercendo a fungdo de Fiscal
Itinerante Chefe, conforme Certiddo emitida pelo Nucleo Executivo de Processos Seletivos —
NEPS/COPEVE/UFAL.

Contribuigdo institucional: Minha atuagdo contribuiu para a organizagéo, fiscalizagdo e regular execugdo
das atividades relacionadas a aplicagdo do concurso publico.
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Documento comprobatorio: Certiddo emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL, com base nos registros internos
da instituicdo, certificando a atuagdo em 2016.

Atividade 2: Fiscalizagéo do Concurso Publico Docente Efetivo UFAL 2022 — Fase 2

Participei das atividades de fiscalizagdo do Concurso Publico Docente Efetivo da Universidade Federal de
Alagoas — UFAL 2022, Editais n® 77/2022 e 80/2022 (Fase 2), exercendo a fungdo de Fiscal, conforme
Certiddo emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL.

Contribuicdo institucional: Minha atuag¢éo contribuiu para a adequada execugdo e fiscalizagdo do
processo seletivo, colaborando para o cumprimento dos procedimentos institucionais necessdrios a
realizag@o do concurso.

Documento comprobatorio: Fiscalizagdo do Concurso Publico Docente Efetivo UFAL 2022 — Fase 2, Editais
ne 77/2022 e 80/2022.

Atividade 3: Fiscaliza¢do do Concurso Publico Docente Efetivo UFAL 2023 — Fase 1

Participei das atividades de fiscalizagdo do Concurso Publico Docente Efetivo da Universidade Federal de
Alagoas — UFAL 2023, Editais n® 08/2023 e 09/2023 (Fase 1), exercendo a fungdo de Fiscal, conforme
Certiddo emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL.

Contribuicdo institucional: Minha atuacdo contribuiu para a organizacdo e regular execucdo das
atividades de fiscalizagao e aplicagdo do processo seletivo.

Documento comprobatorio: Certiddo emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL, referente a Fase 1 do Concurso
Publico Docente Efetivo UFAL 2023, Editais n® 08/2023 e 09/2023 (Fase 1).

Atividade 4: Fiscaliza¢do do Concurso Publico Docente Efetivo UFAL 2023 — Fase 3

Participei das atividades de fiscalizacdo do Concurso Publico Docente Efetivo da Universidade Federal de
Alagoas — UFAL 2023, Editais n® 08/2023 e 09/2023 (Fase 3), exercendo a fungdo de Fiscal.

Contribuicdo institucional: Contribui para a fiscaliza¢Go e adequada execugdo da terceira fase do processo
seletivo para docentes efetivos da UFAL, colaborando para o cumprimento dos procedimentos necessdrios
a realizagdo do concurso.

Documento comprobatorio: Certiddo emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL, referente a Fase 3 do Concurso
Publico Docente Efetivo UFAL 2023.

Atividade 5: Fiscalizagdo no Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM 2024

Atuei na fiscalizagdo da aplicagcdo das provas do ENEM 2024.

Contribuigdo institucional: contribui para a organizagéo e regularidade da execugdo do exame nos dias de
aplicagéo.

Documento comprobatdrio: Declaragéo do Cebraspe, datada de 25 de agosto de 2026, que registra a
fungéo de Fiscal Volante e as datas de atuagdo no ENEM 2024.
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REQUISITO Il — Participagcao e atuacao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovagdo ou assisténcia especializada.

Item 2 - Participagéo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragdo de
projetos pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e inova¢do
(4,5 pontos obtidos).

Atividade 1: Atuagdo técnica/especializada na equipe de comunicagdo do FEMUPE — projeto de extensdo
da UFAL

Participei da equipe de comunica¢éo do Festival de Musica de Penedo (FEMUPE), projeto de extensdo da
Universidade Federal de Alagoas, durante a edi¢cdo de 2023, desenvolvendo atividades técnicas e
especializadas de comunicagdo institucional e produgdo de contetdo jornalistico. Na condigéo de servidor
ocupante do cargo de Assistente em Administra¢do da UFAL, lotado na Biblioteca da Unidade Educacional
Penedo, atuei na apuragdo de informagdes, acompanhamento das atividades da programacgéo, produgéo e
redagdo de matérias e elaboragéo de conteudos destinados a divulgagdo institucional do Festival.

Contribuigdo institucional: Minha atuagéo contribuiu para a divulgagéo institucional do Festival de Musica
de Penedo, para a disseminagdo de informacdes sobre sua programacdo e para o registro jornalistico das
agdes realizadas durante o evento, caracterizando participagdo técnica e especializada em projeto de
extensdo institucional da UFAL. Como resultado da atuagéo, foram produzidas e publicadas, sob minha
autoria, trés matérias no site oficial do Festival de Musica de Penedo: “Encontro de Musicologia abre
programac¢do académica do Festival de Musica de Penedo”, publicada em 19 de outubro de 2023; “Mistura
de culturas dad vida a oficina Cacuriando Coco Alagoano”, publicada em 20 de outubro de 2023; e “Musica
além do som promove inclusGo de pessoas surdas no Festival de Musica Penedo”, publicada em 23 de
outubro de 2023.

Documento comprobatério: Declaracdo Doc. 62/26, emitida pelo Festival de Musica de Penedo/UFAL,
assinada pela Coordenadora de Comunicagéo e pelo Coordenador Geral do FEMUPE.

REQUISITO Il — Participacao e atuacao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovagdo ou assisténcia especializada.

Item 9 - Participagdo em programas de formagdo continuada e/ou ag¢bes de desenvolvimento de
competéncias, desde que ndo utilizada para fins de aceleragéio da promog¢éo na carreira (carga hordria
minima de dez horas). (3.0 pontos obtidos).

Atividade 1: Capacitagdo - Curso “Etica e Administragdo Publica”

Participei do curso “Etica e Administragdo Publica — Turma 2”, promovido pelo Instituto Legislativo
Brasileiro, na modalidade a disténcia, realizado no periodo de 23 de julho a 12 de agosto de 2019, com
carga hordria de 40 horas/aula e aprovacdo com nota 100,00. A formag¢do contemplou conteudos
relacionados a ética, a administragdo publica, a relagdo entre ética e administragdo publica, a ética no
Legislativo, a ética e a legislagdo e a relagdo entre ética, Estado e sociedade.

A capacitacdo contribuiu para o desenvolvimento e o aperfeicoamento de conhecimentos relacionados a
ética profissional, aos principios da administracdo publica e a atuagdo responsavel no servico publico,
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ampliando competéncias aplicdveis ao exercicio das atividades técnico-administrativas no ambito
institucional.

Documento comprobatdrio: Certificado do curso “Etica e Administragdo Publica — Turma 2”, Instituto
Legislativo Brasileiro.

Atividade 2: Capacitacto — Curso “Qualidade no Atendimento Aplicada ao Servigo Publico”

Participei do curso de capacita¢Go “Qualidade no Atendimento Aplicada ao Servigo Publico”, realizado no
periodo de 13 de janeiro a 12 de abril de 2025, com carga hordria de 360 horas, tendo obtido nota 9 na
avaliagdo. A formagdo foi direcionada ao desenvolvimento de conhecimentos e competéncias
relacionados a qualidade do atendimento no servico publico, contribuindo para o aperfeicoamento da
atuagdo profissional e para a melhoria das prdticas de atendimento e relacionamento com os usudrios dos
servigos institucionais.

A capacitagdo proporcionou o aprimoramento de competéncias relacionadas a prestagao de servigos
publicos com qualidade, eficiéncia, responsabilidade e foco no usuario, conhecimentos aplicaveis ao
exercicio das atividades técnico-administrativas e a melhoria dos processos de atendimento institucional.

Documento comprobatdrio: Certificado do curso “Qualidade no Atendimento Aplicada ao Servico
Publico”.

Atividade 3: Capacitacio EAD dos Certificadores da Rede Nacional de Certificadores (RNC) 2025

Participei da Capacitagdo EAD dos Certificadores da Rede Nacional de Certificadores (RNC) 2025,
promovida pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP/MEC, na
modalidade a distdncia, realizada no periodo de 9 a 28 de setembro de 2025, com carga hordria de 30
horas. A formagdo teve como finalidade preparar os participantes para o desempenho das atividades de
certificagéo relacionadas as avaliagbes educacionais nacionais, contemplando conteudos referentes as
responsabilidades e obrigagées dos certificadores, aspectos comportamentais, procedimentos de aplica¢do
e certificagdo, tratamento de ocorréncias e situagdes-problema e utilizagdo do Sistema Web da Rede
Nacional de Certificadores.

A capacitacdo possibilitou o desenvolvimento e o aprimoramento de conhecimentos técnicos e
competéncias relacionadas a organizacdo, acompanhamento, fiscalizacdo e certificacdo de processos
avaliativos de abrangéncia nacional, contribuindo para o aperfeicoamento da atuacdo profissional em
atividades relacionadas a educacdo e a administracdo publica.

Documento comprobatdrio: Declaracdo de participacdo na Capacitacdo EAD dos Certificadores da Rede
Nacional de Certificadores (RNC) 2025 — INEP/MEC, com carga hordria de 30 horas.
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REQUISITO IV — Designacao para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 3 - Exercicio de atividades de gestGo ou fiscaliza¢Go de contratos de aquisicGo, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos (4,5 pontos obtidos)

Atividade: Fiscalizagdo de contrato de servigos

Fui designado, por meio da Portaria n? 68, de 09 de novembro de 2023, da Pro-Reitoria de Gestdo
Institucional — PROGINST da Universidade Federal de Alagoas, para exercer a fung¢éo de Fiscal Setorial do
Contrato n® 08/2023, celebrado com a empresa SOLL — Servigcos, Obras e Locagbes Ltda., cujo objeto
compreendia a prestagdo de servigos continuados de limpeza, conservagdo, higienizagdo e desinfecgdo de
bens modveis e imdveis, com fornecimento de materiais, equipamentos de protegcdo individual e
equipamentos/ferramentas.

A designacdo representou a assun¢do de responsabilidade técnico-administrativa relacionada ao
acompanhamento e a fiscalizacGo da execu¢do contratual, exigindo atuagdo no controle da adequada
prestacdo dos servicos contratados e na observdncia das condicbes estabelecidas no instrumento
contratual e em seu Termo de Referéncia. A experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de
competéncias relacionadas a fiscaliza¢@o de contratos administrativos, ao acompanhamento da execugéo
de servigos terceirizados e ao controle das obrigagdes estabelecidas pela Administragdo Publica.

Documento comprobatdrio: Portaria n 68, de 09 de novembro de 2023 — PROGINST/UFAL.

REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusao do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 4 - Conclusdo de curso de educagdo formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular
e que ndo seja utilizado para percepgdo de Incentivo a Qualificagdo — 1Q (15 pontos obtidos)

Atividade: Licenciatura em Letras — Portugués e Espanhol — Formag¢do Pedagdgica ndo utilizada para
percepg¢do de Incentivo a Qualificagdo - 1Q - 29 graduagdo

Conclui o curso de graduagdo em Letras — Portugués e Espanhol pelo Centro Universitdrio Cidade Verde —
UniCV, obtendo o titulo de Licenciado em Letras — Portugués e Espanhol. O curso possui reconhecimento pelo
Ministério da Educagdo, conforme Portaria MEC n? 1.095, de 25 de outubro de 2018, e o diploma encontra-
se regularmente registrado pela institui¢éo de ensino.

A concluséo desta formagdo representa a ampliagdo da minha educagdo formal e o desenvolvimento de
conhecimentos e competéncias nas dreas de linguagem, comunicagdo, leitura, produgdo textual e
formacdo pedagdgica, agregando novos saberes a minha trajetoria profissional como servidor técnico-
administrativo em educagdo. A formag¢do amplia minha capacidade de atuag¢do no contexto institucional,
especialmente em atividades relacionadas a educagdo, comunicacGo, producdo e difusdo de
conhecimentos e apoio as atividades académicas e institucionais.
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Documento comprobatdrio: Diploma de Licenciatura em Letras — Portugués e Espanhol — FormagéGo
Pedagdgica

REQUISITO VI - Produgdio, prospecgdo e difusdo do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 14 - Participagcdo em atividade de difusdo ou apoio a formagdo institucional (expositor, facilitador,
colaborador). (24 pontos obtidos)

Atividade 1: Comissdo Organizadora da Aula Inaugural do Curso de EspecializacGo em Educagdo em
Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI

Participei da organizacdo da Aula Inaugural do Curso de Especializagdo em Educagdo em Direitos
Humanos e Diversidade — EDHDI, promovida pela Universidade Federal de Alagoas, em 12 de dezembro de
2012, integrando a ComissGo Organizadora do evento. Minha atuacdo contribuiu para o apoio a
realizacdo de atividade académica vinculada a formagdo institucional na drea de Educacdo em Direitos
Humanos e Diversidade, colaborando para a organizagéo e desenvolvimento da atividade de formacgdo.

Contribuigdo institucional: A participagcdo contribuiu para a realizagdo da atividade inaugural do curso e
para o apoio a formagdo académica dos participantes, fortalecendo as agles institucionais de formag¢do
na drea de Educacgdo em Direitos Humanos e Diversidade.

Documento comprobatdrio: Certificado de participagdo na ComissGo Organizadora da Aula Inaugural do
Curso de Especializagdo em Educa¢Go em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI, realizado em
01/12/2012, com carga hordria de 60 horas.

Atividade 2: Comissdo Organizadora do Encontro Presencial, Mddulo 1, Polo Maceid, do Curso de Pds-
Graduacgdo Lato Sensu em Educagéo em Direitos Humanos e Diversidade

Participei da organizagdo do Encontro Presencial, Mddulo 1, Polo Maceid, do Curso de Pds-Graduagéo
Lato Sensu em Educagdo em Direitos Humanos e Diversidade, realizado nos dias 16 e 17 de janeiro de
2013, integrando a Comissdo Organizadora. Minha atuagdo esteve relacionada ao apoio a realizagéo da
atividade formativa e a organizagdo do encontro académico.

Contribuicdo institucional: A participagdo contribuiu para a realizagdo do encontro presencial e para o
desenvolvimento das atividades de formagdo académica do curso, apoiando a continuidade das agbes
institucionais de formagdo em Educag¢éo em Direitos Humanos e Diversidade.

Documento comprobatdrio: Certificado de participagdo na ComissGo Organizadora do Encontro
Presencial — Mddulo 1, Polo Maceid, com carga hordria de 40 horas.
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Atividade 3: ComissGo Organizadora do | Semindrio de Estudos e Pesquisas — SEP, do Curso de Pos-
Graduacgdo Lato Sensu em Educacéo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI 2

Participei da organizacdo do | Semindrio de Estudos e Pesquisas — SEP, do Curso de Pds-Graduacgdo Lato
Sensu em Educacdo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI 2, realizado em 02 de junho de 2013,
integrando a equipe organizadora do evento. Minha participagdo contribuiu para o apoio a realizagdo de
atividade académica destinada a discuss@o, socializagdo e formag¢do na drea de EducacGo em Direitos
Humanos e Diversidade.

Contribuigdo institucional: A atuacdo contribuiu para a realizacGio do semindrio e para a cria¢Go de
espaco institucional de estudos, discussdo e socializagdo de conhecimentos relacionados a Educa¢do em
Direitos Humanos e Diversidade.

Documento comprobatdrio: Certificado de participagdo na equipe organizadora do | Semindrio de Estudos
e Pesquisas — SEP, com carga hordria de 40 horas.

Atividade 4: Membro da equipe de organizagdo do Il Semindrio de Estudos e Pesquisas — SEP2, do Curso
de Pés-Graduagdo Lato Sensu em Educagdo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI 2, realizado em
09 de novembro de 2013.

Participei da organizagdo do Il Semindrio de Estudos e Pesquisas — SEP2, do Curso de Pds-Graduagdo Lato
Sensu em Educagdo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI 2, realizado em 09 de novembro de 2013,
como membro da equipe de organizagdo do evento. Minha atuagéo contribuiu para o apoio a realizagéo
de atividade académica voltada a discuss@o e socializagdo de conhecimentos na drea de Educagcio em
Direitos Humanos e Diversidade.

Contribuigcdo institucional: A participagéo colaborou para a realizagéio do semindrio e para a manutengéo
das ag¢des institucionais de formagdo, estudos e socializagéo de conhecimentos desenvolvidas no dmbito
do curso.

Documento comprobatdrio: Certificado de participagdo como membro da equipe de organizagéo do Il
Semindrio de Estudos e Pesquisas —SEP2, com carga hordria de 8 horas.

Atividade 5: Organizagéo do 32 Semindrio de Estudos e Pesquisas — 3SEP, do Curso de Pds-Graduagdo Lato
Sensu em Educagéo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI2, realizado em 15 de margo de 2014.

Participei da organizag¢éo do 32 Semindrio de Estudos e Pesquisas — 3SEP, do Curso de Pds-Graduagdo Lato
Sensu em Educacdo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI2, realizado em 15 de marco de 2014,
integrando a equipe organizadora do evento. Minha participagGo esteve relacionada ao apoio a
realizagdo da atividade académica e a organizagdo de espago institucional destinado a formagdo e a
socializa¢do de conhecimentos.

Contribuicdo institucional: A atuag¢do contribuiu para a realizagdo do semindrio, favorecendo o
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desenvolvimento das atividades académicas e a disseminagdo de conhecimentos produzidos no dmbito do
curso de pds-graduacgdo.

Documento comprobatdrio: Certificado de participagdo na equipe organizadora do 32 Semindrio de
Estudos e Pesquisas — 3SEP, com carga hordria de 40 horas.

Atividade 6: Organizacdo do | Semindrio de Estudos sobre Educagio em Direitos Humanos e Diversidade —
EDHDI, realizado entre agosto e setembro de 2014.

Participei da organizagdo do | Semindrio de Estudos sobre Educagdo em Direitos Humanos e Diversidade —
EDHDI, realizado entre agosto e setembro de 2014, integrando a ComissGo Organizadora. Minha
participagdo contribuiu para o apoio a realizacdo de atividade académica voltada a formacgdo, discusséo e
socializa¢do de conhecimentos relacionados a Educagcdo em Direitos Humanos e Diversidade.

Contribuigdo institucional: A participagdo contribuiu para a realizacGo do semindrio e para o
fortalecimento das agdes institucionais de formacgdo e difusdo de conhecimentos na drea de Educac¢éo em
Direitos Humanos e Diversidade.

Documento comprobatdrio: Certificado de participagdo na Comissdo Organizadora do | Semindrio de
Estudos sobre Educagdo em Direitos Humanos e Diversidade — EDHDI, com carga hordria de 20 horas.

Atividade 7: Comissdo Organizadora dos Estudos de ConstrugGo da Mesa Temdtica sobre Educagcdo em
Direitos Humanos e Projeto Politico Pedagdgico no dmbito do Servigo Social.

Participei da organizagdo dos Estudos de Construgdo da Mesa Temdtica sobre Educagdo em Direitos
Humanos e Projeto Politico Pedagdgico no dmbito do Servigo Social, realizados entre agosto e setembro
de 2014, integrando a ComissGo Organizadora. Minha atua¢éo contribuiu para o apoio a construgéo e
realizagdo de atividade de cardter académico e formativo relacionada a Educag¢éo em Direitos Humanos e
ao Projeto Politico Pedagdgico.

Contribuicdo institucional: A participagdo contribuiu para a preparagéo da atividade temdtica e para a
criagdo de espaco institucional de discusséo e formagdo sobre Educagdo em Direitos Humanos e Projeto
Politico Pedagdgico.

Documento comprobatdrio: Certificado de participacdo na ComissGo Organizadora dos Estudos de
Construgéo da Mesa Temdtica, com carga hordria de 20 horas.

Atividade 8: Organizagdo do Semindrio “Trajetdria metodoldgica de um estudo qualitativo acerca dos
fundamentos da Educag¢éo em Direitos Humanos”, realizado em 28 de junho de 2016.

Participei da organizagdo do Semindrio “Trajetdoria metodoldgica de um estudo qualitativo acerca dos
fundamentos da Educagdo em Direitos Humanos”, realizado em 28 de junho de 2016, no Auditdrio da
Biblioteca Central da Universidade Federal de Alagoas, integrando a equipe organizadora. Minha
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participagdo contribuiu para o apoio a realizagcdo de atividade académica de difusdo de conhecimentos
relacionados a pesquisa qualitativa e a Educag¢éo em Direitos Humanos.

Contribuigdo institucional: A atuacdo contribuiu para a realizacéio do semindrio e para a cria¢Go de
espaco institucional destinado a apresentagdo, discussdo e difusdo de conhecimentos relacionados a
pesquisa em Educagdo em Direitos Humanos.

Documento comprobatdrio: Certificado de participa¢do na equipe organizadora do semindrio, realizado
em 28/06/2016, com carga hordria de 8 horas.

REFLEXAO SOBRE OS SABERES, COMPETENCIAS E CONTRIBUICOES INSTITUCIONAIS

A andlise do conjunto da trajetdria profissional evidencia um percurso marcado pela formagdo
continuada, pela diversificagdo das experiéncias e pela participa¢Go progressiva em diferentes processos e
atividades institucionais da Universidade Federal de Alagoas.

Ao longo da carreira, conhecimentos e habilidades foram mobilizados em atividades relacionadas a
organizagdo e ao apoio a eventos académicos e institucionais, comunicagdo e divulgagéo institucional,
producdo e sistematizagdo de informacdes, participacGo em processos de recredenciamento, coleta de
dados para o Censo da Educagdo Superior, fiscalizagdo contratual, avaliagdo de servidores, apoio a
projetos de extensdo e gerenciamento de canais digitais institucionais.

Esse conjunto de experiéncias demonstra que minha atuagéo profissional ndo se restringiu ao
cumprimento das atribuicbes ordindrias do cargo de Assistente em Administracdo. Ao longo do percurso,
assumi responsabilidades e participei de atividades que demandaram conhecimentos especificos,
autonomia, capacidade de andlise, planejamento, organiza¢do, comunicagdo, trabalho em equipe,
responsabilidade funcional e articulagdo com diferentes setores e agentes institucionais.

A diversidade das fungées exercidas também possibilitou a aplicacdo prdtica da formagdo
académica e continuada em diferentes contextos da Universidade. Os conhecimentos relacionados a
comunicag¢éo, a produgdo textual, as ferramentas digitais, a organizagdo de informagdes e a gestdo
administrativa foram mobilizados em atividades concretas, contribuindo para a execugdo e a divulgag¢do
de agles institucionais, para a organizagdo de processos e informagbes e para o apoio as atividades
administrativas, académicas e de extensdo.

Dessa forma, a trajetdria apresentada evidencia um processo continuo de ampliagGo de
responsabilidades, aquisicdo e aplicacGo de novos saberes e desenvolvimento de competéncias
profissionais. As experiéncias acumuladas em diferentes unidades, setores, comissées, grupos de trabalho
e projetos demonstram uma atuagéo que extrapola a dimensdo estritamente operacional do cargo e que
contribuiu, em diferentes frentes, para o desenvolvimento das atividades institucionais da Universidade
Federal de Alagoas.
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CONSIDERACOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetoria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das agdes institucionais, a melhoria dos servigos prestados e
o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentagéo anexada para
fins de andlise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetdria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagdo vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizagdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislacdo aplicavel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacGes e pelos dados pessoais nele
constantes.

Penedo, 10 de setembro de 2026
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