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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: Kyra Mohanna Soares Lopes

SIAPE: 2088557

Cargo: Assistente em Administracao

Classe/Nivel: D / 15

Unidade de Lotacdo: Unidade Educacional Penedo
Fungdo/Cargo (se houver): ndo se aplica

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-V 52%

APRESENTACAO

Este Memorial Descritivo tem como finalidade contextualizar minha trajetéria funcional desde meu
ingresso no cargo de Assistente em Administracdo da Universidade Federal de Alagoas, em 11 de fevereiro de
2014, até a presente data. Busca demonstrar que os conhecimentos, habilidades, competéncias e
experiéncias adquiridos ao longo desse periodo extrapolam o exercicio ordinario das atribui¢des do cargo,
refletindo meu compromisso com o aperfeicoamento profissional e com o fortalecimento das atividades
institucionais. Ao longo de minha atua¢do na Universidade, tenho buscado continuamente ampliar minha
qualificacdo por meio de atividades que vao além das atribuicdes rotineiras do cargo, como atuacdo na
fiscalizacdo de contratos, participacdao em projetos de extensao, projetos de pesquisa, em colegiados de
cursos da instituicdo, em etapas de processos seletivos para docentes, presidindo comissdes de avaliacdo de
desempenho de servidores técnicos, entre outras comissdes. Essas experiéncias possibilitaram o
desenvolvimento de competéncias técnicas, administrativas e institucionais que contribuiram para o
aprimoramento dos processos internos e para o fortalecimento das a¢des desenvolvidas pela Universidade.

Dessa forma, este memorial complementa as informagGes constantes no requerimento
administrativo, apresentando, de maneira descritiva, os principais marcos de minha trajetdria funcional e as
contribuicdes realizadas ao longo da carreira, as quais serdo detalhadas nos itens subsequentes e
devidamente comprovadas por meio da documentagao pertinente.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetéria profissional na Universidade Federal de Alagoas (UFAL) teve inicio em 11 de
fevereiro de 2014, quando ingressei no quadro permanente da instituicdo no cargo de Assistente em
Administracdo, com jornada de 40 horas semanais e lotacdo no Campus Arapiraca — Unidade Educacional
Penedo, unidade na qual venho desenvolvendo minha atuacdo profissional. Atualmente, encontro-me
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posicionada na classe D, nivel 015, o que evidencia minha evolugdo funcional ao longo da carreira no servigo
publico federal.

Desde os primeiros anos de exercicio, minhas atividades ultrapassaram as atribuicoes
administrativas ordindrias do cargo, passando a contemplar responsabilidades relacionadas a gestao
académica, representagao institucional, fiscalizacdo de contratos, gestdo de pessoas, participagdao em
comissdes, processos seletivos, pesquisa, extensdao e capacitacdo profissional. Essa diversificacao
progressiva das funcgdes assumidas demonstra a ampliacdo de minha participacdo na estrutura
administrativa e académica da UFAL.

Entre 2016 e 2018, participei do Colegiado do Curso de Ciéncias Biolégicas da Unidade Educacional
Penedo, na condicdao de representante suplente dos técnicos administrativos. Essa experiéncia marcou
minha insercdo formal em 6rgdao colegiado da Universidade, permitindo contribuir com discussdes e
decisdes relacionadas a organizacdo académica e ao funcionamento institucional do curso.

A partir de 2018, ampliei minha atuacdo no campo da gestdo administrativa, assumindo
responsabilidades relacionadas a fiscalizagao setorial de contratos na Unidade Penedo. Entre as
designacgoes exercidas estdo a fiscalizagdo do Contrato n2 03/2014, com a Ticket Servigos S/A, relacionado
ao gerenciamento de servicos destinados a frota oficial, e do Contrato n? 16/2017, com a SOLIMP,
destinado a prestacdo de servicos de motorista. Essas atividades envolveram acompanhamento da
execucdo contratual e apoio a manutencdo de servigos necessarios ao funcionamento da unidade.

Também em 2018, iniciei atuacdo mais sistematica em acdes de extensdo universitaria. Entre
setembro de 2018 e setembro de 2019, participei, como servidora colaboradora, do projeto “Metodologia
Cientifica na Escola: trabalhando a leitura e escrita de textos académicos e documentos oficiais”, com
300 horas de atividades. Em 2019, participei igualmente do projeto “Garotas na Tl: despertando vocagoes
e descobrindo talentos”, com 172 horas. Essas acGes contribuiram para aproximar a Universidade da
educacdo basica e da comunidade externa, por meio da formacdo, da divulgacdo do conhecimento e do
estimulo a participacao estudantil.

Entre janeiro de 2020 e janeiro de 2022, assumi uma responsabilidade de maior complexidade
administrativa ao atuar como Coordenadora da Gestdo de Pessoas da Unidade Educacional Penedo,
funcdo exercida sem percepcdo de remuneracdo especifica pela designacdo. Nesse periodo, desenvolvi
atividades relacionadas ao acompanhamento das demandas de pessoal da unidade, interlocucdo com
servidores e setores administrativos e apoio as rotinas institucionais ligadas a gestdo de pessoas. Essa
experiéncia representou importante etapa de minha evolucdo profissional, pois ampliou minha atuagao de
funcbes predominantemente operacionais para responsabilidades de organizacdo e coordenagao
administrativa.

Nos anos de 2021 e 2022, minha atuac¢do passou a integrar de forma mais intensa atividades de
pesquisa, extensao e formac¢ao continuada. Como servidora colaboradora, participei dos projetos de
pesquisa PVCA56-2021 — “Utilizacao do dleo de residuos de macroalgas marinhas do litoral sul de Alagoas
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para a produgao de biodiesel: avaliagdo dos métodos de extragdo do dleo e analise de varidveis no
processo de transesterificagdo” e PVCA186-2021 - “Desenvolvimento de nanofibras eletrofiadas
formadas por poliacido latico (PLA) e policaprolactona (PCL) com aplicagdes na industria farmacéutica” .
Nessas atividades, minha participacdo esteve vinculada a etapas como planejamento experimental,
desenvolvimento das agdes previstas, acompanhamento de procedimentos de pesquisa e colaboragao com
equipes académicas. Os registros confirmam minha insercao como servidora colaboradora nesses projetos.

No mesmo periodo, participei de projetos de extensao voltados a educacao cientifica, incluindo
“ACE 2 Exatas para qué? — palestras, jogos e preparagao de material didatico para alunos do Ensino Médio
envolvendo contetidos do curso de Engenharia de Pesca” e “Utilizando recursos didaticos atrativos e
interativos no ensino de Ciéncias para alunos do 92 ano do Ensino Fundamental”, ambos realizados em
2021. Em 2022, colaborei no projeto “Anadlise de fatores que afetam a pesca e o comércio nas
comunidades da cidade de Penedo: propostas de melhorias”, fortalecendo a interface entre a
Universidade e as comunidades locais.

Ainda em 2021, participei da capacitacdo Ferramentas Google, com carga horaria de 20 horas,
promovida pela UFAL, ampliando conhecimentos relacionados a utilizacdo de recursos digitais aplicaveis as
atividades administrativas e académicas. Em 2022, realizei a capacitacdo Género, Diversidade e Equidade
no Ensino Superior, também com 20 horas, fortalecendo minha formacdo em temas relevantes a atuacao
institucional e as politicas de inclusao e respeito a diversidade no ambiente universitario.

Em 2022, também participei como membro da Comissao Eleitoral da Coordenagao Geral
Académica da Unidade Educacional Penedo, além de atuar na execug¢do do concurso para docente efetivo
da UFAL, relacionado aos Editais n2 077/2021 e n? 080/2021. Dessa forma, passei a acumular experiéncia
na organiza¢do e execugdo de procedimentos seletivos institucionais, atividade que exige observancia de
normas, responsabilidade administrativa e suporte a regularidade dos certames. A documentacgao registra
minha participa¢ao na execuc¢do de concurso para docente efetivo da Universidade.

Também entre 2022 e 2023, participei, como servidora colaboradora, do projeto de pesquisa
PVCA1382-2022 - “Producao de biodiesel a partir de blendas de dleos de residuos de peixe e macroalgas
marinhas: analise de varidveis de processo”. O projeto envolveu planejamento experimental, execugao de
experimentos de transesterificacdo e andlise das varidveis do processo, tendo sido posteriormente
finalizado. A proposta recebeu avaliacdo institucional maxima na etapa de avaliagdo apresentada na
documentacdo, demonstrando a relevancia técnico-cientifica do trabalho desenvolvido pela equipe.

Em 2023, minha participagdo institucional continuou a se diversificar. Atuei na fiscalizagao do
concurso publico para docente da UFAL, relativo aos Editais n2 8/2023 e n? 9/2023, ampliando a
experiéncia adquirida anteriormente na execu¢ao de concursos. No campo da extensdo, participei do
projeto “Oficinas de producdo do biodiesel a partir de dleo de peixe para comunidades da cidade de
Penedo: correlagdao das Ciéncias Exatas com a tecnologia do pescado”, com 72 horas de atividades,
contribuindo para a difusdo de conhecimentos cientificos e tecnolégicos junto a comunidade.
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No ambito da pesquisa, entre 2023 e 2024, integrei o projeto PVCT2374-2023 - “Desenvolvimento
de curativos dérmicos, via eletrofiagdo, contendo dleos essenciais: analise de varidveis de processo”, na
condicao de servidora colaboradora. As atividades do projeto incluiram planejamento experimental,
execucdo de experimentos de eletrofiacdo, analise das varidveis envolvidas e colaboracdo em ensaios
referentes as propriedades dos materiais desenvolvidos.

Em 2024, permaneci exercendo responsabilidades ligadas a fiscalizagdo contratual. Fui formalmente
designada como Fiscal Setorial da Unidade Penedo no Contrato n? 13/2023, firmado com a BTS
Terceirizagao de Servigos Ltda., relacionado a prestacao de servigcos continuados de motorista. Também
atuei como fiscal setorial do Contrato n2 35/2023, firmado com a Localiza Rent a Car S/A, relativo a locagdo
de veiculos para atendimento das demandas de deslocamento da Universidade. A continuidade dessas
designacdes ao longo da carreira demonstra experiéncia acumulada em acompanhamento de contratos e
responsabilidade pela fiscalizacdo de servicos de apoio institucional.

Ainda em 2024, participei como auxiliar de grava¢ao no concurso para docente substituto da UFAL
regido pelo Edital n? 36/2024, atuando especificamente na area de Computag¢do, Gestdo e Sistemas de
Informagao da Unidade Penedo.

Nesse mesmo periodo, iniciei participacdo no projeto de pesquisa PVCT2850-2024 — “Producdo de
biodiesel a partir do 6leo de nim (Azadirachta indica): andlise de varidveis de processo”, desenvolvido
em 2024 e 2025. Como colaboradora, participei de atividades relacionadas ao planejamento estatistico,
avaliacdo de métodos de extracdo do dleo, execucdo de experimentos de transesterificacdo e andlise das
varidveis de processo.

A partir de novembro de 2024, voltei a exercer representacdo em érgdo colegiado, passando a
integrar o Colegiado do Curso de Engenharia de Producdao da Unidade Educacional Penedo, como
representante suplente dos técnicos administrativos, para o biénio 2024-2026. Essa participacao reafirma
minha contribuicdo para os espacos colegiados e para os processos de discussdo e acompanhamento da
organizacdo académica dos cursos da Unidade.

O ano de 2025 foi marcado por importante ampliacdo de minhas responsabilidades institucionais.
Passei a integrar a Comissdo de Acompanhamento Académico do Campus Arapiraca, comissdo
formalmente instituida pela Direcdo Geral do Campus. Também participei como membro suplente da
Comissdo Eleitoral do Curso de Sistemas de Informag¢do da Unidade Penedo, contribuindo para a
organizagao do processo eleitoral académico.

Entre novembro e dezembro de 2025, integrei a Comissdao Avaliadora do Processo de Sele¢do
Simplificado para Cadastro de Bolsistas da Geréncia de Tecnologia da Informacao das Unidades de
Penedo e Palmeira dos indios, regido pelo Edital n® 01/2025 — GTI/Campus Arapiraca. Essa participa¢do
ampliou minha experiéncia em procedimentos de sele¢do institucional, analise e acompanhamento de
processos administrativos relacionados a escolha de bolsistas.
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Também em 2025, assumi a presidéncia de Comissao de Avaliagao de Desempenho de servidor
técnico, responsabilidade que teve continuidade em 2026. A atuacdo na presidéncia de comissdes
representa uma evolugao significativa em minha trajetdria, pois envolve coordenacdo dos trabalhos,
organizacao dos procedimentos, observancia das normas institucionais e conducdo de processos
avaliativos.

No campo da pesquisa, passei a colaborar, em 2025 e 2026, no projeto PVPE4381-2025 - “Produgao
de biodiesel a partir de d6leo de cartamo (Carthamus tinctorius L.): analise de varidveis de processo”,
projeto vinculado a pesquisa institucional da UFAL e desenvolvido com participacdo de servidores e
docentes. A documentacao registra minha participacdo como servidora colaboradora.

Na extensdao, em 2025, participei do projeto “ACE 2 da Engenharia de Pesca: Projeto Exatas para
Todos”, com 72 horas. Entre o final de 2025 e o inicio de 2026, também colaborei nas acdes “Palestras e
oficinas sobre producdo de biodiesel de nim para alunos do Ensino Médio”, “Disseminando as artes
graficas para compreender as Ciéncias no Ensino Médio” e “Conscientizando comunidades pesqueiras:
palestras e desenvolvimento de produtos sobre propriedades organolépticas e boas praticas do
pescado”. Essas acOes reafirmam minha contribuicdo para a integracdo entre ensino superior, educacao
basica e comunidades da regido de Penedo.

Em 2025, participei ainda do | Encontro Integrado dos Nicleos de Acessibilidade da UFAL,
concluindo os mddulos relacionados ao acolhimento de discentes com deficiéncia, documento orientador
para coordenagdes e professores, modulo NEE do SIGAA e roda de conversa sobre acessibilidade,
totalizando 10 horas. A capacitacdo contribuiu para ampliar meus conhecimentos sobre inclusdo,
acessibilidade e atendimento as necessidades educacionais especificas no contexto universitario.

Em 2026, houve novo avango na natureza das responsabilidades assumidas. Além da continuidade
na presidéncia de Comissdes de Avaliacio de Desempenho de servidores técnicos, fui designada
presidente de Comissdo de Avaliagio de Gestor Docente da Unidade Educacional Penedo. A
documentagcdo comprova, por exemplo, minha presidéncia na Comissdo de Avaliacdo de Desempenho
instituida para servidor da Unidade e na Comissao de Avaliagdo de Gestor Docente. Também participei
como membro de outra Comissao de Avaliacdao de Desempenho de servidor técnico. Posteriormente, fui
novamente designada presidente de Comissdo de Avaliacdo de Desempenho, demonstrando a recorréncia
da confianca institucional depositada em minha atuac¢do nesses procedimentos.

No mesmo ano, participei, como servidora colaboradora, do projeto de pesquisa PVCA5362-2026 —
“Producdo de biodiesel a partir de uma blenda de 6leos de semente de nim e de cartamo para o
desenvolvimento sustentavel de energia renovavel”, atualmente em andamento. Entre as atividades
previstas no projeto estdo estudo de referencial tedrico, planejamento experimental, analise estatistica,
execucdo de experimentos, elaboracao de relatdrios e producdo académica.
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Ainda em 2026, participei da acdo de extensdo “ACE 2 da Engenharia de Pesca: Exatas na Pratica”,
com 72 horas de atividades, mantendo a continuidade de minha participacdo em projetos voltados a
divulgacdo das Ciéncias Exatas e a aproximacado da Universidade com estudantes e comunidades externas.

Ao analisar minha trajetdria desde o ingresso na UFAL, observa-se uma evolugdo progressiva
quanto a diversidade, a complexidade e ao grau de responsabilidade das atividades exercidas. Parti de
uma atuacao vinculada ao cargo de Assistente em Administracdo e, ao longo dos anos, passei a
desempenhar fungdes relacionadas a coordenagao de gestao de pessoas, representacao em colegiados,
presidéncia e participacdo em comissdoes, acompanhamento académico, fiscalizagdo de contratos,
organizacao e execug¢ao de concursos e processos seletivos, pesquisa, extensao e formagao continuada.

Como principais resultados e contribui¢des institucionais, destaco a continuidade do apoio
administrativo a Unidade Educacional Penedo, a participagao em instancias de gestdo e decisdao académica,
o acompanhamento da execuc¢do de contratos e servicos essenciais, a colaboracdo na conducdo de
processos de avaliacdo e selecdo, o fortalecimento das atividades de pesquisa e extensao e a aproximacao
entre a Universidade, escolas e comunidades locais. Minha participacdo em projetos cientificos
relacionados a energia renovavel, sustentabilidade, biodiesel, nanofibras e aplicagdes biomédicas, bem
como em projetos extensionistas ligados a educagdo cientifica, tecnologia, comunidades pesqueiras e
educagdo basica, demonstra uma atuacdo que ultrapassa as atribuicdes administrativas estritas e contribui
para as diferentes dimensdes da missdo institucional da UFAL.

Assim, minha trajetéria profissional caracteriza-se pela ampliagdao continua das responsabilidades
técnico-administrativas e especializadas, pela participacdo constante em atividades institucionais de
gestdo, ensino, pesquisa e extensdo e pela disponibilidade para assumir fungdes de maior responsabilidade.
A passagem da participagdo como membro de colegiados e comissdes para a coordenagdo de setor,
fiscalizacdo de contratos e presidéncia de comissdes institucionais evidencia meu desenvolvimento
profissional e a consolidacdo de uma atuacdo comprometida com o funcionamento administrativo,
académico e social da Universidade.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participagdo em grupos de trabalho, comissGes, comités, nucleos, representa¢ées ou
similares.

Item 1 — Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgdos
colegiados da Instituicdo Federal de Ensino.

Participei como membro do Colegiado do curso de Ciéncias Bioldgicas da Unidade Penedo, no biénio
2016 —2018. Participei também como membro do Colegiado do curso de Engenharia de Produgao da Unidade
Penedo, no biénio 2024 — 2026.
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Item 2 - Coordenacdo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes
ou comités previstos no ambito da administracdo publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo
6rgdo ou pela entidade.

Participei como presidente da comissao de avaliagdo de desempenho técnico em 2025 e 2026 e da
comissao de avaliagcdao de gestor docente em 2026.

Item 3 - Participacdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes
ou comités previstos no ambito da administragdo publica, regularmente instituidos.

Participei como membro da Comissdo Avaliadora que atuou no Processo de Selecdo Simplificado
para Cadastro de Bolsistas da Geréncia de Tecnologia da Informacdo das Unidades de Penedo e Palmeira dos
indios, regido pelo Edital N2 01/2025 - GTl/Campus Arapiraca, no periodo de 07/11/2025 a 03/12/2025.

Participei como membro da comissdo de avaliacdo de desempenho de servidor técnico em 2026.

Participei como membro da comissdo eleitoral da Coordenacdo Geral Académica da Unidade
Educacional Penedo em 2022.

Participei como membro da comissao eleitoral do curso de Sistemas de Informagao da Unidade
Penedo em 2025.

Participei como membro da comissao de desempenho académico do campus Arapiraca em 2025.

Item 5 - Atuacdo em atividades de organizagdo, fiscalizacdo, execu¢do de exame de selec¢do, vestibular ou
concursos

Participei na execuc¢do do concurso para docente efetivo da Ufal, editais 077/2021 e 080/2021, em

2022.

Participei na fiscalizagdo do concurso publico para docente da Ufal, editais 8/2023 e 9/2023, em
2023.

Participei como auxiliar de gravagdo do concurso para docente substituto da Ufal, edital 36/2024, em
2024.

Requisito Il - Projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao, inovagao ou assisténcia.

Item 2 - Participagdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracdo de

projetos pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestdo e inovac¢ado).
Participei dos projetos de pesquisa como servidora colaboradora:

PVCA56-2021 Utilizacdo do dleo de residuos de macroalgas marinhas do litoral sul de alagoas para a producao

de biodiesel: avaliacdos dos métodos de extracdo do dleo e analise de varidveis no processo de
transesterificacdo. Em 2021 e 2022.
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PVCA186-2021 Desenvolvimento de nanofibras eletrofiadas formadas por polidcido latico (PLA) e
policaprolactona (PCL) com aplicacdes na indUstria farmacéutica: analise das propriedades mecanicas e
avaliacdo da influéncia de varidveis no processo de eletrofiacdo (electrospinning). Em 2021 e 2022.

PVCA1382-2022 Produgdo de biodiesel a partir de blendas de dleos de residuos de peixe e macroalgas
marinhas: andlise de varidveis de processo. Em 2022 e 2023.

PVCA5362-2026 Producdo de biodiesel a partir de uma blenda de éleos de semente de nim e de cartamo para
o desenvolvimento sustentdvel de energia renovavel. Em andamento 2026.

PVCT2374-2023 Desenvolvimento de curativos dérmicos, via eletrofiacdo, contendo dleos essenciais: analise
de variaveis de processo. Em 2023 e 2024.

PVCT2850-2024 Producdo de biodiesel a partir do éleo de nim (azadirachta indica): analise de varidveis de
processo. Em 2024 e 2025.

PVPE4381-2025 Producdo de biodiesel a partir de dleo de cartamo (Carthamus tinctorius L.): Analise de
varidveis de processo. Em andamento 2025 e 2026.

Participei dos projetos de extensdo como servidora colaboradora:

Metodologia cientifica na escola: trabalhando a leitura e escrita de textos académicos e documentos oficiais.
Em 2018 e 2019.

Garotas na ti: despertando vocagdes e descobrindo talentos. Em 2019.

Ace 2 exatas para qué?/projeto de extensdo: palestras, jogos e preparacdo de material didatico para alunos
do ensino médio envolvendo conteudos do curso engenharia de pesca. Em 2021.

Projeto de extensdo: utilizando recursos didaticos atrativos e interativos no ensino de ciéncias para alunos do
92 ano do fundamental. Em 2021.

Ace 2 exatas para qué?/projeto de extensdo: andlise de fatores que afetam a pesca e o comércio nas
comunidades da cidade de penedo: propostas de melhorias. Em 2022.

Ace 2 exatas para qué?/projeto de extens3do: oficinas de produgdo do biodiesel a partir de éleo de peixe para
comunidades da cidade de penedo: correlagdo das ciéncias exatas com a tecnologia do pescado. Em 2023.

Ace 2 da engenharia de pesca: projeto exatas para todos. Em 2025.

Acdo socioeducativa: palestras e oficinas sobre producdo de biodisel de nim para alunos do ensino médio. Em
2025 e 2026.

Disseminando as artes graficas para compreender as ciéncias no ensino médio. Em 2025 e 2026.

Conscientizando comunidades pesqueiras: palestras e desenvolvimento de produtos sobre propriedades
organolépticas e boas praticas do pescado. Em 2025 e 2026.

Ace 2 da engenharia de pesca: exatas na pratica. Em 2026.
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Item 11 - Participacdo em capacitagao, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino.

Participei das capacitacOes ofertadas pela PROGEP sobre:
Ferramentas Google. Em 2021.
Género, Diversidade e Equidade no Ensino Superior. Em 2022.

Acolhimento de discentes pcds e documento orientador para coordenacgdes e professores, médulo nee do
sigaa e roda de conversa sobre acessibilidade com as equipes nac/proest, nti, prograd, pei e copeve do(a) |
encontro integrado dos nucleos de acessibilidade da Ufal. Em 2025.

Requisito IV - Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas

Item 3 — Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisicdo, servicos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos

Participei como fiscal de contrato setorial na Unidade Penedo dos contratos:
13/2023 BTS TERCEIRIZACAO DE SERVICOS LTDA. Em 2024.
35/2023 LOCALIZA RENT A CAR S/A
16/2017 SOLIMP
03/2014 TICKET SERVICOS S/A

Item 8 — Atuacdo como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a
designacdo ndo gere pagamento de remuneracao.

Participei como Coordenadora da Gestdo de Pessoas da Unidade Penedo, de Janeiro de 2020 a
Janeiro de 2022.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

A analise de minha trajetéria profissional evidencia um processo continuo de desenvolvimento de
saberes, competéncias e responsabilidades que ultrapassam a execucdo rotineira das atribuicdes do cargo de
Assistente em Administragdo e se projetam sobre diferentes dimensdes da vida institucional da Universidade
Federal de Alagoas. Ao longo do exercicio funcional, minha atuacado passou a reunir experiéncias em gestao
administrativa, gestdo de pessoas, fiscalizacdo contratual, participacdo e presidéncia de comissoes,
representacdo em oérgaos colegiados, organizacdo de processos seletivos, pesquisa, extensdao e formacao
continuada, configurando um percurso marcado pela ampliacdo progressiva da complexidade das atividades
desenvolvidas e pelo compromisso com a qualidade do servico publico.
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Essa trajetéria revela, inicialmente, a consolidacdo de competéncias relacionadas a gestdo,
organizacdo administrativa, responsabilidade funcional, analise de processos e tomada de decisdo. O exercicio
da Coordenacdo da Gestao de Pessoas da Unidade Educacional Penedo, entre 2020 e 2022, representou
experiéncia particularmente relevante nesse processo, na medida em que exigiu capacidade de articulagado
institucional, acompanhamento de demandas funcionais, interlocucdo com servidores e setores
administrativos, organizacao de rotinas e tratamento responsavel de questdes relacionadas a vida funcional.
A experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de uma visdao mais sistémica da administragdo universitaria,
na qual a eficiéncia dos procedimentos deve estar permanentemente associada a legalidade, a
impessoalidade, a transparéncia e ao adequado atendimento das necessidades institucionais.

A atuacdo em fiscalizacdo de contratos administrativos igualmente evidencia a aquisicdo e aplicacdo
de competéncias técnico-administrativas especializadas. As sucessivas designacdes para fiscalizacdo setorial
de contratos relacionados a servicos de motorista, locacdo de veiculos e gerenciamento de servicos
destinados a frota institucional demonstram atuacdo continuada no acompanhamento da execucdo de
obrigacOes contratuais e na preservacdo do interesse publico. Esse conjunto de responsabilidades exige
dominio de procedimentos administrativos, atencdo a conformidade dos servicos prestados, capacidade de
acompanhamento e registro e atuagdo preventiva diante de possiveis desconformidades. Sob a perspectiva
da administracdo publica, tais competéncias repercutem diretamente na qualificacdo da gestdo contratual,
no uso responsavel dos recursos institucionais e na continuidade de servigos essenciais ao funcionamento da
Universidade.

Outro aspecto relevante da trajetdria consiste na participacdo em érgaos colegiados, comissdes e
instancias de representacao institucional. A experiéncia como representante dos técnicos administrativos em
colegiados de cursos, integrante de comissdao de acompanhamento académico, participante de comissdes
eleitorais e membro de comissdo avaliadora de processo seletivo permitiu desenvolver competéncias
relacionadas a atuacdo colegiada, analise de situacdes institucionais, construcdo de decisdes administrativas
e observancia de procedimentos regulamentares. A participacdo na Comissao Avaliadora responsavel pelo
processo de selecdo simplificado para cadastro de bolsistas da Geréncia de Tecnologia da Informacdo das
Unidades de Penedo e Palmeira dos indios constitui exemplo dessa atuacdo em processos de interesse
institucional.

A evolucdo dessas experiéncias pode ser observada, de forma mais expressiva, na passagem da
condicdo de integrante para o exercicio da presidéncia de comissdes de avaliacdo de desempenho e de
avaliacdo de gestor docente. A presidéncia de comissdes formalmente instituidas pressupde maior nivel de
responsabilidade, pois demanda capacidade de conducdo dos trabalhos, organizacdo documental,
observancia de critérios, imparcialidade, coordenacdo entre os membros e compromisso com a regularidade
do processo avaliativo. Em 2026, por exemplo, ha registro de minha designagao para presidir comissao de
avaliacdao de desempenho de servidor e comissao de avaliagdo de gestor docente da Unidade Educacional
Penedo. Essas experiéncias refletem amadurecimento profissional e demonstram competéncia para assumir
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atribuicdes que envolvem confianga institucional, lideranga administrativa, responsabilidade deciséria e
tratamento criterioso de procedimentos relacionados a gestao de pessoas.

Minha participagao em atividades de organizagdo, execucao e fiscalizagdo de concursos e processos
seletivos constitui igualmente expressao de responsabilidade institucional. A atuagdao em concurso para
docente efetivo, em fiscalizagdo de concurso publico e como auxiliar de gravacdo em selegao para docente
substituto exigiu rigor procedimental, compromisso com a isonomia dos certames e observancia das normas
estabelecidas pela Universidade. A documentacao registra, entre essas experiéncias, a atuacao como auxiliar
de gravacdo em selecdo vinculada a area de Computacdo, Gestdao e Sistemas de Informacdo da Unidade
Penedo. Tais atividades contribuem para o fortalecimento da administragao publica ao auxiliarem na garantia
da regularidade, transparéncia, seguranca e confiabilidade dos processos de selecdo de pessoal.

Um elemento que amplia significativamente a dimensdo de minha trajetéria é a participacao
continuada em projetos institucionais de pesquisa e extensdao. Embora ocupante de cargo técnico-
administrativo, inseri-me como servidora colaboradora em projetos cientificos vinculados a diferentes areas,
especialmente sustentabilidade, producdo de biodiesel, eletrofiacdo, materiais com aplicacdes biomédicas e
analise de varidveis de processo. Os registros demonstram participacdo em atividades como planejamento
experimental, revisdo bibliografica, execucdo e acompanhamento de experimentos, andlise de varidveis e
desenvolvimento das ac¢des previstas pelos projetos. Essa experiéncia evidencia capacidade de atuar de
maneira interdisciplinar e colaborativa, integrando conhecimentos administrativos e académico-institucionais
e contribuindo para que a atuagao técnico-administrativa também participe da produgao e da circulagdo do
conhecimento no ambito universitario.

Nesse contexto, a dimensdo inovadora de minha atuacdo ndo se restringe a adocdo de ferramentas
tecnoldgicas, mas se manifesta sobretudo na ampliacdo do papel técnico-administrativo para espagos de
producdo cientifica, extensao, formacao e integragdo institucional. A colabora¢cdo em projetos relacionados a
energias renovdveis, aproveitamento de residuos, biomateriais e aplicacdes tecnolégicas demonstra abertura
para novos campos de atuacdo e disposicdo para integrar equipes multidisciplinares. Em projeto de
pesquisa atualmente em andamento, por exemplo, constam atividades relacionadas ao planejamento
experimental, aplicacdo de técnicas estatisticas, execucdo de experimentos, elaboracdo de relatérios e
producdo académica. A inovagao, nesse sentido, decorre da capacidade de articular conhecimentos, adaptar
praticas profissionais a diferentes contextos e contribuir para projetos que dialogam com desafios cientificos,
tecnoldgicos, ambientais e sociais contemporaneos.

A participagao em projetos de extensao reforga essa perspectiva ao demonstrar compromisso com a
fungdo social da Universidade e com a transferéncia de conhecimentos para além de seus espagos internos.
As atividades desenvolvidas envolveram educacdo cientifica, metodologia académica, tecnologia da
informacdo, ensino de Ciéncias, comunidades pesqueiras, producdo de biodiesel e preparacdo de materiais
didaticos. Os certificados registram participacdo em iniciativas direcionadas tanto a educacdo bdsica quanto
as comunidades locais, incluindo projetos de longa duragdo e agcbes com expressiva carga horaria. Os impactos
institucionais dessas experiéncias se traduzem no fortalecimento da relagdo entre a UFAL e a sociedade, na
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disseminagdao do conhecimento produzido na Universidade e na valorizagdo de praticas voltadas ao
desenvolvimento educacional, cientifico e social da regido.

A formacdo continuada também ocupa posicdo relevante em minha trajetdria. A participacdo em
capacitagdes sobre Ferramentas Google, Género, Diversidade e Equidade no Ensino Superior e acessibilidade
ampliou competéncias relacionadas a transformacdo digital, inclusdo, diversidade e atendimento as
especificidades da comunidade académica. Esses conhecimentos repercutem na qualificagdo dos servicos
prestados ao permitirem uma atuacdo mais atualizada, inclusiva e sensivel as diferentes demandas
institucionais, especialmente em um ambiente universitario caracterizado pela diversidade de publicos,
processos e necessidades.

Consideradas em conjunto, essas experiéncias demonstram que minha trajetéria profissional se
caracteriza pela integracdo entre experiéncia administrativa, conhecimento técnico, aprendizagem continua,
responsabilidade institucional e atuagdo transversal nas dreas de gestao, pesquisa e extensao. O percurso
evidencia competéncias de lideranca, trabalho em equipe, planejamento, acompanhamento e fiscalizacao,
analise de processos, comunicacdo institucional, organizac¢do, atuacdo colegiada, capacidade de adaptacdo e
colaboracdo interdisciplinar. Mais do que o acumulo de participacdes formais, observa-se uma progressao
gualitativa das responsabilidades assumidas: da representacdo em colegiados e participacdo em comissées a
coordenacdo de unidade administrativa, fiscalizacdo de contratos e presidéncia de comissdes institucionais.

Dessa forma, considero que minha trajetdria apresenta elementos compativeis com o nivel de RSC-
PCCTAE pleiteado, por evidenciar saberes construidos no exercicio profissional e aplicados de maneira
continuada em atividades que agregam valor a Universidade. Os impactos produzidos estdo relacionados a
qualificacdo dos processos administrativos, ao fortalecimento da gestdo de pessoas e da fiscalizacdo
contratual, ao apoio a governanc¢a académica, a regularidade de concursos e sele¢des, a colaboragdo na
producdo cientifica, a expansao das atividades extensionistas e ao aperfeicoamento permanente dos servigos
prestados. Trata-se, portanto, de uma experiéncia profissional constituida ndo apenas pelo tempo de servigo,
mas pela progressiva incorporagdao de competéncias, pelo aumento do grau de responsabilidade e pela
participacao efetiva em a¢des que contribuem para a consecucado dos objetivos institucionais.

Sob a perspectiva mais ampla da administracdo publica, essas experiéncias consolidaram uma
compreensdao do servico publico orientada pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, aliada a busca pela melhoria continua, a responsabilidade no uso dos recursos
publicos e a valorizacdo do trabalho colaborativo. Minha trajetéria demonstra, assim, que os conhecimentos
adquiridos ao longo da carreira foram convertidos em praticas voltadas a solugao de demandas institucionais,
ao aperfeicoamento dos procedimentos e a ampliacdo da capacidade de atuacdo da Unidade Educacional
Penedo e da propria UFAL. E nessa convergéncia entre experiéncia, qualificacdo, responsabilidade e
contribuigdo institucional que se fundamenta a compatibilidade de minha atuagao com o reconhecimento de
saberes e competéncias previsto no RSC-PCCTAE.
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CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetdria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das a¢Ges institucionais, a melhoria dos servigos prestados e o
desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentacao anexada para
fins de andlise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislacdo vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo deverd ser disponibilizado na forma prevista na
legislacdo aplicavel, observado o disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacGes e pelos dados pessoais nele

constantes.
Penedo — AL 8/9/2026
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