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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: JOSE CICERO COSTA

SIAPE: 2080138

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Classe/Nivel:CLASSE D/NIVEL 16

Unidade de Lotacio: UNIDADE EDUCACIONAL PALMEIRA DOS iNDIOS ( CAMPUS ARAPIRACA)
Funcao/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-PCCTAE-V

APRESENTACAO

Eu, JOSE CICERO COSTA, ocupante do cargo de Assistente em Administracéo, matricula SIAPE n° 2080138,
com lotacé@o na Unidade Educacional Palmeira dos indios - Campus Arapiraca, para fins de concessdo do
nivel RSC-PCCTAE-V, apresento este memorial, nos termos do art. 13, inciso Il, do Decreto n° 13.048, de 3
de julho de 2026, com a descricdo da minha trajetdria profissional e individual desenvolvida desde o inicio
do efetivo exercicio no cargo ocupado (30/12/2013), resultante da atuacéo profissional na dinamica das
atividades inerentes ao cargo, demonstrando os saberes, as competéncias e as experiéncias relacionados
ao nivel pleiteado.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas (UFAL) em 30 de dezembro de 2013, ao tomar posse no
cargo de Assistente em Administracdo, Classe D.

Minha primeira lotacao foi na secretaria de cursos do Campus Arapiraca - sede, onde atuei, desde a
posse até o dia 16 de fevereiro de 2020, no apoio a acées institucionais voltadas ao ensino, pesquisa e
extensdo. Nesse periodo, Em 2017, atuei como agente de compras dos cursos de graduacdo do Campus
Arapiraca, conforme portaria 16/2027/Direcao Geral do Campus Arapiraca; mediante a portaria
17/2017/Direcdo Geral do Campus Arapiraca, eu fui membro titular da comissao eleitoral para conduzir o
processo de eleicGo da gestdo do colegiado do Curso de Ciéncias da Computacdo. De igual modo,
mediante a portaria 24/2017/Direcao Geral do Campus Arapiraca, eu fui membro titular para conduzir o
processo de eleicdo da gestdo do colegiado do Curso de Administracdo. Em 2019, mediante a portaria
30/2019/Direcao Geral do Campus Arapiraca, eu fui designado, na condicdo de membro suplente, para
conduzir o processo eleitoral para a escolha da gestdo do Colegiado do Curso de Fisica. Posteriormente,
mediante a portaria 34/2019/Direcao Geral do Campus Arapiraca, eu fui membro suplente na conducdo
do processo eleitoral para a escolha da gestdo do Colegiado do Curso de Administracao. Em 2018, eu fui
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designado para ser membro da comissdo organizadora do | Semindrio Institucional de Monitoria ( | SIM
UFAL), conforme portaria 564/2019/GR. No ano seguinte (2019), eu fui designado para compor a
comissdo organizadora do Il Semindrio Institucional de Monitoria (Il SIM UFAL), conforme portaria
163/2026/PROGRAD. Vale ressaltar que no periodo de maio de 2016 a 16 de fevereiro de 2020, exerci,
sem pagamento de remuneracado, a funcao de coordenador de monitoria do Campus Arapiraca, conforme
portaria 68/2026 emitida pela Direcao Geral do Campus Arapiraca.

A partir de 17 de fevereiro de 2020, mediante a portaria 230/2020/PROGEP/UFAL, passei a estar lotado no
setor denominado de Administracdo da Unidade Educacional de Palmeira dos indios. Naquele mesmo
ano, eu fui designado para exercer a fiscalizacdo dos seguintes contratos: contrato 16/2017, mediante a
portaria 13/2020/SINFRA; contrato 19/2020, mediante a portaria 23/2020/SINFRA; contrato 03/2020,
mediante a portaria 32/2020/PROGINST; contrato 06/2020, mediante a portaria 40/2020/PROGINST e
contrato 28/2015, mediante a portaria 130/2020/PROGINST. Paralelamente, naquele mesmo ano, atuei
como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de nimeros: 07/2020, 09/2020, 17/2020 e
26/2020, exercendo as atribuicées de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracdo de Documento
Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos, conforme
declaracées emitidas pela PROGINST.

Em 2021, eu fui designado para exercer a fiscalizacao do contrato 12/2021, mediante a portaria
40/2021/SINFRA; Naquele mesmo ano, mediante a portaria 04/2021/Direcdo Geral do Campus Arapiraca,
eu fui designado para compor a comissdo de biosseguranca, em decorréncia da Infeccdo Humana pelo
novo Coronavirus (2019-nCov); vale ressaltar também que eu fui designado para compor a comissao de
seguranca, mediante a portaria 85/2021/Direcdo Geral do Campus Arapiraca. Ainda naquele mesmo ano,
paralelamente, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de nimeros: 01/2021,
11/2021, 16/2021 e 24/2021, exercendo as atribuicées de Participacdo em Pesquisa de Precos,
Elaboracéao de Documento Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicdo para Participacdo em Registro
de Precos, conforme declaracées emitidas pela PROGINST.

Em 2022, atuei como requisitante de compras nos pregées eletrénicos de nimeros: 08/2022, 20/2022,
26/2022 e 31/2022. , exercendo as atribuicées de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracao de
Documento Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos,
conforme declaracées emitidas pela PROGINST.

Em 2023, eu fui designado para atuar como membro de equipe de avaliacdo de desempenho, consoante
portaria 001/2023/Coordenacdo da Unidade Palmeira. Nesse mesmo ano, eu fui designado para exercer a
fiscalizacao do contrato 09/2023, consoante a portaria 49/2023/PROGINST. Ainda, nesse mesmo ano,
atuei como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de nimeros: 06/2023, 11/2023, 33/2023 e
34/2023, exercendo as atribuicées de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracdo de Documento
Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos, conforme
declaracées emitidas pela PROGINST.

Em 2024, conforme portaria 27/2024/PROGINST, eu fui designado para compor a equipe de planejamento
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para a contratacdo de MEls para realizacgo de manutencdo nas Unidades Educacionais

dos campi da Universidade Federal de Alagoas. Nesse mesmo ano, conforme a portaria
43/2024/PROGINST, eu fui designado para exercer a gestdo, como substituto, do contrato 09/2023. Nesse
mesmo ano, também, eu fui designado para compor a comissdo de contratacao do credenciamento n®
02/2024, mediante a portaria 49/2024/PROGINST. Além disso, nesse mesmo ano, mediante a portaria
52/2024/PROGINST, eu fui designado para exercer a funcdo de fiscal técnico e administrativo das
contratacées de microempreendedores individuais, por meio do credenciamento n° 02/2024.
Paralelamente, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de numeros: 07/2024, e
21/2024, exercendo as atribuicées de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracdo de Documento
Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos, conforme
declaracées emitidas pela PROGINST.

Em 2025, eu fui designado para atuar como membro de equipe de avaliacdo de desempenho, consoante
portaria 005/2023/Coordenacdo da Unidade Palmeira. Nesse mesmo ano, eu fui designado para exercer a
funcado de fiscal setorial do contrato 09/2025, conforme portaria 14/2025/PROINFRA. Nesse mesmo ano,
eu fui designado para compor a comissao de contratacdo do credenciamento n°® 01/2025, mediante a
portaria 21/2025/PROGINST. Além disso, nesse mesmo ano, mediante a portaria 24/2025/PROGINST, eu
fui designado para exercer a funcdo de fiscal técnico e administrativo das contratacées de
microempreendedores individuais, por meio do credenciamento n°® 01/2025. Paralelamente, atuei como
requisitante de compras nos pregées eletrénicos de numeros: 02/2025, e 05/2025, exercendo as
atribuicées de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracdo de Documento Formalizacdo de Demanda
(DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos, conforme declaracées emitidas pela
PROGINST.

Neste ano (2026), eu fui designado para compor a comissdo de requisitante de compras, conforme
portaria 40/2026/Direcao Geral do Campus de Arapiraca.

Vale ressaltar que além dessas atividades supracitadas, formalmente comprovadas, existem algumas
atividades, ndo menos importantes, que sdo efetuadas informalmente, em virtude da falta de designacédo
formalizada, tais como: procedimentos pertinentes a bens patrimoniais; cadastro de processos de
pagamento no sipac; cadastro de requisicao de transportes no sipac; cadastro de requisicdo de compras
no sipac; operacdo no sistema Plano de Contratacées Anual (PCA); operacdo no sistema do portal de
compras do governo federal, no que diz respeito ao PGC e ao SICAF. Vale ressaltar que a atividade inerente
ao sistema contratos.gov, encontra-se formalmente comprovada mediante declaracdo emitida pelo
Cadastrador do CONTRATOS.GOV - UG 153037, a qual foi emitida em 27 de julho, embora a operacédo no
referido sistema tenha se dado a partir de marco de 2025.
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EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participacao em grupos de trabalho, comissées, comités, ntcleos, representacdoes ou
similares.

Item 3 - Participacdo como membro de nucleos, representacées, grupos de trabalho ou similares,
comissoes ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos ( 3 pontos
por designac3o).

Mediante a portaria 17/2017/Direcdo Geral do Campus Arapiraca, eu fui membro titular da comissao

eleitoral para conduzir o processo de elei¢ao da gestao do colegiado do Curso de Ciéncias da Computacdo;

. Mediante a portaria 24/2017/Direcao Geral do Campus Arapiraca, eu fui membro titular para conduzir o
processo de eleicdo da gestdo do colegiado do Curso de Administracdo;

Mediante a portaria 30/2019/Direcdo Geral do Campus Arapiraca, eu fui designado, na condicio de
membro suplente, para conduzir o processo eleitoral para a escolha da gestao do Colegiado do Curso de
Fisica;

. Mediante a portaria 34/2019/Direcao Geral do Campus Arapiraca, eu fui membro suplente na condugdo do
processo eleitoral para a escolha da gestdo do Colegiado do Curso de Administracéo;

. Em 2021, eu fui designado para compor a comissdo de seguranca, mediante a portaria 85/2021/Direcdo
Geral do Campus Arapiraca;

. Em 2023, eu fui designado para atuar como membro de equipe de avaliacdo de desempenho, consoante
portaria 001/2023/Coordenacao da Unidade Palmeira;

. Em 2024, eu fui designado para compor a comissao de contratacdo do credenciamento n® 02/2024,
mediante a portaria 49/2024/PROGINST;

.Em 2025, eu fui designado para atuar como membro de equipe de avaliacdo de desempenho, consoante
portaria 005/2023/Coordenacao da Unidade Palmeira;

. Em 2025, eu fui designado para compor a comissdao de contratacdo do credenciamento n° 01/2025,
mediante a portaria 21/2025/PROGINST;

. Em 2026, eu fui designado para compor a comissdo de requisitante de compras, conforme portaria
40/2026/Direcao Geral do Campus de Arapiraca.

Item 5 - Atuacdo em atividades de organizacao, fiscalizacao, execucao de exame de selecao, vestibular
ou concursos ( 4,5 pontos por designacao)



g

¥

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

. Atuei na atividade de FISCALIZAGAO, exercendo a funcdo de Fiscal, no processo seletivo Prefeitura
Municipal de Igaci - 2014 (Fase 1), no ano de 2014, conforme certiddo emitida pelo
NEPS/COPEVE/UFAL;

. Atuei na atividade de FISCALIZACAO, exercendo a fungdo de Chefe De Sala, no processo seletivo
Prefeitura Municipal de Craibas - 2015 (Fase 1), no ano de 2015, conforme certiddao emitida pelo
NEPS/COPEVE/UFAL;

. Atuei na atividade de FISCALIZACAO, exercendo a funcdo de Chefe De Sala, no processo seletivo
Concurso Publico IFAL - ED. 60/2016 (Fase 1), no ano de 2016, conforme certiddo emitida pelo
NEPS/COPEVE/UFAL;

. Atuei na atividade de FISCALIZACAO, exercendo a funcio de Fiscal Itinerante Chefe, no processo
seletivo Concurso Publico p/ Téc Administrativo - UFAL 2016 (Fase 1), no ano de 2016, conforme certidao
emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL;

. Atuei na atividade de FISCALIZACAOQ, exercendo a funcdo de Chefe de Sala, no processo seletivo
Concurso Publico para Técnico-Administrativo - Ed 23/2018 - Progep/Ufal (Fase 1), no ano de 2018,
conforme certiddo emitida pelo NEPS/COPEVE/UFAL;

REQUISITO Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais, gestdo, ensino, pesquisa, extensao,
inovacao ou assisténcia especializada.

Item 8 - Participacdao em atividade institucional de producao audiovisual, artistica, exposicao, podcast
ou outras formas de apresentacao (3 pontos por projeto)

. Em 2018, eu fui designado para ser membro da comissdo organizadora do | Seminario Institucional de
Monitoria ( | SIM UFAL), conforme portaria 564/2019/GR;

. Em 2019, eu fui designado para compor a comissdao organizadora do Il Seminario Institucional de
Monitoria (Il SIM UFAL), conforme portaria 163/2026/PROGRAD;

Item 11 - Participacao em capacitacao, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima
de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicio Federal de Ensino ( 1 ponto por evento)

. Conclui, pelo ENAP, o curso Gestdao de Comportamento nas Organizacoes (TurmalUL/2026), com carga-
horéaria de 10 horas, inicio em 07/07/2026, término em 14/07/2026;

. Conclui, pelo ENAP, o curso Nova lei de licitagcdes: Visao Geral (Turma JUL/2026), com carga-horaria de 10
horas, inicio em 14/07/2026, término em 23/07/2026.

REQUISITO IV - Designacao para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 2 - Elaboracido de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacio como membro de
equipe de planejamento de contratacio ( 3 pontos por designacio).
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. Em 2020, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de nimeros: 07/2020, 09/2020,
17/2020 e 26/2020, exercendo as atribuicoes de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracao de
Documento Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicao para participacdo em Registro de Precos,
conforme declaracoes emitidas pela PROGINST;

. Em 2021, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de nimeros: 01/2021, 11/2021,
16/2021 e 24/2021, exercendo as atribuicoes de Participacao em Pesquisa de Precos, Elaboracao de
Documento Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacado em Registro de Precos,
conforme declaracoes emitidas pela PROGINST;

. Em 2022, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletronicos de nimeros: 08/2022, 20/2022,
26/2022 e 31/2022, exercendo as atribuicoes de Participacao em Pesquisa de Precos, Elaboracao de
Documento Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicao para participacdo em Registro de Precos,
conforme declaracoes emitidas pela PROGINST;

. Em 2023, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletronicos de nimeros: 06/2023, 11/2023,
33/2023 e 34/2023, exercendo as atribuicoes de Participacdo em Pesquisa de Precos, Elaboracdo de
Documento Formalizacdo de Demanda (DFD) e Requisicao para participacdo em Registro de Precos,
conforme declaracoes emitidas pela PROGINST;

. Em 2024, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletrénicos de nimeros: 07/2024 e 21/2024,
exercendo as atribuicoes de Participacao em Pesquisa de Precos, Elaboracao de Documento Formalizacao
de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos, conforme declaracoes emitidas
pela PROGINST;

. Em 2024, conforme portaria 27/2024/PROGINST, eu fui designado para compor a equipe de
planejamento para a contratacdo de MEIs para realizacdo de manutencao nas Unidades Educacionais

dos campi da Universidade Federal de Alagoas.

. Em 2025, atuei como requisitante de compras nos pregoes eletronicos de nimeros: 02/2025 e 05/2025,
exercendo as atribuicoes de Participacao em Pesquisa de Precos, Elaboracao de Documento Formalizacao
de Demanda (DFD) e Requisicdo para participacdo em Registro de Precos, conforme declaracdes emitidas
pela PROGINST;

Item 3 - Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacao de contratos de aquisicao, servicos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos ( 4,5 pontos por designacao)

. Em 2020, eu fui designado para exercer a fiscalizacdo do contrato 16/2017, mediante a portaria
13/2020/SINFRA;

. Em 2020, eu fui designado para exercer a fiscalizacdo do contrato 19/2020, mediante a portaria
23/2020/SINFRA ;
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. Em 2020, mediante a portaria 32/2020/PROGINST, eu fui designado para exercer a funcao de fiscal do
contrato 03/2020;

. Em 2020, eu fui designado para exercer a fiscalizacdo do contrato 06/2020, mediante a portaria 40/2020/
PROGINST;

. Em 2020, eu fui designado para exercer a fiscalizacdo do contrato 28/2015, mediante a portaria
130/2020/PROGINST;

. Em 2021, mediante a portaria 40/2021/SINFRA, eu fui designado para exercer a funcao de fiscal do
contrato 12/2021;

. Em 2023, eu fui designado para exercer a fiscalizacao do contrato 09/2023, mediante a portaria 49/2023/
PROGINST;

. Em 2024, eu fui designado para exercer a funcao de gestor substituto do contrato 09/2023, mediante a
portaria 43/2024/PROGINST;

. Em 2024, mediante a portaria 52/2024/PROGINST, eu fui designado para exercer a funcao de fiscal técnico
e administrativo das contratacoes de microempreendedores individuais, por meio do credenciamento n°
02/2024;

. Em 2025, eu fui designado para exercer a funcao de fiscal setorial do contrato 09/2025, mediante a
portaria 14/2025/PROINFRA,;

. Em 2025, mediante a portaria 24/2025/PROGINST, eu fui designado para exercer a funcao de fiscal técnico
e administrativo das contratacoes de microempreendedores individuais, por meio do credenciamento n°
01/2025;

Item 4 - Exercicio de atividades relacionadas a licitacdo e as suas excepcionalidades ( 3 pontos por ano ou
fracdo acima de 6 meses)

. Em 2017, atuei como agente de compras dos cursos de graduacdo do Campus Arapiraca, conforme portaria
16/2027/Direcao Geral do Campus Arapiraca;

Item 7 - Atuacao em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensao,
gestao e inovacao, desde que n3o constitua atividade habitual do cargo ( 3 pontos por designacao)

. Exerco atividades inerentes ao sistema contratos.gov, conforme declaracao emitida pelo Cadastrador do
CONTRATOS.GOV.

Item 8 - Atuacao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a
designacao nao gere pagamento de remuneracio ( 4,5 pontos por ano ou fracao acima de 6 meses)

. No periodo de maio de 2016 a 16 de fevereiro de 2020, eu fui responsavel pelo setor de monitoria, ao
exercer, sem pagamento de remuneracao, a funcao de coordenador de monitoria do Campus Arapiraca,
conforme portaria 68/2026 emitida pela Direcao Geral do Campus Arapiraca.



g

¥

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

REQUISITO VI - Producao, prospeccao e difusdo do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 19 - Atuacio institucional no enfrentamento de situacées de surto, epidemia e pandemia ( 1 ponto
por més)

. Em 2021, mediante a portaria 04/2021/Dire¢do Geral do Campus Arapiraca, eu fui designado para compor
a comissdo de biosseguranca, em decorréncia da InfeccGo Humana pelo novo Coronavirus (2019-nCov).

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

A minha trajetdria ao longo de mais de uma década na Universidade Federal de Alagoas, tem sido pautada
pelo aprimoramento constante de conhecimentos técnicos, objetivando desenvolver as habilidades e as
tomadas de decisdo, tdo necessdrias, em meio aos desafios. Muitos dos quais tém extrapolados as
atividades inerentes ao cargo de assistente em administracao. A titulo de exemplificacao, cito o periodo em
que eu fui coordenador de monitoria do Campus Arapiraca. De igual modo, eu ndo posso esquecer de
exemplificar a minha participacGo na comissao de biosseguranca, em decorréncia da infeccGo humana pelo
novo coronavirus (2019-nCov). Eu considero esse periodo, por ter sido um dos mais sombrios da nossa
histéria, o maior desafio na minha trajetdria profissional. Além disso, por tudo o que foi exposto neste
memorial, formalmente comprovado, fica evidenciada que a minha atuacdo na UFAL, tem contribuido,
significativamente, nos impactos produzidos para a instituicGo, quer seja na inovacdo das prdticas
desenvolvidas, quer seja na qualificacdo dos servicos prestados e quer sejam nas contribuicées para o
fortalecimento da administracdgo publica. Portanto, sdo evidentes os saberes e as competéncias
compativeis com o nivel pleiteado (RSC-PCCTAE-V).

CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste memorial refletem minha trajetdria profissional e evidenciam os
conhecimentos, as habilidades e as competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo de
assistente em administracdo. As atividades descritas contribuiram e continuam a contribuir para o
fortalecimento das acées institucionais, para a melhoria dos servicos prestados e para o desenvolvimento
da Universidade Federal de Alagoas, estando devidamente comprovadas pela documentacdo anexada
para fins de andlise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC-
PCCTAE-V.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdoes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sao verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislacao vigente.
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Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacido concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo deverd ser disponibilizado na forma prevista na
legislacdo aplicavel, observado o disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais
nele constantes.

Palmeira dos indios, AL, 02/09/2026
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