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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: SIMONE SOARES SANTOS ARRUDA
SIAPE: 1121046

Cargo: Assistente em Administragao
Classe/Nivel: D

Unidade de Lotacdo: Espaco Cultural - Secretaria
Funcdo/Cargo (se houver): Ndo ha

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: Nivel V (RSC -V)

APRESENTACAO

Este Memorial Descritivo tem por finalidade fundamentar minha solicitacdo de concessdo do Nivel V
(RSC-V) do Reconhecimento de Saberes e Competéncias relacionando e contextualizando os
conhecimentos, as habilidades e as competéncias que foram por mim adquiridos e desenvolvidos no
ambito da Universidade Federal de Alagoas, enquanto aqui tenho exercido o cargo de Assistente em
Administracdo e participado de experiéncias, func¢bes e atividades que contribuiram para o
desenvolvimento de uma trajetéria profissional aprimorando processos administrativos institucionais que
formaram experiéncia profissional além do que as simples atribuicdes do cargo me exigiam. Exercendo
este cargo na UFAL desde 21 de janeiro de 1991, e ao longo dessas mais de trés décadas, atuei em
diferentes unidades académicas, exerci funcdo de secretdria administrativa assessorando gestdes que me
proporcionaram oportunidade de contribuir com a instituicdo desenvolvendo e solidificando
competéncias como planejamento, organizacdo e atuacdo a frente de equipes administrativas até chegar
a lotacdo atual no Espaco Cultural Prof. Salomdo de Barros Lima, em setembro de 2006. Em principio com
localizacdo na secretaria da Casa de Cultura Francesa do Espaco Cultural, depois na secretaria geral das
Casas de Cultura, quando do término do modelo conveniado com a FUNDEPES, em 2016, e por fim na
atual localizacdo da secretaria geral do Espaco Cultural. Nessas localizacGes ligadas a Unidade Académica
FALE e Equipamento Cultural quanto a PROEX, atuando nas atribuicdes do cargo de Assistente em
Administracdao pude também contribuir além dessas atribuicdes com participagcdes em Projetos e A¢des
de Extensdo tanto das Casas de Cultura quanto com o préprio Espaco Cultural nos propdsitos de suas
finalidades.
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TRAJETORIA PROFISSIONAL

Iniciei minha trajetdria profissional na Universidade Federal de Alagoas no dia 21 de janeiro do ano de
1991 com lotacdo no Centro de Ciéncias Agrdrias (CECA), que na ocasido ainda situava-se no Campus A. C.
Simdes, exercendo minhas atribuicdes de Assistente em Administragdao na Coordenadoria do Curso de
Agronomia assessorando o entdo Coordenador do referido curso no atendimento aos alunos, na
organizacao de reunides do colegiado do curso e registro das atas dessas reunides, bem como na
organizacao administrativa daquela Coordenadoria. Adquiri umas e consolidei outras habilidades e
competéncias administrativas que me levaram a ter experiéncia suficiente para ser convidada a atuar na
secretaria do Centro de Ciéncias Agrdrias. No segundo semestre do ano de 1992, minha localizagao foi
transferida da Coordenadoria do Curso de Agronomia para a secretaria administrativa daquela Unidade
Académica para exercer a funcdo de Secretaria Administrativa do CECA, onde desenvolvi esta funcao
gratificada até o ano de 1996. Esta experiéncia, junto a gestdo administrativa da Unidade Académica, me
trouxe atuacdo com responsabilidade e compromisso de contribuir com a organizacao e o trabalho de
assessoramento a gestado.

Com a transferéncia para a nova sede do CECA em Rio Largo, preferi ficar no Campus A. C. Simdes sendo
transferida para o Centro de Educacdo-CEDU desta vez para voltar a desenvolver as atribuicdes do cargo
de Assistente em Administragdao na secretaria do CEDU até dezembro do ano 2000 quando a pedido fui
removida para atuar na secretaria do entdo Centro de Ciéncias Juridicas, hoje Faculdade de Direito-FDA.

Quando ainda se chamava Centro de Ciéncias Juridicas, assumi em 29 de janeiro de 2005 a funcdo de
secretdria administrativa daquela Unidade Académica até 28 de fevereiro de 2006 e em continuidade de
01 de marco de 2006 até 31 de agosto de 2006 ja com o nome de Faculdade de Direito.

Em setembro de 2006, por questdes de saude e dificuldade de locomocgdo para o Campus A. C. Simdes,
fui atendida na solicitacdo para remocdo para o Espaco Cultural onde hoje me encontro. Neste
equipamento cultural da UFAL, fui localizada, inicialmente, na secretaria da Casa de Cultura de Expressao
Francesa umas das casas de cultura que desenvolve o Programa de Extensdo da FALE (Faculdade de
Letras), Programa de Extensdo Casas de Cultura do Espaco Cultural, permanecendo naquela secretaria até
2015. Durante os anos em que estive na Casa de Cultura Francesa, fiz a graduacdo no curso tecnolégico
em Recursos Humanos e pds-graduacdo em Psicologia do Trabalho e Comportamento Organizacional pela
qual recebo 1Q de 30%, de acordo com portaria anexada. Ali, além de continuar a desenvolver as
atividades do cargo, tive a oportunidade de contribuir com projetos e a¢des desse Programa de Extensao
da FALE, bem como ter acesso a cursos oferecidos pelas Casas de Cultura que me proporcionaram
capacitacdao para melhor atendimento ao publico e além de buscar cursos de formag¢ao continuada para
atuar melhor nas acdes e projetos de extensao ali existentes.

Entre 2006 e 2015 os cursos eram gerenciados pedagogicamente pelos coordenadores professores da
Fale e a Fundepes gerenciava os recursos financeiros das taxas simbdlicas pagas. A partir de 2016, os
Cursos passaram a ser totalmente gratuitos e administrados inteiramente pela Faculdade de Letras e
PROEX, criando-se a secretaria geral das Casas de Cultura do Espaco Cultural, onde se reuniram todos os
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técnicos administrativos de todas as Casas de Cultura. Nesta ocasido, pude atuar em contribuicdo com os
projetos dos cursos a seguir relacionados: Curso de Lingua Francesa Avancado 1 no ano de 2016 como
colaboradora da equipe, Curso de Lingua Francesa Avangado 2 também em 2016 como colaboradora da
equipe, Curso de Lingua Francesa Intermediario 1 como colaboradora da equipe, também no mesmo
ano, Curso de Lingua Francesa - Nivel Intermedidrio 1 atuando na fun¢do de Auxiliar Técnico da equipe,
no ano de 2018, Curso de Lingua Francesa - Nivel Intermediario 1, no ano de 2019 na fun¢ao de Auxiliar
Técnico da equipe bem como da acdo de extensdo Evento Teste de Nivel Inglés 2018-1. Participando
assim desses projetos de extensao da FALE, contribui para que a UFAL cumprisse com seu compromisso
institucional, como faz até hoje, no desenvolvimento cultural da comunidade formando pessoas em
diversos idiomas que lhes proporcionaram oportunidades de continuidade de estudos e de recolocacao
profissional. Por essa ocasido de localizacdo nas Casas de Cultura do Espaco Cultural, também tive acesso
a cursos que atuaram como capacitagdao para melhor atender o publico que procurava aquelas Casas de
Cultura como os cursos: Curso de Lingua Francesa Avancado 1, em 2016, dando continuidade a niveis
basicos ja cursados, e Curso de Lingua Portuguesa: Leitura e Interpretacdo de Texto em 2019, ofertado
pela Casa de Cultura Luso-Brasileira.

Em 2020, com o advento da Pandemia de COVID-19, foram suspensas as atividades administrativas
presenciais nas Casas de Cultura e ao retornarmos a essas atividades no Espago Cultural, fomos, todos os
técnicos administrativos que atuavam naquelas Casas, requisitados para exercermos nossas atividades na
secretaria geral do Espaco Cultural. Nesta secretaria, nos anos 2023 e 2024 contribui com os seguintes
projetos de extensdo: Projetos da Orquestra Sinfonica Universitaria (OSU) e Projeto do Coro da
Universidade Federal de Alagoas (CORUFAL) , de acordo com a documentagdo que apoia este memorial.
Em 2025, minha participagdao no Projeto de Extensao OSU e CORUFAL: Produgao Artistica 2025 e neste
ano de 2026 no Projeto de Extensao OSU e CORUFAL: Produgao Artistica 2026 me mantiveram envolvida
com a atuacdo em projetos de extensdo. Além disso, continuo na responsabilidade do exercicio das
atribuicGes do cargo procurando me capacitar através de cursos de capacitacdo e de formacdo
continuada desenvolvidos como mostram certificados, com o compromisso de sempre desenvolver
competéncias e habilidades e aprofundar conhecimentos para melhor atuagdo no servico publico.
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EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participagdao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nticleos, representagdes ou
similares.

Item 1.3 - Participagdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos. (3 pontos
por designagao).

Participei, como membro, de duas equipes de trabalho designadas pelo Diretor do Espaco Cultural para
avaliacdo de desempenho de servidores técnico-administrativos:

1- Oficio n® 11/2026 - EC/SEC (11.02.03.03.02) , de 29 de julho de 2026, Processo Associado
23065.007206/2026-59

2- Oficio n? 13/2026 - EC/SEC (11.02.03.03.02) , de 30 de julho de 2026, Processo Associado
23065.001933/2026-11.

A minha participacdo nesses grupos de trabalho exigiu responsabilidade na interpretacao das
informacdes recebidas, verificadas e analisadas bem como compromisso na colaboragao com a acao de
gestdo de pessoas da instituicdo e competéncias e habilidades no trabalho em equipe.

REQUISITO Il — Participagdao e atuacao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovacao ou assisténcia especializada.

Item I1.2. Participa¢do em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragdo de
projetos pedagodgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e
inovacao). (4,5 pontos por projeto).

No Programa de Extensdo da FALE (Faculdade de Letras) Casas de Cultura no Espaco Cultural (vide pagina
da Ufal-> Ufal-> Extensdo e Cultura—> Programas—> Casas de Cultura - Espago Cultural), participei das
equipes de trabalho no desenvolvimento dos projetos dos cursos de extensdo, conforme certificados:

1- Curso de Lingua Francesa Avang¢ado 1 - 2016 - como colaboradora da equipe - certificado sigaa
2- Curso de Lingua Francesa Avangado 2 - 2016 - como colaboradora da equipe - certificado sigaa

3- Curso de Lingua Francesa Intermediario 1 - 2016 - como colaboradora da equipe - certificado sigaa
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Na secretaria geral das Casas de Cultura do Espaco Cultural, participei:

No ano de 2018, de acordo com o que estabelece o EDITAL N2 08/2018 DE 14 DE MARCO DE 2018
PROCESSO DE SELECAO E DE MATRICULA PARA OS CURSOS DE LINGUAS CASAS DE CULTURA — ESPACO
CULTURAL, no qual esclarece que os curso sao projetos do Programa de Extensao da FALE, participei da
equipe de trabalho do projeto e a¢ao de extensao:

4- Curso de Lingua Francesa - Nivel Intermedidrio 1 - 2018 - atuando na funcdo de Auxiliar Técnico da
equipe - certificado sigaa

5- Evento Teste de Nivel Inglés 2018-1 - em 2018 (a¢do de extensao) - funcdo de Auxiliar Técnico -
certificado sigaa

Em 2019:

6- Curso de Lingua Francesa - Nivel Intermediario 1 - 2019 -fun¢do de Auxiliar Técnico -certificado sigaa

Estes cursos de niveis intermediario e avancado de linguas favoreceram aos alunos conquistarem as
condi¢cdes necessarias para continuar e terminar o curso e prepararem-se para enfrentar provas de
proficiéncia avancando em estudos ou conquistando recolocacdo profissional.

No retorno ao trabalho presencial apds a Pandemia, passei a atuar na secretaria do Espaco Cultural onde
tenho me envolvido com equipes de trabalho no funcionamento dos projetos:

Em 2023:

7- Projeto da Orquestra Sinfonica Universitaria (OSU) e Projeto do Coro da Universidade Federal de
Alagoas (CORUFAL). Retificagdes n2 6 e 7 do EDITAL N2 04/2022 - VIGENCIA 2023 - como Auxiliar Técnico
(declaragdo vinculada ao processo 23065.026688/2026-46)

Em 2024:

8- Projeto da Orquestra Sinfonica Universitaria (OSU) e do Projeto do Coro da Universidade Federal
de Alagoas (CORUFAL). EDITAL No 01/2024 - PROEXC/UFAL - como Auxiliar Técnico- (declaracdo
vinculada ao processo 23065.026688/2026-46)

Em 2025:
9 - Projeto de Extensdo OSU e CORUFAL: Produgdo Artistica 2025 - EDITAL No 23/2024/PROEXC/UFAL -
VIGENCIA 2025 - como membro da equipe executora-(declaracdo vinculada ao processo

23065.026688/2026-46)
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Em 2026:

10- Projeto de Extensdo OSU e CORUFAL: Produgdo Artistica 2026 - EDITAL N211/2026/PROEXC/UFAL -
como membro da equipe executora - declaracdo SIGAA

Na execucdo desses projetos dos equipamentos de musica, os alunos da UFAL neles participantes, tém a
oportunidade de receberem bolsas que contribuem muitas vezes com a sua permanéncia nos estudos,
além de levarem a sociedade uma participacdo da Universidade com momentos de atividades artisticas
musicais.

Iltem Il. 9- Participagdo em programas de formagdo continuada e/ou a¢des de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleragcdao da promogao na carreira (carga horaria
minima de dez horas) . ( 1 ponto por capacitacdo)

Em 2015:

1- Através da Escola Nacional de Administracdao Publica - Enap fiz o curso Introducdo a Gestao de
Projetos, conforme certificado anexado ao processo. - 20h

Em 2020:

Durante a Pandemia de COVID-19, fiz os seguintes cursos online promovidos pela Pré-Reitoria de Gestao
de Pessoas e do Trabalho da UFAL:

2- Legislagdo de Pessoal: Atualizagdo sobre a Lei 8.112/90 - 20h
3- Elaboragao de Redagao Oficial e Atos Juridicos - Turma B - 30h

Com a realizagdo destes cursos procurei aprofundar conhecimentos, além de me manter atualizada e dar
continuidade na aquisicdo de competéncias e habilidades para melhor desenvolvimento de minhas
atribuicdes e trabalhos com mais eficiéncia e produtividade, mantendo o compromisso de melhorar o
desempenho dentro da instituicdao. Os cursos envolveram estudos sobre conceitos basicos na esfera dos
projetos, contexto em que eu ja procurava participar, atualizacdo sobre altera¢des nas normas que regem
os servidores publicos e normas de redacdo oficial e os atos juridicos, matérias a serem acompanhadas e
desenvolvidas sempre no ambito do servigo publico.

Iltem Il. 11- Participagdo em capacitacdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria
minima de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino. (1 ponto por evento)
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Durante atuacdo nas Casas de Cultura:

2016

1- Curso de Lingua Francesa Avangado 1 - conforme certificado

2019:

2- Curso de Lingua Portuguesa: Leitura e Interpretagao de Texto - conforme certificado

Durante o percurso do ano de 2025, participei de Cursos de Capacitagdao em varios temas:

3- Introdugao a Administragao Publica realizada no periodo de 01 a 30 de setembro de 2025 - 120h
4- Etica no Servigo Publico realizado no periodo de 01 a 31 de outubro de 2025 - 120 h

5- Gestdo de Pessoas no Setor Publico realizado no periodo de 01 a 28 de novembro de 2025 - 120h

Os cursos trouxeram e solidificaram conhecimentos através de temas necessdrios por estarem sempre
presentes na esfera dos trabalhadores do servico publico. Relembraram valores éticos e principios
constitucionais que balizam as atividades administrativas do servidor publico.

REQUISITO V - Exercicio de fungdes, cargos de dire¢ao ou assessoramento institucional.

Item V. 4 - Exercicio de fun¢do gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente. (Titular: 3 pts/ano e
Substituto: 1 pts/ano)

1- Em 1992, através da Portaria N2 0270/92-GR/UFAL de 10 de julho de 1992, fui designada para exercer
a funcdo de secretdria administrativa do Centro de Ciéncias Agrarias - CECA. Onde atuei por 3,7 anos
nesta funcdo gratificada FG-6 até 12 de fevereiro de 1996, através da Portaria 336/96-DRH, de 07 de
margo de 1996, fui dispensada da referida fungdao. Conforme Portarias anexadas ao processo.

2- Em 29 de janeiro de 2005, assumi a fun¢do de secretdria administrativa do Centro de Ciéncias Juridicas-
CJUR com a FG-7, até 28 de fevereiro de 2006 com essa denominacdo e a partir de 01 de marc¢o de 2006
mudou o nome para Faculdade de Direito. Sendo dispensada pela Portaria 911 de 13 de setembro de
2006, a partir 31 agosto de 2006, exerci a fungdao naquela Unidade Académica por um periodo de 1 ano e
6 meses, constantes na declaracao emitida pelo Sou Gov.

Com essas experiéncias de assessoramento a gestdo das Unidades Académicas referidas tive acesso ao
desenvolvimento das competéncias de estar a frente de equipes administrativas de trabalho, organizagao
de trabalho das secretarias e administracao das demandas das gestdes, mediagdo de conflitos e apoio aos
conselhos deliberativos das Unidades Académicas.
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DEMONSTRACAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Minha trajetdria profissional, ao longo desses 35 anos de servigo na Universidade Federal de Alagoas,
trouxe, no percurso, envolvimentos com experiéncias, atividades, compromissos e realizagbes que
suplantaram as atribuicGes do cargo de Assistente em Administracdo com acumulo de saberes e
competéncias compativeis com o nivel de RSC V pleiteado através deste memorial, uma vez que
qualificaram os servicos que venho desempenhando dentro desta instituicdo.

No ambito da participacdo de projetos de extensdo, trabalhando conjuntamente com as Coordenagées
dos projetos, aperfeicoei conhecimentos relativos a gestao dos mesmos, ao planejamento organizacional
para suas execugdes, acompanhamento de fluxo e do gerenciamento dos recursos, fases para suas
efetivagcdes e controle de prazos e resultados cujo objetivo maior é a interferéncia na vida cultural da
comunidade por meio do ensino de idiomas oportunizando saberes e a pratica da musica aos estudantes
da Ufal, através da orquestra e coro universitdrios. Na esfera da extensdo universitdria compreendi a
distincdo entre Programas (conjunto de projetos), projetos e acdes.

Ao assumir a lideranga de secretarias administrativas de Unidades Académicas, competéncias como
gestdo de equipe, mediacdo de conflitos, observancia da conformidade legal dos trabalhos desenvolvidos
foram por mim adquiridas, além de gestdo académico administrativa nas organizacdes de reunides e
apoio aos conselhos deliberativos das Unidades e suporte aos processos académicos e a otimizacdo de
processos de trabalhos internos para agilizar resultados.

Com a participacdo em programas de formacdo continuada e cursos de capacitacdo venho elevando o
servigo desempenhado dentro desta instituicdo aprofundando, aperfeicoando e atualizando saberes
relativos as atividades na administracdo publica no lidar com projetos institucionais culturais de extensao
gue atendem a publicos internos e externos e que precisam ser pautadas pela ética e nos principios legais
da administracdo publica fortalecendo a confianca desses publicos nos profissionais desta instituicao.
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CONSIDERACOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetdria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das ac¢des institucionais, a melhoria dos servicos prestados e
o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentacdo anexada
para fins de andlise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-
PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetdria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagcdao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro, ainda,
estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na legislagao
aplicavel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais nele constantes.

Simone Soares Santos Arruda

Maceid/AL 14 de setembro de 2026
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