'
&
[

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

-

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: NORMELIA SOARES CORREIA

SIAPE: 1120591

Cargo: TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
Classe/Nivel: E/019

Unidade de Lotacao: CENTRO DE TECNOLOGIA — CTEC/UFAL
Fungao/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-V

APRESENTACAO

A minha histéria na Ufal iniciou em 1983 na reitoria, no setor da CODESEN
(Coordenadoria de Desenvolvimento) como datilografa. Este setor foi extinto e eu fui transferida
para a Pro-reitoria de Administragdo — PROAD. Neste periodo, houve um enquadramento
funcional da Ufal na qual eu fui aprovada para exercer a fun¢do de Técnica em Assuntos
Educacionais, pois eu preenchia os critérios exigidos para a nova fun¢do. Fui chamada para
trabalhar no Centro de Tecnologia - CTEC em 1988, na Secretaria do Departamento de Engenharia
Estrutural, recebendo Funcao Gratificada. Desde entdo estou nesta Unidade Académica, tendo
passado pela Secretaria da Dire¢do e atualmente na Secretaria dos cursos de graduacao.

No meu percurso profissional desenvolvido no CTEC ampliei minha participagao
institucional para além das atividades ordindrias do cargo, assumindo responsabilidades em gestao
académica, representagdo colegiada, comissoes formalmente instituidas, avaliagdes institucionais
e atividades de organizacao, fiscalizagdo e execucao de processos seletivos e concursos.

Entre as experiéncias de maior duracdo destaca-se o exercicio da funcdo gratificada de
Secretaria da Coordenacao de Graduagao do Centro de Tecnologia, iniciada em 2008 e encerrada
em marco de 2024. Essa experiéncia foi acompanhada por participagdo em instancias colegiadas e
por sucessivas designagdes para comissoes eleitorais e de avaliacdo, demonstrando continuidade
da atuacdo na organizagdo académica e administrativa da unidade.

Também atuei em atividades de fiscalizagdo e execug@o de processos seletivos e concursos,
em diferentes anos, e participei de agao institucional de capacitacdo promovida pela Pro-Reitoria
de Gestao de Pessoas e do Trabalho. O conjunto dessas experiéncias ¢ apresentado neste Memorial
para fins de reconhecimento no nivel RSC-PCCTAE V.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetoria na UFAL ¢ marcada pela atuacao no Centro de Tecnologia e pela assuncao
progressiva de responsabilidades académico-administrativas. A partir de 1992 passei a exercer a
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funcdo de secretdria administrativa e, em 2008, fui designada para exercer a fungdo gratificada de
Secretéaria da Coordenacao de Graduacao do CTEC, que foi exercida até 15 de margo de 2024. O
periodo documentado evidencia experiéncia prolongada de apoio a gestdo académica e de
assessoramento institucional.

No ambito da representagdao técnico-administrativa, integrei o Colegiado do Curso de
Engenharia Ambiental e Sanitaria em mandatos sucessivos nos periodos de 2015-2017 e de 15 de
fevereiro de 2017 a 15 de fevereiro de 2019, na condicdo de representante suplente. Essas
participagdes ampliaram minha experiéncia em processos colegiados e na organiza¢do académica
do Centro de Tecnologia.

Ao longo da carreira, participei de diferentes comissoes eleitorais formalmente constituidas
no CTEC, relacionadas a composi¢ao do Conselho da Unidade e a escolha de colegiados de cursos
de graduacdo e programas de pos-graduacdo. Também integrei trés Comissdes Internas de
Avaliacdo de Estagio Probatério Técnico, formalmente designadas, ampliando minha participacao
em processos institucionais de avaliagao e acompanhamento funcional. Em 2026, fui incluida em
equipes de trabalho constituidas para avaliagdo de desempenho de gestores docentes.

Também desenvolvi atividades de fiscalizacdo ¢ execucdo como fiscal, auxiliar, chefe de
sala e fiscal itinerante chefe em vestibular, concursos publicos e processos seletivos realizados
entre 2009 e 2016.

Em 2025, participei do curso Educacdo para Aposentadoria, com carga horéria de 12 horas,
promovido pela PROGEP/UFAL.

+ Gestdo e assessoramento institucional

O exercicio prolongado de fun¢do gratificada na Secretaria da Coordenagdo de Graduacao
consolidou experiéncia em apoio a organiza¢do académica e a gestdo do Centro de Tecnologia.
* Representacdo em 6rgaos colegiados

Os mandatos no Colegiado de Engenharia Ambiental e Sanitaria demonstram participagao
formal em instancia académica e experiéncia de representacao do segmento técnico-administrativo.
» Comissdes e equipes de trabalho

As sucessivas comissoOes eleitorais, as trés Comissoes Internas de Avaliacdo de Estagio
Probatério Técnico e a equipe de avaliagdo de desempenho de gestores evidenciam confianga
institucional e participagdo em processos formais de organizagao, avaliagdo e acompanhamento
administrativo.

» Processos seletivos, vestibulares e concursos

As certiddes de fiscalizacdo e execugdo de certames comprovam experiéncia em atividades
que exigem responsabilidade operacional, observancia de procedimentos e apoio a regularidade
dos processos seletivos.

* Desenvolvimento profissional
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A participagdo em capacitacdo institucional demonstra atualizacdo de conhecimentos e
desenvolvimento de competéncias vinculadas ao ambiente de trabalho universitario.

BASE NORMATIVA E FORMA DE ORGANIZAGCAO DO MEMORIAL

O presente Memorial tem como base o Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026, que
estabelece os critérios e os procedimentos para a concessdao do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias aos servidores ocupantes dos cargos do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacao — RSC-PCCTAE.

A documentagao selecionada neste Memorial esta distribuida em seis critérios especificos
e totalizando 191,5 pontos, atendendo, portanto, ao exigido para o RSC-PCCTAE V.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos,
representagdes ou similares.

Item 1 - Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e
orgdos colegiados da Instituicdo Federal de Ensino (3 pontos por ano ou fracdo acima de seis
meses)

Integrei os Colegiados dos Cursos de Engenharia Civil e de Engenharia Ambiental e
Sanitaria do Centro de Tecnologia como representante técnico-administrativa em quatro mandatos,
totalizando 24 pontos.

A experiéncia representa participagdo formal na governanga académica do curso, com
inser¢do em oOrgdo colegiado da Instituicdo e contribuicdo para processos de discussdo e
deliberagao académico-administrativa.

Comprovacoes:
1. Portaria n® 520, de 21 de maio de 2014 - Colegiado do Curso de Engenharia Civil
2. Portarian® 344, de 11 de margo de 2015 - Colegiado do Curso de Engenharia Civil
3. Portaria n® 343, de 11 de marco de 2015 - Colegiado do Curso de Engenharia Ambiental e
Sanitéria
4. Portaria n° 464, de 29 de marco de 2017 - Colegiado do Curso de Engenharia Ambiental e
Sanitéria

Item 3 - Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos (3
pontos por designacao)
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Participei de sucessivas comissoes eleitorais formalmente constituidas pelo Centro de

Tecnologia. A documentacdo comprova designagdes em 2012, para comissdo responsavel pelo
processo de escolha de Diretor e Vice-Diretor; em 2013 e 2016, para comissdes relacionadas a
composi¢ao do Conselho da Unidade; em 2017, para duas comissdes eleitorais distintas, vinculadas
ao PPGEQ e ao Programa de Pés-Graduacdo em Materiais; € em 2018, novamente para comissao
de composicao do Conselho do CTEC.

Em 2025, fui designada em duas portarias distintas para comissdes eleitorais relacionadas

a composi¢do de colegiados de cursos de graduagao e programas de pds-graduaciao do CTEC.

O conjunto considerado neste item corresponde a doze designacdes, totalizando 24 pontos.

Comprovacoes:

1.

Portaria n° 001 -GD-CTEC, de 02 de marco de 2012 - Comissao Eleitoral da eleicao de
diretor e vice do Centro de Tecnologia (CTEC)

Portaria n°® 003 -GD-CTEC, de 15 de maio de 2013 - Comissao Eleitoral do Conselho do
Centro de Tecnologia (CTEC)

. Portaria n° 08 - GD/CTEC, de 02 de fevereiro de 2016 - Comissdo Eleitoral responséavel

pelo processo de escolha do Conselho do CTEC

Portaria n® 010 - GD/CTEC, de 10 de julho de 2017 - Comissao Eleitoral responsavel pelo
processo de escolha do Colegiado do PPGEQ

Portaria n® 15 - GD/CTEC, de 09 de agosto de 2017 - Comissao Eleitoral responsavel pelo
processo de escolha do Colegiado do PPGMateriais

Portaria n° 09 - GD/CTEC, de 08 de margo de 2018 - Comissao Eleitoral do Conselho do
Centro de Tecnologia (CTEC)

Portaria n® 15 - GD/CTEC, de 24 de abril de 2025 - Comissao Eleitoral para os Colegiados
de Engenharia Ambientale Sanitaria e de Engenharia Civil

Portaria n° 03- GD/CTEC, de 14 de fevereiro de 2025 - Comissao Eleitoral dos Colegiados
de Eng. de Petrdleo, Eng. Quimica e PPGs em Eng. Civil e Materiais

Item 5 - Atuacdo em atividades de organizagdo, fiscalizagdo ou execucao de exame de selecdo,
vestibular ou concursos (4,5 pontos por designagao)

Atuei em sete processos seletivos formalmente registrados pelo NEPS/COPEVE da UFAL.

Em 2009, exerci a funcao de Fiscal no Vestibular UAB e em Concurso Publico da UFAL. Em
2010, atuei como fiscal em concurso publico da Prefeitura Municipal de Marechal. Em 2012, exerci
funcdo de Auxiliar de fiscalizacdo em processo seletivo da Secretaria Municipal de Satde de
Maceid.
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Em 2016, atuei como Fiscal Itinerante Chefe em dois concursos publicos do IFAL,
correspondentes aos Editais n°® 59/2016 e n°® 60/2016, e como Chefe de Sala em concurso publico
para Técnico-Administrativo da UFAL. As sete atuacdes correspondem a sete designagdes no,
totalizam 31,5 pontos.

Comprovacoes:
1. Certidao - Atuagdo na atividade de fiscalizagdo (fungdo de Fiscal) no processo seletivo

Vestibular UAB 2009 (Fase 1), no ano de 2009

2. Certidao - Atuacdo na atividade de fiscalizacdo (fun¢do de Fiscal) no Concurso Publico

UFAL 2009 (Fase 1), no ano de 2009

3. Certidao - Atuacdo na atividade de fiscaliza¢ao (fung¢do de Fiscal) no Concurso Publico
Prefeitura Munic. de Marechal 2010 (Fase 1), no ano de 2010

4. Certidao - Atuagao na atividade de fiscalizagdo (fungdo de Auxiliar) no processo seletivo
Secretaria Municipal de Satde de Macei6 2012 (Fase 1), no ano de 2012

5. Certidao - Atuacdo na atividade de fiscalizagdo (fungdo de Fiscal Itinerante Chefe) no
Concurso Publico IFAL - Ed. 59/2016 (Fase 1), no ano de 2016

6. Certidao - Atuagdo na atividade de fiscalizagdo (funcdo de Fiscal Itinerante Chefe) no
Concurso Publico IFAL - Ed. 60/2016 (Fase 1), no ano de 2016

7. Certidao - Atuagdo na atividade de fiscaliza¢do (fun¢do de Chefe de sala) no Concurso
Publico Téc. Administrativo - UFAL 2016 (Fase 1), no ano de 2016

REQUISITO Il - Participagao e atuagao em projetos institucionais, na gestao, no apoio ao
ensino, a pesquisa, a extensao, de inovagao e assisténcia especializada.

Item 7 - Participag¢do em atividade de avaliacdo de trabalho ou atua¢do como jurado em eventos
académicos, cientificos, culturais, esportivos e técnicos (3 pontos por evento)

Integrei trés Comissdes Internas de Avaliagao de Estagio Probatorio Técnico e participei de
duas equipes, designadas em uma mesma portaria, de trabalho para avaliagdo de desempenho de
gestores docentes, compreendendo um total de cinco atividades de avaliagdo de trabalho: 15 pontos
Comprovacoes:

1. Portaria n° 006- GD/CTEC, de 25 de junho de 2014 - Comissao Interna de Avaliacao de

Estagio Probatorio Técnico

2. Portaria n° 001- GD/CTEC, de 21 de janeiro de 2015 - Comissao Interna de Avaliagdo de

Estagio Probatorio Técnico

3. Portaria n° 006- GD/CTEC, de 12 de janeiro de 2016 - Comissao Interna de Avalia¢ao de
Estagio Probatorio Técnico
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4. Portaria n° 009 GD-CTEC, de 09 de abril de 2026 - Equipes de Trabalho referentes aos
processos de Avaliagdo de Desempenho dos Gestores Docentes

Item 11 - Participagdo em capacitagdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria
minima de dez horas, vinculada aos interesses da Institui¢ao Federal de Ensino (1 ponto por evento)

Em maio de 2025, participei do curso Educacao para Aposentadoria, promovido pela Pro-
Reitoria de Gestdo de Pessoas e do Trabalho da UFAL, com carga hordria de 12 horas,
correspondendo a 1 ponto.

Comprovacao:
1. Certificado N° 639 /2026 - PROGEP - Curso Educagdo para aposentadoria - 2025

REQUISITO V - Exercicio de fun¢dao ou cargo de direcao ou de assessoramento
institucional.

Item 4 - Exercicio de fung¢do gratificada a partir da FG-03 ou equivalente (3 pontos por ano ou
fracdo acima de seis meses, como titular)

Foi designada pela Portaria n® 530, de 11 de agosto de 1992, para Funcao Gratificada da
Secretaria Administrativa do CTEC, correspondendo a FG-06. Em 12 de marco de 2008, passei a
exercer a fungao de Secretaria da Coordenacao de Graduagao do Centro de Tecnologia, codigo FG-
07. E a partir de 15 de margo de 2024, pela Portaria PROGEP n°® 168/2024, tive a dispensa da
fung¢ao gratificada.

O intervalo documental corresponde a 32 anos exercendo FG, totalizando 96 pontos.
Comprovacoes:

1. Portaria 530 de 11 de agosto de 1992 - Funcdo Gratificada (FG-06) de Secretaria

Administrativa do CTEC

2. Portaria 143 de 12 de marg¢o de 2008 - Funcdo Gratificada (FG-07) de Secretaria da

Coordenacao de Graduagao do CTEC

3. Portaria PROGEP n° 168/2024-SDP, de 01 de abril de 2024 - Dispensa da Funcgao
Gratificada (FG-07) de Secretaria da Coordenacao de Graduagdo do Centro de Tecnologia
(CTEC)
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DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

O conjunto das experiéncias apresentadas demonstra desenvolvimento continuado de
saberes e competéncias em gestdo académica, organizagcdo administrativa, representagao
institucional, participacdo colegiada, avaliacdo, processos seletivos e exercicio de funcdo de
assessoramento institucional. A permanéncia por longo periodo em funcao gratificada evidencia
conhecimento acumulado sobre a dindmica administrativa e académica da Universidade e assun¢ao
de responsabilidades ampliadas.

A participagdo em colegiados e comissdes ampliou essa experiéncia para espagos formais
de representagdo, acompanhamento e organizagdo institucional. As atuagdes em processos
seletivos, vestibulares e concursos exigiram observancia de procedimentos, responsabilidade
operacional e compromisso com a regularidade das atividades institucionais.

A capacitagdo promovida pela PROGEP complementa essa trajetéria ao registrar
participacdo em a¢do de desenvolvimento vinculada a propria Universidade. Em conjunto, as
experiéncias documentadas evidenciam saberes e competéncias compativeis com a finalidade do
RSC-PCCTAE V, especialmente pela continuidade da atuag@o institucional, diversidade de
responsabilidades assumidas e contribui¢ao para o funcionamento académico-administrativo do
CTEC/UFAL.

CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas evidenciam uma trajetoria profissional marcada pela
participagdo permanente na gestdo académica e administrativa da Universidade Federal de
Alagoas. O exercicio de fungdo gratificada por periodo prolongado, a representacdo em colegiado,
a atuacao em comissdes e equipes de trabalho e a participagdo em processos seletivos e concursos
demonstram ampliag¢do de responsabilidades e desenvolvimento de competéncias institucionais.

Submeto este Memorial a apreciacdo da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias, acompanhado da documentagdo comprobatoria correspondente, para analise das
experiéncias, dos saberes e das competéncias apresentados para fins de concessdo do RSC-
PCCTAE V.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informagdes e a documentagdo apresentadas neste
Memorial Descritivo sdo verdadeiras, auténticas e correspondem a minha trajetoria profissional,
responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da
legislagdo vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderd ser utilizada uma
Unica vez para fins de pontuag¢do no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias —
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RSC-PCCTAE, sendo vedada sua utilizagdo concomitante para atendimento de mais de um critério
especifico. Declaro, ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado
na forma prevista na legislagdo aplicavel, observado o disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas
informacdes e pelos dados pessoais nele constantes.

Maceid/AL, 18 de setembro de 2026.

Documente assinado digitalmente

b NORMELIA SOARES CORREIA
g ! Data: 18/09/2026 11:12:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

NORMELIA SOARES CORREIA
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