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APRESENTACAO

Eu, Necélia Costa da Silva Barros, servidora técnico-administrativa em educac¢do da Universidade Federal de
Alagoas (UFAL), ocupante do cargo de Auxiliar em Administragdo, apresento este Memorial Descritivo para fins de
obtencdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) — Nivel lIl.

Ao longo de 42 anos de efetivo exercicio na UFAL, construi uma trajetdria profissional pautada pelo compromisso
com o servico publico, responsabilidade, dedicacdo, aprendizagem continua e aprimoramento dos processos de
trabalho.

Iniciei minha atuagdo como secretaria do antigo Departamento de Biologia do CCBi e, posteriormente, passei a
desenvolver minhas atividades no Instituto de Ciéncias Biologicas e da Satide (ICBS). Entre 2006 e 2024, exerci a
Coordenacao da Monitoria, desenvolvendo competéncias de organizacdo, planejamento, acompanhamento de

processos, comunicagdo, articulagao institucional e atendimento as demandas académicas.

Entre 2024 e 2025, atuei na Coordenagao de Extensdo, ampliando minha experiéncia na gestdo de agbes
extensionistas e na integracdo entre universidade e sociedade. Também exerci, pela segunda vez, a funcdo de
Fiscal Setorial de contrato, atividade que exigiu responsabilidade, acompanhamento e capacidade de resolucdo de
problemas.

Desde 2020, participo como colaboradora do projeto de extensdo “Uso Racional de Plantas Medicinais”,
experiéncia que contribui para minha formacgao continuada e para a integracdo entre os conhecimentos adquiridos
e as a¢Oes desenvolvidas pela Universidade.

Atualmente, atuo no Nicleo de Apoio Académico (NAA) e como secretaria da Gestdo no SIGAA, desempenhando
atividades de suporte e acompanhamento de demandas académicas e administrativas, com articulagdo junto a
direcdo, setores e coordenag¢bes da UFAL.

A diversidade de fungbes exercidas ao longo de minha carreira demonstra a construgao e consolidagdo de saberes,
conhecimentos e competéncias por meio da experiéncia profissional, da aprendizagem continua e da adaptacao as
transformacgdes administrativas, organizacionais e tecnoldgicas da Universidade.
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Assim, este Memorial sintetiza uma trajetdria de 42 anos de dedicagao a UFAL, marcada pelo compromisso
institucional, capacidade de organizagdo e gestao, responsabilidade, articulagdo, resolu¢ao de problemas e busca
permanente pelo aprimoramento dos servigos prestados a comunidade universitaria, fundamentando minha
solicitacdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC, Nivel lll.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas (UFAL) em 09 de outubro de 1984, com lota¢do no antigo
Departamento de Biologia do Centro de Ciéncias Bioldgicas (CCBi), atualmente Instituto de Ciéncias Bioldgicas e
da Saude (ICBS). Ao longo de minha carreira, acompanhei as transformacdes administrativas e académicas da
Universidade, ampliando progressivamente minhas responsabilidades e competéncias profissionais.

Entre 1997 e 2006, exerci a Fungao Gratificada FG-0007 no Departamento de Biologia e, de 2006 a 2019, no ICBS,
desenvolvendo atividades de apoio administrativo e a gestdo da unidade. Essas fun¢des contribuiram para o
aprimoramento de competéncias relacionadas a organizacdo, planejamento, responsabilidade e conhecimento dos
procedimentos institucionais.

De 2006 a 2024, atuei na Coordenagdo de Monitoria do ICBS, sendo responsavel pela organizacdo das selecdes,
acompanhamento de frequéncias, conferéncia documental, acompanhamento das atividades e controle dos
relatdrios finais. Essa experiéncia consolidou conhecimentos e competéncias em planejamento, organizagao
administrativa, controle documental, cumprimento de prazos, acompanhamento de processos e articulagio com
docentes, discentes e setores institucionais.

Atuei também na Coordenacgdo de Extensado, colaborando na organizacdo e acompanhamento das atividades e
projetos extensionistas do ICBS. Desde 2020, participo como colaboradora do projeto de extensdo “Uso Racional
de Plantas Medicinais”, experiéncia que ampliou minha atuagao e conhecimentos na area de extensdo
universitaria e na relacdo entre Universidade e sociedade.

Atualmente, atuo no Nicleo de Apoio Académico (NAA), articulando no ICBS Setores de Estudo/Coordenadorias
da Licenciatura e Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas/Diretoria , e ainda com as coordenadorias de outros cursos de
graduacdo do Campus A. C. Simdes, dando suporte, acompanhamento e encaminhamento de demandas
relacionadas a oferta de disciplinas de treze cursos de graduac¢do ofertados por outras unidades atendidas pelo
ICBS. Nesse trabalho, exergo papel de articulagdo entre coordenagdes de cursos, Dire¢ao e Setores de Estudo,
desenvolvendo competéncias em gestao de informacg&es, comunicagdo institucional, articulagdo intersetorial,
acompanhamento de demandas e resoluc¢do de situagdes académicas e administrativas.

Exerco, ainda, a funcdo de Secretaria da Gestdao no SIGAA, prestando apoio aos procedimentos académicos e
administrativos realizados no sistema. A atividade exige organizacao, responsabilidade, conhecimento dos fluxos
institucionais, dominio das ferramentas do sistema e comunica¢do com diferentes setores e usuarios.

A experiéncia acumulada ao longo de mais de quatro décadas na UFAL constitui importante base para o
desempenho das funcGes atuais, permitindo aliar o conhecimento dos procedimentos institucionais a compreensao
da dindmica administrativa e académica da Universidade.
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Assim, minha trajetodria profissional caracteriza-se pela diversidade de fungdes, ampliagdo de responsabilidades,
aprendizagem continua e consolida¢dao de conhecimentos e competéncias, construidos ao longo de minha
atuacdo administrativa, académica e extensionista, contribuindo para o funcionamento e o desenvolvimento das
atividades do ICBS e da UFAL.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participagdo em grupos de trabalho, comissGes, comités, nlcleos, representagées ou
similares.

Item 2 — Coordenacgdo ou presidéncia de nucleos, representacbes, grupos de trabalho ou similares,
comissGes ou comités previstos no dmbito da administragdo publica, regularmente instituidos, ou
reconhecidos pelo drgdo ou pela entidade (4,5 pontos por designagdo).

Designada para compor o Nucleo de Monitoria, no dmbito desta Unidade Académica, no periodo compreendido
entre janeiro de 2006 e dezembro de 2011, Designada para compor a Coordenagdo do Nucleo de Monitoria, no
dmbito desta Unidade Académica, no periodo compreendido entre janeiro de 2012 e dezembro de 2022 e
Designada para compor a Coordenagdo do Nucleo de Extensdo, no dmbito desta Unidade Académica, no
periodo compreendido entre janeiro de 2024 e setembro de 2025;

Item 3 — Participa¢éio como membro de ntucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissées ou
comités previstos no dmbito da administracdo publica, reqularmente instituidos (3 pontos por designag¢éo).

Designada para compor o Nucleo de Monitoria do ICBS (antiga Coordenagéo do Programa de Monitoria do
ICBS) conforme Portaria n60/2022-DIR-ICBS-UFAL, de 26 de dezembro 2022 e que a servidora inframencionada
atua no Nucleo de Apoio aos Cursos de Graduagéio, no dmbito desta Unidade Académica, desde janeiro de 2006
até a presente data;

Item 5 — Atuacdo em atividades de organiza¢éio, fiscalizacdo, execugdo de exame de selegdio, vestibular ou
concursos (4,5 pontos por designagdo).

Atuagdio na fungdo de Fiscal, no processo seletivo Concurso Publico UNEAL 2009 (Fase 1), no ano de 2009, pela
NEPS/COPEVE desta Instituigdo.

REQUISITO Il — Participag¢do e atuacdao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovacao ou assisténcia especializada.

Item 2 - Participacdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracdo de
projetos pedagdgicos, programas e/ou agles institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e inovacdo)
(4,5 pontos por designagdo).

Designada para compor o projeto de extensdo USO RACIONAL DE PLANTAS MEDICINAIS, na fungdo de
colaboradora no periodo de 1 de Setembro de 2020 a 31 de Agosto de 2021; Designada para compor o projeto
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de extensdo USO RACIONAL DE PLANTAS MEDICINAIS, na fung¢bo de colaboradora no periodo de 13 de
Dezembro de 2021 a 13 de Dezembro de 2022; Designada para compor o projeto de extensdo USO RACIONAL
DE PLANTAS MEDICINAIS, na fung¢dio de colaboradora no periodo de 28 de Agosto de 2023 a 12 de Agosto de
2024.

REQUISITO lll - Recebimento de premiagdes e reconhecimentos publicos.

Item 3 — Recebimento de premiagcdo de dmbito local ou institucional, formalmente instituido, por projeto
implementado na administragéo publica. (7,5 pontos por prémio).

Fui homenageada no JUBILEU DE OURO DE CIENCIAS BIOLOGICAS, pelos servicos prestados aos cursos, em 01
de outubro de 2024.

REQUISITO IV — Designagado para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 3 — Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizagdo de contratos de aquisi¢éio, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos. (4,5 pontos por designagdo).

DESIGNADA, para atuar como fiscal setorial do INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE — ICBS,
contrato abaixo listado, cujo objeto é prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo, higienizagdo e
desinfecgdo, incluindo-se o fornecimento de todo o material de limpeza e demais equipamentos
necessdrios a execu¢do adequada dos servigos, conforme PORTARIA N° 18, DE 04 DE ABRIL DE 2022-SINFRA-
UFAL.

DESIGNADA, para atuar como fiscal setorial do INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE — ICBS,
contrato abaixo listado, cujo objeto é prestagcdo de servicos de limpeza, conservagdo, higienizacGo e
desinfec¢do, incluindo-se o fornecimento de todo o material de limpeza e demais equipamentos
necessdrios a execu¢@o adequada dos servigos, conforme PORTARIA N2 18, DE 04 DE ABRIL DE 2022-
SINFRA-UFAL.

REQUISITO V - Exercicio de fungGes, cargos de dire¢do ou assessoramento institucional.

Item 3 — Exercicio de funcgdo gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente. (Por ano ou fragdo acima de seis
meses) (3 como titular)

Designada para exerce Cargos e Fungdes do Poder Executivo Federal, conforme seque FG 0007 — Fungdo
Gratificada do Departamento de Biologia, antigo Centro de Ciéncias Biolégica - CCBi no periodo 01/02/1997 a
28/02/2006 e FG 0007 — Fungdo Gratificada Instituto de Ciéncias Biologicas e da Saude no periodo de
01/03/2006 a 30/07/2019.

REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdo do conhecimento cientifico ou técnico.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Ao longo de 42 anos de efetivo exercicio na Universidade Federal de Alagoas (UFAL), construi uma trajetdria
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profissional marcada pela ampliagao progressiva de responsabilidades, pela aprendizagem continua e pela
consolidacdo de saberes e competéncias aplicados as atividades administrativas, académicas e de extensdo. As
experiéncias desenvolvidas e as respectivas comprovagées documentais indicadas nos Requisitos | a VI evidenciam
a diversidade de minha atuacdo e sua contribui¢cdo para o funcionamento e o aprimoramento das atividades
institucionais.

A participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagoes e atividades similares
(Requisito 1) esta relacionada a minha capacidade de atuar de forma colaborativa, articulando informacdes, setores
e diferentes segmentos da comunidade universitaria. Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento da
comunicacao institucional, do trabalho em equipe e da participagdo na organizacao e no encaminhamento de
demandas da Universidade.

No Requisito Il, referente a participagdo em projetos institucionais, gestdo, ensino, pesquisa, extensao, inovagao
ou assisténcia especializada, destacam-se minha atuagao na Coordenagao de Monitoria, na Coordenagao de
Extensdo e minha participacdo, desde 2020, no projeto de extensdo “Uso Racional de Plantas Medicinais”. Essas
experiéncias ampliaram meus conhecimentos, fortaleceram minha capacidade de organizagao e acompanhamento
de processos e possibilitaram maior integragdo entre as atividades administrativas, académicas e extensionistas,
aproximando a Universidade da sociedade.

As experiéncias relacionadas ao Requisito Il — recebimento de premiag¢des e reconhecimentos publicos
encontram-se demonstradas por meio das respectivas comprovacdes apresentadas na documentacdo do processo,
quando aplicaveis, constituindo elementos complementares da trajetéria profissional e do reconhecimento das
contribui¢cdes desenvolvidas no ambito institucional.

Quanto ao Requisito IV — designag¢do para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas,
destacam-se as atividades exercidas como Fiscal Setorial de contrato, funcdo desempenhada pela segunda vez,
além da atuacdo no Nicleo de Apoio Académico (NAA) e como Secretdria da Gestao no SIGAA. Essas
responsabilidades exigem conhecimento dos procedimentos institucionais, organizagao, acompanhamento
sistematico de processos, gestdo de informacdes, responsabilidade funcional, capacidade de articulacdo e
resolucdo de problemas.

O Requisito V — exercicio de fungGes, cargos de diregdo ou assessoramento institucional relaciona-se diretamente
as Fungoes Gratificadas FG-0007 exercidas no antigo Departamento de Biologia e posteriormente no ICBS, bem
como as fungdes de Coordenacido de Monitoria e Coordenagdo de Extensdo. O exercicio dessas fungdes
possibilitou ampliar minha experiéncia em apoio a gestdo, planejamento, organizacao das atividades e
acompanhamento das demandas institucionais, contribuindo para o funcionamento dos setores e para a qualidade
dos servicos prestados.

A anélise conjunta dos Requisitos | a V, acompanhados das respectivas documentag¢des comprobatdrias,
demonstra que minha trajetdria nao se limita ao desempenho de tarefas administrativas, mas envolve a construcao
de conhecimentos, responsabilidades e competéncias desenvolvidos e aplicados ao longo de décadas de atuagao
na UFAL. A diversidade de fun¢Ges exercidas evidencia capacidade de adaptacdo as mudancgas administrativas e
tecnoldgicas, autonomia, organizacgdo, articulagdo institucional, resolu¢do de problemas e compromisso com a
aprendizagem permanente.

As experiéncias acumuladas refletem-se diretamente na qualificacdo dos servigos prestados tanto a comunidade
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universitaria, por meio do acompanhamento e organiza¢do de processos, gestdo de informagdes, cumprimento de
normas e prazos, utilizacdo de sistemas institucionais e articulacdo entre diferentes setores e unidades; quanto sua
ligacdo com a sociedade por sua participagao no projeto de extensdo “Uso Racional de Plantas Medicinais”. Dessa
forma, os saberes construidos ao longo da carreira contribuem para a eficiéncia dos processos de trabalho, para a
continuidade das atividades institucionais, para o fortalecimento da administracao publica e a saude e bem-estar
da populagao, principalmente do entorno do Campus A. C. Simdes.

Assim, o conjunto das experiéncias e das comprovagoes apresentadas nos Requisitos I, II, Ill, IV, e V evidencia
uma trajetédria de dedicagdo a UFAL, caracterizada pela responsabilidade, cooperagdo, compromisso institucional,
desenvolvimento continuo de competéncias e contribuicdo efetiva para o aprimoramento das atividades
administrativas, académicas e extensionistas. Esses elementos constituem a base da minha solicitacdo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC, Nivel lil.

CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem uma trajetdria de 42 anos de dedica¢do a Universidade
Federal de Alagoas (UFAL), evidenciando a construgdo e consolidagdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias adquiridos no exercicio do cargo e das diferentes funcbes desempenhadas. Essa trajetoria é marcada
pela aprendizagem continua, ampliagdo de responsabilidades, capacidade de adaptagdo e compromisso
institucional.

A atuacdo na Coordenagdo de Monitoria, Coordenacdo de Extensao, Fiscalizagdo Setorial, Nucleo de Apoio
Académico (NAA) e Gestdo no SIGAA, além da participacdo em projetos institucionais, possibilitou o
desenvolvimento de competéncias em organizagao, planejamento, gestdo de processos, comunicagdo, articulagao
institucional, resolugdo de problemas e uso de recursos tecnoldgicos, contribuindo para a eficiéncia e
continuidade dos processos de trabalho.

Essas experiéncias também contribuiram para a qualificagcdo dos servigos prestados a comunidade universitdria,
por meio da organizacdo de informacgdes, acompanhamento de demandas, cumprimento de normas e prazos e
articulagdo entre Setores de Estudo/Coordenadorias da Licenciatura e Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas/Diretoria
do ICBS e, ainda, entre as Coordenadorias dos treze cursos de graduacado de outras Unidades Académicas as quais o
ICBS contribui com seus docentes ministrando aulas relativas a disciplinas do ciclo basico dos Projetos Pedagdgicos
desses cursos. A participacdo no projeto de extensao “Uso Racional de Plantas Medicinais” ampliou essa
contribuicdo, fortalecendo a relacao entre Universidade e sociedade.

A diversidade das fungdes exercidas demonstra experiéncia, autonomia, responsabilidade, capacidade de
articulagdo, adaptagao e compromisso com a melhoria continua, contribuindo para o fortalecimento das acbes
institucionais e para o aprimoramento dos servi¢os publicos educacionais.

As experiéncias relacionadas aos Requisitos | a VI, quando aplicaveis, encontram-se devidamente respaldadas pela
documentagdo comprobatodria anexada, evidenciando os saberes, habilidades e competéncias construidos e
aplicados ao longo da trajetéria profissional.

Dessa forma, o conjunto das experiéncias apresentadas demonstra contribuicdo efetiva para o fortalecimento das
acoes da UFAL, a melhoria dos servigos prestados, o desenvolvimento institucional e o aprimoramento da
administragdo publica, fundamentando o requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-
PCCTAE, Nivel Ill.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetdria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislacdo vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE—, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislagao aplicavel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacoes e pelos dados pessoais
nele constantes.

Maceid, Estado de Alagoas, 08 de setembro de 2026.
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