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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: Layse de Almeida Santos

SIAPE: 2378627

Cargo: Técnico de laboratorio/Quimica

Classe/Nivel: D

Unidade de Lotacao: Instituto de Quimica e Biotecnologia - IQB
Funcao/Cargo (se houver): ------

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: VI

APRESENTACAO

Apresento, por meio deste Memorial Descritivo, minha trajetoria profissional, os saberes, as
habilidades, as competéncias e as experiéncias que desenvolvi desde meu ingresso na Universidade Federal
de Alagoas (UFAL), em 22 de margo de 2017, no cargo de Técnico de Laboratorio/Quimica, Classe D, com
lotag@o no Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB).

Desde meu ingresso na Universidade, permaneco lotada no Instituto de Quimica e Biotecnologia,
onde desenvolvo atividades relacionadas ao suporte técnico e operacional aos laboratdrios de ensino do
instituto e as agdes de ensino, pesquisa e extensao realizadas na unidade.

Ao longo dessa trajetdria, construi e aperfeicoei conhecimentos técnicos relacionados ao preparo de
solucdes, operacdo e conservagao de equipamentos, organizacdo dos ambientes laboratoriais, controle de
estoques, seguranga e gerenciamento adequado de residuos.

Paralelamente as atividades técnicas, desenvolvi competéncias administrativas € organizacionais
por meio da participagdo em processos de aquisi¢do de materiais, equipamentos e insumos laboratoriais, da
atuacdo como requisitante da unidade, da participacdo em comissdes permanentes de laboratérios e da
utilizagdo de sistemas estruturantes da administracdo publica federal relacionados as compras e licitagdes.

Minha formagao académica também contribuiu para a ampliagdo dos conhecimentos aplicados a
minha atuacdo profissional. Sou graduada em Engenharia Quimica e possuo mestrado profissional em
Administracdo Publica, formacdao que me possibilitou articular conhecimentos técnicos da area de Quimica
com conhecimentos relacionados a gestdo publica, inovagdo, politicas publicas e processos administrativos.

Ao longo da carreira, busquei ainda manter uma formacdo continuada, participando de cursos e
eventos relacionados a gestdo de residuos laboratoriais, biosseguranga, riscos quimicos, Administracao
Publica e tecnologias aplicadas ao servigo publico.

Considero que o conjunto dessas experiéncias ampliou meus saberes profissionais para além da
execugao estrita das atividades laboratoriais, permitindo-me desenvolver competéncias de natureza técnica,
administrativa, organizacional e académica, aplicadas diretamente a melhoria das condigdes de
funcionamento dos laboratorios de ensino e ao suporte as atividades de ensino, pesquisa e extensao
desenvolvidas no Instituto de Quimica e Biotecnologia.
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TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas (UFAL) em 22 de marco de 2017, no cargo de
Técnico de Laboratorio/Quimica, com lotagao no Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB), onde
permaneco em exercicio até o presente. Ao longo desse periodo, mantive minhas atividades no IQB e
ampliei progressivamente minha atuagdo, passando a assumir responsabilidades técnicas, administrativas e
institucionais além das rotinas laboratoriais.

No exercicio do cargo, desenvolvo atividades de preparo de solugdes e separacdo de reagentes e
materiais para aulas praticas nos laboratérios de ensino do IQB; operacdo, conservagdo e manutencao
basica de equipamentos; organizacdo de laboratorios e almoxarifados; controle de estoques;
armazenamento de produtos quimicos; observancia das normas de seguranga e gerenciamento de residuos,
além de prestar suporte técnico a docentes, pesquisadores e estudantes.

Como parte da evolugdo das minhas responsabilidades, passei a atuar na gestdo e aquisicdo de
materiais e equipamentos laboratoriais, contribuindo para a melhoria do controle de estoque e para a
disponibilidade de vidrarias, reagentes, solventes, equipamentos e equipamentos de protecdo individual
(EPIs), favorecendo a continuidade das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Em 2017, participei da Comissdo Eleitoral Interna do IQB como membro suplente contribuindo
para a organizagdo, execucdo e encerramento do processo eleitoral interno do IQB, colaborando para o
cumprimento dos procedimentos estabelecidos e para a escolha da dire¢do da unidade.

Entre 2020 e 2024, atuei como requisitante de compras em diversos pregoes eletronicos da UFAL,
participando de pesquisas de pregos, elaboracdo de Documentos de Formalizagdo de Demanda (DFD) e
requisi¢des para participacdo em Registros de Precos. Também fui habilitada como operadora do Sistema
Integrado de Administracdo de Servigos Gerais (SIASG), com acesso para operagdes de compras e
licitagdes, ampliando minha atuagcdo em processos administrativos de contratagao publica.

Ainda no periodo de 2020 a 2024, participei de Subcomissdes da Comissdo Permanente de
Laboratdrios voltadas as aquisi¢des institucionais, atuando na Subcomissdo de Vidrarias e Plésticos e na
Subcomissdo de Acessorios. Nessas atividades, contribui para o levantamento de necessidades,
especificacdo de materiais e planejamento das aquisigdes destinadas aos laboratorios de toda a
universidade.

Minha formacdo académica também contribuiu para a ampliagdo das minhas competéncias
profissionais. Sou graduada em Engenharia Quimica (2014) e mestra em Administragdo Publica (2025). A
graduacdo fundamenta minha atuagdo técnica, enquanto o mestrado ampliou meus conhecimentos em
gestdo publica, politicas publicas, inovagdo e processos organizacionais.

Ao longo da carreira, mantive participagdo em ag¢des de formagao continuada, incluindo disciplinas
do Programa de Pds-Graduacdo em Quimica e Biotecnologia da UFAL, cursos sobre gerenciamento de
residuos laboratoriais, riscos quimicos, biosseguranca e inteligéncia artificial no servigo publico. Também
desenvolvi atividades de producao e disseminacao do conhecimento durante o mestrado, com a publicagao
de artigo e a apresentacdo de trabalho em congresso.
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Assim, minha trajetoria na UFAL caracteriza-se pela ampliacao progressiva das responsabilidades,
integrando atuagdo técnica laboratorial, gestdo de materiais, compras publicas, utilizagdo de sistemas
governamentais, participagdo em comissoes, formacao académica e produgdo cientifica, com contribui¢cdes
voltadas a qualidade, continuidade e eficiéncia das atividades institucionais.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO I — Participacdo em grupos de trabalho, comissoes, comités, niicleos, representacoes ou
similares.

e Item 3 — Participacio como membro de nicleos, representacoes, grupos de trabalho ou
similares, comissdes ou comités previstos no Ambito da Administracdo Publica, regularmente
instituidos (3,0 pontos por designac¢io). (6,0 pontos declarados)

Em 2017, participei da Comissao Eleitoral Interna do Instituto de Quimica e Biotecnologia, na condi¢ao de
membro suplente. (pag.1)

Durante o biénio 2022-2024, fui membro da Subcomissio de Vidrarias e Plasticos da Comissao
Permanente de Laboratorios para atuacao nas aquisigoes da Universidade Federal de Alagoas. (pag.2)

Total de pontos declarados no requisito I: 6 pontos

REQUISITO II - Projetos institucionais, formacio continuada, capacitacées, orientacdes e
assisténcia técnica.

e Item 9 — Participacdo em programas de formacio continuada e/ou acdes de desenvolvimento
de competéncias (1,0 ponto por capacitagao). (6,0 pontos declarados)

No semestre letivo de 2018.1, cursei, como aluna especial, duas disciplinas do Programa de P6s-Graduagao
em Quimica e Biotecnologia — UFAL:

Empreendedorismo e Inovagdao em Setores Tecnologicos — 60 horas; (pag. 4)
Seminarios de Quimica e Biotecnologia I — 30 horas. (pag. 5)

Entre os meses de setembro e outubro de 2025, participei do curso Gerenciamento de Residuos de
Laboratorio, com carga horéaria de 26 horas, promovido pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e do
Trabalho da UFAL. (pag. 7)

Em agosto de 2026, conclui trés cursos da Escola Nacional de Administragao Publica (ENAP):
Inteligéncia Artificial no Contexto do Servigo Publico — 20 horas; (pag. 9)
Reconhecimento de Riscos Quimicos nos Ambientes de Trabalho — 14 horas; (pag. 11)

Biosseguranca em Laboratorios de Ensino e Pesquisa — 20 horas. (pag. 13)
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e Item 11 — Participacdo em capacitaciao, forum, oficina, workshop e congresso (1,0 ponto por
evento). (1,0 ponto declarado)

Em agosto de 2023, participei do I CiAP — PROFIAP — Congresso Internacional de Administragdo Publica
da Rede PROFIAP, realizado em Maceid/AL, com carga horaria de 20 horas. (pag. 15)

Total de pontos declarados no requisito II: 7 pontos

REQUISITO IV — Responsabilidades técnico-administrativas e atuacio em processos de contratacio
publica.

e Item 1 — Atuacido tecnicamente qualificada na operaciao, implantacio, suporte ou apoio ao
desenvolvimento, parametrizacio ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da
Administracao Publica (4,5 pontos por sistema). (4,5 pontos declarados)

Sou habilitada como operadora do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais — SIASG,
sistema estruturante do Governo Federal, no ambito da Universidade Federal de Alagoas. Possuo perfil de
acesso autorizado para realizacdo de operacdes de compras e licitagdes por meio do Portal Compras.gov.

(pag. 16)

e Item 2 — Elaboracio de projeto basico ou Termo de Referéncia, ou participacio como membro
de equipe de planejamento de contratacio (3,0 pontos por designacio). (69 pontos declarados)

Atuei como requisitante de compras em diversos Pregdes Eletronicos realizados pela Universidade Federal
de Alagoas entre 2020 e 2024.

No desenvolvimento dessas atividades, participei de procedimentos relacionados a pesquisa de pregos,
elaboragdo de Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e elaboracdo de requisi¢des para
participacdo em Registro de Precos.

Minha participacdo ocorreu nos seguintes processos:

Pregdes Eletronicos em 2020: n° 06 (pag. 17), n° 07 (pag. 21), n° 15 (pag. 23), n° 19 (pag. 26), n° 20 (pag.
29) e n°® 26 (pag. 31).

Pregdes Eletronicos em 2021: n° 08 (pag. 33), n° 11 (pag. 36), n° 12 (pag. 39), n° 13 (pag. 42), n° 17 (pag.
45), n° 19 (pag. 47) e n° 25 (pag. 49).

Pregdes Eletronicos em 2022: n° 03 (pag. 52), n° 04 (pag. 55), n° 05 (pag. 58), n° 07 (pag. 61) e n° 14
(pag. 64).

Pregdo Eletronico em 2023: n° 07 (pag. 68).

Pregdes Eletronicos em 2024: n° 06 (pag. 70), n° 20 (pag. 72), n° 21 (pag. 74) e n° 26 (pag. 79).
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e Item 4 — Exercicio de atividades relacionadas a licitacio e as suas excepcionalidades (3,0
pontos por ano ou fracio acima de seis meses). (12 pontos declarados)

Durante o biénio 2020-2022, fui membro da Subcomissdo de Vidrarias e Plasticos da Comissao
Permanente de Laboratorios para atuagao nas aquisi¢cdes da Universidade Federal de Alagoas. (pag. 81)

No mesmo biénio, 2020-2022, também fui membro da Subcomissdo de Acessorios da Comissao
Permanente de Laboratorios para atuacao nas aquisigoes da Universidade Federal de Alagoas. (pag. 83)

Total de pontos declarados no requisito I'V: 85.5 pontos

REQUISITO VI - Producio, difusiao do conhecimento e formacio académica.

e Item 4 — Conclusido de curso de educa¢io formal superior ao exigido para o ingresso no cargo,
nao utilizado para percepcdo de Incentivo a Qualificacdo — IQ (15 pontos por curso). (15
pontos declarados)

Conclui minha graduacdo em Engenharia Quimica em 2014. (pag. 85)

Minha forma¢do em Engenharia Quimica € superior a escolaridade exigida para o ingresso no cargo de
Técnico de Laboratério/Quimica e, atualmente, essa graduagdo nao ¢ utilizada para percep¢ao de Incentivo
a Qualifica¢do. Recebo Incentivo a Qualificacdo no percentual de 52% (cinquenta e dois por cento) em
razao da conclusdao do Mestrado Profissional em Administracao Publica.

e Item 10 — Autoria ou coautoria de capitulo de livro, artigo publicado em revista especializada,
jornal cientifico ou periodico relacionado aos interesses institucionais (7,5 pontos por
publicacio). (7,5 pontos declarados)

Durante o mestrado profissional em Administracdo Publica, desenvolvi o artigo cientifico intitulado “A
Sustentabilidade na Mobilidade Urbana no Brasil”, publicado na Revistaft em 31 de julho de 2025. (pag.
87)

e Item 11 — Apresentacio de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou
outros eventos (4,5 pontos por produto). (4,5 pontos declarados)

Durante o mestrado profissional em Administracdo Publica, apresentei o trabalho intitulado “Mobilidade
Urbana no Brasil: uma Revisdo Sistematica da Literatura”, na modalidade Ensaio Teorico, na area tematica
GT 01 — Inovacao em Politicas Publicas, durante o I CiAP — PROFIAP — Congresso Internacional de
Administragdo Publica da Rede PROFIAP. (pag. 88)

Total de pontos declarados no requisito VI: 27 pontos
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O quadro a seguir apresenta, de forma sintética, os requisitos e respectivos itens declarados neste
Memorial Descritivo, acompanhados da pontuag¢do correspondente, conforme os critérios estabelecidos
para o processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE).

REQUISITOS CRITERIOS ESPECIFICOS PONTOS DECLARADOS
Requisito | Item 3 6,0
Item 9 6,0
Requisito 11
Item 11 1,0
Item 1 4.5
Requisito IV
Item 2 69,0
Item 4 12,0
Item 4 15
Requisito VI
item 10 7,5
Item 11 4,5
Total de Pontos Declarados 125,5

DEMONSTRACAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Ao longo da minha trajetoria profissional na Universidade Federal de Alagoas, desenvolvi um
conjunto de saberes e competéncias resultante da integracdo entre minha formagdo académica, minha
experiéncia pratica no cotidiano de trabalho, minha forma¢do continuada e minha participagdo em
atividades institucionais.

Minha formagdo em Engenharia Quimica amplia a base dos conhecimentos técnicos que aplico nas
atividades laboratoriais. Esses conhecimentos sdo utilizados no preparo de solugdes, manipulagdo de
produtos quimicos, utilizagdo de equipamentos, organizacdo dos laboratorios, controle de materiais e
observancia dos procedimentos de seguranca.

A experiéncia profissional adquirida no Instituto de Quimica e Biotecnologia possibilitou
transformar esses conhecimentos académicos em competéncias praticas aplicadas as necessidades
concretas da Universidade. Ao longo dos anos, desenvolvi capacidade de identificar necessidades, planejar
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recursos, organizar materiais e contribuir para a continuidade das atividades laboratoriais, especialmente
nas areas de ensino, pesquisa e extensao.

A atuagdo como requisitante de compras e minha participagdo nas Subcomissdes da Comissao
Permanente de Laboratorios ampliaram minha experiéncia para o campo da gestdo administrativa e das
contratagdes publicas. Nessas atividades, precisei articular conhecimentos técnicos da area de Quimica com
procedimentos administrativos relacionados a pesquisa de precos, elaboracdo de Documentos de
Formalizagdo de Demanda, requisi¢des para Registro de Precos e participagdo em processos de aquisicao.
Além disso, minha participagdo em comissdoes € subcomissOes institucionais fortaleceu minhas
competéncias relacionadas ao trabalho coletivo, a responsabilidade, ao planejamento ¢ a tomada de
decisdes no ambito da Universidade.

Minha habilitagdo como operadora do SIASG, com acesso autorizado para operagdes de compras €
licitagcdes por meio do Compras.gov, representou outro importante avanco na construcdo das minhas
competéncias administrativas e institucionais. Essa experiéncia permitiu-me compreender melhor os
processos de aquisicdo da Administracdo Publica Federal e participar de maneira qualificada dos
procedimentos necessarios a obten¢do dos materiais e equipamentos utilizados nos laboratorios.

O Mestrado Profissional em Administragdo Publica ampliou minha formacao para além da
dimensao técnica, proporcionando conhecimentos relacionados a gestdo publica, politicas publicas,
inovagao, sustentabilidade e processos administrativos.

A integracao entre Engenharia Quimica e Administracdo Publica possibilitou o desenvolvimento de
uma visdo interdisciplinar sobre minha atuacdo profissional. Passei a compreender os processos
laboratoriais ndo apenas sob a perspectiva técnica, mas também considerando aspectos de planejamento,
gestdo, sustentabilidade, eficiéncia e interesse publico.

Minha formac¢do continuada em Gerenciamento de Residuos de Laboratorio, Reconhecimento de
Riscos Quimicos e Biosseguranga em Laboratérios de Ensino e Pesquisa também contribuiu para o
aprimoramento das competéncias relacionadas a seguranca e a responsabilidade ambiental. Esses
conhecimentos sdo especialmente relevantes para minha atuagdo em ambientes laboratoriais, nos quais a
prevencao de riscos, a correta manipulagdo de produtos quimicos e o gerenciamento adequado dos residuos
sdo fundamentais.

A participagdo em cursos relacionados a Administragdo Publica, inovagdo e inteligéncia artificial
também contribuiu para minha atualizac¢ao profissional e para o desenvolvimento de uma visao mais ampla
sobre as transformacdes pelas quais passam os servigos publicos e os processos de trabalho.

A experiéncia acumulada ao longo dos anos demonstra que meus saberes profissionais nao se
limitam as atividades técnicas previstas para o cargo. Desenvolvi competéncias adicionais por meio da
participagdo em processos administrativos, compras publicas, comissdes, sistemas governamentais,
formagdo académica e producdo cientifica. Considero que o conjunto desses saberes e competéncias
contribui diretamente para a qualidade das atividades desenvolvidas no Instituto de Quimica e
Biotecnologia e, consequentemente, para o cumprimento da missdo institucional da Universidade Federal
de Alagoas.
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CONSIDERACOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetéria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das agdes institucionais, a melhoria dos servigos prestados e o
desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentacdo anexada para
fins de andlise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informagdes e a documentacao apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo  verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional,
responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagdao
vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma tnica vez
para fins de pontuagdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE,
sendo vedada sua utilizagdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo deverd ser disponibilizado na forma prevista na
legislagao aplicavel, observado o disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informagdes e pelos dados pessoais nele
constantes.

Macei6, 28 de Agosto de 2026.
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