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APRESENTAÇÃO

O presente Memorial Descritivo tem por objetivo submeter à apreciação desta Comissão a trajetória
profissional e a consolidação das competências desenvolvidas ao longo de minha atuação na Universidade
Federal de Alagoas (UFAL), desde o ingresso no cargo de Assistente em Administração da carreira de
Técnico-Administrativo em Educação, ocorrido em 2017.
A trajetória vivenciada na instituição consolidou-se como um processo contínuo de aprendizado, no qual o
exercício das funções administrativas transcendeu a execução mecanizada de rotinas de administrativas.
Diante das complexidades inerentes ao serviço público, deparei-me com a necessidade imediata de conciliar
a celeridade procedimental com o rigoroso cumprimento da legislação, desenvolvendo uma visão crítica e
pautada na eficiência técnica necessária ao ambiente acadêmico. Inicialmente lotado na unidade
educacional de Viçosa vinculado ao Campus Arapiraca e lotado posteriormente Campus A.C. Simões na
Superintendência e atualmente na Faculdade de Medicina – Famed/Ufal.

TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Minha experiência profissional na UFAL é marcada pela adaptação a contextos organizacionais diversos e
pela assunção de responsabilidades crescentes. Na atuação como secretário do programa de pós-graduação
stricto sensu na Unidade Educacional viçosa (vinculado ao Campus Arapiraca), destaquei-me pelo
aprendizado e operacionalização de sistemas de informação, bem como pela interpretação e aplicação de
resoluções, normativas e decretos que regem a gestão acadêmica.

Na Superintendência de Infraestrutura (SINFRA), no Campus A.C. Simões, minhas atribuições foram
ampliadas para o suporte à fiscalização de contratos administrativos e à participação em grupos de trabalho
multidisciplinares, consolidando habilidades técnicas que superaram o escopo original das atribuições de
Assistente em Administração.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – PCCTAE 

(RSC-PCCTAE)

Atualmente, lotado na Faculdade de Medicina (FAMED), e no contexto das políticas de descentralização das
atividades de aquisições da UFAL, assumi responsabilidades relativas à fase interna de competência da
Unidade de processos licitatórios. Tal atuação, somada à participação ativa em comissões da unidade,
evidencia um perfil profissional proativo, comprometido com a otimização dos fluxos burocráticos e com o
desenvolvimento institucional.

Segue abaixo um melhor detalhamento das atividades que merecem destaque da minha trajetória
profissional na Ufal:

• Participação na equipe de planejamento, na qualidade de membros técnicos para contratação de
serviços de vigilância da Universidade Federal de Alagoas. 

• Atuação em contratos na área de segurança da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestação de serviços de vigilância patrimonial como Fiscal
Técnico da Universidade Federal de Alagoas - Ufal. 

• Atuação em contratos na área de segurança da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestação de serviços de vigilância patrimonial como Fiscal
Administrativo da Ufal. 

• Participação no minicurso Relacionamento Interpessoal e Desenvolvimentos de Equipes, do
Programa de Formação Continuada em Docência do Ensino Superior (PROFORD) na Universidade
Federal de Alagoas - Ufal. 

• Atuação em contratos na área de segurança da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestação de serviços de vigilância patrimonial como Fiscal
Administrativo e Fiscal Administrativo substituto da Ufal. 

• Participação da comissão de estudos técnicos e planejamento para contratação de empresa de
jardinagem e limpeza urbana dos campi da Universidade Federal de Alagoas. 

• Participação pela Famed como requisitante de compras no pregão eletrônico N. 13/2020 da Ufal. 

• Participação pela Famed como requisitante de compras no pregão eletrônico N. 13/2021 da Ufal. 

• Participação como auxiliar de gravação de concursos na área de estudo Bioestatística e
Epidemiologia na Faculdade de Medicina – Famed/Ufal. 

• Participação como membro titular do colegiado da representação técnica do Programa de Pós-
Graduação em Ciências Médicas para o Biênio 2023/2025 (eleição em 2023). 

• Participação como membro titular da comissão eleitoral do Colegiado do Mestrado Profissional em
Ensino na Saúde - Famed/Ufal. 

• Participação como membro suplente da comissão eleitoral do colegiado da Faculdade de Medicina -
CONSUA da Famed/Ufal. 

• Participação de comissões de Avaliação de Estágio Probatório de servidores Técnicos Administrativos.
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• Atuação como supervisor de concursos em duas oportunidades na Faculdade de Medicina –
Famed/Ufal: concurso público edital 08/2023 para docente efetivo área de estudo Clínica Cirúrgica e
processo Seletivo regido pelo edital nº 35/2023 para Professor Visitante. 

• Participação como auxiliar de gravação de concursos na área de estudo Saúde da Criança na
Faculdade de Medicina – Famed/Ufal. 

• Participação de comissões de Avaliação de Estágio Probatório de servidores Técnicos Administrativos.

• Participação como auxiliar de gravação de concursos na área de estudo Psicologia Médica na
Faculdade de Medicina – Famed/Ufal. 

• Participação do curso livre de capacitação em Administração Pública Federal com temas relacionados
ao interesse institucional e área de atuação seguindo como referência a portaria do Mec 09/2006. 

• Participação do curso de extensão MAPEAMENTO SISTEMÁTICO E REVISÃO SISTEMÁTICA na função
de acesso da ação na Famed/Ufal. 

• Participação como auxiliar de gravação de concursos na área de estudo Pneumologia na Faculdade
de Medicina – Famed/Ufal. 

• Participação de comissão de Avaliação de desempenho (equipe de trabalho) de servidor(a) Técnico
Administrativos. 

• Participação do curso livre de capacitação de Ética na Administração Pública com temas relacionados
ao interesse institucional e área de atuação seguindo como referência a portaria do Mec 09/2006. 

• Cursos formais: Graduação em Administração pela Faculdade Maurício de Nassau 2012. Pós-
Graduação Lato Sensu em Gestão e Contabilidade Governamental pela Faculdade Intervale 2022,
Gestão, Contabilidade e Finanças Empresariais pela Faculdade Intervale 2022, Docência do Ensino
Superior pela Faculdade Iguaçu 2025 e Direito Tributário pela Universidade Pitágoras Unopar
Anhanguera 2026. 

As atividades desempenhadas ao longo desta trajetória — muitas das quais ultrapassam o rol de
competências ordinárias do cargo de assistente em administração — refletem o meu compromisso com a
excelência no serviço público e a busca constante pelo aperfeiçoamento de competências essenciais à
consecução da missão da Universidade Federal de Alagoas.

EXPERIÊNCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO I – Participação em grupos de trabalho, comissões, comitês, núcleos, representações ou
similares.
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Item 1 - Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos
colegiados da Instituição Federal de Ensino (3 Por ano ou fração acima de seis meses). 

Participei como membro titular do colegiado da representação técnica do Programa de Pós-Graduação em
Ciências Médicas para o Biênio 2023/2025 eleição em 2023.

Item 3 - Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares,
comissões ou comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos (3 pontos
por designação). 

Participei como membro titular da comissão eleitoral do Colegiado do Mestrado Profissional em Ensino na
Saúde - Famed/Ufal em 2023 e como membro suplente da comissão eleitoral do colegiado da Faculdade
de Medicina -CONSUA da Famed/Ufal. Participei de comissões de Avaliação de Estágio Probatório em
2023 e 2024 de servidores Técnicos Administrativos e também participei de comissão de Avaliação de
desempenho (equipe de trabalho) em 2026 de servidor(a) Técnico Administrativos.  

Item 5 - Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou
concursos  (4,5 pontos por designação). 

Fui designado para atuar como supervisor de concursos em duas oportunidades em 2023 na Faculdade de
Medicina – Famed/Ufal concurso público edital 08/2023 para docente efetivo área de estudo Clínica
Cirúrgica e do processo Seletivo regido pelo edital nº 35/2023 para Professor Visitante, também participei
com auxiliar de gravação de concursos nos anos de 2021 área de estudo Bioestatística e Epidemiologia,
2023 área de estudo Saúde da Criança, 2024 área de estudo Psicologia Médica e 2025 área de estudo
pneumologia na Faculdade de Medicina – Famed/Ufal.

REQUISITO II – Participação e atuação em projetos institucionais, gestão, ensino, pesquisa, extensão,
inovação ou assistência especializada.

Item 2 - Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluída a elaboração de
projetos pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e
inovação),  (4,5 pontos Por projeto).

Participei do curso de extensão MAPEAMENTO SISTEMÁTICO E REVISÃO SISTEMÁTICA na função de acesso
da ação em 2024 na Famed/Ufal. 

Item 9 - Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de
competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga horária
mínima de dez horas)  (1 pontos Por capacitação).

Participei do minicurso Relacionamento Interpessoal e Desenvolvimentos de Equipes, do Programa de
Formação Continuada em Docência do Ensino Superior (PROFORD) em 2019 na Universidade Federal de
Alagoas - Ufal. 
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Item 11 - Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima
de dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino (1 pontos Por evento).

Participei do curso livre de capacitação em Administração Pública Federal em 2024 assim como do curso
livre de capacitação de Ética na Administração Pública em 2026 com temas relacionados ao interesse
institucional e área de atuação seguindo como referência a portaria do Mec 09/2006.

REQUISITO IV – Designação para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 2 - Elaboração de projeto básico ou de termo de referência, ou participação como membro de equipe
de planejamento de contratação (3,0 pontos por designação).

Participei da equipe de planejamento, na qualidade de membros técnicos para contratação de serviços de
vigilância da Universidade Federal de Alagoas em 2018 assim como participei da comissão de estudos
técnicos e planejamento para contratação de empresa de jardinagem e limpeza urbana dos campi da
Universidade Federal de Alagoas em 2020. Participei como requisitante de compras no pregão eletrônico
N. 13/2020 e requisitante de compras no pregão eletrônico N. 13/2021.

Item 3 - Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, convênios e
acordos ou instrumentos correlatos  (4,5 pontos por designação).

Participei em alguns contratos na área de segurança da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestação de serviços de vigilância patrimonial como Fiscal Técnico em
2018, Fiscal Administrativo 2019 e 2020, Fiscal Administrativo substituto 2020.

REQUISITO VI – Produção, prospecção e difusão do conhecimento científico ou técnico.

Item 4 - Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação – IQ  (15 Por curso ).

Possuo graduação em Administração pela Faculdade Maurício de Nassau 2012, também possuo alguns
cursos de pós-graduação Lato Sensu em Gestão e Contabilidade Governamental pela Faculdade Intervale
2022, Gestão, Contabilidade e Finanças Empresariais também pela Faculdade Intervale 2022, Docência do
Ensino Superior pela Faculdade Iguaçu 2025, possuo também pós-graduação em Direito Tributário pela
Universidade Pitágoras Unopar Anhanguera 2026 e esses cursos mantiveram contribuições significativas
para meu desenvolvimento nas atividades institucionais.

DEMONSTRAÇÃO DOS SABERES E DAS COMPETÊNCIAS

Minha atuação com destaque iniciou-se na linha de frente da gestão de contratos — como fiscal técnico e
administrativo de serviços de vigilância patrimonial. Essa experiência proporcionou um aprendizado
prático sobre a execução contratual na Administração Pública. Já na equipe de planejamento, atuando na
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elaboração de estudos técnicos para novas contratações (jardinagem, limpeza e vigilância), demonstra a
passagem da execução para a proatividade estratégica. O impacto dessa competência permitiu não
apenas a conformidade legal, mas a otimização dos recursos públicos, garantindo que as contratações
fossem planejadas com base em estudos técnicos robustos, reduzindo riscos de falhas contratuais e
assegurando a continuidade dos serviços essenciais à comunidade acadêmica.

A participação como membro titular em colegiados de Pós-Graduação e comissões eleitorais, bem como
em instâncias de Avaliação de Estágio Probatório e de Desempenho, reflete um compromisso com a
governança participativa. O impacto ao atuar nesses espaços, contribuo para o fortalecimento da
estrutura administrativa e acadêmica. A minha capacidade de análise em avaliações de desempenho e em
processos eleitorais asseguraram que os processos institucionais foram conduzidos com critérios técnicos,
imparciais e em consonância com as normas vigentes, conferindo maior segurança jurídica e legitimidade
às decisões da instituição.

A recorrência na atuação em processos seletivos e concursos da Faculdade de Medicina (Famed/UFAL) —
desde a supervisão até o suporte técnico de gravação — evidenciam uma competência singular de
organização e dedicação. O impacto desses processos que são pilares da meritocracia no serviço público
foi fornecer a lisura e a eficiência dessas etapas, o que se traduz diretamente na qualificação do quadro de
servidores e docentes da UFAL.

Formação Continuada através da busca incessante por formação como a Graduação em Administração e
as especializações em (Gestão e Contabilidade Governamental, Gestão, Contabilidade e Finanças
Empresariais, Direito Tributário e Docência do Ensino Superior), além de cursos livres de curta duração
demonstra que o saber, para mim, é dinâmico. O impacto trazido é alinhar a teoria acadêmica (Graduação
e Pós-graduações) com as necessidades práticas (cursos de Ética e Administração Pública Federal),
promovo a inovação das práticas institucionais. Aplico conhecimentos atualizados na rotina de trabalho, o
que eleva a qualidade das entregas, promove a ética no serviço público e fundamenta as decisões
administrativas com base em preceitos modernos de gestão.

CONSIDERAÇÕES FINAIS

As experiências apresentadas neste Memorial refletem minha trajetória profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competências desenvolvidas ao longo do exercício do cargo. As atividades
descritas contribuíram para o fortalecimento das ações institucionais, a melhoria dos serviços prestados e
o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentação anexada
para fins de análise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-
PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informações e a documentação apresentadas neste Memorial
Descritivo são verdadeiros, autênticos e correspondem à minha trajetória profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislação vigente.
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Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderá ser utilizada uma única vez para
fins de pontuação no processo de Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilização concomitante para atendimento de mais de um critério específico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo deverá ser disponibilizado na forma prevista na
legislação aplicável, observado o disposto na Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais – LGPD), responsabilizando-me pelas informações e pelos dados pessoais
nele constantes.

Maceió, Al                                                        24/08/2026

Local data

_______________________________
Assinatura
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