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IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE
Nome: JOSE AELSON DA SILVA JUNIOR

SIAPE: 1908401

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

Classe/Nivel: D/13
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APRESENTAGAO

O presente Memorial Descritivo tem por objetivo submeter a apreciagdo desta Comissao a trajetoria
profissional e a consolidagdo das competéncias desenvolvidas ao longo de minha atuagao na Universidade
Federal de Alagoas (UFAL), desde o ingresso no cargo de Assistente em Administracdo da carreira de
Técnico-Administrativo em Educacgéao, ocorrido em 2017.

A trajetéria vivenciada na instituicdo consolidou-se como um processo continuo de aprendizado, no qual o

exercicio das fungdes administrativas transcendeu a execugdo mecanizada de rotinas de administrativas.
Diante das complexidades inerentes ao servigo publico, deparei-me com a necessidade imediata de conciliar
a celeridade procedimental com o rigoroso cumprimento da legislagdo, desenvolvendo uma visao critica e
pautada na eficiéncia técnica necessdria ao ambiente académico. Inicialmente lotado na unidade
educacional de Vigosa vinculado ao Campus Arapiraca e lotado posteriormente Campus A.C. Simdes na
Superintendéncia e atualmente na Faculdade de Medicina — Famed/Ufal.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha experiéncia profissional na UFAL é marcada pela adaptagao a contextos organizacionais diversos e
pela assuncao de responsabilidades crescentes. Na atuagao como secretario do programa de pds-graduagao
stricto sensu na Unidade Educacional vigosa (vinculado ao Campus Arapiraca), destaquei-me pelo
aprendizado e operacionalizagao de sistemas de informacao, bem como pela interpretagéo e aplicagao de
resolugdes, normativas e decretos que regem a gestao académica.

Na Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA), no Campus A.C. Simdes, minhas atribuices foram
ampliadas para o suporte a fiscalizagao de contratos administrativos e a participagdo em grupos de trabalho
multidisciplinares, consolidando habilidades técnicas que superaram o escopo original das atribui¢des de
Assistente em Administracao.
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Atualmente, lotado na Faculdade de Medicina (FAMED), e no contexto das politicas de descentralizagédo das
atividades de aquisi¢cdes da UFAL, assumi responsabilidades relativas a fase interna de competéncia da
Unidade de processos licitatérios. Tal atuagcdo, somada a participagdo ativa em comissdes da unidade,
evidencia um perfil profissional proativo, comprometido com a otimizagao dos fluxos burocraticos e com o
desenvolvimento institucional.

Segue abaixo um melhor detalhamento das atividades que merecem destaque da minha trajetdria
profissional na Ufal:

Participagdo na equipe de planejamento, na qualidade de membros técnicos para contratagao de
servigos de vigilancia da Universidade Federal de Alagoas.

Atuacd@o em contratos na area de seguranga da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestacao de servigos de vigilancia patrimonial como Fiscal
Técnico da Universidade Federal de Alagoas - Ufal.

Atuacdo em contratos na area de seguranga da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestacao de servigos de vigilancia patrimonial como Fiscal
Administrativo da Ufal.

Participagdo no minicurso Relacionamento Interpessoal e Desenvolvimentos de Equipes, do
Programa de Formagdo Continuada em Docéncia do Ensino Superior (PROFORD) na Universidade
Federal de Alagoas - Ufal.

Atuacao em contratos na area de seguranga da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestacao de servicos de vigilancia patrimonial como Fiscal
Administrativo e Fiscal Administrativo substituto da Ufal.

Participagcdo da comissdo de estudos técnicos e planejamento para contratacdo de empresa de
jardinagem e limpeza urbana dos campi da Universidade Federal de Alagoas.

Participacao pela Famed como requisitante de compras no pregao eletrénico N. 13/2020 da Ufal.
Participacao pela Famed como requisitante de compras no pregao eletrénico N. 13/2021 da Ufal.

Participagcdo como auxiliar de gravagdo de concursos na darea de estudo Bioestatistica e
Epidemiologia na Faculdade de Medicina — Famed/Ufal.

Participagdo como membro titular do colegiado da representacao técnica do Programa de Pés-
Graduagdo em Ciéncias Médicas para o Biénio 2023/2025 (eleigdo em 2023).

Participagao como membro titular da comissao eleitoral do Colegiado do Mestrado Profissional em
Ensino na Saude - Famed/Ufal.

Participagdo como membro suplente da comisséo eleitoral do colegiado da Faculdade de Medicina -
CONSUA da Famed/Ufal.

Participagao de comissdes de Avaliagao de Estagio Probatdrio de servidores Técnicos Administrativos.
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Atuacao como supervisor de concursos em duas oportunidades na Faculdade de Medicina -
Famed/Ufal: concurso publico edital 08/2023 para docente efetivo area de estudo Clinica Cirdrgica e
processo Seletivo regido pelo edital n® 35/2023 para Professor Visitante.

Participagdo como auxiliar de gravagdao de concursos na area de estudo Saude da Crianga na
Faculdade de Medicina — Famed/Ufal.

Participacao de comissoes de Avaliagao de Estagio Probatério de servidores Técnicos Administrativos.

Participagao como auxiliar de gravagao de concursos na area de estudo Psicologia Médica na
Faculdade de Medicina — Famed/Ufal.

Participacao do curso livre de capacitacao em Administragao Publica Federal com temas relacionados
ao interesse institucional e area de atuagao seguindo como referéncia a portaria do Mec 09/2006.

Participacdo do curso de extensdo MAPEAMENTO SISTEMATICO E REVISAO SISTEMATICA na funcéo
de acesso da agao na Famed/Ufal.

Participagdo como auxiliar de gravagao de concursos na area de estudo Pneumologia na Faculdade
de Medicina — Famed/Ufal.

Participagao de comissao de Avaliagdo de desempenho (equipe de trabalho) de servidor(a) Técnico
Administrativos.

Participagdo do curso livre de capacitacdo de Etica na Administragdo Publica com temas relacionados
ao interesse institucional e area de atuagao seguindo como referéncia a portaria do Mec 09/2006.

Cursos formais: Graduagao em Administragdo pela Faculdade Mauricio de Nassau 2012. Pés-
Graduacgao Lato Sensu em Gestao e Contabilidade Governamental pela Faculdade Intervale 2022,
Gestao, Contabilidade e Finangas Empresariais pela Faculdade Intervale 2022, Docéncia do Ensino
Superior pela Faculdade Iguagu 2025 e Direito Tributario pela Universidade Pitagoras Unopar
Anhanguera 2026.

As atividades desempenhadas ao longo desta trajetéria — muitas das quais ultrapassam o rol de
competéncias ordindrias do cargo de assistente em administragao — refletem o meu compromisso com a
exceléncia no servico publico e a busca constante pelo aperfeicoamento de competéncias essenciais a
consecucgao da missao da Universidade Federal de Alagoas.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou
similares.
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Iltem 1 - Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgaos
colegiados da Instituicao Federal de Ensino (3 Por ano ou fragdo acima de seis meses).

Participei como membro titular do colegiado da representagao técnica do Programa de Pés-Graduagao em
Ciéncias Médicas para o Biénio 2023/2025 eleicdo em 2023.

ltem 3 - Participacdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares,
comissOes ou comités previstos no ambito da administragdo publica, regularmente instituidos (3 pontos
por designagao).

Participei como membro titular da comissao eleitoral do Colegiado do Mestrado Profissional em Ensino na
Saude - Famed/Ufal em 2023 e como membro suplente da comissao eleitoral do colegiado da Faculdade
de Medicina -CONSUA da Famed/Ufal. Participei de comissdes de Avaliagdo de Estagio Probatdério em
2023 e 2024 de servidores Técnicos Administrativos e também participei de comissao de Avaliagao de
desempenho (equipe de trabalho) em 2026 de servidor(a) Técnico Administrativos.

Item 5 - Atuagdo em atividades de organizacgéo, fiscalizagao, execugédo de exame de selecao, vestibular ou
concursos (4,5 pontos por designagao).

Fui designado para atuar como supervisor de concursos em duas oportunidades em 2023 na Faculdade de
Medicina — Famed/Ufal concurso publico edital 08/2023 para docente efetivo area de estudo Clinica
Cirdrgica e do processo Seletivo regido pelo edital n® 35/2023 para Professor Visitante, também participei
com auxiliar de gravagao de concursos nos anos de 2021 area de estudo Bioestatistica e Epidemiologia,
2023 area de estudo Saude da Crianga, 2024 area de estudo Psicologia Médica e 2025 area de estudo
pneumologia na Faculdade de Medicina — Famed/Ufal.

REQUISITO Il — Participagé@o e atuagdo em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extenséo,
inovagdo ou assisténcia especializada.

Iltem 2 - Participacdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragéo de
projetos pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e
inovagao), (4,5 pontos Por projeto).

Participei do curso de extensdo MAPEAMENTO SISTEMATICO E REVISAO SISTEMATICA na funcéo de acesso
da agcao em 2024 na Famed/Ufal.

Iltem 9 - Participagdo em programas de formacgdo continuada e/ou agdes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nado utilizada para fins de aceleragcdo da promogao na carreira (carga horaria
minima de dez horas) (1 pontos Por capacitagao).

Participei do minicurso Relacionamento Interpessoal e Desenvolvimentos de Equipes, do Programa de
Formagédo Continuada em Docéncia do Ensino Superior (PROFORD) em 2019 na Universidade Federal de
Alagoas - Ufal.
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Iltem 11 - Participagdao em capacitagao, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima
de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino (1 pontos Por evento).

Participei do curso livre de capacitagcao em Administragdo Publica Federal em 2024 assim como do curso
livre de capacitagdo de Etica na Administragdo Publica em 2026 com temas relacionados ao interesse
institucional e area de atuagéo seguindo como referéncia a portaria do Mec 09/2006.

REQUISITO IV —Designagéo para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 2 - Elaboragao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participagdo como membro de equipe
de planejamento de contratagéo (3,0 pontos por designacao).

Participei da equipe de planejamento, na qualidade de membros técnicos para contratagdo de servigos de
vigilancia da Universidade Federal de Alagoas em 2018 assim como participei da comissdo de estudos
técnicos e planejamento para contratacdo de empresa de jardinagem e limpeza urbana dos campi da
Universidade Federal de Alagoas em 2020. Participei como requisitante de compras no pregéo eletrénico
N. 13/2020 e requisitante de compras no pregéao eletrénico N. 13/2021.

Item 3 - Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizagdo de contratos de aquisigao, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos (4,5 pontos por designagao).

Participei em alguns contratos na drea de segurancga da Universidade Federal de Alagoas com objeto do
contrato empresa especializada na prestagao de servigos de vigilancia patrimonial como Fiscal Técnico em
2018, Fiscal Administrativo 2019 e 2020, Fiscal Administrativo substituto 2020.

REQUISITO VI —Produgao, prospecgao e difusdo do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 4 - Conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que ndo seja utilizado para percepcgao de Incentivo a Qualificagdo — 1Q (15 Por curso).

Possuo graduagao em Administracao pela Faculdade Mauricio de Nassau 2012, também possuo alguns
cursos de pds-graduagao Lato Sensu em Gestao e Contabilidade Governamental pela Faculdade Intervale
2022, Gestao, Contabilidade e Finangas Empresariais também pela Faculdade Intervale 2022, Docéncia do
Ensino Superior pela Faculdade Iguagu 2025, possuo também po6s-graduagao em Direito Tributario pela
Universidade Pitagoras Unopar Anhanguera 2026 e esses cursos mantiveram contribuigdes significativas
para meu desenvolvimento nas atividades institucionais.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Minha atuagdo com destaque iniciou-se na linha de frente da gestao de contratos — como fiscal técnico e
administrativo de servigos de vigilancia patrimonial. Essa experiéncia proporcionou um aprendizado
pratico sobre a execugao contratual na Administragao Publica. Ja na equipe de planejamento, atuando na
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elaboracdo de estudos técnicos para novas contratagdes (jardinagem, limpeza e vigilancia), demonstra a
passagem da execugao para a proatividade estratégica. O impacto dessa competéncia permitiu nao
apenas a conformidade legal, mas a otimizacao dos recursos publicos, garantindo que as contratagdes
fossem planejadas com base em estudos técnicos robustos, reduzindo riscos de falhas contratuais e
assegurando a continuidade dos servigos essenciais a comunidade académica.

A participagdo como membro titular em colegiados de Pés-Graduagao e comissdes eleitorais, bem como
em instancias de Avaliagdo de Estagio Probatoério e de Desempenho, reflete um compromisso com a
governanga participativa. O impacto ao atuar nesses espagos, contribuo para o fortalecimento da
estrutura administrativa e académica. A minha capacidade de andlise em avaliagées de desempenho e em
processos eleitorais asseguraram que os processos institucionais foram conduzidos com critérios técnicos,
imparciais e em consonancia com as normas vigentes, conferindo maior seguranca juridica e legitimidade
as decisdes da instituicao.

A recorréncia na atuagdo em processos seletivos e concursos da Faculdade de Medicina (Famed/UFAL) —
desde a supervisdao até o suporte técnico de gravagao — evidenciam uma competéncia singular de
organizagao e dedicagao. O impacto desses processos que sao pilares da meritocracia no servigo publico
foi fornecer a lisura e a eficiéncia dessas etapas, o que se traduz diretamente na qualificagdo do quadro de
servidores e docentes da UFAL.

Formacao Continuada através da busca incessante por formagao como a Graduagdao em Administragao e
as especializagbes em (Gestdo e Contabilidade Governamental, Gestdo, Contabilidade e Finangas
Empresariais, Direito Tributario e Docéncia do Ensino Superior), além de cursos livres de curta duragao
demonstra que o saber, para mim, é dindmico. O impacto trazido é alinhar a teoria académica (Graduagao
e Pés-graduacbes) com as necessidades praticas (cursos de Etica e Administragdo Publica Federal),
promovo a inovagao das praticas institucionais. Aplico conhecimentos atualizados na rotina de trabalho, o
que eleva a qualidade das entregas, promove a ética no servico publico e fundamenta as decisdes
administrativas com base em preceitos modernos de gestao.

CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetoria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das agdes institucionais, a melhoria dos servigos prestados e
o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentagdo anexada
para fins de analise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-
PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informagdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sa@o verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagéo vigente.
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Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizagdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislagé@o aplicavel, observado o disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informagdes e pelos dados pessoais
nele constantes.

Maceio, Al 24/08/2026
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