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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: Eva Vilma Alves de Lima

SIAPE: 1950105

Cargo: Assistente Administrativo
Classe/Nivel: D

Unidade de Lotagdo: Usina Ciéncia / PROEX
Fungdo/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC - VI

APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar e sistematizar minha trajetdria
profissional, académica e institucional no dmbito da Universidade Federal de Alagoas — UFAL, para fins de
instrucdo do processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, referente ao nivel
RSC-VI.

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas em 2012 e, ao longo de minha trajetdria funcional, tive a
oportunidade de atuar em diferentes unidades e areas, desenvolvendo atividades relacionadas a gestao
de programas de bolsas académicas, acdes de extensdo, gestdo patrimonial, compras, atendimento ao
publico, participacdo em comissdes e colegiados, além de atividades de difusdo do conhecimento.

Essa trajetdria possibilitou a construcdo gradual de um conjunto diversificado de conhecimentos e
competéncias, resultante da articulagdo entre formacdo académica, experiéncia profissional, participacao
institucional e aprendizagem decorrente das situagGes concretas de trabalho. Essas experiéncias
contribuiram para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a organizagao, planejamento, analise
documental, comunicagdo, responsabilidade, capacidade de articulagdo, resolucdo de demandas e
trabalho colaborativo.

Nesse sentido, o presente Memorial ndo se limita a descricdo das atividades realizadas, mas busca
demonstrar como os conhecimentos adquiridos e consolidados ao longo da carreira foram transformados
em saberes profissionais aplicados ao servico publico, contribuindo para a organizagdao dos processos, a
continuidade das atividades institucionais, o atendimento a comunidade universitaria e o fortalecimento
das acdes de ensino, pesquisa, extensao, inovacgao e gestao.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas — UFAL, em 2012, no cargo de Assistente Administrativo,
Classe D. Minha trajetdria na instituicio compreende duas etapas principais: a atuacdo na Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacao — PROPEP, na Coordenacgao de Pesquisa, e, a partir de 2017, na Usina Ciéncia,
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onde passei a atuar nas dreas de gestdo patrimonial, compras e atendimento ao publico, além de exercer
a coordenacdo da unidade em 2019.

No inicio da minha trajetodria, atuei na Coordenacdo de Pesquisa da PROPEP, na gestdo administrativa
dos programas PIBIC, Jovens Talentos e Bolsa de Iniciagdo Académica. Entre as atividades desenvolvidas
estavam a conferéncia e organizacdo de documentos, elaboragdo e langamento de editais,
acompanhamento de bolsistas, conferéncia de folhas de pagamento, envio de comunicagdes por e-mail e
atendimento a estudantes e pesquisadores. Essa experiéncia possibilitou o desenvolvimento de
competéncias relacionadas a organizacdo, andlise documental, acompanhamento de processos,
cumprimento de prazos e comunicagao institucional, contribuindo para o suporte administrativo as
atividades de pesquisa e formag¢do académica da UFAL.

Em 2017, passei a atuar na Usina Ciéncia, unidade dedicada a divulgacdo cientifica e tecnolégica,
ampliando minha experiéncia para as areas de gestdo patrimonial, compras, organizacdao administrativa e
atendimento ao publico. Na gestdao patrimonial, desenvolvi atividades relacionadas ao controle,
acompanhamento e preservacao dos bens institucionais. Na area de compras, atuo na organizacado de
demandas, documentacdo e acompanhamento dos processos de aquisicdo, contribuindo para o
atendimento das necessidades da unidade e para a continuidade de suas atividades.

Ao longo da atuacdo na Usina Ciéncia, o atendimento ao publico também constituiu parte importante
das minhas atribuicdes, envolvendo estudantes, professores, pesquisadores, servidores, visitantes e
demais usuarios. Essa experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de competéncias de comunicacao,
orientacdo, escuta e encaminhamento de demandas, favorecendo um atendimento mais claro, eficiente e
adequado as necessidades dos usuarios.

Em 2019, exerci a funcdo de coordenadora da Usina Ciéncia, ampliando minhas responsabilidades
profissionais e desenvolvendo competéncias relacionadas a gestao, planejamento, organizacao, lideranca,
comunicacdao e tomada de decisGes. A experiéncia envolveu o acompanhamento das atividades da
unidade, identificacdo de necessidades, articulacio com diferentes setores e encaminhamento de
demandas administrativas, proporcionando uma visdo mais ampla sobre a gestdo e o funcionamento
institucional.

Essa trajetdria profissional, construida ao longo de diferentes areas e responsabilidades, possibilitou a
consolidagdao de conhecimentos e competéncias aplicados ao cotidiano da UFAL, especialmente nas areas
de gestdo administrativa, patrimonio, compras, pesquisa, atendimento ao publico e coordenacao.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participagao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou
similares.

Item 1 - Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgdos
colegiados da Instituigdo Federal de Ensino (3 pontos por ano, designada por 2 anos = 6 pontos).
Participei do Colegiado do Programa de Pd6s-Graduagdo em Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia

para a Inovagdo — PROFNIT no ano de 2023 , portaria 092 de 30 de agosto de 2023, e no ano de 2024, portaria 054
de 23 de maio de 2024.
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Item 3 - Participacdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissées ou
comités previstos no ambito da administragdo publica, regularmente instituidos ( 3 pontos por designacéo, 1
designacéo = 3 pontos)

Participei da Comissao do Controle Eletrénico de Frequéncia, portaria 10 de 04 de janeiro de 2019.

Iltem 5 - Atuagdo em atividades de organizagéo, fiscalizagdo, execugcdo de exame de selecdo, vestibular ou
concursos (4,5 por designacgao, 5 designagdes = 22,5)

Atuei como auxiliar de preenchimento e fiscal de concursos organizados pela COPEVE nos anos de 2023 e 2025.
Certidbes anexas no processo.

REQUISITO Il — Participacao e atuacdo em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovagao ou assisténcia especializada.

Item 1 - Coordenagéo de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestao e inovagéo) (7,5 por projeto,

2 projetos = 15 pontos)

Participei da coordenacgéo de dois projetos/ agdes institucionais de extenséo na Usina Ciéncia , contribuindo para a
organizagédo e acompanhamento das agbes desenvolvidas. Certificados anexados ao processo.

Iltem 2 - Participacdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragdo de projetos
pedagodgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestdo e inovagao) (4,5 pontos por
projeto, 5 projetos = 22,5

Participei como colaboradora de projetos/agbes de extensdo na Usina Ciéncia. Certificados em anexo no processo.

Iltem 11 - Participagdo em capacitagdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituigdo Federal de Ensino. ( 1 ponto por evento, 1 evento = 1 ponto)

Participei do XIV ProspeCT&l — VIII Congresso Internacional PROFNIT, ampliando conhecimentos relacionados a
ciéncia, tecnologia, inovacéo e transferéncia de conhecimento. Certificado em anexo no processo.

REQUISITO VI - Producdo, prospeccao e difusdao do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 4 - Conclusdo de curso de educagdo formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e
que nao seja utilizado para percepgdo de Incentivo a Qualificagdo — 1Q . (15 pontos por curso, 2 cursos = 30
pontos)

1- Graduagdo em Administracao - 2010
2- Especializacdao em Gestao de Projetos - 2017

( Diploma e certificado em anexo no processo)

Iltem 11- Apresentagéo de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou outros eventos . (4,5 por
produto, 2 produtos = 9 pontos)
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Apresentacao de dois artigos no XIV ProspeCT&I — VIII Congresso Internacional PROFNIT relacionados a
prospeccdo tecnoldgica,propriedade intelectual e inovacdo. A atividade possibilitou a difusdo de
conhecimentos e experiéncias desenvolvidos no ambito institucional, contribuindo para o intercambio de
informacdes e o fortalecimento das praticas de inovagdo e propriedade intelectual na UFAL. Certificado
em anexo No processo.

Item 14 - Participagdo em atividade de difusdo ou apoio a formacgao institucional (expositor, facilitador, colaborador)
(3 pontos por evento, 1 evento = 3 pontos)

Participei como expositora da Usina Ciéncia na SBPC Jovem 2018, contribuindo para a divulgagéo e popularizagédo
da ciéncia. Certificado em anexo no processo.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Minha trajetéria profissional na Universidade Federal de Alagoas — UFAL, iniciada em 2012, evidencia
a construgdo continua de saberes e competéncias desenvolvidos a partir da formacdao académica, da
experiéncia pratica e da participacdo em diferentes dreas e atividades institucionais.

Na PROPEP, atuei na gestdo administrativa de programas de bolsas académicas, desenvolvendo
competéncias em organiza¢do, analise documental, acompanhamento de processos, cumprimento de
prazos e comunicagdo institucional. A partir de 2017, na Usina Ciéncia, ampliei minha atuacdo para a
gestdo patrimonial, compras, organizacao administrativa e atendimento ao publico, adquirindo uma visao
mais integrada dos processos e das necessidades institucionais. Em 2019, o exercicio da coordenacdo da
unidade ampliou minhas responsabilidades, fortalecendo competéncias de planejamento, organizacao,
lideranga, articulagdao e tomada de decisdes.

A participacdo em comissdes, colegiados, projetos de extensdo e atividades relacionadas a pesquisa,
inovagao e divulgacao cientifica também contribuiu para ampliar meus conhecimentos e minha
capacidade de atuacdo colaborativa. A participacdo no Colegiado do PROFNIT e no XIV ProspeCT&I — VIII
Congresso Internacional PROFNIT, inclusive com apresentagdo de trabalhos, aproximou minha
experiéncia profissional das areas de propriedade intelectual, inovacdo e transferéncia de conhecimento.
Da mesma forma, a atuacdo em acbes de extensdo e na SBPC Jovem contribuiu para a difusdo e
popularizacdo da ciéncia.

As experiéncias acumuladas possibilitaram o desenvolvimento de praticas voltadas a melhoria dos
processos, a organizacao das informacdes, ao atendimento eficiente das demandas e ao uso responsavel
dos recursos publicos. A diversidade das atividades exercidas também favoreceu uma visdo sistémica da
Universidade, permitindo compreender a relacdo entre as atividades administrativas e as acdes de
ensino, pesquisa, extensao e inovacao.

Assim, considero que minha trajetéria demonstra saberes e competéncias compativeis com o RSC-
PCCTAE — RSC-VI, especialmente pela combinacdo entre formacgao, experiéncia profissional, participacao
institucional e capacidade de transformar conhecimentos em praticas aplicadas ao servico publico. Os
conhecimentos construidos ao longo dessa trajetdria constituem uma contribuicdo permanente para a
eficiéncia administrativa, a melhoria dos servigos e o fortalecimento da Universidade Federal de Alagoas.

CONSIDERACOES FINAIS
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As experiéncias relatadas neste Memorial evidenciam a trajetoria profissional construida ao longo da
minha atuac¢do na Universidade Federal de Alagoas, demonstrando os conhecimentos, habilidades e
competéncias desenvolvidas no exercicio das atribuicGes inerentes aos cargos e fungdes desempenhados.
As atividades apresentadas refletem a aplicacdo pratica desses saberes na melhoria dos processos
institucionais, no fortalecimento da gestdao publica, na promog¢do da eficiéncia administrativa e na
geracdo de resultados para a Universidade. Todas as experiéncias descritas encontram-se devidamente
comprovadas por meio da documentagao anexada, a qual subsidia a analise do presente requerimento de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislacdo vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderd ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro, ainda,
estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na legislacao
aplicadvel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais nele constantes.
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