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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE
Nome: Laucon Jackson Bispo dos Santos
SIAPE: 2354801
Cargo: Assistente em Administracao
Classe/Nivel: D/ 13
Unidade de Lotacao: Campus Arapiraca - Sede

Funcao/Cargo (se houver):
Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: V

APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo integra a documentacao de instrucdo do processo de
concessao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE), em
cumprimento ao disposto no Decreto Federal aplicavel e no Regimento da
Universidade Federal de Alagoas (UFAL). Tem por objetivo sistematizar, fundamentar
e evidenciar minha trajetoria profissional no dmbito desta Instituicdo Federal de
Ensino, demonstrando a consolidacdo de conhecimentos, habilidades, atitudes e
competéncias de elevada complexidade e expressivo valor estratégico.

Ao longo do meu exercicio funcional na UFAL, o desenvolvimento das atividades
profissionais transpbés o desempenho estritamente ordinario das atribuicées legais
do cargo, projetando-se em acées transversais de gestiao, governanca, contratacoes
publicas, representacao colegiada e aprimoramento continuo. Este documento
consubstancia a articulacdo entre a praxis administrativa e os saberes técnico-
cientificos adquiridos, cujos resultados geraram impacto institucional direto na
otimizacdo de processos, na economicidade dos recursos publicos e no
fortalecimento das atividades-fim de ensino, pesquisa e extensao da Universidade.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no quadro efetivo de pessoal da Universidade Federal de Alagoas no ano
de 2017, desempenhando desde o inicio da carreira atividades de relevante
complexidade na area de gestdo de suprimentos, licitacdes, contratos e governanca
administrativa, com expressiva atuacao no Campus Arapiraca.
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Minha trajetdria funcional teve seu marco inicial em Vicosa quando até entao
pertencia ao Campus Arapiraca. Apos fazer o curso de Pregoeiro e no mesmo ano
através da portaria 1.148/2017 a Reitora atribui responsabilidade de pregoeiro, que
inclui aceitar/recusar propostas, levantar documentacao necessaria a habilitacao dos
licitantes vencedores, habilitar/desabilitar fornecedores no Comprasnet e lancar as
propostas vencedoras no sistema de gestao. No mesmo ano tive a oportunidade de
atuacdo direta no setor de Licitacbes e Contratacoes da instituicao no Campus
Arapiraca Sede, onde assumi atribuicbes de extrema responsabilidade técnico-
operacional ao atuar na conducao de certames e no planejamento de compras
publicas. Destaca-se a atuacdo na conducdo do Pregdo Eletrénico SRP n° 18/2017
(Processo n? 23065.023104/2017-90), no qual atuei como Pregoeiro Oficial,
conduzindo todas as etapas procedimentais até o encaminhamento para adjudicacao
e homologacao pela Reitoria.

Com a evolucdo da carreira e a expansao das demandas institucionais, passei
a atuar ativamente na fase preparatoria das licitacbes e na gestao contratual.
Integra a minha atuacdo a nomeacao para a Comissao Permanente de
Eletroeletronicos (Portaria n° 83, de 01/07/2020), no ambito da qual realizei atos
instrutdrios do Plano Anual de Contratacdes (PAC), pesquisas de precos conforme a
legislacdo vigente, padronizacdo e atualizacdo do catdlogo de materiais no Sistema
Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos (SIPAC), atividades diretamente
atreladas ao planejamento estratégico e a instrucdo da fase preparatoria dos
certames da Universidade.

Paralelamente, atuei na gestao e fiscalizacao de contratos administrativos de
grande porte e relevancia operacional, assumindo formalmente papéis de fiscal
substituto em contratos essenciais para a infraestrutura e funcionamento do Campus
Arapiraca, tais como os Contratos n° 03/2017 (Empresa Diplomata Terceirizacao em
Geral — servicos de limpeza e desinfeccao) e n? 06/2017 (Empresa Portocalle
Comércio e Servicos Ltda — terceirizacdo de m&o de obra de diversas categorias),
conforme designado pelas Portarias n° 56/2019, n? 03/2020, n° 04/2020 e n<°
56/2021.

Ademais, minha insercao institucional envolveu a participacao em orgaos de
deliberacdo coletiva e representacdo profissional. Entre os anos de 2017 e 2019,
exerci mandato como membro representante em Conselhos de Unidade/Colegiados
da UFAL participando de decisées importante para o Campus e Unidades fora de
Sede.

Buscando o aperfeicoamento continuo das praticas administrativas, conclui
curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu em area afim as atividades desenvolvidas, cujos
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conhecimentos foram revertidos diretamente para a inovacao de rotinas de trabalho
e para a eficiéncia da gestdo publica na UFAL.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participacdo em grupos de trabalho, comissées, comités,
nucleos, representacées ou similares, formalmente instituidos ou
reconhecidos pelo orgao ou pela entidade

@ I/tem 1: Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e

conselhos de unidades e orgaos colegiados da Instituicao Federal de
Ensino.

o Atividade desenvolvida: Atuacdo regular e participativa como
membro titular representante TAE no Conselho Provisdrio do Campus
Arapiraca (maio/2017 a fevereiro/2019 — 1 ano e 9 meses), atuando na
apreciacao, relatoria e deliberacao de processos administrativos,
pedagdgicos e orcamentarios do campus e unidades vinculadas.

o Resultados alcancados: Fortalecimento da governanca institucional,
qualificacdo dos atos decisdrios e garantia do cumprimento das
diretrizes estatutarias e regimentais no ambito do Campus Arapiraca.

o Documentacao comprobatoria: Declaracdo oficial emitida pelo
Secretdrio Executivo do Conselho Provisdrio do Campus de Arapiraca.

o Pontuacao: 21 ano e 9 meses = 2 fracées de ano $|times$ 3,0 pontos =
6,0 pontos.

REQUISITO |1l - Participacao e atuacao em projetos institucionais, gestao,
ensino, pesquisa, extensao, inovacao ou assisténcia especializada.

Item 11: Participacao em eventos vinculados aos interesses da IFE
(minimo 10h).

o Atividade desenvolvida: Participacao como ouvinte/membro ativo na
19 Semana de Compras e Licitacées (18h) e na 22 Semana de Compras e
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Licitacbées (30h) do Campus Arapiraca, com foco em planejamento de
aquisicées, descricao de materiais, elaboracao de justificativas e
pesquisa de precos.

o Resultados alcancados: Qualificacao dos atos instrutorios de compras
e alinhamento das rotinas internas as exigéncias legais e
procedimentais.

o Documentacao comprobatoria: Certificados de participacao.
o Pontuacao: 2 eventos x 1,0 pontos = 6,0 pontos.

REQUISITO IV - Designacao para assuncao de responsabilidades técnico-
administrativas ou especializadas

@ I/tem 3: Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacao de contratos
de aquisicao, servicos, convénios e acordos ou instrumentos
correlatos.

o Atividade desenvolvida: Desempenho das atribuicées de fiscalizacao
de contratos de alta complexidade e continuidade operacional no
Campus Arapiraca, formalmente designado pelas seguintes portarias:

1. Portaria n® 56, de 29/07/2019: Fiscal no Contrato n° 03/2017

(Empresa Diplomata Terceirizacao em Geral — Limpeza e
Desinfecc¢ao).

2. Portaria n? 03, de 08/01/2020: Fiscal no Contrato n° 03/2017
(Empresa Diplomata Terceirizacao em Geral — Limpeza e
Desinfecc¢ao).

3. Portaria n2 04, de 08/01/2020: Fiscal no Contrato n° 06/2017
(Empresa Portocalle Comércio e Servicos Ltda — Terceirizagcdo de
servicos diversos no Campus Arapiraca).

4. Portaria n2 56, de 06/08/2021: Fiscal no Contrato n? 03/2017
(Empresa Diplomata Terceirizacao em Geral — Limpeza e
Desinfeccao).

o Resultados alcancados: Acompanhamento e controle rigoroso da
execucao contratual e do cumprimento das obrigacées trabalhistas e
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previdencidrias das contratadas, manutencdo das condicbées de
insalubridade e higiene adequadas no campus durante periodos criticos,
garantia da qualidade dos servicos prestados por terceirizados e
protecdo do erdrio publico contra passivos trabalhistas.

Documentacdo comprobatoria: Portarias UFAL n° 56/2019, n°
03/2020, n° 04/2020 e n? 56/2021.

Pontuacao: 4 designacées x 4,5 pontos = 18,0 pontos.

® I/tem 4: Exercicio de atividades relacionadas a licitacdo e as suas
excepcionalidades.

(o]

(o]

Atividade desenvolvida: Desempenho de atividades diretas e
estratégicas no ciclo de licitacbes da Universidade, abrangendo a fase
externa e a fase preparatoria/instrutoria:

1. Atuacdo como Pregoeiro Oficial: Designado pela Portaria n®
1.148/2017, conduzindo certames como o Pregao Eletrénico SRP n@
18/2017 até sua homologacao (periodo de 2017 a 2018 — 1 ano).

2. Atuacdo na Comissdao Permanente de Eletroeletrénicos: Designado
pela Portaria n? 83/2020 (biénio 2020-2022 — 2 anos), executando
pesquisas de precos, elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), Termos de Referéncia (TR), padronizacao no SIPAC e suporte
a0s pregoeiros.

3. Atuacao na Comissao de Requisitantes de Compras: Designado
pela Portaria n? 05/2023 (substitutiva da n? 11/2022 — 1 ano),
responsavel pelo levantamento, consolidacao e justificativa de
demandas do curso/setor para compor o Plano Anual de
Contratacdes.

Resultados alcancados: Assegurou celeridade, transparéncia e
seguran¢a juridica aos processos licitatorios, garantiu pesquisas de
mercado fidedignas e estimativas orcamentarias realistas, reduziu riscos
de fracasso/desercdo em certames licitatorios.

Documentacdao comprobatoria: Portaria GR n° 1.148/2017, Ata do
Pregdo Eletréonico SRP n? 18/2017, Portaria PROGINST n° 83/2020 e
Portaria Direcao do Campus Arapiraca n€ 05/2023.
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o Pontuacao:
* Pregoeiro (2017-2018): 1 ano $\times$ 3,0 = 3,0 pontos
« Com. Eletroeletronicos (2020-2022): 2 anos $\times$ 3,0 = 6,0 ponto
+ Com. Requisitantes (2022-2023): 1 ano $\times$ 3,0 = 3,0 pontos
* Subtotal Item 4: 12,0 pontos.

REQUISITO VI - Producao, prospeccao e difusao de conhecimento cientifico
ou técnico

® I/tem 4: Conclusao de curso de educacao formal superior ao exigido

para o ingresso no cargo de que é titular e que nao seja utilizado para
percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q.

o Atividade desenvolvida: Conclusdo do curso de Pos-Graduacdo Lato
Sensu (Especializacao) em Gestao de Redes e Telecomunicagcées (420
horas, concluido em 31/12/2018), com diploma/certificado devidamente
reconhecido pelo MEC.

o Condigcao: Certificado nao submetido para fins de percepcdo do
Incentivo a Qualificacéo (1Q).

o Resultados alcancados: Aprimoramento da capacidade analitica e
tecnoldgica aplicada a gestdo de processos, sistemas institucionais e
infraestrutura técnica bem como a capacidade reflexiva, analitica e
operacional aplicada as rotinas do setor publico e as especificidades da
UFAL.

o Documentacao comprobatoria: Certificado de Conclusdo e Histdrico
Escolar do curso de Pdés-Graduacéao.

o Pontuacao: 1 curso = 15,0 pontos.

DEMONSTRAGCAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

A trajetdria profissional aqui apresentada evidencia que minha atuacdo na
Universidade Federal de Alagoas superou a mera execucao de rotinas
administrativas ordindrias, consolidando-se no campo do planejamento estratégico,
da governanca, da gestao de riscos contratuais e da otimizacdo de processos
publicos.
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OA experiéncia acumulada na fase preparatoria das licitacbes — comprovada pela
atuacdo nas Comissbes de Eletroeletrénicos e de Requisitantes — demonstra alto
nivel de conhecimento técnico para conducdo de pesquisas de mercado,
padronizacdo de catdlogo no SIPAC, alinhamento do Plano Anual de Contratacées
(PAC) e elaboracdo de documentacao instrutdria. Essa atuacdo prévia é decisiva
para assegurar a economicidade e a eficiéncia no emprego dos recursos publicos nas
compras publicas institucionais.

Por sua vez, a investidura como Pregoeiro Oficial no Pregdo Eletrénico SRP n®
18/2017 e a responsabilidade pelo acompanhamento de contratos continuos de
grande porte exigiram o dominio pratico do Direito Administrativo, de normas de
financas publicas e de metodologias de fiscalizacdo de servicos terceirizados,
protegendo o patrimdénio publico e mantendo a continuidade operacional da UFAL.

A atuacdo em drgaos colegiados de deliberacdo, somada a busca constante por
qualificacdo académica em nivel de pds-graduacdo, ratifica o compromisso continuo
com a ética, a eficiéncia e o fortalecimento do servico publico. O conjunto dessas
entregas comprova a aderéncia plena aos requisitos necessarios para a concessao
do RSC-V.

CONSIDERACOES FINAIS

As experiéncias e realizacées apresentadas neste Memorial refletem fidedignamente
minha trajetdria profissional e evidenciam os conhecimentos, habilidades e atitudes
desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo na Universidade Federal de Alagoas.

As atividades descritas ultrapassam as atribuicées basicas cotidianas e contribuiram
decisivamente para o fortalecimento das acées institucionais, a melhoria da
qualidade dos servicos prestados, a transparéncia e a otimizacdo dos gastos
publicos no ambito universitario. Toda a documentacdo comprobatoria das
pontuacées declaradas encontra-se anexa a este processo individual no SIPAC,
organizada para verificacdo por parte da Comissao de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (CRSC-PCCTAE).

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacao apresentadas
neste Memorial Descritivo sao verdadeiros, auténticos e correspondem a minha
trajetdria profissional, responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por
sua veracidade, nos termos da legislacao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderd ser
utilizada uma Unica vez para fins de pontuacao no processo de Reconhecimento de
Saberes e Competéncias - RSC-PCCTAE, sendo vedada sua utilizacdo concomitante
para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro, ainda, estar ciente de
gue este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislacao aplicavel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), responsabilizando-me pelas
informacoes e pelos dados pessoais nele constantes.

Arapiraca, AL, 12 /08 /2026
Local data

Documento assinado digitalmente

b LAUCON JACKSON BISPO DOS SANTOS
g L Data: 12/08/2026 16:17:04-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura
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