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IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE 

Nome: Washington Narciso Gonçalves Gaia 

SIAPE: 1466487 

Cargo: Assistente em Administração 

Classe/Nível: Classe D, Nível 19 

Unidade de Lotação: Instituto de Geografia, Desenvolvimento e Meio Ambiente (IGDEMA) 

Função/Cargo (se houver): --- 

Nível de RSC-PCCTAE pleiteado: Nível VI 

 

APRESENTAÇÃO 

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas em 26 de agosto de 2004. Na ocasião, fui lotado no antigo 

Departamento de Geociências, pertencente ao antigo Centro de Ciências Exatas e Naturais (CCEN), onde 

pude desenvolver minhas atividades administrativas no Curso de Graduação em Engenharia de 

Agrimensura, atuando na secretaria do curso, dando suporte à coordenação e realizando atendimento aos 

discentes e comunidade em geral. A partir de abril de 2006, coma extinção dos Departamentos e o 

surgimento das Unidades Acadêmicas na UFAL, foi criado o Instituto de Geografia, Desenvolvimento e Meio 

Ambiente (IGDEMA). Na ocasião, fui designado a ser Secretário Administrativo dessa Unidade, com 

exercício de função gratificada até o final de 2016 e me tornei membro do Conselho, como representante 

dos técnico-administrativos até o presente momento, onde participo das reuniões ordinárias e 

extraordinárias e elaboro as atas. Paralelo a isso, ainda continuei dando suporte administrativo ao Curso de 

Engenharia de Agrimensura até o ano de 2015, aproximadamente, quando o curso foi transferido para o 

Centro de Ciências Agrárias (CECA). Durante a permanência do Curso de Engenharia de Agrimensura no 

IGDEMA, atuei como membro do Colegiado, na condição de representante dos técnico-administrativos, 

com a redação de atas de reunião. Em 2014, foi aprovada a criação do Mestrado em Geografia, no qual 

também tenho contribuído administrativamente como membro do Colegiado e operando os sistemas SIE e 

agora SIGAA. No mesmo ano que ingressei na UFAL como servidor, ingressei no Curso de Letras Licenciatura 

como estudante. Foi uma experiência ímpar, quando pude trabalhar e estudar ao mesmo tempo até 

concluir o curso em 2008. Mas o meu processo formativo na UFAL não parou. Sempre estive participando 

de capacitações, as quais também me possibilitaram crescer profissionalmente e na carreira de técnico-

administrativo (progressões horizontais, mas que não estão elencadas neste processo), além de outros 

cursos e atualizações administrativas. Entre 2011 e 2012 tive a oportunidade de realizar o Curso de 

Especialização em Gestão e Desenvolvimento Universitário, promovido pela Faculdade de Economia, 

Administração e Contabilidade (FEAC), que também me proporcionou um olhar diferenciado para as rotinas 

administrativas na UFAL. Esse título de Especialista em Gestão me possibilitou lecionar numa Faculdade 
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particular (FAA/IESA) no Curso de Administração, entre 2012 e 2013, no qual pude orientar e participar de 

bancas de TCC. Entre 2023 e 2025 fiz o Mestrado Profissional em Administração Pública também promovido 

pela FEAC.  

Toda a minha trajetória profissional na UFAL foi marcada pela realização de diferentes atividades, o que me 

proporcionou um aprendizado contínuo a partir de experiências e desafios constantes, como atuação em 

diferentes tipos de sistemas (SIE, SIPAC, SIGAA, SCDP, Fala.Br dentre outros) e rotinas, bem como atuação 

em comissões de avaliação, colegiados, concursos públicos, apoio em eventos de extensão, grupos de 

pesquisa, revistas, publicação de artigos e apresentação de trabalho. Logo, este Memorial Descritivo relata 

a minha contribuição para o desenvolvimento das atividades institucionais. 

 

TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 

Entre 2004 e 2006: atuação no Departamento de Geociências, pertencente ao Centro de Ciências Exatas e 

Naturais, na secretaria do Curso de Engenharia de Agrimensura; 

Entre 2004 e 2008: Graduação em Letras Licenciatura; 

Entre 2004 e 2015: Membro Titular do Colegiado do Curso de Engenharia de Agrimensura; 

Entre 2006 e 2016: Secretário Administrativo do Instituto de Geografia, Desenvolvimento e Meio Ambiente 

(IGDEMA), FG-7 e FG-4; 

De 2011 a 2012: Especialização em Gestão e Desenvolvimento Universitário; 

De 2006 até o presente: Membro do Conselho do IGDEMA; 

De 2014 a 2021: Membro Titular do Colegiado do Mestrado em Geografia; 

De 2018 a 2020: Membro Titular do Colegiado do Curso de Especialização em Ensino de Geografia EAD; 

De 2023 a 2025: Mestrado em Administração Pública; 

Com atuação na secretaria do Curso de Engenharia de Agrimensura, realizei atendimento aos estudantes e 

comunidade em geral, participei de reuniões de colegiado com a elaboração de atas, bem como operação 

do Sistema Acadêmico. 

Como secretário administrativo, atuei no atendimento ao público em geral, redação de documentos oficiais, 

tramitação e recepção de documentos e processos, operação em sistemas de requisição de serviços de 

manutenção, compras, protocolo, diárias e passagens. 

Como membro do Conselho do IGDEMA, participo das reuniões e elaboro as atas. 

Também durante toda a minha trajetória, além dos serviços administrativos, tive a oportunidade de 

participar de bancas de concurso público docente como auxiliar de gravação, mas também já fui convocado 

pela Copeve para coordenar 2(dois) concursos da Prefeitura Municipal de Maceió e atuação em vestibulares 

como o Enem. 



 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS 

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – PCCTAE  

(RSC-PCCTAE) 
 

Participação em comissões de avaliação de desempenho técnico-administrativo, avaliação de estágio 

probatório técnico-administrativo, eleição para colegiado de curso e comissão de autoavaliação (CAA). 

Tratamento de manifestações recebidas no IGDEMA pelo Sistema Fala.Br. 

Participação em grupos de pesquisa como membro técnico, publicação de artigos e apresentação de 

trabalho em congresso, apoio e organização em eventos de extensão. 

 

EXPERIÊNCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO 

 

REQUISITO I – Participação em grupos de trabalho, comissões, comitês, núcleos, representações ou 

similares. 

Item 1 - Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos 

colegiados da Instituição Federal de Ensino (3 pontos por ano) 

Sou membro do Conselho do IGDEMA desde abril de 2006, Declaração e Portaria da composição atual; 

Participei do Colegiado do Curso de Engenharia e Agrimensura, biênio 2009-2011, Portaria nº 868, de 17 de 

agosto de 2009; 

Participei do Colegiado do Curso de Engenharia e Agrimensura, biênio 2011-2013, Portaria nº 1321, de 11 

de novembro de 2011; 

Participei do Colegiado do Curso de Engenharia e Agrimensura, biênio 2013-2015, Portaria nº 01, de 03 de 

janeiro de 2014; 

Participei do Colegiado do Mestrado em Geografia, biênio 2014-2016, Portaria nº 515, de 21 de maio de 

2014; 

Participei do Colegiado do Mestrado em Geografia, biênio 2016-2018, Portaria nº 743, de 08 de maio de 

2017; 

Participei do Colegiado do Curso de Especialização em Ensino de Geografia EAD, biênio 2018-2020, Portaria 

nº 124, de 26 de outubro de 2018; 

Participei do Colegiado do Mestrado em Geografia, biênio 2019-2021, Portaria nº 32, de 24 de abril de 2019. 

 

Item 3 - Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, comissões 

ou comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos (3 pontos por 

designação) 

Participei da Comissão de Eleição dos Colegiados do Cursos de Graduação do IGDEMA, designação; 
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Participei da Comissão de Avaliação do 1º Estágio Probatório do servidor Esdras de Lima Andrade, 

designação; 

Participei da Comissão de Avaliação do 1º Estágio Probatório do servidor Thalles Felipe Barbosa Laurentino, 

designação; 

Participei da Comissão de Avaliação do 2º Estágio Probatório do servidor Esdras de Lima Andrade, Portaria 

nº 02/2019; 

Participei da Comissão de Eleição dos Colegiado do Mestrado em Geografia, designação; 

Participei da Comissão de Avaliação do 3º Estágio Probatório do servidor Esdras de Lima Andrade, Portaria 

nº 08/2019; 

Participei da Comissão de Avaliação do 2º Estágio Probatório do servidor Thalles Felipe Barbosa Laurentino, 

Portaria nº 12/2019; 

Participei da Comissão de Avaliação do 3º Estágio Probatório do servidor Thalles Felipe Barbosa Laurentino, 

Portaria nº 04/2020; 

Participei da Comissão de Autavaliação do PPGG, Portaria nº 07/2020; 

Participei da Comissão de Avaliação do 3º Estágio Probatório da servidora Larissa Jatobá Aroucha, Portaria 

nº 13/2022; 

Participei da Comissão de Avaliação de Desempenho do servidor Thalles Felipe Barbosa Laurentino, Portaria 

nº 05/2023; 

Participei da Comissão de Avaliação de Desempenho da servidora Larissa Jatobá Aroucha, Portaria nº 

05/2024; 

Participei da Comissão de Avaliação de Desempenho do servidor Esdras de Lima Andrade, Portaria nº 

08/2024; 

Participei da Comissão de Avaliação do 1º Estágio Probatório do servidor Herbert Luan Lopes da Silva, 

Portaria nº 04/2025; 

Participei da Comissão de Avaliação de Desempenho do servidor Thalles Felipe Barbosa Laurentino, Portaria 

nº 05/2025; 

Participei da Comissão de Avaliação de Desempenho do servidor Esdras de Lima Andrade, Portaria nº 

05/2026. 

 

Item 5 - Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou 

concursos (4,5 pontos por designação) 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 90/2011, Portaria nº 

1392/2011; 
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Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 33/2012, Portaria nº 

996/2012; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 102/2014, Portaria nº 

1681/2014; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 31/2015, Portaria nº 

903/2015; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 14/2016, Portaria nº 

944/2016; 

Participei de Evento de Alinhamento para Aplicação de Exames e Avaliações do Inep, Declaração; 

Participei como Coordenador de aplicação do Concurso da Prefeitura Municipal de Maceió pela COPEVE, 

Edital nº 02/2017, Declaração; 

Participei como Coordenador de aplicação do Concurso da Prefeitura Municipal de Maceió pela COPEVE, 

Edital nº 01 e 03/2017, Declaração; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 61/2017, Portaria nº 

1736/2017; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 16/2018, Portaria nº 

638/2018; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 20/2019, Portaria nº 

613/2019; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 111/2019, Portaria nº 

1210/2019; 

Participei de Capacitação do Enem 2019, Declaração; 

Participei como Auxiliar de Gravação, Concurso Público para Docente, Edital nº 36/2024, Portaria nº 

763/2024. 

 

Item 9 - Representação legal da Instituição Federal de Ensino junto a órgãos e entidades do Poder Público 

ou responsabilidade técnica junto a órgãos de fiscalização, controle e regulação (7,5 pontos por designação) 

Sou colaborador da Ouvidoria Geral da Ufal no tratamento das manifestações encaminhadas para o 

IGDEMA na Plataforma Fala.Br, Declaração. 
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REQUISITO II – Participação e atuação em projetos institucionais, gestão, ensino, pesquisa, extensão, 

inovação ou assistência especializada. 

Item 3 - Participação em comissão ou conselho editorial de livros, revistas ou publicações científicas ou 

outras publicações acadêmicas (7,5 pontos por mandato) 

Tenho atuado no apoio técnico da Revista Contexto Geográfico, Atestado. 

 

Item 7 - Participação em atividade de avaliação de trabalho ou atuação como jurado em eventos 

acadêmicos, científicos, culturais, esportivos e técnicos (3 pontos por evento) 

Participei de Banca Examinadora de TCC do Curso de Administração na FAA/IESA intitulado: “As 

organizações e suas exigências na qualidade de vida no ambiente empresarial”, Declaração; 

Participei de Banca Examinadora de TCC do Curso de Administração na FAA/IESA intitulado: “O papel das 

organizações e a responsabilidade social como ação desafiadora para os dias atuais – um estudo de caso 

na Brasken S.A”, Declaração; 

Participei de Banca Examinadora de TCC do Curso de Administração na FAA/IESA intitulado: “Redes Sociais: 

a importância do uso do Facebook pela empresa espaço do brigadeiro como ferramenta de relacionamento 

com os seus clientes”, Declaração; 

Participei de Banca Examinadora de TCC do Curso de Administração na FAA/IESA intitulado: “Qualidade no 

atendimento ao cliente estudo de casos (Panificação Pão da Arte)”, Declaração; 

Participei de Banca Examinadora de TCC do Curso de Administração na FAA/IESA intitulado: 

“Empreendedorismo: realidade de sucesso em Alagoas: um estudo de casos Cooperativa Pindorama”, 

Declaração. 

 

Item 9 - Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de 

competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga horária 

mínima de dez horas) (1 ponto por capacitação) 

Participei do Curso Fundamentos Teóricos em Administração Pública, carga horária de 68h, Certificado; 

Participei do Curso Processo Teórico Administrativo, carga horária de 68h, Certificado; 

Participei do Curso Comunicação em Libras, carga horária de 40h, Certificado. 

 

Item 11 - Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima de 

dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino (1 ponto por evento) 

Participei do Programa de Desenvolvimento de Equipes – Módulo I, carga horária de 30h, Certificado. 
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REQUISITO IV – Designação para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas. 

Item 7 - Atuação em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensão, 

gestão e inovação, desde que não constitua atividade habitual do cargo (3 pontos por designação) 

Atuação no Módulo Sigaa Stricto Sensu e Módulo Graduação em função das atividades acadêmicas e 

administrativas no Programa de Pós-Graduação Stricto Sensu em Geografia, sobretudo, no processo de 

matrícula e oferta de disciplinas, conforme fui habilitado em treinamento, Declaração e Certificados; 

Atuação no SCDP, nos processos de solicitação de diárias e passagens com recursos da Unidade Acadêmica, 

Gerência de Capacitação e Proap, conforme fui habilitado em treinamento, Atestado e Declaração. 

 

REQUISITO V – Exercício de funções, cargos de direção ou assessoramento institucional. 

Item 4 - Exercício de função gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (3 pontos como titular por ano) 

FG-7 desde abril de 2006 a agosto de 2013, atuação como Secretário Administrativo do IGDEMA, Portarias 

nº 401 e nº 402/2006 e Portaria nº 1071/2013; 

FG-4 desde agosto de 2013 a novembro de 2016, atuação como Secretário Administrativo do IGDEMA, 

Portarias nº 1072/2013 e nº 844/2016. 

 

REQUISITO VI – Produção, prospecção e difusão do conhecimento científico ou técnico. 

Item 7 - Participação como membro em grupo de pesquisa devidamente registrado em órgão ou sistema 

oficial de reconhecimento institucional (3 pontos por projeto) 

Colaborador administrativo da Pesquisa “Observatório Digital das Escolas Indígenas de Alagoas”, 

Declaração; 

Membro Técnico do Grupo de Pesquisa “Laboratório de estudos sobre o desenvolvimento econômico e a 

mundialização do capital”, coordenado pelo Prof. Dr. Domingos Sávio Corrêa, Espelho do CNPq; 

Membro Técnico do Grupo de Pesquisa “Climatologia Teórica e Aplicada”, coordenado pelo Prof. Dr. Jório 

Bezerra Cabral Júnior, Espelho do CNPq; 

Membro Técnico do Grupo de Pesquisa “Biogeografia e Sustentabilidade Ambiental”, coordenado pela Profa. 

Dra. Kallianna Dantas Araujo, Espelho do CNPQ; 

Membro Técnico do Grupo de Pesquisa “Laboratório de Geomorfologia e Solos”, coordenado pelo Profa. Dra. 

Nivaneide Alves de Melo Falcão, Espelho do CNPQ. 
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Item 10 - Autoria ou coautoria de capítulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal 

científico ou periódico, relacionado aos interesses institucionais (7,5 pontos por publicação) 

Publicação do Artigo: "Avaliação da política pública de extensão universitária: uma análise sobre ações 

voltadas para a cultura eatenção à pessoa idosa na Universidade Federal de Alagoas", do qual fui coautor, 

na Revista Eletrônica Extensão em Debate da UFAL, Carta de Aceite e Artigo; 

Publicação do Artigo: “Enhancing quality of life for older adults through university education: a scoping 

review”, do qual fui coautor, na Revista Educational Gerontology, Carte de Aceite e Artigo. 

 

Item 11 - Apresentação de trabalho de interesse institucional em congresso, seminário ou outros eventos 

(4,5 pontos por produto) 

Apresentação do artigo teórico-empírico “Portal da Transparência como instrumento de prestação de contas 

e responsabilização do gestor público (accountability): análise dos municípios do Estado de Alagoas”, I CIAP 

e II CONAP, Certificados, Aceite e Artigo. 

 

Item 14 - Participação em atividade de difusão ou apoio à formação institucional (expositor, facilitador, 

colaborador) (3 pontos por evento) 

Participação da equipe de organização do evento de extensão “Ciclo de Debates O panorama socioespacial 

de Alagoas em 2012: a questão da seca”, Certificado; 

Participação como colaborador do evento de extensão “Ciclo de Debates Alagoas, Brasil, América Latina: 

desenvolvimento e soberania”, Certificado; 

Participação como auxiliar técnico do evento de extensão “Ciclo de Palestra: o Ensino de Geografia para 

alunos com Síndrome de Down”, Certificado; 

Participação como auxiliar técnico do evento de extensão “XV Semana de Geografia Um olhar geográfico 

sobre o mundo atual: aspectos físicos, sociais e culturais”, Certificado; 

Participação como auxiliar técnico do evento de extensão “Conferência Internacional A Geografia 

Transnacional das águas subterrâneas México-Estados Unidos e a ecologia política governamental: 

abertura semestre do Programa de Mestrado em Geografia PPGG IGDEMA”, Certificado; 

Participação como auxiliar técnico do evento de extensão “Conferência Internacional Geografia Latino-

Americana desde uma perspectiva andina: constituição, território e poder na Bolívia”, Certificado; 

Participação como colaborador do curso de extensão “Os territórios indígenas no Brasil e suas abordagens 

possíveis na Geografia Escolar”, Certificado; 

Participação como instrutor/supervisor do evento de extensão “Maceió: 200 anos perspectivas para seu 

crescimento”, Certificado. 
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DEMONSTRAÇÃO DOS SABERES E DAS COMPETÊNCIAS 

A partir do que foi apresentado nos critérios/requisitos e seus respectivos itens/critérios específicos acima, é 

possível afirmar a complexidade de atividades e funções realizadas durante a minha trajetória profissional,  

graças aos conhecimentos adquiridos na prática e participação em formações promovidas pela própria 

Universidade, o que certamente tem beneficiado o meu crescimento, além da contribuição para o fluxo 

administrativo na Unidade Acadêmica em que atuo, seja no ensino, na pesquisa e na extensão. 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS 

As experiências apresentadas neste Memorial refletem minha trajetória profissional e evidenciam os 

conhecimentos, habilidades e competências desenvolvidas ao longo do exercício do cargo. As atividades 

descritas contribuíram para o fortalecimento das ações institucionais, a melhoria dos serviços prestados e 

o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentação anexada para 

fins de análise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-PCCTAE. 

 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 

Declaro, para os devidos fins, que as informações e a documentação apresentadas neste Memorial 

Descritivo são verdadeiros, autênticos e correspondem à minha trajetória profissional, responsabilizando-

me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislação vigente. 

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderá ser utilizada uma única vez para 

fins de pontuação no processo de Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-PCCTAE, sendo 

vedada sua utilização concomitante para atendimento de mais de um critério específico. Declaro, 

ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo deverá ser disponibilizado na forma prevista na 

legislação aplicável, observado o disposto na Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção 

de Dados Pessoais – LGPD), responsabilizando-me pelas informações e pelos dados pessoais nele 

constantes. 

 

Maceió-AL, 16/08/2026 

Local      data 

 

 

_______________________________ 

Assinatura 


