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MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – PCCTAE 
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IDENTIFICAÇÃO     DO     REQUERENTE      

Nome: Victor Hugo de Souza Ramos

SIAPE: 1643101

Cargo: Assistente em Administração

Classe/Nível: “D”

Unidade de Lotação: Instituto de Matemática

Função/Cargo (se houver): 

Nível de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-PCCTAE V Mestrado (atualmente sou especialista)

APRESENTAÇÃO

Formei-me  em Administração em 2007 e desde então comecei a estudar para concurso e já no ano seguinte 
fui aprovado no concurso da Universidade Federal de Sergipe, no cargo de assistente em administração. Lá  
fui lotado no departamento de estatística, desenvolvendo atividades de secretariado neste curso recém  
aberto.  Sou alagoano e em 2011 solicitei remoção para a UFAL, remoção esta efetivada em 2011. Na UFAL,  
fui lotado no Instituto de Matemática, ficando responsável, como secretário, por dois cursos completamente 
distintos: Licenciatura em Matemática/EAD e Mestrado Profissional em Matemática (PROFMAT).

Nestes 18 anos de serviço público, desenvolvi diversas habilidades como atendimento ao público, redação  
de documentos oficiais, abertura e acompanhamento de processos, atualização do site tanto da EAD quanto  
do PROFMAT, relatórios, atas dos colegiados destes cursos, editais de seleção e matrícula diretos no SIGAA,  
viagens in loco regulares a todos os polos da EAD para acompanhamento do desenvolvimento dos alunos,  
etc.

Mais recentemente venho desenvolvendo, junto com o professor Isnaldo Isaac Barbosa, do Instituto de  
Matemática, atividades relacionadas ao PIBID, onde, pela primeira vez, um curso de EAD foi contemplado  
de forma integral. Fazemos visitas regulares aos polos para acompanhar as atividades dos pibidianos,  
realizamos eventos, solicitamos apoios das prefeituras locais, etc.

Também  recentemente  participei,  como  técnico,  da  Cátedra,  projeto  voltado  para  formação  de  
professores cadastrado na Fundepes e que gerou recurso financeiro para a UFAL e para o Instituto de  
Matemática.

Na cátedra, conheci e aprendi a manusear o sistema “Conveniar”, da Fundepes, onde se insere dados dos  
participantes do projeto, solicita diárias e bolsas, além de pedidos de compras

Por fim, já trabalhei com outras atividades diversas no Instituto de Matemática como fiscal de concurso de  
professor, auxiliar de gravação de concurso, membro de Colegiado e Conselho do Instituto por vários anos,  
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dentre outras atividades que mostram meu total comprometimento com o Instituto de Matemática e a  
Universidade Federal de Alagoas.

TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público na Universidade Federal de Sergipe em 2008, em 2011 tive a oportunidade de  
remoção para a UFAL e, desde então estou lotado no Instituto de Matemática.

Inicialmente fiquei responsável pela secretaria do curso de Licenciatura em Matemática/EAD, em 2008. Em 
2011,  foi  aprovado,  nacionalmente,  o  Mestrado  Profissional  em  Matemática  (PROFMAT)  e,  
concomitantemente à EAD, assumi a secretaria do PROFMAT no referido ano.

Em 2025, fui selecionado no edital da CIED como apoio administrativo em dois cursos de especialização:  
Gestão Pública e Gestão Pública Municipal, onde desenvolvo atividades de apoio às coordenações.

Nestes anos aprendi a manusear o AVA, plataforma que uso na graduação EAD e nas especializações e  
que é de fundamental importância para o andamento destes cursos, além do SIGAA, SIPAC, Site, etc.

EXPERIÊNCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO I – Participação em grupos de trabalho, comissões, núcleos, representações ou similares.

Item 1 – Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos 
colegiados da Instituição Federal de Ensino:

- Colegiado Profmat (2017-2019);

- Colegiado Profmat (2019-2021);

- Colegiado Profmat (2021-2023;

- Colegiado Profmat (2023-2025);

- Colegiado Bacharelado em Matemática (2021-2023);

- Colegiado Licenciatura em Matemática (2021-2023);

- Colegiado do Doutorado em Matemática (2020);

- Colegiado do Mestrado em Matemática (2020);

- Membro do Conselho do Instituto de Matemática (2021-2023);

Membro do Conselho do Instituto de Matemática (2023-2025);
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Item 2:  Coordenação  ou  presidência  de  núcleos,  representações,  grupos  de  trabalho  ou  similares, 
comissões  ou  comitês  previstos  no  âmbito  da  administração  pública,  regularmente  instituídos,  ou 
reconhecidos pelo órgão ou pela entidade:

- Coordenação de Extensão no Instituto de Matemática/Campus A.C Simões/UFAL

Item  3:  Participação  como  membro  de  núcleos,  representações,  grupos  de  trabalho  ou  similares, 
comissões ou comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos 

Comissão avaliação Gestor docente (Profa. Juliana Theodoro);

Comissão de Avaliação desempenho (técnica Ana Maria);

Comissão de Avaliação desempenho (técnica Viviane);

Comissão de Avaliação desempenho (técnica Thiago Ferro);

Comissão de eleição colegiado da EAD (2020);

Comissão de eleição colegiado da EAD (2022);

Item 5: Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou 
concursos:

- Fiscal professor visitante – supervisor suplente (2023);

- Fiscal concurso IM (2023);

- Fiscal concurso IM - substituto (2023);

- Fiscal professor visitante – supervisor (2021);

- Auxiliar de gravação (2018);

- Fiscal consurso professor substituto (2022);

- Auxiliar de gravação (2025);

REQUISITO II – Participação e atuação em projetos institucionais, gestão, ensino, pesquisa, extensão, 
inovação ou assistência especializada.
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Item 2: Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluída a elaboração de 
projetos  pedagógicos,  programas  e/ou  ações  institucionais  (ensino,  pesquisa,  extensão,  gestão  e 
inovação):

PROGRAMA INTEGRALIZADO DE EXTENSÃO - MÓDULOS 1 E 2: MATEMÁTICA LICENCIATURA ;

PROGRAMA INTEGRALIZADO DE EXTENSÃO - MÓDULOS 3 E 4: MATEMÁTICA LICENCIATURA;

JORNADA DE MINICURSOS DE DIVULGAÇÃO MATEMÁTICA ;

CURSO  DE  APERFEIÇOAMENTO  PARA PROFESSORES  DE  MATEMÁTICA  DO  ENSINO  MÉDIO  ATRAVÉS  DE  
VIDEOCONFERÊNCIA VIA INTERNET;

III ENCONTRO DE MATEMÁTICA DO AGRESTE ALAGOANO;

VI MINICURSO DE LATEX 2021;

VII MINICURSO DE LATEX 2024;

MATFEST E MATEXPO 2018 ;

MATFEST - ENCONTRO REGIONAL DE MATEMÁTICA;

NAS ALÇAS COM A MATEMÁTICA;

V ERMAC AL,BA E SE 2018;

CLUBE DE XADREZ DA UFAL.

Item 11 - Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima 
de dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino:

- Excel (pacote Office – turma 2)

- Plataforma Sucupira para Técnicos

REQUISITO VI – Produção, prospecção e difusão do conhecimento científico ou técnico.

Item 4: Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é  
titular e que não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação – IQ:

- Graduação em Administração



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – PCCTAE 

(RSC-PCCTAE)

Item 8: Aprovação de projeto para a captação de recursos para a Instituição Federal de Ensino 

- Atuação como técnico do Projeto “Cátedra Sérgio Henrique Ferreira” – USP. Este projeto foi cadastrado 
junto à Fundepes com orçamento de aproximadamente R$ 90.000,00 e, como todo projeto cadastrado na 
Fundepes, parte deste recurso foi destinado à UFAL.

DEMONSTRAÇÃO DOS SABERES E DAS COMPETÊNCIAS

Como comprovado na lista de atividades relacionadas acima, vê-se que contribui de forma ativa e eficiente  
para o desenvolvimento da Instituição, e em especial do Instituto de Matemática, onde tive toda minha  
trajetória na UFAL.

Tive participação ativa em muitas atividades que não eram, necessariamente, minha obrigação, mas que  
me ajudaram muito no meu desenvolvimento e no desenvolvimento da Instituição.

CONSIDERAÇÕES FINAIS

As experiências  apresentadas neste Memorial refletem minha trajetória profissional e evidenciam os  
conhecimentos, habilidades e competências desenvolvidas ao longo do exercício do cargo. As atividades  
descritas contribuíram para o fortalecimento das ações institucionais, a melhoria dos serviços prestados e o 
desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documentação anexada para  
fins de análise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro,  para  os  devidos  fins,  que  as  informações  e a  documentação  apresentadas  neste Memorial 
Descritivo são verdadeiros, autênticos e correspondem à minha trajetória profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislação vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente poderá ser utilizada uma única vez para 
fins de pontuação no processo de Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-PCCTAE, sendo 
vedada sua utilização concomitante para atendimento de mais de um critério específico. Declaro, 
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo deverá ser disponibilizado na forma prevista  na 
legislação aplicável, observado o disposto na Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção 
de  Dados  Pessoais  –  LGPD),  responsabilizando-me  pelas  informações  e  pelos  dados  pessoais  nele 
constantes.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – PCCTAE 

(RSC-PCCTAE)

Maceió  04/08/2026

_______________________________

Assinatura
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SUGESTÃO DE PROMPT PARA ASSISTENTE DE INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL (CHATGPT, GEMINI, CLAUDE, 
COPILOT etc)

A inteligência artificial deve ser utilizada com cautela, servindo como ponto de partida para elaboração 
de seu memorial. O texto deve ser revisado e adequado à sua realidade. O servidor assume toda a 

responsabilidade pela utilização de ferramentas e soluções de terceiros.

Elabore um Memorial Descritivo formal para o processo de Reconhecimento de Saberes e Competências 
(RSC-PCCTAE) da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), com base nas informações fornecidas abaixo. 

O texto deve ser redigido em linguagem administrativa, elegante e técnica, seguindo rigorosamente a 
estrutura oficial do ANEXO II do Regimento da UFAL (Apresentação, Trajetória Profissional, Experiências 
Relacionadas aos Requisitos, Demonstração dos Saberes e Competências, Considerações Finais e Termo de 
Responsabilidade).

--- DADOS DO REQUERENTE ---

1. IDENTIFICAÇÃO:

- Nome Completo: 

- SIAPE: 

- Cargo: 

- Classe/Nível Atual: 

- Unidade de Lotação/Exercício: 

- Função de Confiança ou Cargo de Direção (se houver): 

- Nível de RSC Pleiteado (ex: RSC-I, RSC-II, RSC-III...): 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL:

- Ano de ingresso na UFAL e histórico resumido dos setores onde trabalhou:

- Principais atividades, rotinas e responsabilidades assumidas ao longo da carreira:

- Resultados, melhorias ou contribuições geradas para a instituição:
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3. EXPERIÊNCIAS POR REQUISITO (Preencha apenas os itens que possui pontuação):

- Requisito I (Grupos de trabalho, comissões, conselhos, aplicação/fiscalização de provas):

-  Requisito II  (Projetos institucionais,  cursos/capacitações com 10h+, manuais,  orientações,  assistência 
técnica):

- Requisito III (Prêmios, homenagens ou reconhecimentos públicos recebidos):

-  Requisito  IV  (Sistemas  governamentais,  elaboração  de  TR/Termo  de  Referência,  fiscal  de  contrato, 
responsabilidade por setor sem gratificação, atuação no período de COVID):

- Requisito V (Cargos de Direção CD ou Funções Gratificadas FG como titular ou substituto):

-  Requisito VI  (Patentes,  livros,  capítulos,  artigos,  trabalhos em eventos,  instrutor  de cursos internos, 
bancas/TCC):

4. IMPACTO INSTITUCIONAL:

- Como sua experiência prática e conhecimentos acumulados no dia a dia ajudam a UFAL a melhorar a 
qualidade do serviço público?

---

Com  base  nos  dados  fornecidos,  monte  o  documento  final  completo,  formatado  para  impressão  ou 
salvamento no SIPAC, incluindo o cabeçalho oficial e os textos normativos padrão ao final.
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