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IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: Valter Quirino santos

SIAPE: 2352714

Cargo:Auxiliar administrativo

Classe/Nivel: C

Unidade de Lotagdao: PROINFRA

Funcdo/Cargo (se houver): Coordenador de Manutencdo predial e Viéria

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-TAE V - Equivalente a mestrado

APRESENTACAO

Apresento o presente Memorial Descritivo para fins de requerimento do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias — RSC-TAE, nos termos da Lei n® 11.091/2005 e do Decreto n® 13.048/2026.

O presente documento tem por finalidade sistematizar e demonstrar os conhecimentos, saberes,
competéncias e experiéncias profissionais desenvolvidos ao longo de minha trajetéria funcional como
servidor técnico-administrativo em educagdo, ocupante do cargo de Auxiliar Administrativo, evidenciando
a progressiva ampliagcdo das responsabilidades assumidas e a contribuigdo das atividades desempenhadas
para o desenvolvimento institucional da Universidade.

Desde meu ingresso na UFAL, minha atuacgdo profissional esteve fortemente vinculada a drea de
infraestrutura universitdria. Minha formacdéo em Engenharia Civil, associada a experiéncia adquirida no
exercicio cotidiano das fungbes administrativas e gerenciais, possibilitou o desenvolvimento de
conhecimentos aplicados relacionados, entre outros aspectos, ao planejamento de contratacdes publicas,
gestdo e fiscalizacGo contratual, manutengdo predial e vidria, logistica de materiais, gestdo de equipes,
planejamento administrativo e continuidade dos servigos essenciais a Universidade.

Ao longo desse percurso, assumi atribuicées de crescente complexidade e responsabilidade, incluindo
funcgdes de assessoramento, geréncia e coordenagéo, além da substituicGo do Pré-Reitor de Infraestrutura,
da participagcdio em comissdes e grupos de trabalho e da atuacdo em equipes de planejamento de
contratagoes.

O conjunto dessas experiéncias demonstra a aquisi¢c@o de saberes que ndo se restringem ao conhecimento
formal ou as atribuicbes ordindrias do cargo ocupado, mas resultam da vivéncia profissional acumulada,
da resolugdo de problemas concretos, da tomada de decisbes administrativas e técnicas e da participa¢do
direta no planejamento e na gestdo da infraestrutura institucional.
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TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetdria profissional na Universidade Federal de Alagoas teve inicio em 9 de janeiro de 2017,
quando ingressei no cargo de Auxiliar Administrativo.

Considerando minha forma¢do académica em Engenharia Civil, fui inicialmente lotado na entdo
Superintendéncia de Infraestrutura — SINFRA, atual Pro-Reitoria de Infraestrutura — PROINFRA,
passando a integrar a DivisGo de Compras da Geréncia de Patriménio e Suprimentos.

Nessa primeira etapa da carreira, desenvolvi atividades relacionadas a instru¢do e ao acompanhamento
de processos de contratagdo publica, especialmente procedimentos licitatorios destinados a aquisi¢Go de
materiais de construgdo necessdrios ao atendimento das demandas de infraestrutura da Universidade.

Também atuei na instru¢do e condug¢do de processos administrativos relacionados a aplicagdo de
penalidades a fornecedores inadimplentes, experiéncia que contribuiu para o desenvolvimento de
conhecimentos relacionados a legislagdo de contratagdes publicas, procedimentos administrativos,
responsabilizacdo de fornecedores, instrugdo processual e protegdo dos interesses da Administragdo.

Em 2019, passei a atuar na Geréncia de Suprimentos de Manutengdo, ainda no dmbito da SINFRA. Nesse
periodo, minha atuagdo passou a abranger de maneira mais direta a gestdo e a otimizagdo da logistica
dos insumos necessdrios a manutengdo predial da Universidade.

Destaco, nesse contexto, minha participa¢do no planejamento, concep¢do e implantagdo do atual
Almoxarifado de Materiais de Manutengdo Predial da UFAL.

A estruturagdo desse setor permitiu aperfeicoar procedimentos de recebimento, armazenamento, controle
e distribuicGo de materiais destinados as equipes de manutengdo, contribuindo para maior organizagdo
dos estoques, controle dos insumos, redugdo de desperdicios e maior agilidade no atendimento as
demandas de manutencdo.

Em 4 de janeiro de 2019, fui designado Assessor Administrativo da Coordenagdo de Manuteng¢do Predial
e Vidria, passando a atuar diretamente na gestdo do almoxarifado de manutencdo predial e vidria. Entre
as atividades desenvolvidas encontravam-se o acompanhamento das entradas e saidas de materiais,
controle de estoque, inventdrio, planejamento de aquisicées e atendimento as demandas das equipes
operacionais.

Posteriormente, em 2 de agosto de 2019, assumi a fun¢do de Gerente de Manutengdo, exercida até 16 de
fevereiro de 2021. Nessa func¢do, ampliei minha atuacdo para o acompanhamento das demandas de
manutengdo predial e vidria da Universidade, bem como para atividades relacionadas a gestéo e
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fiscalizagdo contratual, inclusive no contrato de manutengdo predial com dedica¢do exclusiva de mdo de
obra.

Essa experiéncia permitiu aprofundar conhecimentos prdticos relacionados a administracéo de servicos
terceirizados, acompanhamento da execu¢do contratual, avaliagdo do cumprimento das obrigagdes das
empresas contratadas, fiscalizacGo administrativa e técnica e ado¢do das providéncias necessdrias diante
de eventuais desconformidades.

Em 2023, assumi a Coordenagdo de Manutengéo Predial e Vidria, funcdo que exerco atualmente.

Como Coordenador, passei a desempenhar atividades de planejamento, organizagdo, supervisdo e
acompanhamento das ag¢bes necessdrias a conservagGio e manutengdo da infraestrutura fisica da
Universidade, bem como a acompanhar contratos essenciais ao funcionamento institucional.

Entre os objetos contratuais sob responsabilidade da Coordenacfio encontram-se servicos de limpeza,
manutengdo predial por demanda, manutengdo predial com dedica¢do exclusiva de méo de obra,
recarga de extintores, controle de pragas, manutengdo de condicionadores de ar, entre outros.

Também passei a participar diretamente de equipes responsdveis pelo planejamento de novas
contratacbes, contribuindo para a elaboragcdo de Estudos Técnicos Preliminares — ETP, Termos de
Referéncia — TR, pesquisas de precos e demais documentos integrantes da fase preparatdria das
contratacdes publicas.

A trajetoria descrita evidencia uma evolu¢do funcional marcada pelo aumento progressivo da
complexidade das atividades e pela incorporac¢do de responsabilidades relacionadas ao planejamento, a
gestdo, a fiscalizacdo e a tomada de decisbes necessdrias a continuidade dos servicos de infraestrutura da
Universidade.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participagao em grupos de trabalho, comissdes, comités, ntcleos, representagées ou
similares.

Item 3 - Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissbes
ou comités previstos no ambito da administragéo publica, regularmente instituidos. (3 pontos por designagédo)
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Participei em comissdo de avaliagcGio em estdgio probatdrio dos servidores; Vandejer Adrian Melo das
Chagas; Danilo Rezende Prado Silva; Romildo Lourengo dos Santos; Leonardo Duarte da Silva. Assegurou a
andlise e comprometimento dos servidores, avaliando-os da melhor forma possivel.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:Portarias 03/2023; 47/2022; 23/2022; 02/2023

Participei do Grupo de Trabalho permanente de acompanhamento das questdes relacionadas a energia da
Ufal. A participa¢do nesse grupo possibilitou contribuir para a andlise de problemas relacionados a
infraestrutura elétrica, especialmente no Campus A.C. Simbes, auxiliando na discussé@o de alternativas e
na definicdo de medidas voltadas a melhoria da seguranca, continuidade e eficiéncia dos sistemas de
energia da Universidade.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS :Portaria 199/2024

Participei da Comissdo Interna de Avaliagdo do PGD, no dmbito da Pré-reitoria de Infraestrutura
(PROINFRA). A Comissdo contribuiu para o acompanhamento e aperfeicoamento da implementacdo do
PGD na unidade, buscando compatibilizar os instrumentos de gestdo de desempenho com as
particularidades das atividades desenvolvidas pela PROINFRA e com a necessidade de preservagdo da
qualidade e da continuidade dos servicos prestados.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Portaria 08/2025

REQUISITO Il — Participagao e atuagdao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovagao ou assisténcia especializada.

Ndo se aplica.

REQUISITO Il - Recebimento de premiagdes e reconhecimentos publicos.

Ndo se aplica.

REQUISITO IV — Designagao para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 2 - Elaboragéo de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participagdo como membro de equipe de
planejamento de contratagdo. (3 pontos por designagéo)

Minha atuagcdo na drea de infraestrutura proporcionou participacGo direta em diversas equipes de
planejamento de contratagdes, envolvendo objetos relevantes para o funcionamento da Universidade.

Participei do planejamento das seqguintes contratagoes:

® servicos de controle de pragas;
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aquisicdo de plataformas articuladas com cesto aéreo para realizagdo de servicos em altura;
contratagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva;

manutengdo de plataformas e elevadores; e

contratacgdo de servigos de limpeza.

Nessas equipes, participei da elaboragdo e andlise de documentos integrantes da fase de planejamento
das contratacgdes, incluindo Estudos Técnicos Preliminares — ETP, Termos de Referéncia — TR, pesquisas de
precos e demais documentos necessdrios a instrugdo dos processos licitatorios.

A experiéncia acumulada nessas atividades permitiu desenvolver conhecimentos relacionados a
identificacdo das necessidades administrativas, definigdo de requisitos técnicos, dimensionamento de
servigos, andlise de solugbes disponiveis, elaboracdo de especificacbes e planejamento da contratagdo.

As contrata¢bes apresentaram diferentes estdgios de desenvolvimento, em razdo de circunstdncias
administrativas e orcamentdrias. O processo relativo ao controle de pragas encontra-se em andamento; os
procedimentos relacionados a aquisicGo das plataformas articuladas e a manuten¢do de elevadores
sofreram limita¢des decorrentes de questées orcamentdrias; a contratacdo de manutengdo encontra-se
em fase de conclusGo da documentagdo interna; e a contratacdo de limpeza resultou em contrato
atualmente vigente.

Documentos comprobatorios: Portarias n® 17/2025, n2 21/2023, n® 08/2026, n°? 07/2025 e n2 05/2024.

Item 3 -Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizagdo de contratos de aquisigédo, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos. (4,5 pontos por designagéo)

Outro eixo relevante de minha trajetdria profissional corresponde a gestéo e fiscalizagdo de contratos
administrativos, especialmente contratos destinados a manutengdo e ao funcionamento da infraestrutura
universitdria.

Atuei na gestdo e/ou fiscalizagdo dos seqguintes contratos:

Contrato n2 05/2018 — Manutengdo predial com dedicagdo exclusiva de mdo de obra;
Contrato n® 08/2019 — Servigos de limpeza;

Contrato n? 01/2022 — Manutengdo Predial e Vidria por demanda;

Contrato n® 07/2023 — Recarga de extintores;

Contrato n® 27/2023 — Manutencdo de condicionadores de ar;

Contrato n° 08/2021 — Controle de pragas;

Contrato n® 16/2023 — Manutencgdo predial com dedica¢éo exclusiva de mdo de obra;
Contrato n2 24/2026 — Servigos de limpeza; e
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e (Contrato n? 21/2021 — contratagcdo emergencial de empresa especializada para execugdo de
servigos de manutengdo corretiva e adequag¢des em centrais e redes de distribui¢cdo de gds
combustivel e sistemas de exaustdo dos Restaurantes Universitdrios.

No desempenho dessas atribuigdes, realizei o acompanhamento administrativo e técnico da execu¢do
contratual, em articulagéio com os fiscais e demais servidores envolvidos, verificando o atendimento das
obriga¢des assumidas pelas empresas contratadas e adotando ou subsidiando as providéncias
administrativas necessdrias diante de irregularidades ou descumprimentos.

Essa experiéncia proporcionou o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao acompanhamento de
servigos terceirizados, interpretagdo de instrumentos contratuais, avaliagdo de conformidade, interlocug¢éo
com empresas, gerenciamento de ocorréncias e aplicagdo prdtica das normas de contratagéo publica.

Os resultados dessas atividades se refletem tanto na continuidade dos servigos essenciais a Universidade
quanto na identificagdo e correg¢éo de falhas e, quando necessdrio, na adogdo de medidas administrativas
destinadas a responsabilizacio das empresas contratadas.

Documentos comprobatérios: Portarias n® 10/2021, n° 09/2021, n® 18/2023, n° 07/2023, n°® 39/2023, n®
47/2021, n° 34/2023, n® 14/2026 e n° 58/2021.

REQUISITO V — Exercicio de fungdes, cargos de dire¢do ou assessoramento institucional.

Item 1 - Exercicio de cargo de diregdo (CD-02) ou equivalente. (9 pontos por ano se titular e 4,5 pontos por
ano se substituto)

Atuo como substituto do Pro-Reitor de Infraestrutura da UFAL, Sr. Felipe da Rocha Paes, assumindo, nos
periodos de afastamento e impedimento do titular, responsabilidades inerentes a gestfo superior da
Pro-Reitoria.

O exercicio dessa substituicdo exige conhecimento abrangente das atividades da PROINFRA, capacidade
de andlise e decisGo administrativa e compreensGo dos impactos das decisbes relacionadas a
infraestrutura sobre as atividades académicas e administrativas da Universidade.

A experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de uma visGo sistémica da gestdo universitdria e para a
manutengdo da continuidade administrativa e do planejamento da Pro-Reitoria nos periodos de
substituicdo.

Documento comprobatdrio: Portaria n® 702/2021.
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Item 2 - Exercicio de cargo de diregdo (CD-03 e 04) ou equivalente. (7,5 pontos por ano se titular e 3 pontos
por ano se substituto).

Desde 2023, exerco a funcdo de Coordenador de Manutengdo Predial e Vidria, responsabilizando-me pelo
planejamento, coordenag¢do e acompanhamento das demandas relacionadas a manutengéo da
infraestrutura fisica da Universidade.

No desempenho da fun¢do, realizo o acompanhamento de servicos e contratos, participo do planejamento
das contratagbées necessdrias @ manutengdo institucional e atuo na definicGo de prioridades de
atendimento, considerando as necessidades das unidades académicas e administrativas e as limitacoes
or¢amentdrias existentes.

A atuacdo exige compatibilizaco permanente entre demandas técnicas, disponibilidade de recursos,
planejamento administrativo e continuidade dos servigos publicos.

A experiéncia adquirida na Coordenagdo permitiu consolidar competéncias de gestdo, planejamento,
lideranca, andlise de prioridades e tomada de decisGo, com impacto direto na conservacGo e
disponibilidade dos espacos fisicos utilizados pela comunidade universitdria.

Documento comprobatério: Portaria n® 93/2021.

Item 3 - Exercicio de fungao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente. (4,5 pontos por ano se titular e 1,5
pontos por ano se substituto).

Exerci a fungdo de Gerente de Manuteng¢dio, acompanhando as demandas de manutencgéo predial e vidria
e atuando diretamente na fiscalizacGo do contrato de manutencgdo predial com dedicagdo exclusiva de
mdéo de obra.

Durante o exercicio da fungdo, acompanhei aspectos administrativos e técnicos relacionados a execugdo
dos servigos, contribuindo para o atendimento das demandas de manutengcdo das instalagbes da
Universidade.

A experiéncia permitiu desenvolver conhecimentos relacionados ao gerenciamento de equipes e servigos,
fiscalizagcdo contratual, planejamento de intervengées e organizagéo das demandas de manutengdo.

Documento comprobatério: Portaria n® 762/2019.

Item 4 - Exercicio de fungdo gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente. (3 pontos por ano se titular e 1
ponto por ano se substituto).
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Exerci a fung¢do de Assessor Administrativo da Coordenag¢do de Manutengdo Predial e Vidria, com
atuagdo especialmente direcionada a gestéo do almoxarifado de materiais destinados a manuten¢do
predial e vidria.

Nesse periodo, acompanhei procedimentos de entrada e saida de materiais, controle de estoque,
inventdrios, planejamento de compras e atendimento as demandas das equipes responsdveis pelos
servi¢os de manutencgdo.

A atuacgdo possibilitou a aquisicdo de conhecimentos relacionados a logistica de materiais, planejamento
de suprimentos e controle administrativo, além de contribuir para o aperfeicoamento da estrutura de
armazenamento e distribuicGo dos materiais utilizados nas atividades de manutencdo da Universidade.

Documento comprobatdrio: Portaria n® 09/2019.

REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusao do conhecimento cientifico ou técnico.

Ndo se aplica.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

As experiéncias descritas neste Memorial demonstram que minha trajetdria profissional na UFAL
possibilitou a construgdo progressiva de um conjunto de saberes e competéncias adquiridos ndo apenas
por meio da formagéo académica, mas sobretudo pela experiéncia prdtica e pela resolugéo cotidiana de
problemas concretos da Administra¢éo Universitdria.

A atuacdo continua na drea de infraestrutura permitiu consolidar conhecimentos relacionados ao
planejamento e gestdo da manutengdo predial e vidria, envolvendo a identificagdo de necessidades,
estabelecimento de prioridades, acompanhamento da execugcdo dos servicos e compatibilizacdo das
demandas institucionais com as disponibilidades orcamentdrias e operacionais.

No campo das contrata¢des publicas, desenvolvi competéncias relacionadas a fase preparatoria das
licitages, participando da construgdo de Estudos Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia, pesquisas
de precos e demais instrumentos necessdrios a adequada defini¢do das solugbes a serem contratadas.

A experiéncia acumulada na gestdo e fiscalizagdo de contratos proporcionou conhecimentos prdticos
relacionados a execugdo contratual, acompanhamento de obrigacbes, avaliagdo de desempenho das
empresas, registro e tratamento de ocorréncias, interagdo com fiscais e fornecedores e adog¢do das
providéncias necessdrias diante de desconformidades.
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A participagcdo na implantacdo e posterior gestdo do Almoxarifado de Materiais de Manutengéo Predial
proporcionou experiéncia concreta em logistica, controle de materiais, gestdo de estoques, planejamento
de aquisicbes e organizagdo dos fluxos necessdrios ao abastecimento das equipes operacionais.

O exercicio sucessivo das fungdes de Assessor Administrativo, Gerente de Manutengdo, Coordenador de
Manutengdo Predial e Vidria e substituto do Pro-Reitor de Infraestrutura permitiu desenvolver, ainda,
competéncias de lideranca, coordenacdo de equipes, planejamento, tomada de decisdo, gerenciamento de
prioridades e visdo sistémica da Administragdo Universitdria.

Destaco também a capacidade adquirida de articular conhecimentos administrativos com conhecimentos
técnicos decorrentes de minha formagdo em Engenharia Civil, permitindo compreender as demandas de
infraestrutura ndo apenas sob a perspectiva processual, mas também quanto aos seus aspectos técnicos e
operacionais.

Esse conjunto de experiéncias possibilita uma atuagdo integrada entre as dimensbes administrativa,
técnica e gerencial, especialmente relevante em uma drea responsdvel por servi¢os indispensdveis ao
funcionamento das atividades académicas e administrativas da Universidade.

CONSIDERACOES FINAIS

O percurso profissional apresentado neste Memorial evidencia uma trajetéria marcada pela ampliagdo
progressiva das responsabilidades assumidas no dmbito da Universidade Federal de Alagoas.

Desde o ingresso no cargo de Auxiliar Administrativo, em 2017, passei por atividades relacionadas as
compras e contratagdes publicas, gestdo de materiais, planejamento e estrutura¢do do almoxarifado de
manutengdo, gestdo e fiscalizagdo de contratos, planejamento de contratacbes e coordenacdo das
atividades de manutenc¢do predial e vidria.

O exercicio dessas atribuicbes proporcionou a aquisicGo e o aperfeicoamento de conhecimentos que
ultrapassam a dimensdo estritamente operacional, envolvendo competéncias técnicas, administrativas e
gerenciais construidas ao longo da experiéncia profissional.

A atuagdo como Assessor Administrativo, Gerente de Manutengdo, Coordenador de Manutengdo Predial e
Vidria e substituto do Pré-Reitor de Infraestrutura demonstra, ainda, uma trajetdria de progressiva
assuncdo de responsabilidades institucionais.

As participagdes em comissOes, grupos de trabalho, equipes de planejamento de contratagdes e atividades
de gestdo e fiscalizagdo contratual complementam esse percurso e demonstram a aplica¢do prdtica dos
conhecimentos adquiridos em diferentes dimensées da AdministracGo Universitdria.



a0 save

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

Assim, submeto o presente Memorial a apreciagdo da ComissGo competente, para fins de andlise do
pedido de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-TAE V, considerando o conjunto das
experiéncias profissionais, responsabilidades assumidas, resultados institucionais e saberes desenvolvidos
ao longo de minha trajetdria na Universidade Federal de Alagoas.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informac¢des e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdao verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria profissional,
responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislacao
vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagdao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro, ainda,
estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na legislagao
aplicavel, observado o disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais nele constantes.

Local: Maceid- AL, data: 17/08/2026

Documento assinado digitalmente

“b VALTER QUIRINO SANTOS
g Data: 17/08/2026 12:25:08-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura
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