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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE
Nome: THALLES FELIPE BARBOSA LAURENTINO

SIAPE: 3001733

Cargo: AUXILIAR EM ADMINISTRACAO
Classe/Nivel: C13

Unidade de Lotac3o: IGDEMA — AC. SIMOES
Funcdo/Cargo (se houver):

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC-PCCTAE V

APRESENTACAO

Este Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional na Universidade
Federal de Alagoas, evidenciando os conhecimentos, habilidades, competéncias e experiéncias
desenvolvidos ao longo da carreira, os quais fundamentam o pleito de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (RSC-PCCTAE V). Durante minha atuacdo no Instituto de Geografia, Desenvolvimento e
Meio Ambiente (IGDEMA), desempenhei atividades administrativas que, associadas a participacdo em
comissOes, colegiado, capacitagcdes e outras agdes institucionais, possibilitaram o desenvolvimento de
competéncias que extrapolam o exercicio ordindrio das atribuicbes do cargo. Essas experiéncias
contribuiram para o aprimoramento dos processos administrativos, para a qualificacdo dos servicos
prestados e para o fortalecimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdao da Universidade
Federal de Alagoas. Este memorial complementa a documentacdo comprobatéria apresentada,
contextualizando as experiéncias e os resultados alcangados ao longo da minha trajetdria profissional.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Durante todo o periodo, exerci minhas atividades funcionais no IGDEMA/UFAL — Campus A. C. Simdes,
atuando na Secretaria da Unidade Académica. Nesse contexto, desempenhei atividades de atendimento
ao publico e execucdo de rotinas administrativas, incluindo a utilizacdo dos sistemas institucionais da
UFAL. No sistema SIPAC, realizei requisicbes de materiais por meio de atas de registro de precos,
solicitacdes de materiais junto ao almoxarifado, ordens de servico para a manutencdo da Unidade,
cadastro de demandas para futuras aquisi¢cdes via registro de precos, requisicdes de transporte para aulas
de campo e atividades relacionadas a gestdo de processos eletronicos, como abertura, tramitacao,
consulta e recebimento de processos. No sistema SIGAA, atuei na Secretaria do Curso de Pés-Graduacdo
Lato Sensu, prestando suporte as atividades académico-administrativas. No PAC, atuei como requisitante,
cadastrando e atualizando as demandas da Unidade Académica visando a formacdo de atas de registro de
precos, por meio de processos licitatorios.
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Além disso, participei de subcomissdes vinculadas aos processos de aquisicao da UFAL, contribuindo com
procedimentos relacionados as licitagdes da instituicdo. Dessa forma, colaborei para o adequado
funcionamento das atividades administrativas e para a eficiéncia dos servicos prestados pela
Universidade.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | — Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou
similares.

Item 1 - Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e drgdos
colegiados da Instituigdo Federal de Ensino (3 pontos por ano ou fragdo acima de seis meses)

Participei como membro suplente do colegiado do Curso de Graduagdo em Geografia (Licenciatura) do
IGDEMA, biénio de mar¢o/2022 a margo /2024.

Item 3 - Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares,
comissdes ou comités previstos no dmbito da administracéo publica, regularmente instituidos (3 pontos
por designagdo)

Participei de 5 comissdes de avaliacdo de desempenho de servidores do IGDEMA.

Item 5 - Atuacdo em atividades de organiza¢do, fiscaliza¢do, execugcdo de exame de selegdo, vestibular ou
concursos (4,5 pontos por designagdo)
Participei como auxiliar de gravagao dos concursos indicados nas portarias anexas.

REQUISITO Il — Participacao e atuacao em projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensao,
inovac¢ao ou assisténcia especializada.

Item 11 - Participa¢do em capacitag¢do, forum, oficina, workshop e congresso, com carga hordria minima
de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino (1 ponto por evento)
Participei do evento Incompany UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL - Gestdo de Riscos

Estratégicos, realizado no periodo de 09/09/2025 até 10/09/2025, com carga horaria de 16hrs.

REQUISITO IV — Designagdo para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas.

Item 4 - Exercicio de atividades relacionadas a licitacGo e as suas excepcionalidades (3 pontos por ano ou
fracdo acima de seis meses)

Fui membro Subcomissao de Subcomissdo de Vidrarias e Plasticos da Comissao Permanente de Laboratdrios
para atuacdo nas aquisicbes da Universidade Federal de Alagoas, durante o biénio 2020-2022, da
Subcomissdo de Equipamentos de Protecdo Individual da Comissdo Permanente de Laboratdrios para
atuagdo nas aquisi¢des da Universidade Federal de Alagoas, durante o biénio 2020-2022, da Subcomissao de
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Acessorios da Comissdao Permanente de Laboratdrios para atuagdo nas aquisicdes da Universidade Federal
de Alagoas, durante o biénio 2020-2022; e, da Subcomissao de Equipamentos de Protecdo Individual da
Comissdao Permanente de Laboratérios para atuagdo nas aquisi¢cdes da Universidade Federal de Alagoas,
durante o biénio 2022-2024.

REQUISITO VI - Produgao, prospeccao e difusdao do conhecimento cientifico ou técnico.

Item 4 - Conclusdo de curso de educagdo formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que ndo seja utilizado para percepgéo de Incentivo a Qualificagdo —1Q (15 pontos por curso)
Diploma de Especializag¢ao lato sensu em anexo.

DEMONSTRAGAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Minha trajetdria profissional na Universidade Federal de Alagoas, desenvolvida no Instituto de Geografia,
Desenvolvimento e Meio Ambiente (IGDEMA), evidencia a consolidacdo de conhecimentos técnicos e
administrativos construidos por meio da experiéncia, da formac¢do continuada e da participacdo em
atividades institucionais, demonstrando competéncias compativeis com o nivel de RSC-PCCTAE V.

Ao longo da minha atuacdo, desempenhei atividades essenciais ao funcionamento da Unidade
Académica, como atendimento ao publico, apoio a secretaria da pds-graduacdo lato sensu, e diversas
atividades nos sistemas da UFAL, como no SIPAC, PAC e SIGAA, consoante descritas no item “trajetoria
profissional”. Essas atribuicdes exigiram dominio das normas institucionais, capacidade de planejamento,
analise de processos, organizacdo e resolucdo de demandas, contribuindo para maior eficiéncia e

seguranca na gestao administrativa.

Também, fui membro de colegiado, de comissdes de avaliacdo de desempenho, de comissdes
relacionadas as aquisi¢des institucionais e atuei na realizacdo de concursos publicos. Essas experiéncias
ampliaram minha visdao sobre a gestao universitaria, fortaleceram minhas competéncias para o trabalho
colaborativo e possibilitaram uma atuacdo mais qualificada na melhoria dos processos e dos servicos
prestados a comunidade académica.

A participacdo em ac¢bes de capacitacdo e a busca continua por qualificacdo profissional complementaram
esse processo de desenvolvimento, permitindo a atualizagdo dos conhecimentos e sua aplicacao na rotina
de trabalho.

Considero que essa trajetéria demonstra a consolidacdo de saberes e competéncias adquiridos ao longo
da pratica profissional, refletidos na melhoria dos processos administrativos, no apoio as atividades
finalisticas da Universidade e no fortalecimento da gestdo publica. Dessa forma, entendo que minha
atuacdo é compativel com as competéncias esperadas para o RSC-PCCTAE V, por evidenciar autonomia,
capacidade de andlise, aperfeicoamento continuo e compromisso com a qualidade dos servicos prestados
pela UFAL.
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CONSIDERAGOES FINAIS

As experiéncias apresentadas neste Memorial refletem minha trajetéria profissional e evidenciam os
conhecimentos, habilidades e competéncias desenvolvidas ao longo do exercicio do cargo. As atividades
descritas contribuiram para o fortalecimento das a¢des institucionais, a melhoria dos servigos prestados e
o desenvolvimento da Universidade, estando devidamente comprovadas pela documenta¢dao anexada
para fins de analise do presente requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-
PCCTAE.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes e a documentacdo apresentadas neste Memorial
Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetdria profissional, responsabilizando-
me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos termos da legislagao vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma Unica vez para
fins de pontuagao no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, sendo
vedada sua utilizacdo concomitante para atendimento de mais de um critério especifico. Declaro,
ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo devera ser disponibilizado na forma prevista na
legislagao aplicavel, observado o disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), responsabilizando-me pelas informacdes e pelos dados pessoais
nele constantes.

Maceid, 07/08/2026

Local data

Assinatura
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