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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE
Nome: Flavia Maria de Albuquergue Silva
SIAPE: 2172217

Cargo: Auxiliar em Administragédo
Classe/Nivel: C — Nivel 015

Unidade de Lotacdo: IEFE/UFAL

Nivel de RSC-PCCTAE pleiteado: RSC - VI

APRESENTACAO

Eu, Flavia Maria de Albuquerque Silva, SIAPE 2172217, ocupante do cargo de Auxiliar
em Administracdo, Classe C, Nivel 015, lotada no Instituto de Educacdo Fisica e Esporte da
Universidade Federal de Alagoas (IEFE/UFAL), venho apresentar o presente Memorial
Descritivo para fins de solicitacdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-
PCCTAE, no nivel RSC-VI, em conformidade com o Regimento Interno da UFAL.

Ingressei na Universidade Federal de Alagoas em 03 de novembro de 2014, exercendo
minhas atividades desde entdo no atual Instituto de Educacédo Fisica e Esporte. Ao longo dessa
trajetoria, desenvolvi competéncias técnicas, administrativas e académicas ademais as
atribuicGes ordinarias do cargo, fruto da experiéncia profissional acumulada, da participacdo em
6rgdos colegiados, comissdes institucionais, projetos de extensdo, formacdo continuada e
qualificacdo académica.

A construcdo desses conhecimentos ocorreu de forma continua, mediante a integracdo
entre pratica profissional, aperfeicoamento académico e participacdo ativa nas atividades
institucionais da UFAL, contribuindo para o fortalecimento da gestdo universitaria, da

graduacdo e das acOes voltadas a educacao inclusiva.

TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetdria profissional na Universidade Federal de Alagoas iniciou-se em 2014,
quando passei a atuar no entdo Curso de Educacdo Fisica, a época vinculado ao Centro de
Educagédo (CEDU). Posteriormente, com a criagdo do Instituto de Educagdo Fisica e Esporte
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(IEFE), permaneci na unidade, acompanhando todo o processo de estruturagdo administrativa
decorrente da autonomia institucional.

Inicialmente desempenhei minhas atividades na Secretaria do Curso de Educacao
Fisica, sendo posteriormente remanejada para a Coordenacdo do Curso de Licenciatura em
Educacdo Fisica, setor em que permaneco até os dias atuais.

Durante esse periodo, desenvolvi ampla experiéncia na gestdo académica da
graduacdo, assumindo responsabilidades relacionadas ao atendimento de estudantes, docentes
e comunidade externa, elaboracdo de documentos administrativos, acompanhamento da vida
académica discente, matricula institucional, oferta académica, tramitacdo de processos
administrativos via SIPAC, operacionalizagdo de procedimentos académicos no SIGAA,
secretariado das reunides do Colegiado do Curso, elaboracéo de atas, emissdo de documentos
oficiais e apoio permanente as atividades da Coordenacao.

Ao longo dos anos, participei diretamente do aprimoramento dos fluxos
administrativos do curso, contribuindo para a organizacdo documental, maior eficiéncia no
atendimento aos usuarios e melhoria dos procedimentos internos, proporcionando maior
agilidade e seguranca aos processos administrativos e académicos.

Outro aspecto marcante da minha trajetéria foi a participacdo ativa em Orgaos
colegiados da Universidade, representando 0s servidores técnico-administrativos no
Colegiado do Curso de Graduacdo em Educacdo Fisica em diferentes mandatos, bem como no
Colegiado do Programa de P6s-Graduacdo em Educacdo Especial, além da participacdo em
Conselhos, Comisséo Eleitoral e Grupo de Trabalho institucional, experiéncias que ampliaram
minha compreensdo sobre governanca universitaria, gestdo democratica e tomada de decisdes

institucionais.

EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

REQUISITO | - Participacdo em grupos de trabalho, comissbes, comités, nucleos,
representacoes ou similares.
e Item 1 - Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de

unidades e 6rgéaos colegiados da Instituicdo Federal de Ensino (3 pontos por ano).
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Pontuacdo atribuida: 48 pontos

Comprovacao: Portarias de designacdo para representacdo técnico-administrativa no Colegiado

do Curso de Educacdo Fisica — Licenciatura, no Colegiado do Programa de P6s-Graduagdo em

Educacdo Especial e no Conselho do Instituto de Educacéo Fisica e Esporte.

Descrigéo das atividades desenvolvidas

Ao longo da minha trajetoria funcional participei de diferentes 6rgdos colegiados da
Universidade Federal de Alagoas, representando 0s servidores técnico-administrativos em
educacao. Atuei e atuo como membro do Colegiado do Curso de Educagdo Fisica — Licenciatura,
participando das deliberacGes académicas relativas ao ensino de graduagdo, analise de processos,
apreciacdo de demandas estudantis, planejamento da oferta académica e demais matérias de
competéncia do colegiado.

Atualmente também integro o Colegiado do Programa de Pds-Graduagdo em Educagdo
Especial e participo do Conselho do Instituto de Educagdo Fisica e Esporte, contribuindo para as
decisbes administrativas e académicas da Unidade, fortalecendo a gestdo democratica e
participativa.

Saberes e competéncias desenvolvidos

A atuacdo nesses 6rgdos colegiados ampliou minha compreensdo sobre a gestdo
universitaria, o funcionamento das instancias deliberativas, a legislacao educacional, a governanca
institucional e o trabalho colaborativo, competéncias que hoje subsidiam minha atuacéo
administrativa junto a Coordenacao do Curso.

e Item 3 - Participacdo como membro de nudcleos, representacdes, grupos de trabalho
ou similares, comissdes ou comités previstos no a@mbito da administracdo publica,
regularmente instituidos (3 pontos por designacao)

Pontuacéo atribuida: 6 pontos

Comprovagdo: Portaria de designacdo para Comissdo Eleitoral do IEFE e Portaria da

Direcdo do Instituto de Educacdo Fisica e Esporte que instituiu Grupo de Trabalho para

avaliacdo de gestor-docente.

Descricao das atividades desenvolvidas
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Participei da Comisséo Eleitoral responsavel pelo processo de implantagdo do Instituto
de Educacgdo Fisica e Esporte, colaborando na organizacdo e conducdo dos procedimentos
eleitorais da Unidade Académica.

Também integrei Grupo de Trabalho instituido pela Direcdo do Instituto de Educacéo
Fisica e Esporte (IEFE), constituido para realizacdo da avaliacdo de gestor-docente,
contribuindo para o desenvolvimento das atividades propostas e para a organizagdo dos
trabalhos realizados.

Saberes e competéncias desenvolvidos

Essas atividades fortaleceram competéncias relacionadas ao planejamento
institucional, organizagdo administrativa, avaliagdo, responsabilidade funcional, trabalho em
equipe e participacdo na gestdo universitaria.

e Item 5 - Atuacdo em atividades de organizacdo, fiscalizacdo, execucdo de exame de
selecdo, vestibular ou concursos (4,5 pontos por designacao)

Pontuacdo atribuida: 9 pontos

Comprovacgdo: Certificados de atuacdo em concursos publicos promovidos pela

COPEVE/UFAL no ano de 2017.

Descricdo das atividades desenvolvidas

Participei de dois concursos publicos organizados pela COPEVE/UFAL,
desempenhando funcgdes relacionadas a aplicacdo e fiscalizacdo das provas, observando
rigorosamente as normas dos certames e colaborando para a organizagdo, seguranca e
regularidade do processo seletivo.

Essa atuacdo exigiu responsabilidade, imparcialidade, atencdo aos procedimentos
estabelecidos e comprometimento com a lisura dos concursos publicos.

Saberes e competéncias desenvolvidos

A participagdo nesses processos contribuiu para o desenvolvimento de competéncias

relacionadas a organizacdo, responsabilidade administrativa, observancia das normas

institucionais, ética, trabalho em equipe e compromisso com o interesse publico.

Pontuacéo total do Requisito I: 63 pontos.



I
IS
[

-

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

REQUISITO Il — Participagdo e atuacdo em projetos institucionais, gestdo, ensino,

pesquisa, extensdo, inovacgado ou assisténcia especializada.

e Item 1 - Coordenacédo de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestao e
inovacéo) (7,5 pontos por projeto)

Pontuacéo atribuida: 15 pontos

Comprovacao: Portarias e certificados referentes a atuacdo como Coordenadora adjunta em

projetos de extensdo da Universidade Federal de Alagoas.

Descricéo das atividades desenvolvidas

Atuei como Coordenadora adjunta em cursos de extensdo promovidos pela Pro-Reitoria
de Extensdo da UFAL, participando do planejamento, organizacdo administrativa,
acompanhamento da execuc¢do das atividades, apoio a coordenacdo geral e monitoramento das
acoes desenvolvidas.

Os projetos tiveram como foco a formacdo continuada de profissionais da educacéo,
especialmente nas areas da educacdo inclusiva, contribuindo para a disseminacdo de praticas
pedagdgicas inclusivas e para o fortalecimento das politicas institucionais de formagéo.

Saberes e competéncias desenvolvidos

Essa atuacdo ampliou minhas competéncias em gestdo de projetos, planejamento,
lideranca, organizacdo administrativa, trabalho colaborativo e coordenacdo de acdes
educacionais.

e Item 5 - Participagdo em atividades de orientacdo, tutoria, preceptoria ou supervisao
(3 pontos por designacéo)

Pontuacdo atribuida: 3 pontos

Comprovagao: Certificado de atuagédo como Tutora em curso de extensao.

Descricéo das atividades desenvolvidas

Atuei como tutora em curso de extensdo promovido pela Universidade Federal de
Alagoas, acompanhando o desenvolvimento dos cursistas, orientando as atividades propostas,
esclarecendo duvidas e contribuindo para o alcance dos objetivos pedag6gicos do curso.

Saberes e competéncias desenvolvidos
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A experiéncia fortaleceu competéncias relacionadas a mediacdo pedagdgica,
comunicagdo, acompanhamento de processos formativos e apoio ao desenvolvimento
profissional dos participantes.

e Item 9 - Participacdo em programas de formacdo continuada e/ou acdes de
desenvolvimento de competéncias, desde que ndo utilizada para fins de aceleracdo da
promocao na carreira (carga horaria minima de dez horas) (1 ponto por capacitacao)

Pontuacdo atribuida: 1 ponto

Comprovagao: Certificado de participagéo.

Descricdo das atividades desenvolvidas

Participei do curso de “Formacdo para Implementacdo do SIGAA - Madulo
Graduagdo”, aprofundando conhecimentos sobre a utilizagéo das funcionalidades do sistema e
sua aplicagé@o nos processos académicos e administrativos da Universidade.

Saberes e competéncias desenvolvidos

A capacitacdo possibilitou aprender a utilizar o SIGAA, contribuindo para maior
eficiéncia na execucdo das atividades da Coordenacdo do Curso e na prestacao dos servicos a
comunidade académica, sendo posteriormente tutora facilitadora do curso.

e Item 11 - Participacdo em capacitacdo, férum, oficina, workshop e congresso, com
carga horaria minima de dez horas, vinculada aos interesses da Institui¢do Federal de
Ensino (1 ponto por evento)

Pontuacdo atribuida: 1 ponto

Comprovagéo: Certificado de atuagdo como mediadora.

Descrigéo das atividades desenvolvidas

Atuei como mediadora da Oficina de Produc¢do do Documentario, realizada durante
o Seminario Final do curso Servico de Atendimento Educacional Especializado (SAEE),
colaborando na organizacdo da atividade, mediacdo dos trabalhos e acompanhamento dos
participantes.

Saberes e competéncias desenvolvidos

Essa experiéncia fortaleceu competéncias relacionadas a organizagdo de eventos

académicos, mediacdo de atividades formativas, comunicacgéo e trabalho colaborativo.
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Pontuacéo total do Requisito I1: 20 pontos.

REQUISITO VI - Producéo, prospeccao e difusdo do conhecimento cientifico ou técnico.

e Item 4 - Concluséo de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no
cargo de que ¢é titular e que ndo seja utilizado para percep¢do de Incentivo a
Qualificacédo — 1Q (15 pontos por curso)

Pontuacao atribuida: 15 pontos

Comprovacao: Certificado de conclusdo da Especializagdo em “Formacéo para a Docéncia do

Ensino Superior”.

Descricdo das atividades desenvolvidas

Conclui o curso de Especializagdo em “Formacao para a Docéncia do Ensino Superior”,
ampliando meus conhecimentos acerca das metodologias ativas de ensino, avaliagdo da
aprendizagem, planejamento educacional e gestdo académica.

Saberes e competéncias desenvolvidos

A especializagdo proporcionou significativa ampliagdo da minha compreenséo sobre 0s
processos educacionais, contribuindo para uma atuacao mais qualificada no apoio as atividades
académicas desenvolvidas pela Universidade.

e Item 10 - Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista
especializada, jornal cientifico ou periddico, relacionado aos interesses institucionais
(7,5 pontos por publicacao)

Pontuacdo atribuida: 45 pontos

Comprovacao: Publicacdo de dois capitulos de livros e quatro artigos cientificos.

Descrigdo das atividades desenvolvidas

Ao longo da minha trajetoria académica desenvolvi producéo cientifica voltada as areas
de educacéo, ensino, saide e educacdo inclusiva, por meio da autoria de capitulos de livros e
artigos cientificos.
Os capitulos publicados foram:
e Modulo 1 — Tecendo os Primeiros Passos no SAEE-TEA: Introducéo a Educacgéo a
Distancia, integrante do livro Servigo de Atendimento Educacional Especializado para
Educandos com Transtorno do Espectro Autista (SAEE-TEA);
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« Seminario de Encerramento, integrante do livro Préaticas Pedagogicas Inclusivas (PPI)
para Educandos com Transtorno do Espectro Autista (TEA).

Também publiquei os seguintes artigos cientificos:

o Epidemiological Profile of Oral Squamous Cell Carcinoma in a Northeastern

Brazilian State;

e A Influéncia do Humanismo na "Boa Educagdo™ da Mocidade Brasileira:

Paradoxos dos Ideais Pombalinos;

o Objetivos Educacionais de um Curso de Odontologia Analisados a Luz da

Taxonomia de Bloom: Pesquisa Documental,

o Avaliacdo e Feedback na Formacdo Odontoldgica: Uma Andlise dos Planos de

Curso.

Essas producdes refletem a integracdo entre a experiéncia profissional, a pesquisa
académica e a formacdo continuada, demonstrando o compromisso com a producéo,
sistematizacdo e disseminacdo do conhecimento cientifico nas areas da educagdo, formacao
docente, ensino na salde e educacdo inclusiva.

Saberes e competéncias desenvolvidos

A producédo intelectual fortaleceu competéncias relacionadas a pesquisa cientifica,
analise critica, escrita académica, revisdo da literatura, producdo e difusdo do conhecimento,
além de evidenciar a capacidade de articular teoria e pratica em beneficio da melhoria dos
processos educacionais. As pesquisas desenvolvidas ampliaram minha visdo sobre ensino,
curriculo, avaliacdo, metodologias de aprendizagem e educacdo inclusiva, conhecimentos que
atualmente sdo incorporados a minha atuagdo profissional, contribuindo para um atendimento
mais qualificado, reflexivo e comprometido com a misséo institucional da Universidade Federal
de Alagoas.

e Item 15 - Atuagdo formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante, autor de
conteldo técnico ou orientador em acdo formativa estruturada de interesse
institucional, prevista em plano ou programa de desenvolvimento de pessoas (4,5
pontos por curso)

Pontuacéo atribuida: 4,5 pontos
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Comprovacado: Certificado de atuagdo como formadora no curso de Implementacdo do
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).
Descricdo das atividades desenvolvidas

Atuei como formadora no curso de “Formacdo para Implementacdo do SIGAA —
Mddulo Graduagdo™, ministrando capacitacdo destinada a servidores da Universidade Federal
de Alagoas.

Durante a formacdo compartilhei conhecimentos técnicos sobre a utilizagéo do sistema,
orientando os participantes quanto as funcionalidades relacionadas a gestdo académica e aos
procedimentos administrativos desenvolvidos no ambito da Instituicdo. A atividade contribuiu
para a disseminacdo de boas praticas na utilizacdo do SIGAA e para o fortalecimento da gestdo
académica.

Saberes e competéncias desenvolvidos

A atuacdo como formadora consolidou competéncias relacionadas & docéncia,
comunicacdo, planejamento didatico, mediacdo da aprendizagem e compartilhamento de
conhecimentos técnicos. Além disso, evidenciou a capacidade de transformar a experiéncia
adquirida ao longo da carreira em acbes formativas voltadas ao desenvolvimento de outros
servidores, contribuindo para o aperfeicoamento institucional e para a melhoria continua dos

servigos prestados pela Universidade.

Pontuacdo total do Requisito VI: 64,5 pontos.
Pontuacéo total: 147,5 pontos.

DEMONSTRACAO DOS SABERES E DAS COMPETENCIAS

Os saberes e competéncias desenvolvidos durante minha trajetoria profissional foram
construidos por meio da articulagdo permanente entre pratica administrativa, qualificacdo
académica e participacéo ativa na vida institucional da Universidade.

A experiéncia acumulada na Coordenacdo do Curso de Educacdo Fisica permitiu
desenvolver elevado dominio dos processos académicos relacionados a graduagéo,

abrangendo planejamento de oferta, matriculas, acompanhamento discente, tramitacéo



I
IS
[

-

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS - PCCTAE
(RSC-PCCTAE)

processual, elaboracdo documental, utilizacdo dos sistemas institucionais e assessoramento a
coordenacdo do curso.

A atuacdo em oOrgdos colegiados fortaleceu competéncias relacionadas ao trabalho
colaborativo, mediacdo institucional, tomada de decisGes, responsabilidade administrativa e
compreensdo dos processos de governanca universitaria.

Durante o periodo da pandemia de COVID-19, vivenciei um dos maiores desafios da
minha trajetdria profissional. Diante da necessidade de suspensao das atividades presenciais,
adaptei integralmente os processos administrativos para o ambiente digital, assegurando a
continuidade do funcionamento da Coordenagédo do Curso por meio do trabalho remoto.

Nesse periodo, permaneci prestando atendimento a comunidade académica, realizando
abertura e acompanhamento de processos eletrdnicos, oferecendo suporte permanente a
docentes e estudantes e garantindo a continuidade das atividades administrativas essenciais,
demonstrando capacidade de adaptagdo, inovagdo e comprometimento com o servi¢o publico.

Minha formacgdo académica também exerceu papel decisivo na consolidacdo dessas
competéncias. A Especializacdo em “Formacdo para a Docéncia do Ensino Superior” e,
posteriormente, 0 Mestrado em “Ensino na Salude” proporcionaram aprofundamento teorico
sobre processos de ensino-aprendizagem, gestdo educacional e metodologias de ensino,
ampliando minha capacidade critica e minha atuacéo institucional.

Além disso, a participacdo em projetos de extensdo voltados a educacdo inclusiva
possibilitou incorporar novas perspectivas sobre acessibilidade, inclusdo e atendimento as
diversidades, conhecimentos que atualmente sdo aplicados no cotidiano da Coordenacdo do
Curso, contribuindo para um atendimento mais humanizado, qualificado e eficiente aos
estudantes.

Essa trajetoria evidencia que os saberes desenvolvidos ultrapassam a mera execucao
das atividades inerentes ao cargo, representando competéncias construidas ao longo dos anos
mediante experiéncia pratica, formacao continuada e compromisso permanente com a missao

institucional da Universidade Federal de Alagoas.
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CONSIDERACOES FINAIS

O presente Memorial Descritivo demonstra que os saberes e competéncias aqui
apresentados foram construidos por meio da articulacdo entre experiéncia profissional,
formacéo continuada, producao cientifica, participacdo em o6rgédos colegiados e envolvimento
em projetos institucionais, sempre orientados pelo compromisso com a misséo da
Universidade Federal de Alagoas e com a qualidade do servico publico.

Ao longo da minha trajetoria funcional, busquei aperfeicoar continuamente minha
atuacdo, transformando a experiéncia cotidiana em oportunidade permanente de
aprendizagem, inovagdo e desenvolvimento profissional. Os conhecimentos adquiridos
passaram a refletir diretamente na melhoria dos processos administrativos, no fortalecimento
da gestdo académica, no atendimento a comunidade universitaria e na promoc¢ao de praticas
alinhadas aos principios da educacao inclusiva e da exceléncia administrativa.

Diante do exposto, considero que as experiéncias relatadas e devidamente
comprovadas demonstram o desenvolvimento de saberes e competéncias compativeis com 0s
requisitos estabelecidos para o Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-VI,
razdo pela qual submeto este Memorial a apreciacdo da Comissdo Avaliadora, confiante de
que a trajetdria apresentada evidencia a consolidacdo de conhecimentos construidos ao longo
da minha atuacdo como Técnica-Administrativa em Educac¢do na Universidade Federal de
Alagoas.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacBGes e a documentacdo apresentadas neste
Memorial Descritivo sdo verdadeiros, auténticos e correspondem a minha trajetéria
profissional, responsabilizando-me administrativa, civil e penalmente por sua veracidade, nos
termos da legislacdo vigente.

Declaro estar ciente de que cada atividade desenvolvida somente podera ser utilizada uma
Unica vez para fins de pontuacdo no processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias
— RSC-PCCTAE, sendo vedada sua utilizagdo concomitante para atendimento de mais
de um critério especifico. Declaro, ainda, estar ciente de que este Memorial Descritivo
devera ser disponibilizado na forma prevista na legislacdo aplicavel, observado o disposto na
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD),
responsabilizando-me pelas informacGes e pelos dados pessoais nele constantes.
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